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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
bip.men.gov.pl (link: zamoéwienia publiczne)

Warszawa: Archiwizacja dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej -
postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD
Numer ogtoszenia: 118563 - 2015; data zamieszczenia: 07.08.2015
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy:

zaméwienia publicznego
D zawarcia umowy ramowej
D ustanowienia dynamicznego systemu zakupdéw (DSZ)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Ministerstwo Edukacji Narodowej , al. Jana Chrystiana Szucha 25, 00-918 Warszawa,
woj. mazowieckie, tel. 22 3474242, faks 22 6215010.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.men.gov.pl; bip.men.gov.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja rzgdowa centralna.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego: Archiwizacja dokumentacji Ministerstwa Edukacji
Narodowej - postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD.

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Przedmiotem zamoéwienia jest
archiwizacja dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej polegajgca na kompleksowym przygotowaniu i
przekazaniu materiatéw archiwalnych (kat. A) do wtasciwego archiwum parnstwowego oraz na uporzadkowaniu,
zewidencjonowaniu i przekazaniu do archiwum zakladowego materiatéw archiwalnych (kat. A) i dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B) departamentéw/biur Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz wydzieleniu i wybrakowaniu
dokumentaciji niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania minagt - zgodnie ze Szczegdétowym opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ. 2. Zamawiajgcy zleci wykonanie archiwizacji maksymalnie
350 metrow biezgcych dokumentacji (szacunkowo zaklada sie, ze dokumentacja kat. A- 220 metréw i kat. B- 100
metrow oraz kat. Bc - przeznaczona do brakowania 30 metréw). 3. Zamawiajgcy gwarantuje zlecenie co najmniej
50 metrow biezagcych dokumentaciji w roku 2015, pozostate 300 metrow dokumentacji lub mniej bedzie zlecane
pod warunkiem posiadania srodkéw finansowych przez Zamawiajgcego, zgodnie z potrzebami. 4. llos¢ metréw
biezgcych dokumentac;ji z podziatem na kategorie archiwalne jest szacunkowa i stuzy do oszacowania wartosci

ofert. Faktyczna ilos¢ dokumentacji zakwalifikowana do danej kategorii moze ulec zmianie w stosunku do
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podanej ilosci. 5. Wykonawca zrzeka sie wszelkich roszczen w przypadku zmiany ilosci metréw w danej kategorii
archiwalnej na inne niz podano w przedmiocie zamodwienia oraz w przypadku nie dokonania zleceh ponad ilos¢
gwarantowang wskazang w ust. 3. 6. llos¢ metréw dokumentacji w danej kategorii moze ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu, z tym zastrzezeniem, ze maksymalna wartos¢ umowy oraz wskazana jako maksymalna w ust. 2
ilos¢ metréw biezgcych nie moga zostac¢ przekroczone. 7. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat
przedstawiony w Zatgczniku nr 1 do SIWZ (Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia) oraz Zatgczniku nr 2 do
SIWZ (Istotne postanowienia umowy)..
11.1.5)
I:l przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupeiniajacych

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupetniajacych
11.1.6) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79.99.51.00-6.
1.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoniczenie: 31.12.2016.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lll.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: 1. Sktadajgc oferte kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium. 2.
Wysokos$¢é wadium wynosi: 3.500,00 zt (stownie: trzy tysigce piec¢set ztotych 00/100). 3. Wadium musi zostaé
wniesione na caty okres zwigzania ofertg. 4. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. 5.
Wadium nalezy wnies¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy. 6. Gwarancja bankowa, gwarancja
ubezpieczeniowa, poreczenie bankowe oraz poreczenia innych instytucji winny zosta¢ ztozone w formie
dokumentu oryginalnego. 7. Wadium w formie pienieznej nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Ministerstwa
Edukacji Narodowej, tj.: Narodowy Bank Polski O/Okregowy w Warszawie 48 1010 1010 0031 2813 9120 0000 z
podaniem tytutu WADIUM: Postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD 8. Wadium w formie pienieznej (przelew)
musi zosta¢ zaksiegowane na rachunku Zamawiajgcego przed wskazanym terminem sktadania ofert: (dzien,
godzina, minuta sktadania ofert). 9. Kserokopie potwierdzenia ztozenia wadium w formie pienieznej nalezy
dotgczyé do oferty. 10. W przypadku wadium wnoszonego w formie innej niz w pienigdzu, oryginat dokumentu
(poreczenia lub gwarancji) powinien zosta¢ ztozony w kasie Ministerstwa: w godz. 11.00 do 14.00 lub w innych
godzinach po telefonicznym uzgodnieniu (za wyjatkiem sobét, niedziel oraz swigt). Kopie dokumentu (poreczenia
lub gwaranciji) zdeponowanego w kasie Wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty wraz z kopig potwierdzenia
ztozenia dokumentu w kasie. 11. W przypadku wnoszenia wadium w postaci, o ktérej mowa w ust. 10,
Wykonawca winien przedtozy¢ dokument poreczenia lub gwarancji wystawiony przez wtasciwy podmiot
zawierajgcy informacje o udzieleniu poreczenia/gwarancji zaptaty kwoty stanowigcej wadium w postepowaniu nr
DE-WZP.261.16.2015.KD na rzecz Ministerstwa Edukacji Narodowej. Ww. dokument musi by¢ wazny przez caty

okres zwigzania ofertg okreslony w niniejszej SIWZ oraz zawiera¢ nieodwotalne zobowigzanie podmiotu

227 2015-08-07 14:37



3z7

http://bzp1.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=show&pozycja=1...

udzielajgcego poreczenia/gwarancji do bezwarunkowej wyptaty wadium, na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego, w
przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy. 12. Niewniesienie wadium w terminie okreslonym w
niniejszej SIWZ spowoduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy, a jego oferta
zostanie uznana za odrzucona.
l11.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest wykazac, iz wykonat
nalezycie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje nalezycie, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 ustugi (umowy) polegajgce na archiwizacji materiatéw
archiwalnych stanowigcych co najmniej 100 metréw biezgcych (m.b.) kazda; Ocena spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana poprzez sprawdzenie, czy ztozone przez
Wykonawce oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 6 SIWZ - zgodnie z
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg
by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. Nr 231), ustawg i niniejszg SIWZ - potwierdzajg spetnienie warunkéw
wymienionych w art. 22 ust. 1 i 24 ust. 1 ustawy (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy). Ocena, o
ktérej mowa powyzej, bedzie dokonywana w oparciu o przedtozone przez Wykonawcow dokumenty i
oswiadczenia, ktére ma dostarczy¢ Wykonawca wraz z ofertg, na zasadzie spetnia/nie spetnia
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
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lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprdécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu nalezy przediozy¢:

® wykaz wykonanych, a w przypadku $Swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie;

e okreslenie dostaw lub ustug, ktérych dotyczy obowigzek wskazania przez wykonawce w wykazie lub
ztozenia poswiadczen, w tym informacja o dostawach lub ustugach niewykonanych lub wykonanych
nienalezycie
Wykonawca w wykazie ma obowigzek wskazac, jako ustugi gtéwne, ustugi potwierdzajgce spetnienie

warunku okreslonego w rozdziale 5 ust. 1 pkt 2 SIWZ;;

1l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy

przedtozy¢:
® oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

® aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert;

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada:

1ll.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,

ze:

® nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert;
lll.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

® lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej;

111.6) INNE DOKUMENTY
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Inne dokumenty niewymienione w pkt 1ll.4) albo w pkt 1I.5)

petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zaméwienia:
1-Cena-90
2 - Skrécenie terminu realizacji poszczegélnego zlecenia - 10

IV.2.2)
I:I przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna, adres strony, na ktorej bedzie prowadzona:

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie: 1) zmiany oséb, ktére bedg uczestniczyé w realizacji zamowienia,
pod warunkiem zaproponowania nowych oséb, ktére spetnia¢ bedg wymagania zawarte w Rozporzgdzeniu
Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okre$lenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za
specjalistyczne oraz dokumentéw potwierdzajgcych posiadane praktyki zawodowej, wymaganych od oséb
wykonujgcych niektére czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobows i ptacowg pracodawcéw, 2) zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku: a) zmiany przepisow okreslajgcych wysokosc
stawki podatku od towaréw i ustug VAT lub b) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace lub c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli Wykonawca wykaze, ze zmiany te
miaty wptyw na koszty wykonania przez niego zaméwienia. Zmiana jest dopuszczalna, jezeli Wykonawca
udowodni przedstawiajgc odpowiednie dokumenty, ze w zwigzku z ww. zmiang i z jej powodu wzrost koszt
realizacji umowy oraz udowodni wysoko$¢ wptywu zmian na koszty wykonania przez niego zaméwienia. W takiej
sytuacji dopuszczalna jest zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy za jeszcze niewykonany przedmiot
umowy, poprzez jego zwiekszenie w stopniu nie wiekszym niz wptyw jaki ww. zdarzenia majg na koszt realizacji
niewykonanej czesci umowy. Zwiekszenie wynagrodzenia na podstawie niniejszego punktu, poza wyzej
wskazanymi ograniczeniami w zadnym przypadku nie moze spowodowac wzrostu cen jednostkowych
wskazanych w formularzu cenowym o wiecej niz 3 %. 3) innych zmian, ktérych nie mozna przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy pod warunkiem, ze zmiany te bedg korzystne dla Zamawiajgcego.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktdrej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:
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bip.men.gov.pl (link: zaméwienia publiczne)

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: Ministerstwo Edukacji
Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (lll pietro, pok.
353),.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 17.08.2015
godzina 09:30, miejsce: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, Sekretariat
Departamentu Ekonomicznego (Il pietro, pok. 353).

IV.4.5) Termin zwigzania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016 . (z
zastrzezeniem § 2 ust. 5i 6 Istotnych postanowien umowy) jednak nie dtuzej niz do wykonania catosci
przedmiotu umowy (350 metréw biezgcych dokumentacji) albo wykorzystania maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Istotnych postanowierh umowy. DODATKOWE WYMAGANIA
ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA - KLAUZULA SPOLECZNA 1. Na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy
Zamawiajacy wymaga, aby wsréd osob bezposrednio uczestniczgcych w wykonywaniu zaméwienia zatrudniona
byta (na podstawie stosunku pracy w wymiarze petnego wymiaru czasu pracy) co najmniej 1 osoba bezrobotna
na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149) lub na podstawie wlasciwego dokumentu
kierujgcego bezrobotnych do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujacy sie realizacjg zadan z zakresu
rynku pracy okreslonego w analogicznych przepisach panstwa cztonkowskiego UE lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. 2. Wykonawca, w przypadku
uznania jego oferty za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do: 1) zatrudnienia co najmniej 1 osoby bezrobotnej,
zgodnie z wymaganiami wskazanymi w niniejszym ustepie - w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
podpisania umowy. 2) przedtozenia zamawiajgcemu dokumentéw zwigzanych z procedurg zatrudnienia, w
szczegoblnosci zgtoszenia oferty pracy przedstawionej powiatowemu urzedowi pracy, odpisu skierowan osob
bezrobotnych przez powiatowy urzad pracy do pracodawcy oraz umowy o prace z bezrobotnym - w terminie do
21 dni od daty podpisania umowy. 3. Zatrudnienie powinno trwa¢ do konca realizacji przedmiotu umowy. 3.1. W
przypadku rozwigzania stosunku pracy przez bezrobotnego lub przez pracodawce lub wygasniecia stosunku
pracy, wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego w terminie do 10 dni
od ustania stosunku pracy. W takim przypadku pkt. 2 ppkt 2 powyzej stosuje sie odpowiednio. 4. Zamawiajacy
uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez wykonawce wymagan dotyczgcych zatrudniania ww. osoby na
kazdym etapie realizacji umowy. Na zgdanie zamawiajgcego, wykonawca obowigzany bedzie niezwtocznie
udokumentowac fakt zatrudniania ww. osoby i przedtozy¢é dokumenty, o ktére wnioskuje Zamawiajgcy. 5. W
przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposéb nieprzerwany (z zastrzezeniem pkt 3.1),
przy realizacji zamowienia wymaganej przez zamawiajgcego jednej osoby bezrobotnej, wykonawca bedzie
zobowigzany do zaptacenia zamawiajgcemu kary umownej, w wysokosci okreslonej w Istotnych
postanowieniach umowy, chyba ze wykonawca wykaze, ze niezatrudnienie osoby bezrobotnej nastgpito z

przyczyn nie lezgcych po jego stronie. Za przyczyne nie lezacg po stronie wykonawcy bedzie w szczegdlnosci
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uznany brak osob bezrobotnych zdolnych do wykonania zaméwienia na obszarze, w ktérym jest realizowane
zamowienie i w okresie jego realizacji lub odmowa przyjecia pracy przez skierowane osoby..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: nie
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