Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

MINISTERSTWO
EDUKACJI NARODOWEJ

DE-WZP.261.16.2015.KD

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
na archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

o wartosci zamowienia ponizej 134 000 EURO
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Rozdziat 1

Informacje ogélne
Zamawiajgcym jest:
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa,
NIP: 7010015610, REGON: 000177939.
Postepowanie prowadzi: Departament Ekonomiczny, tel.: (22) 34-74-192, (22) 34-74-242,
fax: (22) 621-50-10, pon. — pt. 8:15-16:15.
Postepowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. 2013 r. poz. 907, ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg”, oraz aktéw wykonawczych do ustawy.
Tryb udzielania zamoéwienia: PRZETARG NIEOGRANICZONY.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
a)Biuletyn Zamoéwien Publicznych,
b)strona internetowa: bip.men.gov.pl (link: zamoéwienia publiczne),
c)tablica ogtoszen w budynku Zamawiajgcego.
Zamdodwienie nie jest wspétfinansowane ze Srodkow Unii Europejskie;.

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest archiwizacja dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat przedstawiony w Zataczniku nr 1
do SIWZ (Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia) oraz Zataczniku nr 2 do SIWZ
(Istotne postanowienia umowy, zwanych dalej IPU).
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79995100-6 — ustugi archiwizacyjne.
DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA - KLAUZULA
SPOLECZNA
1. Na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy Zamawiajgcy wymaga, aby wérdd osob bezposrednio
uczestniczacych w wykonywaniu zamdwienia zatrudniona byta (na podstawie stosunku
pracy w wymiarze petnego wymiaru czasu pracy) co najmniej 1 osoba bezrobotna na
podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promaociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149) lub
na podstawie witasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnych do pracodawcy,
wystawionego przez organ zajmujgcy sie realizacjg zadan z zakresu rynku pracy
okreslonego w analogicznych przepisach panstwa czionkowskiego UE lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
2. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do:
1) zatrudnienia co najmniej 1 osoby bezrobotnej, zgodnie z wymaganiami wskazanymi w
niniejszym ustepie - w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy.
2) przedtozenia zamawiajgcemu dokumentow zwigzanych z procedurg zatrudnienia,
w szczegolnosci zgtoszenia oferty pracy przedstawionej powiatowemu urzedowi pracy,
odpisu skierowan oséb bezrobotnych przez powiatowy urzad pracy do pracodawcy oraz
umowy o prace z bezrobotnym - w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy.
3. Zatrudnienie powinno trwac do konca realizacji przedmiotu umowy.
3.1. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez bezrobotnego lub przez pracodawce
lub wygasniecia stosunku pracy, wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia na to
miejsce innego bezrobotnego w terminie do 10 dni od ustania stosunku pracy. W takim
przypadku pkt. 2 ppkt 2 powyzej stosuje sie odpowiednio.
4. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
dotyczgcych zatrudniania ww. osoby na kazdym etapie realizacji umowy. Na Zzgdanie
zamawiajgcego, wykonawca obowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowaé fakt
zatrudniania ww. osoby i przedtozy¢ dokumenty, o ktére wnioskuje Zamawiajgcy.
5. W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposob nieprzerwany
(z zastrzezeniem pkt 3.1), przy realizacji zamowienia wymaganej przez zamawiajgcego
jednej osoby bezrobotnej, wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia zamawiajgcemu
kary umownej, w wysokosci okreslonej w Istotnych postanowieniach umowy, chyba ze
wykonawca wykaze, Ze niezatrudnienie osoby bezrobotnej nastgpito z przyczyn nie
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lezgcych po jego stronie. Za przyczyne nie lezgcg po stronie wykonawcy bedzie
w szczegolnosci uznany brak oséb bezrobotnych zdolnych do wykonania zamdwienia na
obszarze, w ktorym jest realizowane zamdwienie i w okresie jego realizacji lub odmowa
przyjecia pracy przez skierowane osoby.

Rozdziat 3
Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych, o ktorych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Rozliczenia z Wykonawcag dokonywane bedg w walucie polskiej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem

art. 93 ust. 4 ustawy.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie publiczne tylko dla

Wykonawcoéw, u ktérych ponad 50% pracownikdéw stanowig osoby niepetnosprawne.

Infformacje dotyczgce czesci zamodwienia, ktére Wykonawca zamierza powierzyc

podwykonawcom:

1) Na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca umiescit
w sktadanej ofercie informacje o0 czesci zamodwienia, ktérg zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat nazwy podwykonawcédw, na ktérych zasoby powotuje sie
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy;

2) Zamawiajacy nie zastrzega zadnej czesci zamoéwienia, ktéra nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

Rozdziat 4
Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016 r.
(z zastrzezeniem § 2 ust. 5 i 6 Istotnych postanowien umowy) jednak nie dtuzej niz do
wykonania catosci przedmiotu umowy (350 metréw biezacych dokumentacji) albo
wykorzystania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
Istotnych postanowien umowy.

1.

Rozdziat 5
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢c Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegoOtowego warunku w tym zakresie;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia — w celu potwierdzenia spetnienia warunku
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz wykonat nalezycie, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje nalezycie, w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy —w tym okresie, co najmniej 3 ustugi (umowy) polegajace na archiwizaciji
materiatléw archiwalnych stanowigcych co najmniej 100 metréw biezacych (m.b.)
kazda;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku
w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego
warunku w tym zakresie.
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2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegodlnosci przedstawiajgc
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy,
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy tacznie muszg spetniaé
warunki okreslone w ust. 1.

4. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktérych brak jest podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia, z powodu nie spetniania
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w stosunku do Zadnego z Wykonawcéw nie moze
by¢ podstaw do wykluczenia.

5. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana poprzez
sprawdzenie, czy ztozone przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w Rozdziale 6 SIWZ — zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego
2013 roku w sprawie rodzajéw dokumentdow, jakich moze 2zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg byc¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. Nr 231),
ustawg i niniejszg SIWZ — potwierdzajg spetnienie warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 i
24 ust. 1 ustawy (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy).

6. Ocena, o ktérej mowa powyzej, bedzie dokonywana w oparciu o przediozone przez
Wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia, ktére ma dostarczy¢ Wykonawca wraz z ofertg,
na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Rozdziat 6
Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie majg dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyc:

1) o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
wykonywanych, gtébwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Wykonawca w wykazie ma obowigzek wskazaé, jako ustugi gtéwne, ustugi
potwierdzajgce spetnianie warunku okreslonego w Rozdziale 5 ust. 1 pkt 2 SIWZ.
Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie
sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) odwiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt a). Jesli wykonawca sktada o$wiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny
braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

W przypadku gdy Zamawiajgcy (Ministerstwo Edukacji Narodowej) jest podmiotem, na

rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane,

wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw, o ktorych mowa powyze;.

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD Strona 4



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

W razie koniecznoéci, szczegdlnie gdy wykaz ustug lub dowody potwierdzajgce czy
ustugi zostaty wykonane Iub sg wykonywane nalezycie budzg watpliwosci
zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia lub innego dokumentu wynika, ze zaméwienie
nie zostato wykonane lub zostato wykonane nienalezycie, zamawiajgcy moze zwrocic¢
sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane,
o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio zamawiajgcemu.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
ww. dokumenty i oswiadczenie sklada przynajmniej jeden z Wykonawcoéw lub
wszyscy Wykonawcy tacznie.

2. Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow, w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami
w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby wykonania zamowienia. Jedynie ztozenie oryginatu dokumentu zawierajgcego
podpis osoby pod trescig oswiadczenia, spetnia wymoég formy pisemnej zobowigzania,
okreslonej w art. 26 ust. 2b ustawy.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyc¢:
1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Wzdér odwiadczenia

stanowi Zatgcznik nr 5 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
ww. dokumenty i oswiadczenie — sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

4. Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Wykonawca wraz z ofertg sklada liste podmiotow

nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (oswiadczenie
zawarte jest w Zalgczniku nr 6 do SIWZ).
Zgodnie z trescig art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia
wyklucza sie wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz.
184) ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
ww. informacje / liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej — sktada
kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, skitada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci
— wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Termin wskazany w ust. 5 stosuje sie odpowiednio.
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Uwaga: oswiadczenia wymienione w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 i 4 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu
natomiast dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub
kserokopii poSwiadczonej za zgodnoSc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w
przypadku podmiotow, o ktérych mowa w ust. 2 kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotdbw sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Zamawiajgcy moze zazgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna Ilub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwoSci.

Rozdziat 7
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw
1. Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:
1) pisemnie na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,
00-918 Warszawa lub,
2) faksem na numer 22-621-50-10 lub,
3) drogg elektroniczng na adres e-mail: katarzyna.dudzinska@men.gov.pl.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca beda przekazywaé oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
niezwiocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie
podzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy przekaze tres$¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrodia
zapytania.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skfadania ofert
nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 2.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekaze niezwitocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesSci jg na stronie

internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig tej specyfikaciji.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. O poprawionych w tekscie oferty omytkach Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

8. Postepowanie oznaczone jest znakiem DE-WZP.261.16.2015.KD. Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywacé sie na wyzej podane oznaczenie.

9. Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego
upowaznione sg osoby:

— w sprawach merytorycznych: — Pani Edyta Gilewska, tel. 22 34-74-409,
— w sprawach proceduralnych: — Pani Katarzyna Dudzirska tel. 22 34-74-393.

Rozdziat 8
Wymagania dotyczace wadium
Sktadajgc oferte kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium.
Wysoko$¢ wadium wynosi: 3.500,00 zt (stownie: trzy tysiace pie¢set ztotych 00/100).
Wadium musi zosta¢ wniesione na caty okres zwigzania oferta.
Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

PwpE
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Wadium nalezy wnies¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy.

Gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa, poreczenie bankowe oraz
poreczenia innych instytucji winny zosta¢ ztozone w formie dokumentu oryginalnego.

7. Wadium w formie pienieznej nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Ministerstwa Edukacji
Narodowej, tj.:

S

Narodowy Bank Polski O/Okregowy w Warszawie
48 1010 1010 0031 2813 9120 0000
z podaniem tytutu ,, WADIUM: Postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD”

8. Wadium w formie pienieznej (przelew) musi zostaé zaksiegowane na rachunku
Zamawiajgcego przed wskazanym terminem sktadania ofert: (dzien, godzina, minuta
skfadania ofert).

9. Kserokopie potwierdzenia ztozenia wadium w formie pienieznej nalezy dotgczy¢
do oferty.

10. W przypadku wadium wnoszonego w formie innej niz w pienigdzu, oryginat dokumentu
(poreczenia lub gwarancji) powinien zostac ztozony w kasie Ministerstwa: w godz. 11.00
do 14.00 lub w innych godzinach po telefonicznym uzgodnieniu (za wyjatkiem sobdt,
niedziel oraz $wiat). Kopie dokumentu (poreczenia lub gwarancji) zdeponowanego
w kasie Wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty wraz z kopig potwierdzenia ztozenia
dokumentu w kasie.

11. W przypadku wnoszenia wadium w postaci, o ktérej mowa w ust. 10, Wykonawca
winien przediozy¢ dokument poreczenia lub gwarancji wystawiony przez wiasciwy
podmiot zawierajgcy informacje o udzieleniu poreczenia/gwarancji zaptaty kwoty
stanowigcej wadium w postepowaniu nr DE-WZP.261.16.2015.KD na rzecz Ministerstwa
Edukacji Narodowej. Ww. dokument musi by¢é wazny przez caty okres zwigzania ofertg
okreslony w niniejszej SIWZ oraz zawiera¢ nieodwotalne zobowigzanie podmiotu
udzielajgcego poreczenia/gwarancji do bezwarunkowej wyptaty wadium, na pierwsze
zgdanie Zamawiajgcego, w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4ai 5 ustawy.

12. Niewniesienie wadium w terminie okreslonym w niniejszej SIWZ spowoduje
wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy, a jego oferta zostanie
uznana za odrzucona.

Rozdziat 9
Termin zwigzania oferta
Wykonawca skfadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczagc od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce

wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1

ustawy w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno

ponumerowane, ztgczone w sposob uniemozliwiajgcy jej dekompletacje.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika biurowa i ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

6. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe (0soby) upowazniong do podpisywania oferty.

7. Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania i sktadania osSwiadczen w imieniu Wykonawcy — zgodnie z wpisem
do wtasciwego rejestru lub przez osobe odpowiednio upowazniona.

8. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania

=
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SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD Strona 7



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawcy/Wykonawcow w  postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa — winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wtadciwego rejestru, oraz
dotgczone do oferty. Pethomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

. Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz

Z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zalgczone oswiadczenia, ttumaczenia i inne
dokumenty, winny byC parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zaréwno oryginatow oswiadczen i dokumentdw jak tez ich
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz__wykazal, iz zastrzezone _informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zastrzezenie dotyczgce informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposob wyraznie okreslajgcy wole ich
utajnienia, np. ztozy¢é utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementéw oferty. Jednoczes$nie Wykonawca zatgcza do oferty oswiadczenie o
tresci ,informacje zawarte na stronach od nr ... do nr... stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W zrozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’. Wraz z
zastrzezeniem informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca do oferty
zalgczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze
wskazaniem spetnienia podstaw normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.
W przypadku braku wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie
jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie
przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem _spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajgcy moze nie uznac¢ prawidtowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa bez obowigzku Zzgdania dodatkowych
wyjasdnien od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zwolniony bedzie od wszelkiej
odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem
zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub
oSwiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie. Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie
nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co
do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania, w celu zachowania ich poufnosci —
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.].
Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, ze zm.).

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione
w niniejszej SIWZ.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta Wykonawcoéw, ktorzy bedg ubiega¢ sie wspdlnie o udzielenie zamowienia musi by¢
podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia do oferty musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika
Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu izawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢é ztozone w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

w N

W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w

przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach

okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio

wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio

przez wykonawce lub te podmioty.

Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy sporzadzi¢ wg wzoru formularza

ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 3 do SIWZ, badz zgodnie z jego trescia.

Wykonawca nie powinien dokonywa¢ zadnych istotnych zmian (merytorycznych) we

wzorze druku formularza ofertowego, opracowanego przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy

zaleca umieszczenie niniejszego zatgcznika na poczatku sktadanej oferty.

Niezastosowanie wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 nie spowoduje odrzucenia oferty,

jednakze Zamawiajgcy wymaga, zeby w ziozonej ofercie znalazly sie wszystkie

oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.

Oferta musi ponadto zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zapisami ust. 18 niniejszego Rozdziatu,

2) oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale 6 SIWZ,

3) dokument opisany w ust. 8 niniejszego Rozdziatu (jezeli dotyczy),

4) informacje o podwykonawcach zgodnie z ust. 10 w Rozdziale 3 SIWZ,

Oferte w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu nalezy ztozy¢ w Ministerstwie Edukacji

Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu

Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353).

Opakowanie (koperta) z ofertg powinno byé oznakowane w ponizszy sposob:

a) opis zawartosci koperty: ,,Oferta na ustuge archiwizacji dokumentacji Ministerstwa
Edukacji Narodowej — postepowanie nr DE-WZP.261.16.2015.KD”,

b) adresat: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa,
Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353),

c) nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonow Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk
pieczeci).

UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem

w przypadku nieprawidtowego oznaczenia koperty.

Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofac¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed
ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,ZMIANA”. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta.

Wycofanie oferty przed uptywem terminu do skfadania ofert nie powoduje utraty wadium.
Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie ostatecznego
terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zaleca dokonanie wizji lokalnej przed terminem skfadania ofert, po
Zamawiajacy zaleca dokonanie wizji lokalnej przed terminem skfadania ofert, po uprzednim
uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Wizja lokalna moze odbywac sie od poniedziatku do pigtku w
godz. 8:15 — 15:30 po uprzednim uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym. W celu
uzgodnienia terminu nalezy skontaktowa¢ sie z Panig Edytg Gilewska tel. (22) 34-74-409.
Jednoczesnie informujemy, ze w czasie wizji lokalnej Zamawiajgcy nie bedzie udzielat
zadnych wyjasdnien dotyczgcych zamdwienia, odsytajgc Wykonawcdéw do przewidzianego
ustawg Prawo zaméwien publicznych trybu udzielania wyjasnien tresci SIWZ uprzednim
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Rozdziat 11
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Miejsce sktadania ofert — Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,
00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego, (Il pietro, pok. 353).
Termin skladania ofert — do 17.08.2015 r. do godz. 9:30.
Miejsce otwarcia ofert — w siedzibie Zamawiajgcego, w sali nr 357.
Termin otwarcia ofert —=17.08.2015 r. 0 godz. 10:00.
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Rozdziat 12
Opis sposobu obliczania ceny
Wykonawca przedstawi w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SIWZ
catkowitg cene brutto zamowienia.
Ceny jednostkowe i obliczona na ich podstawie cena brutto oferty musi obejmowac
wszystkie koszty i naklady zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia w zakresie
wynikajgcym wprost z dokumentacji przetargowej jak rowniez nie ujete w tej dokumentaciji,
a bez ktorych nie mozna wykona¢ zamoéwienia zgodnie z normami i obowigzujgcymi
przepisami, a takze wynagrodzenie z tytutu przeniesienia praw autorskich.
Ceny jednostkowe i obliczona na ich podstawie cena brutto oferty obejmujg wszystkie
koszty i optaty towarzyszgce wykonaniu umowy jakie mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg
zamoOwienia, w tym podatek od towarow i ustug (VAT), ubezpieczenie, koszty dojazdow,
inne ustugi/koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, etc.
Wykonawca moze podac tylko jedng cene — bez proponowania rozwigzan wariantowych.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie
ceny byly podane z zaokrggleniem do dwoch miejsc po przecinku zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
a) utamek, w ktorym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy
w dot,
b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy
w gore.

Rozdziat 13
Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

1) cena-—waga 90%,
2)  skrécenie terminu realizacji poszczegélnego zlecenia — waga 10%.
Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Kryterium ,Cena”

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zaméwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny
zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cmin
C= X 90 pkt
Cbad
gdzie:
C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena

Cmin — najnizsza cena spos$rod badanych ofert
Cbad — cena oferty badanej

2) Kryterium ,,Skrécenie terminu realizacji poszczegoélnego zlecenia”

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie podanego przez Wykonawce
w ofercie terminu zarchiwizowania dokumentacji w dniach kalendarzowych.

Zamawiajacy wymaga, aby termin kazdego zlecenia w ramach archiwizacji wynosit
maksymalnie 60 dni kalendarzowych od dnia zlecenia dokumentacji do archiwizacji
lub od dnia otrzymania informacji o wynikach prac komisji lub wiasciwego archiwum
panstwowego, o ktéorych mowa w § 2 ust. 6 IPU.
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Termin archiwizacji od
dnia zlecenia
dokumentaciji do
archiwizacji lub od dnia
otrzymania informacji o
wynikach prac komisji lub
wiasciwego archiwum
panstwowego, o ktérych
mowa w § 2 ust. 6 IPU.

Liczba dni o ktére skrécono
termin archiwizacji od dnia
zlecenia dokumentacji do
archiwizacji lub od dnia
otrzymania informacji o
wynikach prac komisji lub
wtasciwego archiwum
panstwowego, o ktérych
mowa w § 2 ust. 6 IPU.

T- liczba punktow przyznanych
badanej ofercie
w kryterium ,Skrécenie terminu
archiwizacji od dnia zlecenia
dokumentacji do archiwizacji lub od
dnia otrzymania informacji o
wynikach prac komisji lub
wihasdciwego archiwum
panstwowego, o ktérych mowa w §

2 ust. 6 IPU.”
60 dni 0 0
59 dni 1 1
58 dni 2 2
57 dni 3 3
56 dni 4 4
55 dni 5 5
54 dni 6 6
53 dni 7 7
52 dni 8 8
51 dni 9 9
50 dni 10 10
ponizej 50 dni powyzej 10 10

Oferta Wykonawcy w powyzszym kryterium, ktéry zaoferuje skrécenie terminu archiwizacji
od dnia zlecenia dokumentacji do archiwizacji lub od dnia otrzymania informaciji o wynikach
prac komisji lub wiasciwego archiwum panstwowego, w terminie krétszym niz 50 dni
otrzyma 10 punktow (Zamawiajgcy nie przyznaje dodatkowych punktéw za realizacje
w terminie krotszym niz 50 dni).

Wykonawca w powyzszym kryterium moze otrzymaé maksymalnie 10 pkt.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw
uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwiekszg liczbe punktéw — P
P=C+T
gdzie:
P — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie,
C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”,
T— liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium
przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji projektowo kosztorysowej,
otrzymania przez Wykonawce zalecen Stotecznego Konserwatora Zabytkow”.

,Skrocenie terminu
od dnia

4. W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktoéw, zgodnie z art. 91
ust. 4 ustawy, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg cena.

Rozdziat 14
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.
2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
umieszczona na tablicy ogtoszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.
3. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé Zamawiajgcemu:

1) wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamodwienia za szkody
wyrzgdzone na osobie i mieniu na kwote nie mniejszg niz 200 000,00 zt (stownie:
dwiescie tysiecy ztotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia. Posiadane przez
Wykonawce OC musi obejmowaé ochrong ubezpieczeniowg rowniez
podwykonawcow, ktorzy realizujg przedmiot zamdwienia,
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2) wykaz co najmniej 2 oséb, ktére uczestniczyé bedg w wykonywaniu zamowienia, wraz z
kopiami dokumentéw potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem potwierdzajgcych, iz
kazda z osob umieszczonych w wykazie spetnia wymagania zawarte w Rozporzgdzeniu
Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia
uznanego za specjalistyczne oraz dokumentéw potwierdzajgcych posiadane praktyki
zawodowej, wymaganych od oséb wykonujgcych niektére czynnosci zwigzane z
dokumentacjg osobowg i ptacowg pracodawcéw tj.:

a) ukonczyla studia wyzsze magisterskie Ilub wyzsze studia zawodowe
ze specjalnoscig archiwistyka lub zarzgdzanie dokumentacjg wspotczesng lub
b) ukonhczyta szkote ksztatcacg w zawodzie technik archiwista lub
c) ukonczyla studia wyzsze magisterskie lub wyzsze studia zawodowe inne niz
okreslone w literze a i kurs kancelaryjno-archiwalny zorganizowany przez szkote, szkote
wyzszg, wyzszg szkote zawodowa, placowke ksztatcenia ustawicznego, placowke
ksztatcenia praktycznego, archiwum panstwowe albo stowarzyszenie dziatajgce w
dziedzinie archiwistyki oraz nabyta praktyke zawodowa przy wykonywaniu czynnosci
archiwisty przez okres co najmniej:

° 1 miesigc w jednym lub kilku z nastepujgcych archiwow:

- archiwum panstwowym,

- archiwum panstwowym wyodrebnionym,

- archiwum szkoty wyzszej,

- archiwum zaktadowym urzedu obstugujgcego organ panstwowy,

- archiwum zaktadowym panstwowej jednostki organizacyjnej, innej niz
wymieniona w tiret czwarte,

- archiwum zakladowym urzedu obstugujgcego organ jednostki
samorzadu terytorialnego,

- archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu
terytorialnego, innej niz wymieniona w tiret széste,

- archiwum zaktadowym banku,

- archiwum zaktadowym zakfadu ubezpieczen i reasekuracji, zaktadu
ubezpieczen lub zaktadu reasekuracji,

- archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej, ktora uzyskata certyfikat
systemu jakosci wedtug normy PN-EN ISO 9001 lub réwnowazny lub

° 6 miesiecy - przed dniem 1 kwietnia 2003 r.:

- w charakterze przedsiebiorcy, bedgcego osobg fizyczna, prowadzacego
dzialalno$¢ gospodarcza w dziedzinie przechowywania dokumentacji
osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym  okresie
przechowywania,

- w ramach stosunku pracy u przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnosc
gospodarcza, w dziedzinie przechowywania dokumentacji osobowej i
ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania lub

d) ukonczyla szkote $rednig i kurs kancelaryjno-archiwalny zorganizowany przez
szkofte, szkote wyzsza, wyzszg szkote zawodowsg, placéwke ksztatcenia ustawicznego,
placowke ksztatcenia praktycznego, archiwum panstwowe albo stowarzyszenie
dziatajgce w dziedzinie archiwistyki oraz nabyta praktyke zawodowg przy wykonywaniu
czynnosci archiwisty przez okres co najmniej:

° 3 miesiecy w jednym lub kilku z nastepujgcych archiwow:

- archiwum panstwowym,

- archiwum panstwowym wyodrebnionym,

- archiwum szkoty wyzszej,

- archiwum zaktadowym urzedu obstugujgcego organ panstwowy,

- archiwum zaktadowym panstwowej jednostki organizacyjnej, innej niz
wymieniona w tiret czwarte,

- archiwum zaktadowym urzedu obstugujgcego organ jednostki
samorzadu terytorialnego,

- archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej jednostki samorzgdu
terytorialnego, innej niz wymieniona w tiret széste,

— archiwum zaktadowym banku,
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- archiwum zaktadowym zakfadu ubezpieczen i reasekuracji, zaktadu
ubezpieczen lub zaktadu reasekuraciji,

- archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej, ktora uzyskata certyfikat
systemu jakosci wedtug normy PN-EN 1SO 9001 lub réwnowazny lub

° 6 miesiecy przed dniem 1 kwietnia 2003 r.:

- w charakterze przedsiebiorcy, w charakterze przedsiebiorcy, bedgcego
osobg fizyczng, prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg w dziedzinie
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o
czasowym okresie przechowywania,

- w ramach stosunku pracy u przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalno$é
gospodarcza, w charakterze przedsiebiorcy, bedgcego osobg fizyczna,
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg w dziedzinie przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie
przechowywania.

4. Nieprzedstawienie przez Wykonawce petnych i bezblednych dokumentéw, o ktérych
mowa w_ust. 3, takze po wezwaniu do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie,
zostanie uznane za uchylenie sie od zawarcia umowy w rozumieniu art. 94 ust. 3
ustawy.

5. Jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktérzy
wspélnie ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze zagdalé (przed
podpisaniem umowy) dostarczenia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw,
w tym réwniez umowy spotki cywilne;j.

6. Zamawiajgcy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie art. 94
ustawy, z zastrzezeniem art. 183, z uwzglednieniem zapisow art. 139 ustawy.

7. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Rozdziat 15
Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego

1. lIstotne postanowienia umowy stanowig Zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych
w ,Istotnych postanowieniach umowy”.

Rozdziat 17
Informacje dot. protokotu postepowania

Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przestania dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 112 za
pomocg poczty elektronicznej.

N =

Rozdziat 18
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
Srodki ochrony prawnej zostaty okreslone w Dziale VI ustawy. Srodki ochrony prawnej
przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu
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oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Wykaz zatgcznikéw do SIWZ:

Zatgcznik nr 1 — Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zatacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy.

Zatgcznik nr 3 — Wzor formularza ofertowego.

Zatgcznik nr 4 — Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 ustawy.

Zalgcznik nr 5 — Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy.

Zatgcznik nr 6 — Informacje o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Zatgcznik nr 7 — Wzoér wykazu ustug.

Zatacznik nr 8 — Formularz cenowy
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Zatagcznik Nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:

1.

2.

Zadanie I: przygotowanie i przekazanie do Archiwum Zaktadowego Ministerstwa
materiatdw archiwalnych (kat. A) wytworzonych w ramach dziatalnosci obecnie
funkcjonujgcego Ministerstwa Edukacji Narodowej (tj. od 05.05.2006 r.- Dz. U. z
2006 r. Nr 76, poz. 532) i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B - ktérej okres
przechowywania nie mingt) z departamentow i biur w kolejnosci wskazanej przez
Zamawiajgcego oraz procedura odbioru opisane w § 2 ust. 34 oraz § 4 ust 5 IPU.
Materiaty archiwalne bedace czescig innych zespotéw archiwalnych (co wynika z
dziejoéw resortu edukacji) po kompleksowym opracowaniu zostang dotgczone przez
Wykonawce do zespotéw opracowanych w ramach zadania Il i przekazane do
Archiwum Akt Nowych, jako tzw. doptywy. Podczas realizacji zadania | Wykonawca
zobowigzany jest sukcesywnie wydziela¢c dokumentacje do brakowania
sporzgdzajgc wtasciwg ewidencje. Przedmiot umowy w ramach zadania | bedzie
realizowany przez Wykonawce w oparciu o zlecenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 7
IPU.

Zadanie 1l - przygotowanie i przekazanie materiatdw archiwalnych (kat. A)

do Archiwum Akt Nowych.

3.

a) Podczas realizacji zadania Il Wykonawca zobowigzany jest wydzieli¢
wtérniki, brudnopisy i dotgczy¢ je w postaci jednostek archiwalnych do ewidencji
dokumentacji przeznaczonej do brakowania;

b) Przedmiot umowy w ramach zadania Il bedzie realizowany przez
Wykonawce w oparciu o zlecenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 IPU. Poprzez
zakonczenie zlecenia nalezy rozumieC akceptacje przedmiotu zlecenia przez
Zamawiajgcego i wyznaczenie terminu przyjecia akt przez Archiwum Akt Nowych.
(Okresu procedowania Archiwum Akt Nowych w zakresie oceny poprawnosci
przygotowania akt przez Wykonawce oraz czasu oczekiwania na wydanie
protokotu przez archiwum panstwowe nie wlicza sie do terminu realizacji
umowy/zlecenia);

c) Podstawg wystawienia faktury bedzie pozytywna ocena Zamawiajgcego i
odbiér materiatow archiwalnych potwierdzony w protokole przyjecia dokumentaciji
przez Archiwum Akt Nowych.

Akta bedgce przedmiotem archiwizacji, znajdujg sie w Archiwum Zaktadowym

Ministerstwa oraz w komodrkach organizacyjnych i innych pomieszczeniach
usytuowanych w gmachu Ministerstwa Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-
918 Warszawa. Zamawiajgcy zastrzega, ze wymienione ilosci akt sa danymi
szacunkowymi i majg postuzy¢ jedynie do oceny ofert. Faktyczna ilos¢ metrow
biezacych poszczegdélnych kategorii archiwalnych w stosunku do oszacowanej
moze ulec zmianie. Wykonawca zrzeka sie roszczen w przypadku zmiany ilosci
metrow poszczegdlnych kategorii archiwalnych nainne niz podano w
przedmiocie zamoéwienia.
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2.

a) Zasob dokumentacji do =zarchiwizowania, znajdujgcy sie w Archiwum
Zaktadowym oraz w innych pomieszczeniach budynku Ministerstwa, stanowig
materiaty archiwalne przeznaczone do przekazania do Archiwum Akt Nowych
w ilosci okoto 194 m.b.

. N Szacunkowa
Rodzaj dokumentacji ilos¢ akt kat. A w m.b.
Akta osobowe kadry naukowej 56
Pozostate materiaty archiwalne 138
Razem 194

b) Dokumentacja wytworzona przez departamenty/biura Ministerstwa nie
posiada ewidencji archiwalnej. Znaczna ilos¢ przechowywana jest w teczkach
aktowych, segregatorach z zachowaniem jednorodnosci tematycznej akt.
Dokumentacja przechowywana jest w suchych i przewiewnych pomieszczeniach,
dzieki czemu stan jej zachowania jest dobry.

Daty skrajne | Kategoria Orientacyjna

dokumentacji archiwalna ilos¢ akt w mb
Departamenty i biura 1990-2009 Kat. A 26

1980-2009 Kat. B 100

1960-2009 Kat. Bc 30

Razem 156

Orientacyjna ilos¢ dokumentacji w m.b.

Kat. A 220
Kat. B 100
Kat. Bc 30

Razem 350

W celu witasciwego skalkulowania ceny za zamawiane ustugi, Zamawiajacy

umozliwi, po wczesniejszym uzgodnieniu, Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej
w miejscach przechowywania dokumentéw majgcej na celu zapoznanie sie ze stanem
dokumentaciji, iloscig i sposobem przechowywania.

3.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

5.1. Wykonywanie prac we wspoétpracy z wtasciwym archiwum panstwowym, tj.
Archiwum Akt Nowych w Warszawie,

5.2. Prowadzenie archiwizacji wediug wskazéwek, uzgodnien i wytycznych
Archiwum Akt Nowych oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi MEN,

5.3. Przygotowanie akt do opracowania, czyli przeprowadzenie tzw. studidéw
wstepnych, polegajgcych na zapoznaniu sie 2z obowigzujgcg strukturg
organizacyjng, zakresem reorganizacji, materiatami normatywnymi (statut,
regulamin, schemat organizacyjny, instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy
wykaz akt (dalej jako ,JRWA?);

5.4. Dokonanie klasyfikacji i kwalifikacji akt wg JRWA;
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5.5. Porzadkowanie materiatbw archiwalnych wg wiasciwych przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych  (zachowanie ukfadu rzeczowo-chronologicznego,
wytgczenie kopii, usuniecie metalowych czes$ci, paginacja, przepiecie na klips
archiwalny akt nie naruszajgc ich struktury, przetozenie akt do bezkwasowych
teczek archiwalnych, komputerowe opisanie teczki oraz nadanie sygnatury
archiwalnej (w prawym dolnym rogu) z uzyciem etykiet samoprzylepnych,
witozenie teczek grzbietami do dotu (w ramach zespotu archiwalnego) do
bezkwasowych pudet archiwalnych, komputerowe opisanie pudet z uzyciem
etykiet samoprzylepnych);

5.6. Dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat,
ktorg nalezy zarchiwizowac jak materiaty archiwalne.

5.7. Uporzgdkowanie dokumentacji polegajgce na:

5.7.1. w odniesieniu do dokumentacji niearchiwalnej, o okresie
przechowywania dtuzszym niz 10 lat:

a) ufozeniu dokumentacji wewnatrz teczek w kolejnosci spisu spraw,
poczgwszy od numeru 1 na gorze teczki, a w obrebie spraw —
chronologicznie, przy czym poszczegolne sprawy mozna rozdzieli¢
papierowymi oktadkami,
b) wytgczeniu zbednych identycznych kopii tych samych pism,
c) odtozeniu do teczek aktowych spiséw spraw (w przypadku braku
spisu spraw w teczce aktowej — sporzgdzenie spisu spraw),
d) usunieciu z dokumentacji czesci metalowych i folii (na przyktad
spinaczy, zszywek, koszulek),
e) umieszczeniu dokumentacji w wigzanych teczkach aktowych z
tektury bezkwasowej o grubosci nieprzekraczajgcej 5 cm, przy czym
jezeli grubosc¢ teczki przekracza 5 cm, nalezy teczke podzieli¢ na tomy,
chyba Ze jest to niemozliwe z przyczyn fizycznych,
f) ponumerowaniu stron materiatbw archiwalnych zwyktym miekkim
otbwkiem, przez naniesienie numeru strony w prawym gornym rogu;
liczbe stron w danej teczce podaje sie na wewnetrznej czesci tylnej
oktadki w formie zapisu: ,Niniejsza teczka zawiera ... stron kolejno
ponumerowanych. [miejscowosc¢, data, podpis osoby porzgdkujgcej i
paginujgcej akta]”,
g) opisaniu teczek zgodnie z przepisami instrukciji,
h)  utozeniu teczek aktowych w kolejnosci wynikajgcej z wykazu akt;
i) przepiecie akt archiwalnym klipsem, komputerowe opisanie teczki
oraz nadanie sygnatury archiwalnej (w prawym dolnym rogu)z uzyciem
etykiet samoprzylepnych, wiozenie teczek grzbietami do dotu
(wramach zespotu archiwalnego) do bezkwasowych pudet
archiwalnych, komputerowe opisanie pudet z uzyciem etykiet
samoprzylepnych;

5.7.2 w odniesieniu do pozostatej dokumentacji niearchiwalne;j:

a) odtozeniu do teczek aktowych spiséw spraw (w przypadku braku
spisu spraw w teczce aktowej — sporzgdzenie spisu spraw),

b) zachowanie jednorodnosci tematycznej akt i wiasciwej kategorii
archiwalnej w ramach tematu (przetozenie akt z segregatoréw do
tekturowych teczek, wyjecie akt z foliowych koszulek, wyeliminowanie
duzych spinaczy biurowych, przepiecie akt archiwalnym klipsem,
komputerowe opisanie teczki oraz nadanie sygnatury archiwalnej (w
prawym dolnym rogu) z uzyciem etykiet samoprzylepnych, wiozenie
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teczek grzbietami do dotu (wramach zespotu archiwalnego) do

zwyktych pudet archiwalnych, komputerowe opisanie pudet z uzyciem

etykiet samoprzylepnych,

C) umieszczenie dokumentacji w teczkach aktowych wigzanych o

grubosci nieprzekraczajacej 5 cm, przy czym gdy grubo$¢ teczki

przekracza 5 cm, nalezy teczke podzieli¢ na tomy, chyba ze jest to

niemozliwe z przyczyn fizycznych,

d) opisanie teczek zgodnie z przepisami instrukciji,

e) ulozenie teczek aktowych w kolejnosci wynikajgcej z wykazu akt.
6. Kompleksowe przygotowanie materiatow archiwalnych (kat. A) do przekazania do
wiasciwego archiwum panstwowego.

7. Uporzadkowanie, opracowanie, zewidencjonowanie i przekazanie do archiwum
zaktadowego materiatow archiwalnych (kat. A), ktore nie podlegajg przekazaniu
do archiwum panstwowego,

8. Wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania mingt oraz
sporzgdzenie spisu na brakowanie (z podziatem na zespoty archiwalne i poszczegodlne
departamenty/biura w ramach zespotdéw) w celu uzyskania zgody Archiwum Akt
Nowych na niszczenie (okresu oczekiwania na wydanie zgody przez archiwum
panstwowe oraz okresu procedowania nad oceng dokumentacji niearchiwalnej przez
wymagane instytucje, nie wlicza sie do terminu realizacji umowyi/zlecenia);

9. Wprowadzenie ewentualnych zmian do spisu na brakowanie zgodnie z
zaleceniami archiwum panstwowego lub wydzielenie ze spisu i przekwalifikowanie
wskazanej (przez komisje ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej lub  archiwum
panstwowe) dokumentacji Bc oraz opracowanie jej zgodnie z nowg kwalifikacjg i
przekazanie do archiwum zaktadowego MEN lub archiwum panstwowego;

10. Przekazanie makulatury do sktadnicy surowcow wtérnych w celu zniszczenia z
uzyskaniem protokotu zniszczenia dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

11. Sporzadzenie spisdw zdawczo-odbiorczych odrebnie dla materiatéw archiwalnych
(4 egzemplarze) i dokumentacji niearchiwalnej (3 egzemplarze);

12. Sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych archiwizowanej dokumentacji w
postaci papierowej oraz w postaci elektronicznej (na ptytach CD, DVD lub pendrive);

13. Sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych materiatdw archiwalnych oraz
dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania nie mingt w szablonach
udostepnionych przez Zamawiajgcego w postaci plikbw xls w celu pozniejszego
przetransportowania danych do systemu;

14. Opis pudet archiwizacyjnych (format A4: wysokos¢ 35 cm, gtebokos¢ 27 cm,
grzbiet 10 cm) powinien zawiera¢ odpowiednig nazwe ministerstwa/wytworcy
(uwarunkowana okresem wytworzenia dokumentacji), nazwe wiasciwej komorki
organizacyjnej, kategorie archiwalng, daty skrajne, sygnature akt;

15. Przygotowanie materiatbw archiwalnych (znajdujgcych sie w Archiwum
Zaktadowym i w innych pomieszczeniach Ministerstwa) do przekazania do Archiwum
Akt Nowych (ul. Hankiewicza 1, 02-103 Warszawa) oraz ich przetransportowanie
do siedziby AAN (w tym zatadunek i roztadunek).

16. Przeprowadzenie konsultacji z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz w razie
koniecznoséci z Archiwum Akt Nowych w celu ustalenia prawidtowego sposobu
archiwizacji i ewidencjonowania dokumentacji, w szczegolnosci w przypadku pojawienia
sie problemdw nieprzewidzianych przez przepisy oraz praktyke archiwalng.
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17. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢ wypozyczania dokumentacji do celéw
stuzbowych na podstawie karty wypozyczania akt, po uprzednim opracowaniu ich przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ dokumenty do wypozyczenia
w ciggu 1 dnia od momentu mailowego zgtoszenia przez Zamawiajgcego takiej
potrzeby. llos¢ wypozyczanej dokumentacji nie moze przekroczy¢ 5 jednostek
aktowych. W przypadku koniecznosci wypozyczenia wiekszej ilosci akt, czas na
przygotowanie dokumentacji bedzie wzrastat wprost proporcjonalnie do iloSci
wypozyczanych akt.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie, po zawarciu umowy mozliwosc¢ przeprowadzenia
wizji lokalnej w miejscach wykonywania ustugi przez Wykonawce celem weryfikacji
warunkédw i wyposazenia pomieszczen, w ktorych przechowywana bytaby
dokumentacja Zamawiajgcego.

19. Wykonawca jest zobowigzany do:

19.1. wykonania czynnosci, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamowienia
przy uzyciu witasnych srodkéw i materiatdw niezbednych do zrealizowania
przedmiotu umowy;

19.2. zapewnienia na wiasny koszt i wilasnym staraniem pomieszczenia
niezbednego do trzymania na czas trwania umowy dokumentacji odebranej od
Zamawiajgcego na terenie Warszawy;

19.3. zapewnienia nalezytych warunkow przechowywania dokumentacji bedgce;j
wiasnoscig Zamawiajgcego, ochrony jej przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz
utrata, tj.:

19.3.1. pomieszczenie musi spetniaC wymogi i warunki okreslone
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie przechowywania
dokumentacji oraz wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Kultury z
dnia 15 lutego 2005r. w sprawie warunkow przechowywania dokumentacji
osobowej i ptacowej pracodawcow (Dz. U. 2005, Nr 32, poz.284), w
szczegolnosci:

19.3.2.  Wyklucza sie mozliwos¢ umiejscowienia pomieszczen, w ktoérych
bedzie przechowywana dokumentacja w nieprzystosowanej piwnicy lub na
strychu budynku.

19.3.3.  Pomieszczenie, w ktérym bedzie przechowywana dokumentacja
musi:
a) by¢ wyposazone w ognioodporne drzwi i pozarowg instalacje
sygnalizacyjno-alarmowa;
b) byC zabezpieczone przed wilamaniem za pomocg instalacji
antywlamaniowej lub w inny sposob odpowiedni dla danego
pomieszczenia,
c) by¢ regularnie sprzgtane, tak by chroni¢ dokumentacje przed
kurzem, infekcjg grzybéw plesniowych oraz zniszczeniami
powodowanymi przez owady i gryzonie.

19.34. W pomieszczeniu, w  ktérym bedzie przechowywana
dokumentacja:
a) nalezy utrzymywac¢ warunki wilgotnosci i temperatury okreslone
w zaftgczniku do ww. rozporzadzenia, a warunki te powinny byc¢
codziennie kontrolowane i rejestrowane;
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b) nie mogg znajdowaC sie rury i przewody wodociggowe,
kanalizacyjne, gazowe, chyba Ze sposéb ich zabezpieczenia nie
zagraza przechowywanej dokumentacji;

c) nie mogg znajdowacC sie przedmioty i urzgdzenia inne niz
bezposrednio zwigzane z przechowywaniem i zabezpieczeniem
dokumentaciji.

d) jako zrédet sSwiatla sztucznego nalezy uzywac Swietlowek o
obnizonej emisji promieniowania UV, przy czym maksymalne
natezenie Swiatta nie moze przekraczac 200 luksow;

19.3.5. Wykonawca obowigzany jest posiadacC przez caty okres realizacji
zamoéwienia wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia
za szkody wyrzadzone na osobie i mieniu na kwote nie mniejszg niz 200
000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych 00/100) na jedno i wszystkie
zdarzenia. Posiadane przez Wykonawce OC musi obejmowa¢ ochrong
ubezpieczeniowg rowniez podwykonawcow, ktorzy realizujg przedmiot
zamowienia,

19.3.6. Przechowywanie dokumentacji musi odbywacC sie zgodnie z
ustawg z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, Nr 171, poz. 1016, z 2014 r.
poz. 822, z 2015 poz. 566) oraz rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych z
dnia 18 stycznia 2011r. (Dz. U. 2011r. Nr 14 poz. 67 ze zm.).

19.4. przedstawienia Zamawiajgcemu przed przystgpieniem do pracy listy oséb
realizujgcych przedmiot zamowienia;

19.5. przedstawienia Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje
niezbedne do prawidtowego wykonania zamowienia;

19.6. informowania Zamawiajgcego o planowanej zmianie osob, wyznaczonych
do realizacji przedmiotu zaméwienia w formie pisemnej, co najmniej 3 dni robocze
przed planowang zmiang. Wyksztatcenie i doswiadczenie proponowanych oso6b
musi by¢é réwnowazne lub wyzsze od wyksztatcenia idoswiadczenia o0sob
zastepowanych, ponadto powyzsza zmiana musi by¢é zaakceptowana przez
Zamawiajgcego;

19.7. zlozenia przed przystgpieniem do wykonania zamowienia oswiadczenia
przez kazdg osobe, ktora bedzie uczestniczyta w czynnosciach bedgcych
przedmiotem zamowienia o znajomos$ci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), iz
znane sg skutki w zakresie odpowiedzialnosci za naruszenie powotanych
przepisow oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powzietych przy
wykonywaniu przedmiotu zaméwienia (w czasie jego realizacji jak i po
zakonczeniu);

19.8. przekazywania zespotow archiwalnych kat. A do wiasciwego archiwum

panstwowego, tj.: Archiwum Akt Nowych w Warszawie (tylko pozytywny odbiér
danego zakresu prac zdecyduje o zaptacie za wykonanie tej czesci zamdwienia);

19.9. przedktadania pracownikom archiwum zaktadowego — zgodnie z zapisami
istotnych postanowien umowy - wiasciwie zarchiwizowanych akt m. in.
z departamentéw/biur wraz ze spisem zdawczo- odbiorczym tych akt;
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20. Wykonawca zobowigzany jest w cenie uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do
wykonania zamowienia, w tym koszty materiatébw biurowych, zatadunku, roztadunku,
transportu niezarchiwizowanych akt z siedziby MEN, tj. z al. J. Ch. Szucha 25 do
magazynu Wykonawcy znajdujgcego sie na terenie Warszawy oraz zarchiwizowane;j
dokumentacji do Archiwum Zaktadowego MEN (al. J. Ch. Szucha 25) i archiwum
panstwowego oraz utylizacji dokumentacji;
21. Procedura realizacji zaméwienia:
1) Aktualne miejsca sktadowania akt - pomieszczenia Ministerstwa Edukaciji
Narodowej (al. J.Ch Szucha 25);
2) Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu zaméwienia, zapozna
sie ze stanem fizycznym akt i odbierze akta do archiwizowania na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego (zawierajgcego opis akt oraz ilos¢ dokumentac;ji
przeznaczonej do archiwizowania w metrach biezgcych), sporzadzonego przez
komisje powotang przez obie strony umowy;
3) Akta kat. A oraz kat. B po wykonaniu archiwizacji dokumentaciji
poszczegoblnych departamentéw/biur bedg przekazane Zamawiajgcemu w stanie
nadajgcym sie do dalszego ich przechowywania w Archiwum Zakiadowym
Ministerstwa na podstawie spisow zdawczo - odbiorczych. Wykonawca
zobowigzany jest do cyklicznego przekazywania zarchiwizowanej dokumentacji w
celu oceny poprawnosci swiadczonej ustugi. Pozytywna ocena wykonanych prac
potwierdzona zostanie podpisaniem protokotu odbioru przez obie strony umowy;
4)  Akta kat. A po wykonaniu archiwizacji bedg przekazane do AAN. Pozytywna
ocena i odbiér materiatdw archiwalnych przez Archiwum Akt Nowych
w Warszawie bedzie potwierdzona protokotem przyjecia dokumentaciji:
5) Protokoty, o ktérych mowa w pkt 3 i 4 muszg zawiera¢ opis dokumentacji
i ilos¢ metrow biezgcych zarchiwizowanych akt:
6) llos¢ metréw biezgcych zarchiwizowanych akt musi by¢ zbiezna z iloScig akt
wskazanych w protokole przejecia akt;
22. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
1) wyznaczenia pracownika Ministerstwa Edukacji Narodowej do statej
wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu zamédwienia i sprawowania nadzoru,
2) przekazania Wykonawcy wszelkich instrukcji i informacji niezbednych do
realizacji przedmiotu zamowienia,
3) udostepnienia aplikacji wewnetrznej bazy danych w celu tworzenia w niej
spisow zdawczo-odbiorczych przez Wykonawce, co w dalszej kolejnosci umozliwi
Zamawiajgcemu przetransportowanie danych do systemu komputerowego
archiwum,
23. Zamawiajgcy informuje, ze nie udostepni Wykonawcy sprzetu informatycznego do
wykonania zamowienia.
24. Zamawiajgcy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci prac
oraz zgtaszania uwag i zalecen.
25. Zamawiajgcy wymaga, aby pomieszczenie na czas realizacji przedmiotu umowy
znajdowato sie na terenie m. st. Warszawy.
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Zatgcznik Nr 2 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§1

. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga archiwizacji dokumentéw, polegajaca
na kompleksowym przygotowaniu i przekazaniu materiatldbw archiwalnych
(kat. A) do wilasciwego archiwum panstwowego oraz na uporzadkowaniu,
zewidencjonowaniu i przekazaniu do archiwum zakladowego materiatéw
archiwalnych  (kat. A) i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B)
departamentéw/biur Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz wydzieleniu
i wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania
mingt - zgodnie ze Szczegélowym opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

. Zamawiajgcy zleci wykonanie archiwizacji maksymalnie 350 metréw biezgcych
dokumentacji (szacunkowo zaktada sie, ze dokumentacja kat. A- 220 metréw i kat.
B- 100 metréw oraz kat. Bc — przeznaczona do brakowania 30 metrow).

. Zamawiajgcy gwarantuje zlecenie co najmniej 50 metréw biezgcych dokumentacji w
roku 2015, pozostate 300 metréw dokumentacji lub mniej bedzie zlecane pod
warunkiem posiadania $rodkéw finansowych przez Zamawiajgcego, zgodnie z
potrzebami.

. llos¢ metréw biezgcych dokumentacji z podziatem na kategorie archiwalne jest
szacunkowa i stuzy do oszacowania wartosci ofert. Faktyczna ilos¢ dokumentacji
zakwalifikowana do danej kategorii moze ulec zmianie w stosunku do podanej ilosci.
. Wykonawca zrzeka sie wszelkich roszczen w przypadku zmiany ilosci metrow w
danej kategorii archiwalnej na inne niz podano w przedmiocie zamdwienia oraz w
przypadku nie dokonania zleceh ponad ilo§¢ gwarantowang wskazang w ust. 3.

. llos¢ metrow dokumentacji w danej kategorii moze ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu, z tym zastrzezeniem, ze maksymalna warto$¢ umowy oraz wskazana
jako maksymalna w ust. 2 ilos¢ metréw biezgcych nie mogg zostac przekroczone.

. Zamawiajgcy bedzie zlecat Wykonawcy na podstawie formularza zlecenia
stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy dokumentacje do zarchiwizowania w ilosci
od 30 do 50 metrow biezgcych, bez wzgledu na rodzaj kategorii na adres e-mailowy
WYKONaWCY ..o, Wykonawca zobowigzuje sie do jej
zarchiwizowania w terminie do ..............c.ooeeenis dni (w zaleznosci od terminu
wskazanego przez Wykonawce w ofercie - maksymalnie 60 dni) kalendarzowych od
dnia przekazania zlecenia.

. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca jest zobowigzany do przejecia od
Zamawiajgcego dokumentacji przeznaczonej do archiwizacji w ramach konkretnego
Zlecenie na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do umowy. Od momentu przejecia dokumentacji Wykonawca ponosi
za nig petng odpowiedzialno$¢, w szczegdlnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub
zaginiecie dokumentacji.

. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy miedzy innymi zakwalifikowanie dokumentac;ji
do wiasciwej kategorii archiwalnej, moze ona rozni¢ sie od kategorii wskazanej
orientacyjnie przez Zamawiajgcego.

10.Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z obowigzujgcym

przepisami, przestrzegajgc wszystkich warunkow zamowienia, oraz zobowigzuje sie
do realizacji umowy z nalezytg staranno$ciag.
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11.Wszelkie zobowigzania zawarte w ztozonej przez Wykonawce ofercie muszg byc¢
bezwzglednie przestrzegane i zrealizowane.

12.Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wykaz co
najmniej 2 osob, ktére uczestniczy¢ bedg w wykonywaniu zamowienia, wraz
z kopiami dokumentow potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem potwierdzajgcych,
iz kazda z osOb umieszczonych w wykazie spetnia wymagania zawarte w
Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia
rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentow
potwierdzajgcych posiadane praktyki zawodowej, wymaganych od 0so6b
wykonujgcych niektore czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowg
pracodawcow tj.:

a) ukonczyta studia wyzsze magisterskie lub wyzsze studia zawodowe ze
specjalnoscig archiwistyka lub zarzgdzanie dokumentacjg wspotczesng lub

b) ukonczyta szkote ksztatcgcg w zawodzie technik archiwista lub

c) ukonczyta studia wyzsze magisterskie lub wyzsze studia zawodowe inne niz
okresSlone w literze a i kurs kancelaryjno-archiwalny zorganizowany przez
szkote, szkote wyzszg, wyzszg szkote zawodowg, placowke ksztatcenia
ustawicznego, placéwke ksztatcenia praktycznego, archiwum panstwowe albo
stowarzyszenie dziatajgce w dziedzinie archiwistyki oraz nabyta praktyke
zawodowg przy wykonywaniu czynnos$ci archiwisty przez okres co najmniej:

e 1 miesigc w jednym lub kilku z nastepujgcych archiwow:
— archiwum panstwowym,
— archiwum panstwowym wyodrebnionym,
— archiwum szkoty wyzszej,
— archiwum zaktadowym urzedu obstugujgcego organ panstwowy,
— archiwum zaktadowym panstwowej jednostki organizacyjnej, innej niz
wymieniona w tiret czwarte,
— archiwum zakladowym urzedu obstugujgcego organ jednostki
samorzadu terytorialnego,
— archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej jednostki samorzgdu
terytorialnego, innej niz wymieniona w tiret szoste,
— archiwum zaktadowym banku,
— archiwum zaktadowym zaktadu ubezpieczen i reasekuracji, zakfadu
ubezpieczen lub zaktadu reasekuraciji,
— archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej, ktora uzyskata
certyfikat systemu jakosci wedlug normy PN-EN ISO 9001 Ilub
réwnowazny lub
e 6 miesiecy - przed dniem 1 kwietnia 2003 r.:
— w charakterze przedsiebiorcy, bedgcego osobg fizyczng, prowadzgcego

dziatalnos¢ gospodarczg w dziedzinie przechowywania dokumentacji
osobowej i ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania,

— w ramach stosunku pracy u przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnosé
gospodarczg, w dziedzinie przechowywania dokumentacji osobowej i
ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania lub

d) ukonczyta szkote Srednig i kurs kancelaryjno-archiwalny zorganizowany przez
szkote, szkote wyzszg, wyzszg szkote zawodowg, placéwke ksztatcenia
ustawicznego, placéwke ksztatcenia praktycznego, archiwum panstwowe albo
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stowarzyszenie dziatajgce w dziedzinie archiwistyki oraz nabyta praktyke
zawodowg przy wykonywaniu czynnosci archiwisty przez okres co najmniej:

e 3 miesiecy w jednym lub kilku z nastepujgcych archiwow:

— archiwum panstwowym,

— archiwum panstwowym wyodrebnionym,

— archiwum szkoty wyzszej,

— archiwum zakltadowym urzedu obstugujgcego organ panstwowy,

— archiwum zaktadowym panstwowej jednostki organizacyjnej, innej niz
wymieniona w tiret czwarte,

— archiwum zaktadowym wurzedu obstugujgcego organ jednostki
samorzadu terytorialnego,

— archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej jednostki samorzgdu
terytorialnego, innej niz wymieniona w tiret szoste,

— archiwum zaktadowym banku,

— archiwum zaktadowym zaktadu ubezpieczen i reasekuracji, zaktadu
ubezpieczen lub zaktadu reasekuraciji,

— archiwum zaktadowym jednostki organizacyjnej, ktoéra uzyskata
certyfikat systemu jakosci wedlug normy PN-EN ISO 9001 Iub
rownowazny lub

e 6 miesiecy przed dniem 1 kwietnia 2003 r.:

— W charakterze przedsiebiorcy, w charakterze przedsiebiorcy, bedgcego
osobg fizyczng, prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg w dziedzinie
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow
0 czasowym okresie przechowywania,

— w ramach stosunku pracy u przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnosc
gospodarczg, w charakterze przedsiebiorcy, bedgcego osobg fizyczna,
prowadzgcego dziatalnoS¢ gospodarczg w dziedzinie przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie
przechowywania.

Wykaz oséb, ktére uczestniczy¢ bedg w wykonywaniu zamowienia stanowi zatgcznik

nr 4 do umowy.

13.Przez caly okres trwania umowy Wykonawca zobowigzany jest posiadac
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia za szkody
wyrzgdzone na osobie i mieniu na kwote nie mniejszg niz 200 000,00 zt (stownie:
dwiescie tysiecy ztotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia. Posiadane przez
Wykonawce OC musi obejmowaé ochrong ubezpieczeniowg rowniez
podwykonawcow, ktorzy realizujg przedmiot zamowienia. Kopia polisy stanowi
Zatgcznik nr 4 do umowy.

14.Jezeli okres ubezpieczenia wygasa w trakcie obowigzywania umowy, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu nowg polise w terminie nie pozniej niz na 7 dni przed
wygasnieciem dotychczasowego ubezpieczenia.

15.W dniu podpisania niniejszej umowy wykonawca zobowigzuje sie zawrzeC z
Zamawiajgcym umowe dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych o tresci
przedtozonej przez Zamawiajgcego. Z tytutu umowy dot. powierzenia przetwarzania
danych osobowych Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe
wynagrodzenie.
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§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie realizowac¢ przedmiot zamdwienia w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2016 r. ( z zastrzezeniem ust. 5 i 6) jednak
nie dtuzej niz do wykonania catosci przedmiotu umowy (350 metréw biezgcych
dokumentacji) albo wykorzystania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,
0 ktérym mowa w § 4 ust. 1

2. Przedmiot zamdwienia musi by¢ zrealizowany zgodnie ze szczegdétowym zakresem
prac archiwizacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Zamawiajgcy bedzie dokonywat kolejnych zleceh dokumentacji po zakonczeniu
poprzedniego zlecenia, chyba, Zze Wykonawca wyrazi zgode na przekazanie
kolejnego zlecenia w tracie realizacji zlecenia poprzedniego. Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego o gotowosci do przekazania prac w formie elektronicznej na adres
e-mailowy Zamawiajgcego ..........ccoeiiiiiiiiiiiniinnnnn. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do dokonania odbioru prac w terminie do 7 dni roboczych* od dnia otrzymana
zgtoszenia. Czas trwania odbioru nie wlicza sie w termin na wykonanie zlecenia.
Poprzez zakonczenie zlecenia nalezy rozumie¢ odebranie przedmiotu zlecenia
przez Zamawiajgcego bez zastrzezen na podstawie protokotu odbioru z podziatem
zarchiwizowanej dokumentacji na poszczegolne kategorie archiwalne w ramach
departamentu/biura.

4. Zamawiajagcy bedzie dokonywat ptatnosci po kazdym odebranym bez zastrzezen
zleceniu.

5. W trakcie realizowanych zlecen, Wykonawca wydzieli dokumentacje na brakowanie
przy jednoczesnym jej zewidencjonowaniu w spisie dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej na zniszczenie. Dokumentacja wydzielona na brakowanie podczas
realizacji poszczegolnych zlecen zostanie scalona w jeden spis i przestana
przedstawicielowi Zamawiajgcego po zakoriczeniu ostatniego zlecenia w ramach
procesu archiwizacji, najpdzniej w terminie 20 dni od dnia akceptacji przedmiotu
ostatniego zlecenia i wyznaczenia terminu przyjecia akt przez Archiwum Akt Nowych
w celu powotania odpowiedniego sktadu komisji ds. oceny. Czynnosci, o ktérych
mowa w niniejszym ustepie, mogg zosta¢ wykonane po termin realizacji przedmiotu
umowy o ktérym mowa w ust. 1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie powota¢ komisje ds.
oceny w terminie do 20 dni roboczych od dnia otrzymania scalonego spisu
dokumentacji do brakowania. Komisja ds. oceny zajmie stanowisko w sprawie
ztozonej dokumentacji w terminie maksymalnie 30 dni roboczych. Poprzez
brakowanie nalezy rozumie¢, wydzielenie dokumentacji, ktdrej okres
przechowywania mingt, uzyskanie zgody na jej zniszczenie miejscowo wiasciwego
archiwum panstwowego oraz fizyczne zniszczenie dokumentacji w przypadku
uzyskania zgody.

6. Dotyczy dokumentacji Bc. Zamawiajgcy jest zobowigzany wystgpi¢é o zgode
wiasciwego archiwum panstwowego na zniszczenie dokumentacji w terminie do 10
dni roboczych od dnia zakonczenia prac komisji, tj. od zatwierdzenia protokotu
zniszczenia akt. Zniszczenie dokumentacji przez Wykonawce nastgpi po uzyskaniu
zgody wiasciwego archiwum panstwowego, po zakonczeniu wszystkich czynnosci
zwigzanych z brakowaniem w terminie 14 dni roboczych od dnia poinformowania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego o zakonczeniu czynnosci zwigzanych z
brakowaniem. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu certyfikat (lub protokot)
zniszczenia akt. Po uprzednim sprawdzeniu dokonania zniszczenia dokumentacii
przez Wykonawce, Zamawiajgcy potwierdzi prawidtowe wykonanie ustugi
protokolarnie. Protokot bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury. W
przypadku stwierdzenia przez komisje ds. oceny lub wiasciwe archiwum panstwowe,
ze dokumentacja nie jest przeznaczona na brakowanie, Wykonawca zobowigzuje
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sie do jej zarchiwizowania w terminie do..................... dni kalendarzowych (w
zaleznosci od terminu wskazanego przez Wykonawce w ofercie - maksymalnie 60
dni) po 50 mb maksymalnie od dnia otrzymania informacji o wynikach prac komisji
albo wtasciwego archiwum panstwowego. Termindéw, o ktérych mowa w niniejszym
ustepie oraz czasu oczekiwania na wydanie zgody na brakowanie dokumentacji
przez archiwum panstwowe nie wlicza sie do terminu realizacji umowy/zlecenia.
Czynnosci, o ktorych mowa w niniejszym ustepie, mogg zosta¢ wykonane po
terminie realizacji przedmiotu umowy o ktérym mowa w ust. 1.

*Uwaga! Poprzez dni robocze nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy.

§3

. Zamawiajgcy jest uprawniony do biezgcego do kontrolowania postepu i jakosci prac
oraz zgtaszania uwag i zalecen na kazdym etapie realizacji umowy a Wykonawca
jest zobowigzany umozliwic Zamawiajgcemu prowadzenie kontroli i wspotdziatac
w tym zakresie oraz stosowac sie do uwag i zalecen Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wyznaczenia pracownika Ministerstwa Edukacji
Narodowej do statej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia
i sprawowania nadzoru.

. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszelkie instrukcje i informacje niezbedne do
realizacji przedmiotu zamowienia w terminie do 2 dni roboczych od dnia podpisania
umowy, przed terminem wystfania pierwszego zlecenia.

. Zamawiajgcy nie udostepni Wykonawcy sprzetu informatycznego do wykonania
zamowienia.

§4

. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu niniejszej
umowy nie przekroczy KwWoty ..........ccccviviiiiininnnnn. ztotych brutto (stownie:
ztotych 00/100).

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za prawidlowo wykonang i przyjetg ustuge
wynagrodzenie zgodnie z cenami brutto za 1 metr biezacy: tj.

- za 1mb dokumentacji kat. A:i......cccoeiiiiiniinnnns zt brutto (stownie:
................................................ /100)

- za 1mb dokumentacji kat. B: .........c.cceeiiiiiinns zt brutto (stownie:
.................................................... /100)

- za 1mb dokumentacji kat. Bc: ........cccoeiiiiiininnnnn. zl brutto (stownie:
...................................................... /100)

. Ceny brutto za 1 mb obowigzujg przez caty okres realizacji zamowienia i nie bedag
podlegaty negocjacjom lub zmianom w trakcie trwania umowy.

. Zamawiajgcy bedzie dokonywat pfatnosci po kazdym zrealizowanym przez
Wykonawce zleceniu.

. Podstawg wystawienia faktur bedg protokoty odbioru podpisane przez obie strony
bez zastrzezen i protokoty przejecia dokumentacji przez Archiwum Akt Nowych.

. Suma wartosci z poszczegolnych faktur nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérej mowa
w ust. 1. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uregulowane za ustugi faktycznie
wykonane. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie w powyzszym zapisie wyczerpuje
wszystkie zobowigzania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy.

. W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 Wykonawca zrzeka sie
roszczen odszkodowawczych z tytutu poniesionych strat i utraconych korzysci.
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. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonac ptatnosci w terminie do 30 dni od otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany w
fakturze.

§5

. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
niniejszej umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od niniejszej
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdacC wytgcznie wynagrodzenia nalezytego z tytutu
wykonania czesci umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w nastepujgcych okolicznosciach:

1) wystgpienia zwitoki w terminie realizacji zlecenia przekraczajgcej 20 dni
kalendarzowych, lub

2) trzykrotnego w trakcie realizacji umowy stwierdzenia wad wykonanej ustugi
podczas dokonywanego odbioru, lub

3) innego rodzaju nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy,
czynigcego dalsze jej realizowanie bezprzedmiotowym, lub

4) stwierdzenia podczas wizji lokalnej o ktérej mowa w pkt. 18 Szczegotowego

opisu przedmiotu zamdodwienia braku zapewnienia nalezytych warunkow
przechowywania dokumentacji zgodnie z pkt. 19.3 Szczegdtowego opisu przedmiotu
zamowienia, lub.

5) w przypadku braku ubezpieczenia OC zgodnie z § 1 ust. 13

. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie do 50 dni od zaistnienia
danej okolicznosci (o ktérej mowa w ust. 2) dajgcej uprawnienie do odstgpienia.

. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢ od umowy rowniez w innych przypadkach
przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

§6

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 7 000,00 zt brutto
w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 300,00 zt brutto za
kazdy dzien kalendarzowy zwtoki w terminie realizacji danego zlecenia, (0 ktérym
mowa w § 1 ust. 7) lub w terminach realizacji przez Wykonawce zobowigzan, o
ktorych mowa w § 2 ust. 5 lub 6,

. W razie niezatrudnienia osoby bezrobotnej na zasadach wymaganych w § 8,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 75 zt za kazdy
dzien w ktérym wykonawca pozostaje w zwtoce w realizacji tego zobowigzania.

. Zamawiajgcy moze dochodzi¢c na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajgcego zastrzezone powyzej kary umowne.

. Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potrgcen kar umownych
z wynagrodzenia przystugujgcego mu z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

. W przypadku niedokonania potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy
kara umowna bedzie ptatha w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez WWykonawce wezwania do jej zaptaty.

. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci
przedmiotu umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng
badz szkoda powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktorych zastrzezono kary
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umowne, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan na
zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego.

8. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 nie zwalnia Wykonawcy
z obowigzku dalszego wykonania umowy.

§7
Zamawiajagcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:

1) zmiany osob, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, pod warunkiem
zaproponowania nowych osoéb, ktore spetnia¢ bedg wymagania zawarte w
Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia
rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane praktyki zawodowej, wymaganych od oséb
wykonujgcych niektore czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowg
pracodawcow,

2) zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku:

a) zmiany przepisdw okreslajgcych wysokos¢ stawki podatku od towardw
i ustug VAT lub

b) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace lub

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne

— jezeli Wykonawca wykaze, ze zmiany te miaty wptyw na koszty wykonania
przez niego zamodwienia. Zmiana jest dopuszczalna, jezeli Wykonawca
udowodni przedstawiajgc odpowiednie dokumenty, ze w zwigzku z ww.
zmiang i z jej powodu wzrost koszt realizacji umowy oraz udowodni
wysoko$¢ wpltywu zmian na koszty wykonania przez niego zamowienia. W
takiej sytuacji dopuszczalna jest zmiana wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy za jeszcze niewykonany przedmiot umowy, poprzez jego
zwiekszenie w stopniu nie wiekszym niz wptyw jaki ww. zdarzenia majg na
koszt realizacji niewykonanej czesci umowy. Zwiekszenie wynagrodzenia na
podstawie niniejszego punktu, poza wyzej wskazanymi ograniczeniami w
zadnym przypadku nie moze spowodowa¢ wzrostu cen jednostkowych
wskazanych w formularzu cenowym o wiecej niz 3 %.

3) innych zmian, ktérych nie mozna przewidzie¢c w chwili zawierania umowy
pod warunkiem, ze zmiany te bedg korzystne dla Zamawiajgcego.

§8

1. Na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych Zamawiajgcy
wymaga, aby wsréd osob bezposrednio uczestniczgcych w  wykonywaniu
zamoOwienia zatrudniona byta (na podstawie stosunku pracy w wymiarze petnego
wymiaru czasu pracy) co najmniej 1 osoba bezrobotna na podstawie skierowania
powiatowego urzedu pracy zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149) lub na
postawie wilasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnych do pracodawcy
wystawionego przez organ zajmujgcy sie realizacjg zadan z zakresu rynku pracy
okreslony w analogicznych przepisach panstwa cztonkowskiego UE Ilub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.
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2. Woyzej wskazana osoba powinna by¢ zatrudniona zgodnie z wymogami wskazanymi
w ust. 1 w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy.

3. Zatrudnienie powinno trwac¢ do konca realizacji przedmiotu umowy z zastrzezeniem
ust. 5.

4. Wykonawca w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy przedtozy
Zamawiajgcemu dokumenty zwigzane z procedurg zatrudnienia, w szczegolnosci
zgtoszenie oferty pracy przedstawione powiatowemu urzedowi pracy, odpisy
skierowan bezrobotnych przez powiatowy urzad pracy do pracodawcy oraz umowe
o prace z bezrobotnym.

5. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez bezrobotnego Ilub przez
pracodawce lub wygasniecia stosunku pracy, wykonawca bedzie obowigzany do
zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego w terminie do 10 dni od ustania
stosunku pracy. W takim przypadku ustep 1, 2, 3, 4, 6, 7 i 8 stosuje sie
odpowiednio.

6. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczgcych zatrudniania ww. osoby na kazdym etapie realizacji umowy. Na
zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca niezwtocznie udokumentuje fakt zatrudniania
w/w osoby i przedtozy dokumenty, o ktére wnioskuje Zamawiajgcy.

7. W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposéb
nieprzerwany, (z zastrzezeniem ust. 5) przy realizacji zamdwienia jednej osoby
bezrobotnej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng zgodnie z § 6 ust.
3, chyba ze Wykonawca wykaze, ze niezatrudnienie osoby bezrobotnej nastgpito z
przyczyn nie lezgcych po jego stronie. Za przyczyne nie lezacg po stronie
Wykonawcy bedzie uznany w szczegolnosci brak osob bezrobotnych zdolnych do
wykonania zamdwienia na obszarze, w ktorym jest realizowane zamdwienie i w
okresie jego realizacji lub odmowa przyjecia pracy przez skierowane osoby.

8. Jezeli niezatrudnienie bezrobotnego w terminie okreslonym w ust. 2 lub w ust. 5
nastgpito z przyczyn nielezgcych po stronie Wykonawcy, w rozumieniu ust. 7, wtedy
Zamawiajgcy moze zwolni¢ Wykonawce z obowigzku zatrudnienia osoby
bezrobotnej lub okresli¢ inne warunki jej zatrudnienia, w tym wyznaczy¢
Wykonawcy dodatkowy termin zatrudnienia bezrobotnego.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie znajdujg przepisy
obowigzujgcego prawa W szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Strony bedg dgzyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. W przypadku nie osiggniecia
porozumienia w drodze negocjacji w terminie do 1 miesigca wszelkie spory
rozstrzygane bedg przez sgd miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Dla waznosci zmian w niniejszej umowie i jej zatgcznikach, niezbedne jest
zachowanie formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, dla biezgcych kontaktow stron
niniejszej umowy wyznacza sie nastepujgce osoby:
dla ZamawiajgCego: ......oiuiiii i
dIa WYKONAWCY: ...

5. Zmiana osoéb, o ktérych mowa w ust. 4 nie stanowi zmiany treSci umowy i nastepuje
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, co najmniej 3 dni robocze przed
planowang zmiang.

6. Umowe niniejszg sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
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Zatgcznik nr 2 do umowy

Formularz zlecenia nr
MiI€JSCE PrZeKAzZANIA: ... .o
Data przekazania: ........oooiiii s
llos¢ dokumentacji w metrach biezgcych: ... ...

Stan przekazane] dOKUMENTACH: .......ouvuiei e
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Zatgcznik nr 3 do umowy

Protokot zdawczo-odbiorczy nr

MI€JSCE PrZEKAZANIA: .. ..ee et
Data przekazania: ... e
llos¢ dokumentacji w metrach biezgcych: ...... ...
(stownie: )

Stan dokumentac;ji:

Przedstawiciel (e) ze strony zamawiajgcego:

Dotyczy: przekazania dokumentacji do archiwizacji o tgcznej ilosci- .......... mb,
z nastepujgcych pomieszczen MEN:

PP -ilos¢ mb,
2 -ilos¢ . mb,

G 7 -ilos¢ mb,
Przewidziany odbior zarchiwizowanej dokumentacji: ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiinnn.

(dzien, miesigc, rok)
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Zafgcznik nr 3 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)

WZOR
FORMULARZ OFERTOWEGO
OFERTA
Nazwa i adres Wykonawcy:
2 = T N1
NIP e REGON ..o

AD RES E-M AL .o e

Adres Wykonawcy, na ktory nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencije (uzupetni¢ dane jesli
inne niz powyzej):

Przystepujgc do prowadzonego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego nr DE-WZP.261.16.2015.KD na:

»Archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej”

zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ oferujemy wykonanie ww. zamowienia za cene
zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 8 do SIWZ:

CENA BRUTTO
OFERTY

(Pozycja Razem
w Formularzu cenowym
stanowiacym zalacznik nr 8 | (Sfownie ztotych: ... .. ... )
do SIWZ)

Termin  archiwizacji
od dnia  zlecenia
dokumentacji do
archiwizacji lub od
dnia otrzymania
informacji o wynikach
prac komisiji lub ) )
w{as’ciwego archiwum (S*Owr“e anZ ........................................................... )
panstwowego, o
ktérych mowa w § 2
ust. 6 IPU *

............... dni kalendarzowych (maksymalnie 60 dni
kalendarzowych)

* Termin punktowany w ramach kryterium ,Skrécenie terminu od dnia zlecenia
dokumentacji do archiwizacji lub od dnia otrzymania informacji o wynikach prac komisji lub
wiasciwego archiwum panstwowego, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 IPU”, zgodnie z
rozdziatem 13 SIWZ.
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Czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie zamierzam powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje**:

*) (brak wpisu powyzej rozumiany jest, iz przedmiotowe zamoéwienie realizowane bedzie bez udziatu
podwykonawcéw)

Nazwy podwykonawcow, na ktérych zasoby powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:

(wypetic jezeli dotyczy)

Oswiadczamly, ze:

1. Zobowigzujemy sie do realizacji przedmiotu zamdéwienia zgodnego z opisem zawartym
w Zatgczniku nr 1 i 2 do SIWZ.

2. ZapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia (w tym z istotnymi
postanowieniami umowy) oraz zdobyliSmy wszelkie informacje konieczne do przygotowania
oferty i przyjmujemy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

3. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. W razie wybrania przez Zamawiajgcego naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania
umowy na warunkach zawartych w SIWZ oraz w miejscu i terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego.

5. Udzielamy gwaranc;ji ............ miesiecy (wymagane minimum 36 miesiecy) na wykonane
ustugi (brak wpisu w tej pozycji oznacza udzielenie gwarancji 36-miesiecznej).

6. Oferta wraz z zatgcznikami zawiera ......... ponumerowanych stron.

7. Informacje zawarte na stronach od nr ....... do nr....... stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w zrozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*.

(*pozostawienie bez uzupetnienia oznacza, iz wszystkie strony oferty sg jawne. W przypadku
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa Wykonawca zobowigzany jest zalaczyé do oferty
uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem
spefnienia podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia)

9. Jestem swiadomy, ze brak wskazania w_sposéb jednoznaczny, ktére informacje podlegaja
ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub brak uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajacych do dokonania zastrzezenia, moze spowodowaé¢ nie uznanie przez
Zamawiajacego prawidlowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez
obowiazku zadania dodatkowych wyjasnien od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajacy
zwolniony bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate
w zwiazku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 ustawy;
2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;
3) Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej;
4) Wykaz wykonanych ustug gtéwnych;
5) Formularz cenowy
G I PP PP UP TP TPI

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

,WZOR”

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.)

Przystepujgc do udziatu w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji Narodowej postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego nr DE-WZP.261.16.2015.KD na:

»Archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej”

LT =T o P
(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamy, ze na dzieh skiladania ofert spetniamy warunki, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, dotyczgce:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doSwiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

,WZOR”

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.)

Przystepujgc jako Wykonawca do udziatu w prowadzonym przez Ministerstwo Edukaciji
Narodowej postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nr DE-WZP.261.16.2015.KD
na:

»Archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej”

AT 10 11T o 1 PP PPPPPI
(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamy, ze na dzien sktadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania
z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 6 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

WZOR”

~ INFORMACJA
O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.)

Przystepujgc jako Wykonawca do udziatu w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nr DE-WZP.261.16.2015.KD
na:

»Archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej”

W I NI Lot e
(petna nazwa Wykonawcy)

informuje, ze na dzien skiadania ofert:

[ nie naleze do grupy kapitatowej' w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)*

[] naleze do grupy kapitatowej’ w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.), w ktorej sktad wchodzag
nastepujgce podmioty (w_przypadku przynalezno$ci do grupy kapitatowej nalezy wymienic
wszystkie podmioty nalezgce do tej samej grupy kapitatowej, podac¢ nazwe i siedzibe)*:

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
* — zaznaczy¢ wiasciwe znakiem X

! Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn.

zm.) przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsigbiorcow, ktéry sg kontrolowani w sposéb bezposredni lub posredni
przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.
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(Piecze¢ z nazwag i adresem Wykonawcy)

Zatgcznik nr 7 do SIWZ

WZOR"
WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH USLUG

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej”,
numer postepowania DE-WZP.261.16.2015.KD.

Nazwa | opis przedmiotu

Lp AT
zamoéwienia / umowy

Wartos¢ brutto ustugi
(umowy) w PLN

Data

(dd.mm.rrrr)

wykonania |Odbiorca
ustugi (nazwa, adres)

ustugi

Nazwa ustugi (Przedmiot umowy)

1 Czy w ramach ww. ustugi wykonano

" | archiwizacje materiatéw archiwalnych
w ilosci co najmniej 100 mb -
TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

Nazwa ustugi (Przedmiot umowy)

2 Czy w ramach ww. ustugi wykonano

" | archiwizacje materiatéw archiwalnych
w ilosci co najmniej 100 mb -
TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

Nazwa ustugi (Przedmiot umowy)

3 Czy w ramach ww. ustugi wykonano

" | archiwizacje materiatow archiwalnych
w ilosci co najmniej 100 mb -
TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

(miejscowosc, data)

Uwaga:

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

1. Zgodnie z § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byc¢
skladane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostalty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie s3:

a) poswiadczenie z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania

ofert,

b) os$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt a). Jesli wykonawca sklada o$wiadczenie,
zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.
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2. W przypadku gdy zamawiajgcy (Ministerstwo Edukacji Narodowej) jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi
wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowodéw o
ktorych mowa powyze;j.

3. W przypadku, kiedy doswiadczenie na ktére powotuje sie Wykonawca nie jest jego wlasnym doswiadczeniem,
lecz doswiadczeniem innych podmiotdow (niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow),
wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zaméwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia.
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

Formularz cenowy

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Archiwizacje dokumentacji Ministerstwa Edukacji Narodowej”,
numer postepowania DE-WZP.261.16.2015.KD.

Cena Warto$¢ brutto
Orientacvina jednostkowa w PLN
”Oééyj brutto w PLN za
Kategoria dokumentacji dokumentacii za zarchiwizowanie
W mb* J zarchiwizowanie | dokumentaciji
1mb (Kolumna A
dokumentac;ji X kolumna B)
A B C
Kat. A 220
Kat. B 100
Kat. Bc 30
Razem
................ ( r;lli;e.j.s;(.);A./.c;é.c.E: data) '(i'r;{i lel;"ﬁ;z'&&i;/;ggr'ég,;c;&;i's' Eﬁ;&.}é'z'};fc;ﬁléélc;mm

przedstawiciela Wykonawcy)

*UWAGA: llosé metréw biezacych dokumentacji z podzialem na kategorie archiwalne jest
szacunkowa i stuzy do oszacowania wartosci ofert. Faktyczna ilosé dokumentacji zakwalifikowana
do danej kategorii moze ulec zmianie w stosunku do podanej iloSci.
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