ZARZ ADZENIE NR 32
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ
z dnia 21 grudnia 2006 r.

wprowadzajace instrukcje w sprawie trybu planowania, przygotowania,
przeprowadzania i dokumentowania kontroli prowadzorych przez
Ministra Edukacji Narodowej
oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa Edukacji Naodowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustavéypiz 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2003 r. Nr 24 poz. 199, Nr 80, poz. 742004 r. Nr 238, poz. 2390, Nr 273, poz.
2703, z 2005 r. Nr 169,poz. 1414, Nr 249, poz. 2%02006 r. Nr 45, poz. 319 i Nr 170, poz.
1217) zarzdza s¢, co nasipuje:

81.

Wprowadza s w Ministerstwie Edukacji Narodowej instrukojv sprawie trybu planowania,
przygotowania, przeprowadzania i dokumentowaniatrktinprowadzonych przez Ministra
Edukacji Narodowej oraz Dyrektora Generalnego Merswa Edukacji Narodowej
stanowica zahcznik do zargdzenia.

§2.
Traci moc Decyzja Ministra Edukacji Narodowej i $poz dnia 11 czerwca 2002 r.
wprowadzajca Instrukag w sprawie trybu planowania, przygotowania, prze@mdzania i

dokumentowania kontroli prowadzonych przez Minidg@ukacji Narodowej i Sportu oraz
Dyrektora Generalnego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

Instrukcja

w sprawie trybu planowania, przygotowania, przepravadzania i dokumentowania
kontroli prowadzonych przez Ministra Edukacji Narodowej
oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa Edukacji Naodowej

§ 1.

1. Postanowienia instrukcji magastosowanie do:
1) kontroli zewretrznej obejmujcej:

a) kontrok jednostek podlegtych lub nadzorowanych oraz kuéataswiaty,

b) kontrok realizacji zada dotowanych przez Ministra Edukacji Narodowej, wnty
zada zleconych do realizacji jednostkom nie zaliczongm sektora finanséw
publicznych,

c) kontrok Gospodarstwa Pomocniczego Ministerstwa Edukagjotiavej;

2) kontroli wewretrznej obejmujcej kontrot komérek organizacyjnych Ministerstwa

Edukacji Narodowej.

2. Postanowi# instrukcji nie stosuje sido nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez
Ministra Edukacji Narodowej nad szkotami i placowkao ktdrych mowa w art. 5 ust. 3b
ustawy z dnia 7 wrzaia 1991 r. o systemigdwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.) oraz zaktadami ksztatcenia nauczycieli.

3. Postanowig instrukcji nie stosuje sido kontroli prowadzonych na podstawie garych
przepisow.

§ 2.

1. Kontrole jednostek podlegtych lub nadzorowanycte dnaratoréw éwiaty przez Ministra
Edukacji Narodowej magodbywa si¢ tylko w zakresie przewidzianym odpowiednimi
przepisami prawa.

2. Kontrole realizacji zada dotowanych przez Ministra Edukacji Narodowej w dire
umowy lub porozumienia, magodbywa si¢ tylko w zakresie okridonym umowa lub
porozumieniem.

§ 3.

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Ministrze — nalgy przez to rozumieMinistra Edukacji Narodowej;

2) Ministerstwie - nalgy przez to rozumieMinisterstwo Edukacji Narodowej;

3) Biurze - naley przez to rozumieBiuro Kontroli i Audytu;

4) wiaciwym departamencie - nale przez to rozumie departament lub biuro, do ktérego
zada zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Ministerstaaleza zagadnienia obje
kontrok;



5) zaradzapcym kontrot - nalezy przez to rozumie

a) Ministra Edukacji Narodowej - dla kontroli, cdkych mowa w 8§ 1 ust. 1 pkt 1,

b) Dyrektora Generalnego Ministerstwa - dla kontmktérych mowa w 8§ 1 ust 1 pkt 2;
6) jednostce kontrolowanej - naleprzez to rozumiejednostk podlegh lub nadzorowam
kuratora @&wiaty, komork; organizacyja Ministerstwa, Gospodarstwo Pomocnicze
Ministerstwa oraz jednostki realizge zadanie dotowane przez Ministra w drodze umowy
lub porozumienia;
7) kontrolupcym - naley przez to rozumie osolg upowaniona przez zaradzapcego
kontrok do przeprowadzenia kontroli.

§ 4.

Kontrola jest procesem polegaym na ustaleniu stanu faktycznego realizacji #ada
nalezacych do zakresu dziatania jednostki kontrolowane&jd pwzgkdem legalnéci,
gospodarnéri, celowaci i rzetelndci, oraz jego udokumentowaniu, dokonaniu oceny
kontrolowanych zada wskazaniu oséb odpowiedzialnych za stwierdzoeerawidtowdci,
sformutowaniu wnioskow i zaleagpokontrolnych.

§ 5.

Kontrola mae by przeprowadzana jako:

1) kompleksowa, ktéra obejmuje catoksztatt dziatatmgednostki kontrolowanej;

2) problemowa, ktora obejmuje wybrane zagadnienia Zalalncici jednostki
kontrolowanej;

3) sprawdzajca, ktérej celem jest sprawdzenie wykonania uwagioskow z kontroli
lub sprawdzenie zasadimd odwotania si jednostki kontrolowanej od ustale
poprzednich kontroli;

4) kontrola realizacji zadania, ktora obejmuje jedyra€lania, o ktérych mowa w 8§ 1 ust.
1 pkt 1 lit. b;

5) finansowa, ktéra obejmuje ocgrcelowaci zachgania zobowizan finansowych,
prawidiowego wydatkowanigrodkéw pochodzcych z budetu pastwa, udzielania
zamOwié publicznych;

6) dorazna, ktdra ma charakter interwencyjny, wynikgj z potrzeby pilnego zbadania
nagtych zdarzei jest niezalena od rocznego planu kontroli.

§ 6.

1. Kontrole prowadzi gina podstawie:
1) rocznych planow kontroli Ministerstwa;
2) programoéw kontroli.

2. Kontrole dorane mog by¢ przeprowadzone, w razie potrzeby, na podstawiecaolia
organu zargdzapcego kontrad, okreslajacego przedmiot i zakres kontroli.

§7.

1. Do 15 stycznia Biuro spogdza roczne plany kontroli Ministerstwa, uwadhiajace
projekty rocznych planéw kontroli przygotowane pmzetasciwe departamenty, a w
przypadku kontroli kuratoréwswiaty, projekt rocznego planu kontroli kuratorownaaty



przygotowany przez Departament Nadzorw@towego w porozumieniu z wdaiwymi
departamentami.

Projekty, o ktérych mowa w ust. 1, przekazywaneo Biura w terminie do 15 grudnia
roku kalendarzowego poprzedaaggo rok planowanych kontroli.

§ 8.

Roczne plany kontroli Ministerstwa podlegapatwierdzeniu przez:

1) Ministra, w przypadku kontroli zewitrznych;

2) Dyrektora Generalnego Ministerstwa Edukacji Narodpww przypadku kontroli
wewrgtrznych.

Roczne plany kontroli, przed zatwierdzeniem, o \tbrmowa w ust. 1, akceptuje pod

wzgledem finansowym Dyrektor Generalny Ministerstwa.

§09.

Roczny plan kontroli powinien w szczegdéoookreslac:

1) temat kontroli;

2) nazw jednostki kontrolowanej;

3) wiasciwy departament przeprowadzey kontrok;

4) podstaw prawry kontroli;

5) rodzaj kontroli, o ktorym mowa w § 5;

6) termin kontroli;

7) sekretarza stanu lub podsekretarza stanu nadzegg kontrolowa problematyk.

W przypadku kontroli realizacji zadania, o ktorepwa w 8§ 1 ust. 1 pkt 1 lit. b, w
rocznych planach kontroli nie okta sk nazwy jednostki kontrolowane.

§ 10.

Przy opracowywaniu projektow rocznych planow kohtrgprogramow kontroli wiaciwych
departamentow uwzedinia se w szczegolngi:

1.
2.
3.

wyniki wczesniejszych kontroli;

wyniki bada i analiz okrélonych problemow oraz skarg i wnioskow;

informacje pochode od organéw pmestwowych i samormowych, organizacji
pozaradowych, a take pochodzce ze srodkow komunikacji spotecznej i od 0s6b
fizycznych.

§11.

Zmiany w rocznych planach kontroli Ministerstwa wagap zatwierdzenia przez
zarzmdzapcego kontrad, po zaopiniowaniu przez Biuro.

1.

§12.

Przed przysipieniem do kontroli, kontrolgpy sporadza program kontroli i po
zaakceptowaniu przez dyrektora wdamvego departamentu, przekazuje do Biura, ktére
przedktada program do zatwierdzenia zdzapcemu kontrag.

Program kontroli sposriza s¢ zgodnie z wzorem, stanayeym odpowiedniazatgcznik

nr 1a lub 1b do instrukcji.



3. Program kontroli kompleksowej, problemowej, sprasjgizej, realizacji zadania oraz
finansowej nalgy przekaza co najmniej na 7 dni, a dameej na 3 dni, przed planowanym
terminem kontroli, do Biura.

§ 13.

1. Zatwierdzony program kontroli stanowi podstaio:

1) wydania imiennego upowaienia do przeprowadzenia kontroli, ktére przygaimv
Biuro;

2) wystosowania pisma inforrmagego kierownika jednostki kontrolowanej o planowane
kontroli.

2. W przypadku kontroli:

1) kuratora d&wiaty, pismo informujce o planowanej kontroli przygotowane przez
wiasciwy departament podpisuje Minister;

2) jednostek podlegtych lub nadzorowanych, pismo poygane przez wkgiwy
departament podpisuje dyrektor wdavego departamentu przeprowadzago
kontrok;

3) komoérek organizacyjnych  Ministerstwa oraz Gospdsl&as Pomochiczego
Ministerstwa, pismo przygotowane przez Biuro podjgs Dyrektor Generalny
Ministerstwa,

4) realizacji zadania, pismo przygotowane przezseway departament podpisuje dyrektor
wiasciwego departamentu przeprowadzago kontrad.

4. Pismo, o ktébrym mowa w ust. 1 pkt 2, meozawierd prosbe o przygotowanie przez
kierownika jednostki kontrolowanej odpowiednich dakentéw wynikajcych z zakresu
planowanej kontroli.

§ 14.

1. Kontrole przeprowadza ei na podstawie pisemnego, Iimiennego upowenia
podpisanego przez zadzapcego kontrad oraz dokumentu fsamdci kontrolupcego.

2. Upowanienie do kontroli naley okaz& kierownikowi jednostki kontrolowanej lub
osobie przez niego upowaonej przed przygpieniem do czynriei kontrolnych. Po
zakaczeniu kontroli upowaznienie naley dolaczy¢ do sprawozdania lub protokotu
kontroli.

3. Jereli  kontrok  przeprowadza zespdt, dyrektor wdavego departamentu
przeprowadzarego kontrad wyznacza kierownika zespotu. Czionkowie zespotu
podlegay jego kierownikowi w okresie od rozpagza do zakaczenia kontroli.

4. Kazdy kontrolupcy dziata na podstawie imiennego upawniania. Wzor upowanienia
stanowi odpowiedniazatacznik nr 2a lub 2b do instrukgciji.

§ 15.

1. Kontrole przeprowadza esi w jednostce kontrolowanej w czasie pracy jednostki
okreslonym jej regulaminem organizacyjnym.

2. Po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki kontrolowpn kontrola mae by
przeprowadzana tak w dniach wolnych od pracy i poza godzinami pracy.



§ 16.

1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obaiany:

1)
2)

3)

4)

5)

umazliwi ¢ kontrolupcym wykonywanie czynriei kontrolnych;

zapewnt wglad w dokumenty i ewidencje - af¢ zakresem kontroli oraz umowvi ¢
sporadzenie ich odpisow i wyggow;

potwierdz& zgodnd¢ z oryginatem odpisow, wysjjow oraz zestawiei oblicze.
Zgodnad¢ dokumentow finansowo - kgjowych potwierdza réwnie gtdwny
ksiggowy;

zapewnt warunki do pracy kontrolagemu, w tym miejsce do przechowywania
dokumentow;

umazliwi ¢ dostp do srodkéw khcznaici, a take uradzen informatycznych i innych
srodkéw technicznych, ktérymi dysponuje, w zakrasiezkzdnym do wykonywania
czynndaci kontrolnych.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej podczas trwarkantroli ma prawo do czynnego
udziatu w czynnéciach kontrolnych, a w szczegoOkuoo poprzez:

1)

2)
3)

4)

sktadanie kontrolacemu ustnych lub pisemnych wigaen dotyczcych przedmiotu
kontroli, ktére dodczane g do akt kontroli;

wnioskowanie o datzenie do akt kontroli okénych dowodow;

wnioskowanie o pobranie wyaien od wskazanych pracownikéw jednostki
kontrolowanej;

wnioskowanie o wyiczenie z pogpowania kontrolnego kontrolera,zgdi zachodz
uzasadnione gipliwosci co do jego bezstronia.

§ 17.

1. Kontrolujacy jest obowizany do:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktygane

zebrania niezélnych dowodow i informacji stanowdgych podstaw ustalé kontroli;
pisemnego zwracania ¢sio konieczne dla przeprowadzenia kontroli dokumenty
zestawienia i obliczenia;

zapewnienia kierownikowi jednostki kontrolowaneyosrego udziatu w kontroli;
wskazania przepisow, ktore obewywaly w okresie olfym kontroh, a take
ustalenia, czy przepisy te byty stosowane;

poinformowania dyrektora Biura, w formie pisemnejprzyczynach, powodagych
wytaczenie go z pogpowania kontrolnego w kdym czasie, jeeli zachodz
uzasadnione gipliwosci co do jego bezstronia;

ustalenia przyczyn i skutkdbw nieprawidtowych dzialab braku dziala jednostki
kontrolowanej;

ustalenia i wskazania os6b odpowiedzialnych zazaat zada objetych kontrod;
rzetelnego dokumentowania przeprowadzonych czgkontrolnych;

10)niezwitocznego zawiadomienia narmie zaradzapcego kontrad, za pdrednictwem

Biura, o ujawnionych w toku kontroli okoliczéciach wskazujcych na popetnienie
przestpstwa lub wykroczenia albo naruszenia dyscyplingfiséw publicznych.



§ 18.

O wylaczeniu kontrolujcego z pospowania kontrolnego, w przypadku zaistnienia
okolicznaci mogicych mie€ wplyw na jego bezstrondé, rozstrzyga zaeglzapcy kontrok z
urzedu albo na wniosek kontrolgego lub kierownika jednostki kontrolowane;j.

=

§ 19.

Dowodami w pogpowaniu kontrolnym mag by¢ w szczegoélnéci ustne i pisemne
wyjasnienia kierownika i pracownikdéw jednostki kontrolamej, dokumenty i wyniki
ogledzin.

Z czynndci przyjecia ustnych wyjgnien sporadza st protokot, ktory podpisuj
kontroluacy i osoba sktadaga wyjanienia. Wzor protokotu stanowdatacznik nr 3 do
instrukciji.

Dowodem z dokumentu jest jego odpis lub wggcipotwierdzony za zgodké z
oryginatem przez kierownika jednostki kontrolowanej

Ogledziny przeprowadza @i w obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej lub
upowanionej przez niego osoby. Z przebiegu ¢ogin sporadza s¢ protokoét, ktory
podpisuj kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przg@ego upowaniona oraz
kontrolujacy.

§ 20.

Ustalenia kontroli przedstawiagsiv sprawozdaniu z kontroli, z zastée@iem ust. 2.
Jezeli ustalenia kontroli wskazaijna istotne nieprawidiowéoi sporadza s¢ protokot
kontroli.

§ 21.

Sprawozdanie z kontroli, o ktérym mowa w § 20 ygpdwinno zawier&

1) opis stanu faktycznego ustalonego w toku kontroli;

2) ocerg realizacji zada jednostki i zgodn€ri z obowazujacymi przepisami prawa lub
ocere realizacji zadania i zgoddo z zawartym porozumieniem lub umaww
szczegolnéci ocere prawidtowaci wykorzystania dotacji;

3) wnioski i zalecenia pokontrolne wynilkkag z ustal& kontroli.

Sprawozdanie z kontroli spaidza s¢ w dwdch jednobrzmcych egzemplarzach, po

jednym dla kierownika jednostki kontrolowanej i kamiujacego lub zespotu

kontrolujacych, w terminie nieprzekraczaym 7 dni od dnia zakmzenia czynnxi
kontrolnych w jednostce kontrolowanej, wediug wzostanowacego odpowiednio
zalacznik nr 4a lub 4b do instrukciji.

Sprawozdanie z kontroli podpigujwszyscy kontrolujcy i1 kierownik jednostki

kontrolowanej.

§ 22.

Protokét kontroli, o ktérym mowa w 8§ 20 ust 2, poiein zawier&
1) w czsci pierwszej - opis stanu faktycznego ustalonegdotw kontroli, w tym
stwierdzonych nieprawidtowai;



=

2) w czsci drugiej - odpowiednio ocerkontrolowanej dziatalniei lub ocer realizacii
zadania, w szczegOlba prawidiowdaci wykorzystania dotacji i relagjpomidzy
wykorzystaniem dotacji a stopniem realizacji zadamiaz opis przyczyn powstania,
zakresu i skutkow stwierdzonych nieprawidtd@eio

3) w czsci trzeciej:

a) uwagi | wnioski wynikagce z wustal®, w tym - o ile wynika to
z dokonanej oceny kontrolowanych zadawskazanie osob odpowiedzialnych za
stwierdzone nieprawidtowoi,

b) informacje dla kierownika jednostki kontrolowanejego prawach i obowkkach
wynikajacych z przeprowadzonej kontroli, o ktérych mowa v24gust. 1 i § 25
ust. 1, oraz o terminie przekazania informacji osgibie wykorzystania uwag i
wykonania wnioskéw oraz pagych dziataniach lub przyczynach niepgma
tych dziata.

Ocena, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 2, 7mostanowé podstaw do przeprowadzenia

postpowania wyjdniajacego, albo podgia innych krokéw przewidzianych prawem, na

wypadek stwierdzenia istotnego naruszenia odpowsedhowihzkow stzbowych albo
ustalés umowy lub porozumienia.

Protokot kontroli sporadza s¢ w terminie nieprzekraczggym 14 dni od dnia

zakaczenia czynnéci  kontrolnych  w  jednostce  kontrolowanej, w dwdch

jednobrzmicych egzemplarzach, po jednym dla kierownika jetkiokontrolowanej

i kontrolujacego lub zespotu kontrokgych, wedlug wzoru stanowgego odpowiednio

zalacznik nr 5a lub 5b do instrukgciji.

Protokot kontroli podpisaj oraz parafuj kazda jego strom wszyscy kontrolujcy oraz

kierownik jednostki kontrolowane;j.

§ 23.

Zebrane w toku kontroli dowody stanavaahczniki do protokotu kontroli.

Zakaczniki numeruje s wpisupc jednoczénie do protokotu kontroli numer zgiznika
stanowicego potwierdzenie opisanego stanu faktycznego.

Zalaczniki dokcza s¢ do protokotu kontroli pozost#ego w dokumentacji Ministerstwa.

§ 24.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej Ilub osobie pedapce] jego pisemne
upowanienie przystuguje, przed podpisaniem protokotu tkaip prawo zgtoszenia
umotywowanych zastrzen w sprawie stanu faktycznego, ocen, uwag i wnioskow
zawartych w protokole kontroli.

Zastrzeéenia, o ktérych mowa w ust. 1, zgtaszawiterminie 14 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli.

O zgtoszeniu zastrzen kontrolupcy informuje niezwtocznie, za peednictwem Biura,
zarzadzapcego kontrad. Zarzdzapcy kontrok maze polect kontrolupcemu dokonanie
ich analizy, i w miag potrzeby, podjcie dodatkowych czynroi kontrolnych, a w
przypadku stwierdzenia zasadobcataci lub czsci zastrzeen, zmient lub uzupein
odpowiedna cze$¢ albo catéé protokotu kontroli.

Zmieniony w wyniku czynngi, o ktorych mowa w ust. 3, protokét kontroli pkzeuje
si¢ kierownikowi jednostki kontrolowanej, w celu jegodpisania i realizacji wnioskow
w nim zawartych. Pismo przewodnie, przy ktorym pyda s¢ kierownikowi jednostki
kontrolowanej zmieniony lub uzupetniony protokékzygotowuje kontrolujcy i po



parafowaniu przez dyrektora wtawego departamentu przekazuje do podpisu, za
posrednictwem Biura, zaszlzapcemu kontrag.

. W razie nieuwzgidnienia zastrzeeh w calcci, naley przekazd na pimie
zgtaszajcemu zastrzeenia stanowisko zagdzapcego kontrad wraz z uzasadnieniem
oraz protokot kontroli, w celu jego podpisania alizacji wnioskow w nim zawartych.
Pismo w tej sprawie przygotowuje:sv sSposob okrdony w ust. 4.

. Whniesienie zastrzen wstrzymuje, do czasu zaktzenia czynnéci wymienionych w ust.

3 lub 5, realizagj wnioskéw z kontroli, co do ktorych zgtoszono zastenia oraz bieg
terminu, w ktorym kierownik jednostki kontrolowanppwinien przekazainformacje

0 sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskirnaz podgtych dziataniach lub
przyczynach niepodgia tych dziata.

. Odmowa przycia zastrzeen nastpuje w przypadku, gdy zostaty one zgtoszone przez
osol nieuprawnion lub po uptywie terminu, o ktdrym mowa w ust. 2.

. O odmowie przyjcia zastrzeen i przyczynach tej odmowy naie poinformowa
zgtaszajcego zastrzesnia. Pismo w tej sprawie przygotowuje kontraty) i po
parafowaniu przez dyrektora wwego departamentu przekazuje, zarpdnictwem
Biura, do podpisu zagdzapcemu kontrad.

§ 25.

. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pm$apcej jego pisemne
upowanienie przystuguje prawo odmowy podpisania protoké&bontroli i zlazenia
zarmadzapcemu kontrad w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego
wyjasnienia przyczyn tej odmowy.

. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierdeenijednostki kontrolowanej nie
wstrzymuje realizacji wnioskow kontroli.

. Protokdt, ktérego podpisania odmowit kierownik jedtki kontrolowanej, podpisuje
kontrolujacy, czyniac w protokole wzmiank o odmowie jego podpisania oraz git#apc
ztozone przez kierownika jednostki kontrolowanej véyi@nie przyczyn tej odmowy.

§ 26.

. Protokét lub sprawozdanie z kontroli przesyta lsierownikowi jednostki kontrolowanej
lub osobie posiadagej jego pisemne upoumienie przy pimie przewodnim, ktére
podpisuje:
1) zaradzapcy kontrok - dla kontroli, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 pkiitla i ¢ i ust.
2;
2) dyrektor wigciwego departamentu - dla kontroli, o ktérych mowg 1 ust. 1 pkt 1
lit. b.
. Wzory pism przewodnich, przy ktérych przekazuje sprawozdanie z kontroli lub
protokét kontroli stanowd odpowiedniazatgczniki nr 6a lub 6b oraz7alub 7b.

§ 27.

Sprawozdanie z kontroli, protokoét kontroli lub pismawiazane z przeprowadzarkontrob
nalezy przesyta listem poleconym, z wytzeniem kontroli o ktérych mowa w § 1 ust.1 pkt 1
lit.c oraz pkt 2.

§ 28.



Po zakaczeniu kontroli, w wyniku ktérej nie stwierdzonotdgych nieprawidtowgci,
kontrolujacy przekazuje do Biura kopisprawozdania zaakceptowanego przez dyrektora
wiasciwego departamentu.

§ 29.

1. Po zakdaczeniu kontroli, w wyniku ktorej stwierdzono istetnnieprawidtowsci,
kontrolujacy sporadza na podstawie protokotu kontroli notatkwynikach kontroli.

2. Notatke, o ktorej mowa w ust. 1, podpisaprzez dyrektora wkziwego departamentu

wraz z protokotem kontroli kontrolagy przekazuje czionkowi kierownictwa

Ministerstwa nadzoragcemu kontrolowas problematyk, w celu jej zatwierdzenia.

Kopi¢ zatwierdzonej notatki oraz protokotu kontroli kamtijacy przekazuje do Biura.

W przypadku, gdy kontrola w tym samym zakresie @mi@towym zostata

przeprowadzona w wtej nz jednej jednostce kontrolowanej, spgiza s¢ jedm notatle

zawierajca wyniki kontroli we wszystkich jednostkach przewazych programem

kontroli.

how

§ 30.

Notatka, o ktoérej mowa w § 29 ust. 1, powinna zaatiev szczegolneri:

1) okreslenie celu i tematu kontroli oraz czasu jej przeyadzenia;

2) wnioski z kontroli wraz z uzasadnieniem;

3) wykaz stwierdzonych nieprawidtoét ze wskazaniem naruszonych przepisow;

4) wskazanie o0sOb odpowiedzialnych za powstale nigdtawosci z okre&leniem
zakresu odpowiedzialdoi;

5) zalecenia dotycge sposobu i terminu usgoia nieprawidtowéci wynikajacych
z ustalé kontroli;

6) propozycje ewentualnych zmian legislacyjnych - wypadku jednostek podlegtych
i nadzorowanych;

7) informacg kierownika jednostki kontrolowanej o sposobie wyi@stania uwag i
wykonania wnioskow oraz pogych dziataniach naprawczych lub przyczynach
niepodgcia tych dziata.

§31

1. Do dnia 31 maja naginego roku kalendarzowego Biuro sp@lza roczne
sprawozdanie z dziatalda kontrolnej Ministerstwa, uwzegtiniapc projekty rocznych
sprawozda z dziatalngci kontrolnej widciwych departamentow przeprowadgajch
kontrole, a w przypadku kontroli kuratoréwivaaty, projekt rocznego sprawozdania z
przeprowadzonych kontroli kuratorowséwaaty przygotowany przez Departament
Nadzoru Qwiatowego w porozumieniu z wdeiwymi departamentami.
Projekty, o ktérych mowa w ust. 1, przekazywasmes Biura do dnia 1 lutego.
3. Roczne sprawozdanie z dziatadnbkontrolnej zawiera w szczegdokud informacje o:
1) liczbie kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdaym i liczbie
skontrolowanych jednostek, z wyszczegolnieniem agile i problematyki kontroli;
2) stwierdzonych nieprawidtowéciach, przyczynach ich powstania;
3) liczbie niezrealizowanych kontroli w roku sprawowsaaym;
4) dziataniach podfych w celu wyegzekwowania od kontrolowanych jedeks
poprawy dziatalngci;

N



5) zawiadomieniach zimnych do wiciwych organdéw o podejrzeniu popetnienia
przestpstwa lub wykroczeniach oraz zawiadomieniach o njamym naruszeniu
dyscypliny finansow publicznych;

6) sposobie wykonywania wnioskow pokontrolnych prasnpstk kontrolowar.

4. Zaradzapcy kontrok maze okréli¢ kazdorazowo szczegotowy zakres rocznych
sprawozda z dziatalngci kontrolnej.



Zatwierdzam Zahcznik nr 1la
do zajcznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

( podpis i pieczé imienna
zarzdzajpcego kontra})

PROGRAM KONTROLI

(nazwa jednostki, w ktérej ma zasfmzeprowadzona kontrola)

Prawne podstawy kontroli

Il. Petna nazwa i adres jednostki, w ktérej ma zostaprzeprowadzona kontrola

II. Imi ¢ i nazwisko kierownika jednostki, w ktérej ma zost& przeprowadzona kontrola

V. Termin kontroli

V. Rodzaj kontroli

VI. Temat kontroli

VIl.  Cel kontroli

VIIl.  Zakres przedmiotowy kontroli

IX. Organizacja kontroli

X. Wykaz aktéw prawnych, dotyczcych dziatania jednostki, w ktorej ma zosté
przeprowadzona kontrola

XI. Imiona i nazwiska oraz stanowiska stabowe kontrolujacych wchodzcych w skfad
zespotu kontrolujagcego (ze wskazaniem kierownika zespotu, zeli w kontroli maja
uczestniczy dwie lub wigcej 0sob)

(podpis i pieez imienna
dyrektora departamentu)



Zatwierdzam Zatacznik nr 1b
do zahcznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 .

(podpis i piecg¢ imienna
zarzydzapcego kontrat)

PROGRAM KONTROLI
realizacji zadania zleconego

l. Podstawa prawna kontroli

Il. Numer i data porozumienia/umowy stanowicego podstawg realizacji kontrolowanego

zadania

[ll.  Nazwa zadania, ktorego realizacja jest przedrniotem kontroli

IV.  Nazwe i adres jednostki kontrolowanej

V. Imie¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej

VI. Termin

VII.  Zakres kontroli
a) Zgodna¢ z ustaleniami umowy/porozumienia
- miejsce realizacji zadania
- termin realizacji zadania
- zaskg
- uczestnicy
- liczba uczestnikéw/nakiad
- zakres rzeczowy zadania
- stopie realizacji zadania
- catkowity koszt realizacji
b) Prawidtowd¢ rozliczenia finansowego
terminowaé rozliczenia®

- rzetelnd¢ rozliczenia finansowego (zgodstaz preliminarzem, rachunki, faktury)

! nie dotyczy, jéli kontrola ma miejsce przed terminem rozliczeriesciowego



- wykorzystanie dotacji
- prawidtowas¢ wykorzystania dotacji (czy zgodnie z przeznaczanie
- relacja m¢dzy wykorzystaniem dotacji a stopniem realizacflagia

- zwrot niewykorzystanej kwoty

VIII. Imiona i nazwiska oraz stanowiska stwbowe kontrolujacych wchodacych w skiad
zespotu kontrolujacego (ze wskazaniem kierownika zespotu, Zeli w kontroli maj a
uczestniczy dwie lub wigcej 0séb)

Akceptug

(podpis i pieczé imienna
dyrektora departamentu)

% nie dotyczy, jeeli kontrola ma miejsce przed terminem zwrotu ryikevzystanej kwoty dotaciji okénym w
umowie/porozumieniu



Zalacznik nr 2 a
do zahcznika Zaradzenia Nr 32
Ministealukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

Warszawdnia..................

(piecz¢ adresowa MEN)

(stanowisko — departament/biuro)

Ministerstwa Edukacji Narodowej,

zostatl(a) upowaniony(a) do przeprowadzenia kontroli .ar...................ooeenis
(oznaczenie kontroli)

Wterminie.......oo oo

NP2 T 010 10 LS = P

Temat kontroli:

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Upowaznienie niniejsze wane jest za okazaniem dokumentas@amdci kontrolugcego.

Waznosé upowanienia uptywa z dniem ... e e

(okrqgta piecz¢
Ministerstwa Edukacji Narodow:

Waznos¢ upowanienia przedia SE A0 ONIAL ......ueueuuuuirmeiiieeas e s eeeseeaaeensnns s e e e e eeeas

(okrggta piecz¢
Ministerstwa Edukacji Narodowt

(pieczitka i podpis wydajcego upowznienie)



Zalagcznik nr 2 b
do zahcznika Zaradzenia Nr 32
Ministealukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

Warszawdnia..................

(piecz¢ adresowa MEN)

(stanowisko — departament/biuro)

Ministerstwa Edukacji Narodowej,

zostal(a) upowaniony(a) do przeprowadzenia kontroli

realizacji zadania zleconego nr........................
(oznaczenie kontroli)

WEeIMINIE....coovviiiii e
AN E= T o T0 K1 = T

0 nazwie:

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Upowaznienie niniejsze wane jest za okazaniem dokumentas@amdci kontrolugcego.

Waznosé upowanienia uptywa z dniem ... e e

(okrqgta piecz¢
Ministerstwa Edukacji Narodow:

Waznos¢ upowanienia przedia SE A0 ONIAL ......ueueuuuuirmeiiieeas e s eeeseeaaeensnns s e e e e eeeas

(okrggta piecz¢
Ministerstwa Edukacji Naidowej)

(piecztka i podpis wydajcego upowznienie)



Zalacznik nr 3
do zajcznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

(nazwa i adres podmiotu przeprowadaago kontra})

PROTOKOt PRZYJECIA USTNYCH WYJA SNIEN

WANIU ..o, 0117/ o o
(imig, nazwisko oraz stanowisko ghowe sktadajcego wyjanienia)

USENE WYJANIENIA W SPIAWIE .eutuiiiiiiieee e e e e e e e ee e et aeeeeeeeeeetstans e s s e e e e e e aaeaaeeeeeeesssbannnneessestbnnnaaseeeaeeaeaaens

O NASEPUJACE] TIBECE .evvvuiiiee e e e e e e e e e et ettt eeetitt bt e e eaeteaea s r s e e e e e e aeaeeeeeeeeeessessssa s s e e e e e eeeeeeeeeeeeenesnnnnns

(miejscowdc)

(podpis osoby sktadajej wyjanienia) (podpis kontrolugego)



Zatgcznik nr 4 a
do zajcznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

(adres jednostki kontrolowanej)

zwanego dalej ...
(skrécona nazwa jednostki kontrolowanej)
nr statystyczny (REGON).........ccooevvvvvveriiinnnnnns
Dyrektorem ..........cooveeev0d dni@ e jest Pan/Pani............onn.
(nazwa jednostki kontrolowanej) (nazwisko i ing)
Kontrole przeprowadzit Pan ............ ISTANOWISKOL.Z.........oooooeeeeeeee s
(nazwa jednostki przeprowadazegj kontrok)
................................................................................. na podstawie upowaienia do kontroli nr .............cceeeeeiiinnns
(stanowisko sttbowe oraz imd i nazwisko kontrolujcego)
zdnia......coe... W OKresie od.........eeennnnn. do....ccevvennee z.przerwami w dniach ........................

(0] 1110 o] o] (o

(przedmiotowy zakres kontroli)

W OKIeSI€ ....uoveeevveiiiieeieeeeiinnn,
(okres @bj kontrok)

|. Ustalenia kontroli.

(opis stanu faktycznego ustalonego w toku kontroli)

Il. Ocena realizacji zadan | zgOdNGCI AZIAANIA .........eevvuiiriiiiiei e

Z przepisami prawa.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu doaHsi kontroli jednostki kontrolowanej pod
POZYCH «vvvvveeeaaennnn.

Niniejsze sprawozdanie spadzono w 2 jednobrzmacych egzemplarzach, z ktorych jeden

wregczono/przestano w dniu ................... Dyre@tor...........coooovvviiieiiiiiceee e
(nazwa jednostki kontrolowanej)
(miejscowd¢ i data podpisania sprawozdania (miejsceiviadata podpisania sprawozdania

oraz podpis kierownika jednostki kontrolowanej) oraz podpis kontrodaego)



Zalacznik nr4 b
do zatznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI
realizacji zadania zleconego

Kontrola objeto realizact zadania 0 NAZWIE .........coooiiviiiin e e et e e e e e e e e e asrnnnes
O] 74 = PSPPI
(petna nazwa jednostki w ktérej przeprowadzono kogtrajodnie z zapisem w rejestrze@vym)
NI StatyStyCZNY REGON ... et e e e e e e e e e et e e e e e e nraa e e e eeeeenen
(oznaczenie i numer aktu rejestracyjnego jednostki)
adres jednostki: Ul. .........ccoeviiiiiiiiiceeeee s kod .............. MIEJSCOMD....evvvvveiiieeeeeeeeeeeeeeeeee,
POWIAL ..o e e e WOJEWOUZEWO ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ennnnes
Kierownikiem jednostki od dnia .................... jest Pan/Pani ...........ceuvvuuvuniiimmmmme e
(imig i nazwisko)
KONLrolg PrzeprOWAUZIE .......ccooiiiiiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e e ae bbbt e e e e e e e e e e aaeeeees
(imie, nazwisko, stanowisko showe kontrolujcego)
na podstawie upowaienia do kontrolinr ..............ccce... daia ..o
Yo =T a LT o (oI o] . PP
w okresie od ............ (0 [o I przerwami w dniach ...,

Zadanie realizowane na podstawie umowy / porozuiien.................. zdnia ....ooooeeeiieeeees
(niepotrzebne skkéé)
W EEIMINIE O ...uviiiiiiiiic e e (0 o T
(faktyczny termin realizaggidania)

PP
(doktadny adres miejsca realizacji zadania)

(o042 1o U PSPPI

(faktyczny zagg zadania)

1 U Lo 4 = L= o RSP
(faktyczna liczba adresatow- uczestnikéw zadania)

LT = 1 = o 4= S



termin rozliczenia

zakres rzeczowy zadania

stopie realizacji zadania

wykorzystanie dotacji

rzetelnd¢ rozliczenia finansowego

[I. Ocena realizacji zadan i zgodndci z zawartym porozumieniem/umovy.
(ocena kontrolowanej dziatalsic, wynikajca z ustalgé opisanych w pkt. I, w szczeg&iob— ocena prawidtowsti wykorzystania

dotacji zgodnie z przeznaczeniem, relacja pdmy wykorzystaniem dotacji a stopniem realizacjiaréa zwrot niewykorzystanej
kwoty)

l1l. Wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace z ustal@é kontroli.

(miejscowsr’ i data)

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej) (podpis kontrolugego)



Zalacznik nr 5 a
do zajcznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

PROTOKOE KONTROLI

(rodzaj kontroli)

(adres jednostki kontrolowanej

zwanego dalej ...
(skrécona nazwa jednostki kontrolowanej)

Kierownikiem .........cccooouemr0d dnia o jest Pan/Pani...........coo.
(nazwa jednostki kontrolowanej) (nazwisko i ina)

Kontrolg przeprowadzit KONTIOIET Z......................coiiiieeeeeeeeee s
(nazwa jednostki przeprowadzagj kontrok)

................................................................................. na podstawie upowaienia do kontroli nr .............cccoeeeeeenns
(stanowisko sktbowe oraz ind i nazwisko kontrolujcego)

zdnia....oee. w okresie od.................. do.......ouueee z.przerwami w dniach .........................

(0T g1 1 (0] 0] o] =] (o LS
(przedmiotowy zakres kontrpli

W OKIeSIE ....vvviiiiiiiiiiiiiiieeee,
(okres @by kontrok)

I. Opis stanu faktycznego ustalonego w toku kontral
(opis faktéw stwierdzonych w toku kontroli, w tym lastgch nieprawidtowgci)

Il. Ocena kontrolowanej dziatalnosci.

(ocena kontrolowanej dziataldoi, wynikajca z ustalé opisanych w pkt |, opis przyczyn powstania, zakregutkdw
stwierdzonych nieprawidtowoi)

. Uwagi i wnioski, w tym wskazanie osoby odpowidzialnej za stwierdzone
nieprawidtowosci, o ile jest to maliwe.

Kontrolujacy poinformowat, o prawie zgtoszenia wagu 14 dni od dnia otrzymania protokotu,
umotywowanych zastrzen w sprawie stanu faktycznego, ocen, uwag i wnioskéwartych w
protokole.

Jednocz@nie kontrolujcy poinformowat o prawie odmowy podpisania protokot ziozenia
zaradzapcemu kontrad, w ciagu 7 dni od dnia jego otrzymania, pisemnego wygnia
przyczyn tej odmowy.

Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje reajiaanioskow kontroli.



Poinformowano rownie o przekazaniu/przestaniu informacji o sposobie avgigstania uwag i
wykonania wnioskéw oraz padych dziataniach naprawczych lub przyczynach niggma tych
dziatax w terminie nie dhaszym n# 30 dni od dnia otrzymania protokotu.

W przypadku zgtoszenia zastzeé do wnioskOw zawartych w protokole kontroli, do sda
ustosunkowania sido nich przez zaszlzapcego kontrad, wstrzymuje si realizacg wnioskow,
do ktérych zostaly zgtoszone zastmeeia oraz bieg terminu, w ktorym nzye przekazé
informacje o wykonaniu tych wnioskow.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu doaMsi kontroli jednostki kontrolowanej pod
POZYCH «.evvvvvrvrrnnnnns

Niniejszy protokét spormizono w 2 jednobrzmcych egzemplarzach, z ktérych jeden

wregczono/przestano w dniu ................... KIieroMOwi ...........coovvvvvvviiiiiiiiieeeeeeeeeeee,
(nazwa jednostki kontrolowanej)

(miejscowd¢ i data podpisania protokotu (miejscaitrd data podpisania protokotu
oraz podpis kierownika jednostki kontrolowanej) oraz podpis kontroligego)



Zalacznik nr5b
do zatznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

PROTOKOt KONTROLI
realizacji zadania zleconego

(petna nazwa jednostk, w ktérej przeprowadzono kantrefjodnie z zapisem w rejestrze@wvym)

Nr StatyStyCZNY REGON ... e et e e e e e e e e e

(oznaczenie i numer aktu rejestracyjnego jednostki)

adres jednostki: Ul. .........cooviiiiiiiiiceeeee kod .............. MIEJSCOMD.....vvveneiiieeeeeeeeeeeeaeeeeee,
POWIAL ...eevvvvviiiiieee e e e e eeeeeeeeeeiiees VY 0] [=AT1Y0 Lo Iz Yo
Kierownikiem jednostki od dnia .................... jest Pan/Pani ............uuuvvviuiiiimmmmme e
(imie i nazwisko)
KONLrolg PrzeprOWAUZIE .......ccooiiiiiiiiiiiieeeee e e e e e e e e e e e et e e e e e et bbb et e e e e e e e e e e e eeeeeees
(imie, nazwisko, stanowisko showe kontrolujcego)

na podstawie upowaienia do kontrolinr ..............ccccoe. daia ....ooeeeeie e
w okresie od ............ (0 [o TR przerwami w dniach ...

Zadanie realizowane na podstawie umowy / porozuiaien.................. zdnia ....oooeeeees e
(niepotrzebne skgé¢)
W EEIMINIE O ...eeeiii e QO e
(faktyczny termin realizacji zadania)

WVttt ettt e et e e ettt e ettt eeeettaeeeeaateeestaneeettaneetetantetetanaetetanaetttnn—aaetetanaeeetaaeettaaeeetaeeretnaaaratnaaaaes
(doktadny adres miejsca realizacji zadania)

(o742 Lo U USRI

(faktyczny zasg zadania)

A U Lo 4= = o [PPSR
(faktyczna liczba adresatdéw- uczestnikdw zadania)

LV =1 1= Lo A TSSOSO PPTRR

(faktyczny naktad — w przypadku wydawnictw lub pubjikac

catkowity koszt realizacji WynoSi ...........cceeeeuennnnnnn. w tym dotacja MEN...........cccceeeiiiiiinnnnn.

TEIMIN TOZIICZENIA . .coevii et e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e saa e e e e eeenaanns

ZAKIES rZECZOWY ZAUBNIA ....oeeeieeieiiitiiemmmcce et e eeeee ettt e e e e e e e e e e e e e et e eeaeeeeeeeeeeeesbesann e e e e e e aaeaeaeees

StOPIEY rEAlIZAC)T ZAUANIA .....vveeiiiiee e a e e e e e e e raraaaaa

V0T 0T 74 YA = ] =T (0] 7> Vo | PSSP

rzeteln@¢ rozliczenia fiNANSOWEQZO .........cooeiiiiii e e e e e ee e e e e e e e e e e e e e e eeaeeeanes



USLAIONE NIEPIAWIAKOWBE .. .vvveeeeiiiiee e e e e e e e e e e e ettt eeeee e e e e e e e e eeaeeeaa s s e e e eaeeeeeeeeeeseennnneeeeennnnnns

[I. Ocena realizacji zadania i zgodnéci z zawartym porozumieniem/umowy.

(ocena kontrolowanej dziataldci, wynikaj;ca z ustalé opisanych w pkt. |, w szczeg&oo- ocena prawidlowsei wykorzystania
dotacji zgodnie z przeznaczeniem, relacja pdey wykorzystaniem dotacji a stopniem realizacjeréa zwrot niewykorzystanej
kwoty, opis przyczyn powstania, zakresu i skutkdwstmaaych nieprawidtowsei)

. Uwagi i wnioski, w tym wskazanie osoby odpowiedzialnej za stwierdzen
nieprawidtowosci, o ile jest to maliwe.

Kontrolujacy poinformowat, o prawie zgtoszenia wa@ii 14 dni od dnia otrzymania protokotu,
umotywowanych zastrzen w sprawie stanu faktycznego, ocen, uwag i wnioskédwartych w
protokole.

Jednoczénie kontrolugcy poinformowat o prawie odmowy podpisania protekat ztozenia
zarzadzapcemu kontrad, w ciagu 7 dni od dnia jego otrzymania, pisemnego wygnia
przyczyn tej odmowy.

Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje reajizanioskow kontroli.

Poinformowano rownie o przekazaniu/przestaniu informacji o0 sposobie evyistania uwag i
wykonania wnioskéw oraz padjch dziataniach naprawczych lub przyczynach niggmd tych
dziataa w terminie nie dhaszym n# 30 dni od dnia otrzymania protokotu.

W przypadku zgtoszenia zastzeé@ do wnioskow zawartych w protokole kontroli, do saa
ustosunkowania sido nich przez zaszlzapcego kontrad, wstrzymuje si realizacg wnioskow,
do ktorych zostaly zgtoszone zastreria oraz bieg terminu, w ktérym nzye przekazé
informacje o wykonaniu tych wnioskow.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu doaHsi kontroli jednostki kontrolowanej pod
POZYCR .evvvvvnnnnnnnnn.

Niniejszy protokdt spormdzono w 2 jednobrzmcych egzemplarzach, z ktérych jeden
wreczono/przestano w dniu ................... KIieroMOwi ...........coovvvviiviiiiiiiiiee e,

(miejscows( | data podpisania protokolu (miejscoio data podpisania protokolu
oraz podpis kierownika jednostki kontrolowanej) aopodpis kontrolyicego)



Zajcznik nr 6 a
do zakznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

MINISTER
EDUKACJI NARODOWEJ ydnia.....

(miejscowdc)

(nazwa jednostki kontrolowanej)

(wpisa przedmiotowy zakres kontroli)

przesytam w zaktzeniu dwa egzemplarze sprawozdania z kontroli rzapm prosba o ich
podpisanie i parafowanie k@dej ze stron sprawozdania oraz odestanie jednezgnggarza

(wpisa* nazwe departamentu przeprowadzapgo kontra})

Z upowanienia
Ministra Edukacji Narodowej

(pieczitka imienna i podpis zagdzajcego kontrat)



Zalacznik nr6 b
do zatznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

MINISTERSTWO
EDUKACJI NARODOWEJ ,dnia ............

(miejscowec)

(nazwa jednostki kontrolowanej)

W zwiazku z zakaczeniem kontroli realizacji zadania 0 NAZWI€ . eeeevevvevevinnnnnns

(nazwa zadania)
przesytam w zakzeniu dwa egzemplarze sprawozdania z kontrolirzaym prasba o ich

podpisanie i parafowanie k@ej ze stron sprawozdania oraz przestanie jednggeneplarza

(nazwa departamentu przeprowadzaggo kontrat)

(pieczitka imienna i podpis dyrektora departamentu)



Zahcznik nr 7 a
do zatznika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

MINISTER
EDUKACJI NARODOWEJ C s nid...............

(miejscow€r’)

(nazwa jednostki kontrolowanej)

W zwiazku z zak@czeniem KONtroli ...........ccooooiiiiiiii e
(nalezy wpisa przedmiotowy zakres kontroli)

przesytam w zaktzeniu dwa egzemplarze protokotu kontroli z uprzgprsba o ich podpisanie
I parafowanie kadej ze stron protokotu oraz przestanie jednego regkEza do

(wpisa® nazwe departamentu przeprowadzapgo kontrat)

Z upowanienia
Ministra Edukacji Narodowej

(piecatka imienna i podpis zagdzajcego kontrad)



Zalacznik nr 7 b
do zaeknika Zaradzenia Nr 32
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 grudnia 2006 r.

MINISTERSTWO

EDUKACJI NARODOWEJ dnia................
(miejscov)

(nazwa jednostki kontrolowanej)

W  zwiazku z zakaéczeniem kontroli realizacji zadania o0 nhazwie

(nazwa zadania)
przesytam w zatzeniu dwa egzemplarze protokotu kontroli z uprzejprasba o ich

podpisanie i parafowanie k@ej ze stron protokotu oraz przestanie jednegoragimza do

(nazwa departamentu przeprowadzaggo kontrat)

(pieczitka imienna i podpis dyrektora departamentu)



