Zatacznik nr 2

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji
1. Warunki ogélne, przeznaczenie dotacji

1.1. Wszelkiesrodki pochodace z dotacji MEN maog by¢ uzyte wylacznie zgodnie z umaowo
realizacg zadania publicznego, zwamlalej ,umowy dotacji”. Bez uprzedniego pisemnego
wystapienia dotowanego i pisemnej zgody w tej sprawieNViite mazna dokoné zadnego
innego rozporgdzenia dota@, z wyjatkiem sytuacji, o ktdrych mowa w punkcie 8.5
regulaminu konkursu.

1.2. Dotacja powinna bywykorzystana w terminie ok§®nym w umowie dotacji. Dla zmiany, w
tym takre przedhaenia terminu wykorzystania dotacji (jednak nie gaie do 15 grudnia
danego roku.), niezkne jest uprzednie pisemne wysenie dotowanego i pozytywne
postanowienie dotagego réwnie w formie pisemnej. Postanowienie to musi ggistprzed
terminem zakaczenia umowy.

1.3. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 rodpowiedzialnéci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nt, poz. 114, z . zm.) haruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczenierastdaym w umowie i jej
zalkcznikach przez udzielsgego dotag;

2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminoreeliczenie tej dotaciji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w nafeej wysokdci lub nieterminowe dokonanie
zwrotu tej dotacji.

1.4. Srodki, ktére nie zostan wykorzystane w okresie trwania umowy dotacji podie
zwrotowi, bez odtbnego wezwania, w terminie oklenym w art.131 ust.2 pkt 6 ustawy o
finansach publicznych.

1.5. W przypadku stwierdzeniag srodki dotacji uyte zostaly na realizagdziatar niezgodnych
z umowy i jej zahcznikami, MEN mae zaadat zwrotu catéci lub czsci dotacji.

1.6. Zwrotu srodkéw, o ktorych mowa w ust.1.4 i ust. 1.5 dotowannien dokoné na rachunek
bankowy MEN wskazany w umowie dotacji.

1.7. Dotowany zobowizany jest informowé& o fakcie udzielenia dotacji w sprawozdaniu
rocznym i innych publicznych informacjach udzielahyrzez dotowanego.

1.8. MEN nie jest zobowizany do pokrycia wzrostu kosztéw zadania ponadzmam kwote
dotaciji.

2. Korespondencja i osoby kontaktowe

2.1. Dotowany w ztaonej ofercie zobowaizany jest do wskazania danych teleadresowych (adres
do korespondencji, telefony, faks, e-mail itp.) rasole odpowiedziala za realizag
zadania publicznego (koordynator). Korespondgenajformacje przekazane zgodnie z tymi
wskazaniami uwza sk za skutecznie dostarczoneslijelotowany nie powiadomit pisemne
MEN o zmianach w tym zakresie.

2.2. Korespondengjdo MEN naley kierowa na adres wskazany w umowie.

2.3. Korespondengj i informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniamiaza st za
skutecznie dostarczonesljeMEN nie powiadomit pisemnie o zmianach w tym medie.

2.4. W ogtoszeniu o konkursie, MEN wstea osoby do kontaktu odpowiedzialne za kwestie
formalne. Tylko ta osoba jest uprawniona do kontakbferentem.

2.5. Pracownicy MEN oraz czlonkowie Komisji oceniegj, w tym szczegOlnie osoby
Zaangaowane w proces oceniania wnioskow, nie udzielaformaciji na temat konkursu,



posiedzé komisji, konkretnych wnioskéw, ani tym bardziejenudzielag nieformalnych
informacji na temat ofert.

3. Dokumentowanie dziata

3.1. Dotowany zobowjzany jest do rzetelnego dokumentowania nap&szych dziata
podejmowanych w ramach realizacji zadania publigane

3.2. Prowadzona dokumentacja powinn& ljostosowana do dzidtarealizowanych w ramach
zadania. Dla riej wymienionych dziata dokumentacja musi zawi€radpowiednio :

1) Warsztaty, seminaria, spotkania, konferencje, obozykolonie, oraz szkolenia:

e lista wuczestnikbw zawiergga imk, nazwisko, miejscowsd, nazwa
organizacjifinstytuciji, funkcja oraz podpis;

» lista wykonawcéw (treneréw, wyktadowcow, wychowawdd wraz z
podpisami;

* szczegOlowy program, wraz z nhazwiskami o0s6b odpdwieénych za
prowadzenie poszczegolnych elementéw;

» kopie materiatéw rozdawanych uczestnikom;

* raporty, materialy wypracowane podczas warsztatow;

» kopie ankiet ewaluacyjnych

* raport ewaluacyjny (lub innej formy oceny przewatsj w zadaniu).

2) Udziat osob indywidualnych w szkoleniach, stach, wizytach studyjnych:

» dane osobowe (inaj nazwisko, miejscowsd, nazwa organizacji/instytuciji,
funkcja) lub lista uczestnikdw wizyty studyjnej zZavajaca imi, nazwisko,
miejscowd¢, nazwa organizacji/instytucji, funkcja oraz podpis

* szczegOtowy program sta/wizyty;

* oryginaly podpisanych indywidualnych ankiet ewalyjagch opisugcych
przebieg i oceniapych wyniki stau/wizyty;

» lista wykonawcdw (gospodarze wizyt, opiekunowiegta

3) Zadania wydawnicze (w tym publikacje elektroniczne)

* egzemplarze wszystkich opublikowanych materiatow;

» pliki elektroniczne zawierage opracowamnpublikacg.

4. Zasady dotycace opracowania kalkulacji kosztéw.

4.1. Kalkulacj kosztow naley sporadzi¢ w ziotych polskich wedtug tabeli w formularzu on-
line.

4.2. Koszty i ich kategorie uwzgtinione w budecie zadania musanie¢ swoje odzwierciedlenie
w szczegbtowym opisie zadania.

4.3. W ramach kalkulacji powinny ldywyraznie wydzielone poszczegdllne kategorie kosztow
dziatania zaplanowane w ramach zadania i opisaf@mularzu (np. w przypadku dziatania
0 nazwie ,peciodniowe warsztaty dla samadu uczniowskiego” w kalkulacji wyediamy
nastpujace kategorie: koszty wynagrodzenia treneréw, kosmtgstpnienia sali, koszty
zakwaterowania uczestnikow, zakup biletow na dojamdwarsztaty itp.

4.4. Kalkulacja powinna w madiwie najlepszy sposéb pokazywaposob wyliczenia kosztéw jak
wskazano w formularzu on-line, np.:
Kategoria kosztéwkoszty wynagrodzenia trenerow (5 dni x 2 os. xtp0
Koszt jednostkow$0 PLN
Jednostka- os. dzig
Liczba jednostek 10
Koszt catkowity 500 PLN



4.5,

4.6.

4.7.

W przypadku cfti doktadniejszego zobrazowania metody kalkulaogzna
skorzystd z pola w formularzu ,uwagi mege mi& znaczenie przy ocenie
kosztorysu...”.

Kalkulaci w formularzu podzielono na kalkulacjdotyczca kosztéw biurowych i
administracyjnych (koszty zeadzania zadaniem) oraz koszty programowe.

Koszty zaradzania zadaniem mag stanowé koszty ponoszone w zwiku z
administrowaniem, monitoringiem, dokumentowanienazoisprawozdawczoia zadania,
ktore @ niezledne do realizacji zadania 4 scisle z nim powazane. Mog to by koszty
typu: wynagrodzenie koordynatoréw zadania,e¢fswej, koszty materiatdbw biurowych,
ustug pocztowych, ksero (np. przygotowanie dokumgntzadania, sprawozdania, ankiet
ewaluacyjnych), pakzen telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bardgowv(ale nie
przelewow), zakup drobnego spiz z wykluczeniensrodkdw trwatych. Koszty zageizania
zadaniem nie megprzekroczy 10% catdci dotacji.

Kalkulacja kosztéw powinna Byzaplanowana gospodarnie. Nie znaczyéonaley zawsze
szuka najtaiszej ceny czy oferty. Nie ma jednak powodu, by oieggebnie przeptacaprzy
tej samej jakéci towardéw czy ustug (np. kupag bilety kolejowe na tej samej trasie dla 10
0s6b warto kugi bilet zbiorowy).

. Platnosci, zasady prowadzenia kgigowdsci i administrowania srodkami pochodzcymi z
dotacji

5.1.

5.2.

5.3.

Przy realizacji zadania, prowadzeniu ¢ggiwasci, a take administrowaniusrodkami
Dotowany zobowijzany jest przestrze§arzepiséw o rachunkowoi obowizujacych w RP.

Dotowany powinien mi& system umaiwiajacy efektywry kontrok wewrgtrzna dotyczica
wiasciwego administrowanigrodkami pochodzymi z dotacji. Zakres odpowiedziakod
poszczegodlnych czionkéw witadz i pracownikow oragbtiobiegu dokumentéw powinny
okresla¢ wewrgtrzne pisemne uregulowania Dotowanego (np. insfaukitnansowo-
ksiegowa, zakresy czynioi stuzbowych, uchwaty zaeglu itp.).

Ptatngci

1) Dotacja MEN jest wyptacana w jednej lub kilku traash zgodnie z umaw
dotacji. Wyptata kolejnej transzy riwa jest jedynie w przypadku niezalegania
ze sprawozdaniami ezciowymi z realizacji zadania zleconego.

2) Srodki MEN przechowywaneasna wyodebnionym, rachunku bankowym (tzw.
subkoncie), przeznaczonym wgknie dla dotacji MEN. Nie jest dozwolone
przelewaniesrodkdw MEN na inne konta bankowe dotowanego, zatkigm
ptatnagci wynikajacych z innych przepiséw (np. ptatod do ZUS oraz Urgu
Skarbowego).

3) Przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki)
powiekszap sune dotacji i musz zostad wykorzystane na cele zgodne z celami
zadania lub, w przypadku ich niewykorzystania, zwerée do MEN.

4) Dotowany winien realizowaptatnaci jednostkowe (powsej 2 000 zt.) zwqzane
Z realizacg umowy dotacji w formie bezgotowkowej - przelewamizpdrednio z
wydzielonego rachunku bankowego. Inne formy pi&tnodopuszczalne as
jedynie w przypadkach, kiedy ptagwoo przelewami g niemaliwe do wykonania
oraz w przypadkach wydatkéw ponoszonych za gsanic

5) Przelewy i wyptatysrodkéw z wydzielonego rachunku bankowego Dotowanego
niepozostajce w bezpérednim zwazku z realizagf umowy dotacji, wymagaj
uprzedniej pisemnej zgody MEN.

5.4. Zasady prowadzenia kgjowasci

1) Dotowany jest zobowkany do prowadzenia petnej i przejrzystej dokumgnksiegowej
dotyczcej zadania odbnie w stosunku do innych kosztow wiasnej dziat&thom.in.
poprzez wydzielenie wiaiwe] grupy kont kosztowych w kgilowym planie kont



stosowanym przez Dotowanego. Zapisye@gsive winny odzwierciedta na biezaco
koszty dotyczce realizacji zadania.

2) Dokumenty finansowe winny Byostemplowane lub opisane dte ,Sfinansowane z
dotacji MEN — umowa nr ...”. Opis dokumentow powinigawierg przeznaczenie
dokonanych zakupéw. 3eli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jedmegycji
sprawozdania kosztow podajeg siviccej niz jeden dokument (na przyktad faktura,
rachunek, polecenie przelewu, lubgegj niz jeden paragon fiskalny, egej niz jedno
polecenie przelewu), kdy dokument winien hy opisany zgodnie z zaleceniami tego
akapitu.

3) Jereli dokument wskazuje wydatek, ktory tylkoggziowo jest finansowany z&odkow
MEN (na przyktad, zérodkow dotacji finansowane jest jedynie 20% pepsjicownika),
to oprocz piecgki (napisu) ,Sfinansowane z dotacji MEN - umowa.nt...... ", nalezy
zaznaczy ,czgsciowo — kwota ****** ziotych)”.

4) Jezeli warunki zadania wymagagatrudnienia i pracy etatowych pracownikéw, dotoywa
poza dokumentagj o ktérej mowa w ust. 5.2 - 5.5, zobawény jest do prowadzenia
ewidencji czasu pracy tych pracownikéw, dokumegttejj ich udziat w realizacji zadania.

5) Jezeli srodki dotacji 8 wydatkowane w innych walutachznztoty, Dotowany wskazuje
faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kanj, zgodnie z ktérym zostata
przeprowadzona operacja kupna/ sprzgdealuty obcej (np. na podstawie potwierdzenia
transakcji lub rachunku). deli brak informacji o faktycznym kursie wymiany, wézas
stosowany jest oficjalnyredni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego zadni
przeprowadzenia kdej operacji.

5.5. Cafa dokumentacja merytoryczna i finansowa zadamaa by przechowywana w siedzibie

Dotowanego przez ¢t lat, liczac od kaica roku kalendarzowego po zakaeniu realizacji

zadania.

5.6. Zapobieganie podwojnemu finansowaniu.

1) Dotowany zobowjzany jest do zabezpieczenia przed podwdéjnym fingas@em tych
samych wydatkéw réwnocgeie zesrodkéw MEN i innych sponsoréw (np. dotyczy to
zwrotu kosztow podrdy, wyzywienia, noclegow).

2) Przy zapraszaniu do uczestnictwa weaazynarodowych obozach/warsztatach itp. w
Polsce osob, ktore nig statymi pracownikami Dotowanego, Dotowany zohygzany jest
do dohczenia do sprawozdania finansowego ¢mghcego dwiadczenia uczestnika
zadania: ,Ja, <Nazwisko>, <lg#, <Numer paszportu lub innego dokumentistomdgci,
pozwalajcego przemieszcéasic miedzy krajami> éwiadczam, ze koszty mojego
przyjazdu i pobytu (mieszkanie, wywienie) w Polsce aspokryte wyhcznie zesrodkdw
MEN; nie otrzymatem i nie otrzymam refundacji kasztz innychzrédet, w zwiazku z
wyjazdem do Polski nie otrzymatem/am diet z [dan&gaju] na sfinansowanie tych
kosztow.”

3) W przypadku, gdy nie wszystkie koszty przejazdobyiu s pokrywane z dotacji MEN,
oswiadczenie powinno dyzmodyfikowane i dostosowane do stanu faktycznego.

5.7. Przy realizacji zadafinansowanych z MEN nie nioa:

1) przekazywé s$rodkow uzyskanych z dotacji przez dotowanego nazzezionkow
organow lub pracownikéw oraz ich oséb bliskich,zagaadach innych hiw stosunku do
0s0b trzecich;

2) wykorzystywa& $rodkow uzyskanych z dotacji przez dotowanego n&zrzezionkow
organow lub pracownikéw oraz ich oséb bliskich maadach innych aiw stosunku do
0s0b trzecich;

3) wykorzystywa& srodkéw uzyskanych z dotacji przez dotowanego naupaka
szczegoOlnych zasadach towarow lub ustug od podmijotd ktérych uczestniez
cztonkowie organéw dotowanego lub pracownicy ocizdsoby bliskie.

6. Koszty kwalifikowane



6.1. Dotacja MEN mae zostéa wykorzystana wycznie od momentu podpisania umowy na
pokrycie kosztow:
1) niezkzdnych do zrealizowania zadania;
2) poniesionych w trakcie trwania zadania (nie mazlimmsci refundowania
kosztow poniesionych przed dniem podpisania umowy @o zak@éczeniu

zadania);
3) udokumentowanych w sposOb urtiwiajacy ocer realizacji zadania pod
wzglgdem merytorycznym i finansowym. Powinna ¢byprowadzona

wyodrebniona ewidencja ksjowasrodkow otrzymanych w ramach dotaciji.
6.2. Biorac pod uwag powyzsze kosztami kwalifikowanymi® sa w szczegélngci:

1) koszty wynagrodzé& i honorariow — dotycz tylko o0s6b bezpérednio
zaangaowanych w realizacg zadania.

* Koszty wynagrodzg i honorariow (w tym rowniz na korzy¢ nierezydentow) magbyé
ponoszone wycznie na podstawie pisemnej: umowy o0 gragnowy zlecenia lub innej
umowy cywilno-prawnej, albo na podstawie fakturystawionej przez oselprowadzca
jednoosobow dziatalng¢ gospodarcz

» Stawki wynagrodze i honoraridw nie mogby¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w
Polsce dla danego rodzaju czyscio

* Osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzek® koordynator (kierownik)
zadania lub prowadzi kgjowas¢, nie mae by jednoczeénie zatrudniona w tym zadaniu
w innym charakterze (trener, ttumacz, ekspert ie3 oddzielnej zgody MEN. Zgoda na
pofaczenie w zadaniu kilku funkcji wydawana jest pis@éniZ wyjatkiem uzasadnionych
przypadkow (nagte zmiany w harmonogramie, chordbeeké z wykonawcow zadania
itp.), zgoda nie mee by wydana wstecznie.

* Przy umowach o praamusi by prowadzona karta czasu pracy, dokumestujudziat w
realizacji Zadania.

* Wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spmeczzdrowotne, pfatne przez
pracownika jak réwnie uprawnienia urlopowe zgodnie z zasadami obawicymi u
Dotowanego, straktowane jako e&¢ ptac.

« W sprawozdaniu finansowym dokumentackosztow wynagrodze i honorariéw
stanowi;:

0 Przy umowach o prac karta czasu pracy; wyg z listy ptac z
wyodrebnieniem kwot pochodzych z dotacji MEN;

0 Przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prgeh: umowy
oraz rachunki do tych uméw;

0 Przy ustudze wykonywanej przez jednoosobowy podigaspodarczy:
faktura ze specyfikagjzakresu ustugi (czynidoi);

2) koszty podré&y — pod warunkiem,ze @ niezbedne do realizacji zadania, zgodne z

budzetem zadania.

» Wszystkie podrge midzynarodowe powinny zost@rzewidziane w bugbcie zadania.

» Koszty podray lotniczych powinny b§ planowane wedlug standardowych stawek
i zmazliwie najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i Zwwych. Trasy
przelotow lotniczych powinny zostazaplanowane wg trasy typowej (najkrotszej
i/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wszelkie dodatkdwszty zwazane z wysz klas
samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy mudy¢ sfinansowane przez podnego.

* Prywatne samochody, taksowki lub wygtaj samochody magoy¢ wykorzystane zgodnie
Zz obowhzujacymi przepisami wylcznie, jéli nie jest dostpny transport publiczny

! Lista kosztow kwalifikowanych mie uleg& zmianie przy poszczegélnych konkursach



lub jedli ich wykorzystanie jest tssze lub podyktowane bezpiedsevem. Koszt
przejazdu nie mae przekracza przyjetych przez organizagjstawek, nie wikszych
niz obowhzujace stawki za 1 km przebiegu pojazdu dlore we widciwym
rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoteczne.

» Przejazd taksOwkami na trasachzdteych nk 50 km (lub wynajem samochodu) naog
by¢ wykorzystane, jgeli nie jest dosipny transport publiczny lub ich wykorzystanie jest
podyktowane wzgldami bezpieczestwa. Przejazd taki musi 6y uwzgkdniony
w budzecie zadania wraz ze specyfikacirasy, odlegtéci i ceny jednostkowej
za kilometr. W takich przypadkach najedotazy¢ wszelkich stany by minimalizowa
koszty przez mdiwe maksymalne wykorzystanie taksowki/wygtago samochodu.
Koszty podray taksowkami i wynajtymi samochodami nie magrzekracz& 5% kwoty
przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty pgdiodstaw do rozliczenia przejazdu
taksOwk jest faktura VAT, rachunek lub paragon z kasydisk.

« Mandaty i inne kary zwizane z naruszeniem przepisow drogowych nie amog
finansowane zérodkow dotacji.

* Dokumentami finansowymi zwanymi z podrgami s faktury, bilety (lotnicze,
kolejowe, autobusowe, roéwnieelektroniczne, rachunki za taksowki, bilety z sportu
miejskiego) oraz dokumenty zawiane z wydatkami podczas poglyd(prowizje, optaty
rezerwacyjne, lotniskowe, optaty zasp®l w pocagach, optaty bagawe itd.). Do
faktury za bilety lotnicze musi kydolaczony i przechowywany oryginat biletu (ostatnia
strona),

a w przypadku biletow elektronicznych boarding padssfaktury za inne bilety — oryginat
lub kserokopia tych biletéw.

* W przypadku, gdy bilety lotnicze zostaly zakupiares znika i rzeczywista cena biletu
nie jest wskazana na bilecie, Dotowany zohaamy jest do uzyskania od przewmika
lub jego agenta dodatkowego dokumentu z zaznaarerdeczywistej ceny zaptaconej
za dany bilet;

3) koszty zakwaterowania i wyywienia - pod warunkiem, ze 9 niezbedne do realizaciji

zadania, zgodnie z bugletem zadania.

» Koszty zakwaterowania i wywienia grup (seminaria, warsztaty, wizyty studyjne
powinny by finansowane z nidiwie najwigkszym wykorzystaniem daginych zniek i
upustow wycznie na podstawie faktury.

* Na fakturach dotycrych zakwaterowania powinny dygaznaczone: iké oséb oraz daty
noclegow.

= Podstaw rozliczenia kosztow waywienia jest faktura VAT wykazaga ilos¢ positkow
i cerg jednostkow positku. Do rozliczenia kosztow vywienia musi by zahczone
oswiadczenie Dotowanegae zesrodkéw dotacji nie sfinansowano zakupu alkoholu.

o Ze srodkdw MEN nie mana finansowa kosztow napojéw alkoholowych i wyrobow
tytoniowych.

4) inne koszty wynikajpce bezpérednio z realizacji zadania (np. ttumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia itp.) — pod warunkiem, ze nie ® wyzsze ng ceny aktualnie
obowiazujace na rynku.



5) koszty zaradzania zadaniem (np. koszty bankowe, koordynator ziania, ksiegowasé,
czynsz za wynajem biura dotowanego lub partneréw, elefon, Internet, optaty za
elektrycznosé itp.), jesli sa $cisle powigzane z zadaniem (np. nie jest kosztem
kwalifikowanym ochrona czy spratanie biura Dotowanego). Koszty zargdzania
zadania nie mog przekroczy¢ 10% catasci dotacji.

* W przypadku rozliczania kosztéw poker telefonicznych, zaréwno z telefonow
stacjonarnych, jak i komérkowych (za wifiem telefondw na kagtpre-paid, koszty
abonamentu telefonicznego pokryte z dotacji nie anpgzekroczy 25% wartdci
mieskcznego abonamentu.

» Koszty diet nie mog przekracza wartasci wskazanych we whaiwych rozporzadzeniach
Ministra Pracy i Polityki Spoteczne.

6.3. Kosztami, ktorenie 3 kwalifikowane i ktére nie moga zosta sfinansowane z&rodkow
MEN?, x:

» koszty, ktére zostaty sfinansowane w ramach inrdzihtan lub przez innych donatoréw;
» koszty poniesione przed dniem podpisania umowy ptbterminie zakiczenia zadania,
e zakup nieruchomii (grunty, budynki);

o zakupsrodkow trwatych;

e dhugi, kredyty i inne kwoty dine;

e straty wynikajce z r@nic kurséw walutowych;

» koszty leczenia indywidualnych osébda czlonkéw organizacii;

» studia wykonalngci.

7. Monitoring i sprawozdawczasé

7.1. Monitoring

1. Dotowany powinien na biaco monitorowa przebieg realizacji zadania, kontralcj
realizacg zaplanowanych dziataoraz widciwe wykorzystanie funduszy. Dotowany
zobowhzany jest do poinformowania Dosgego, jéli w trakcie realizacji pojavai sie
istotne przeszkody mage uniemaliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatdub
osiagniecie zaplanowanych celow.

2. Dotowany jest zobowkany do informowania MEN o realizacji harmonograraglania —
podawania na bigco dat i miejsc oraz agendy spatk&onferencji, wizyt, warsztatow,
seminariéw, w celu sprawnego utizvienia odbywania wizytaciji.

3. Osoby upowznione przez Dotucego w ramach monitoringu mpguizytowat dziatania
realizowane w ramach zadania.

7.2. Sprawozdanie z wykonania zadania

1. Dotowany zobowgzany jest do zienia w terminie i miejscu przewidzianych umpw
sprawozdania kacowego i/lub czsciowego, podpisanego przez koordynatora zadania i
osoby upowanione do reprezentowania dotowanego.

2. Do sprawozdania Keowego powinien byyzahczony list przewodni.

3. Sprawozdanie skladagst czsci merytorycznej i cgsci finansowej.

4. Wzér sprawozdania stanowi gzeknik nr 3 do rozporgizenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zedgpublicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nf, 2®z. 2207) do pobrania na
http://www.pozytek.gov.pl/Rozporzadzenia,459.html

2 Lista kosztéw nie kwalifikowanych nae ulegé zmianie przy poszczegélnych konkursach



8. Kontrole

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

MEN ma prawo w kadym czasie dokonywakontroli sposobu realizacji zadania i wydat-
kowaniasrodkow.

Dotowany jest zobowrzany umdaliwi¢ dokonywanie kontroli w siedzibie Dotowanego
oraz w miejscach realizacji zadania, azeaktuzy¢ pomoe i wyjasnieniami w czasie kontroli.
Dotowany zobowgzuje st do udostpniania wszelkich dokumentéw zyzanych z realizagj
zadania, a tale — nazadanie MEN — do sposrlzania szczegétowych zestawieydatkéw z
wybranego okresu.

Kontrole prowadzonearzez upowznionych pisemnie przedstawicieli MEN.



