Zasady przyznawania i rozliczania dotacji
1. Warunki ogélne, przeznaczenie dotacji

a) Wszelkiesrodki pochodzce z dotacji MEN mog by¢ uzyte wylacznie zgodnie z umawo
realizacg zadania publicznego, zwardalej ,umowva dotacji”. Bez uprzedniego pisemnego
wystapienia dotowanego i pisemnej zgody w tej sprawieNviie mazna dokona zadnego
innego rozporgdzenia dota@, z wyjatkiem sytuacji, o ktérych mowa w punkcie 8.4
regulaminu konkursu.

b) Dotacja powinna bywykorzystana w terminie okflenym w umowie dotacji. Dla zmiany, w
tym take przedidenia terminu wykorzystania dotacji (jednak nie gale do 15 grudnia
danego roku.), niezibne jest uprzednie pisemne wysenie dotowanego i pozytywne
postanowienie dotagego roéwnie w formie pisemnej. Postanowienie to musi gaist przed
terminem zakaczenia umowy.

C) Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 rodpowiedzialnéci za naruszenie
dyscypliny finansoéw publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nt, poz. 114, z pd. zm.) naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczenierastdnym umowie i jej
zalkcznikach przez udzielsgego dotag;

2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminoreeliczenie tej dotaciji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w nafeej wysokdci lub nieterminowe dokonanie
zwrotu tej dotacji.

&) Srodki, ktére nie zostanwykorzystane w okresie trwania umowy dotacji pgdie zwrotowi,
bez odebnego wezwania, w terminie oklenym wynikapcych z ustawy o finansach
publicznych.

e) W przypadku stwierdzeniage srodki dotacji wyte zostaly na realizagjdziatax niezgodnych
z umowy i jej zakcznikami, MEN mae za&adat zwrotu caldci lub czsci dotacji.

f) Zwrotu srodkéw, o ktérych mowa w ust.1.4 i ust. 1.5 dotowavinien dokona na rachunek
bankowy MEN wskazany w umowie dotacji.

g) Dotowany zobowjzany jest informowéo fakcie udzielenia dotacji w sprawozdaniu rocznym
innych publicznych informacjach udzielanych przemavanego.

h) MEN nie jest zobowizany do pokrycia wzrostu kosztéw zadania ponad zmam kwote
dotaciji.

2. Korespondencja i osoby kontaktowe

a) Dotowany w ztaonej ofercie zobowzany jest do wskazania danych teleadresowych (adres
do korespondencji, telefony, faks, e-mail itp.)Dosolg odpowiedziala za realizag zadania
publicznego (koordynator). Korespondenci informacje przekazane zgodnie z tymi
wskazaniami uwza sk za skutecznie dostarczoneslijgotowany nie powiadomit pisemne
MEN o zmianach w tym zakresie.

b) Korespondengjdo MEN nalegy kierowa na adres wskazany w umowie.

c) Korespondengji informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniawsza sk za skutecznie
dostarczone, @ MEN nie powiadomit pisemnie o zmianach w tym eedde.

d) W ogtoszeniu o konkursie, MEN wsl&a osoby do kontaktu odpowiedzialne za kwestie
formalne. Tylko ta osoba jest uprawiona do kontaktiierentem.

e) Pracownicy MEN oraz czionkowie Komisji ocenjegj, w tym szczegOlnie osoby
Zaangaowane w proces oceniania wnioskéw, nie udzelaformacji na temat konkursu,
posiedzé komisji, konkretnych wnioskow, ani tym bardziejenudzielag nieformalnych
informacji na temat ofert.

3. Dokumentowanie dziata



a) Dotowany zobowjzany jest do rzetelnego dokumentowania napeszych dziala
podejmowanych w ramach realizacji zadania publigendNaley mie¢ na uwadze,z nizej
wymieniona dokumentacjactizie wymagana w trakcie oceny sprawozdaniackwego
Z realizacji zadania.

b) Prowadzona dokumentacja powinnat ljostosowana do dzidtarealizowanych w ramach

zadania.

c) Dla nizej wymienionych dziaka dokumentacja musi zawiétra
1) Warsztaty, seminaria, spotkania, konferencje, obozykolonie, oraz szkolenia:

lista uczestnikbw zawiergga imk, nazwisko, miejscowd, nazwa
organizacji/instytucji, funkcja oraz podpis;

lista wykonawcow (treneréw, wykladowcdéw, wychowawdo wraz z
podpisami;

szczegOtowy program, wraz z nazwiskami o0s6b odpdwigdnych za
prowadzenie poszczegdblnych elementow;

kopie materiatdw rozdawanych uczestnikom;

raporty, materialy wypracowane podczas warsztatow;

kopie ankiet ewaluacyjnych

raport ewaluacyjny (lub innej formy oceny przewatzej w zadaniu).

2) Udziat osob indywidualnych w szkoleniach, staach, wizytach studyjnych:

dane osobowe (imgj nazwisko, miejscowdd, nazwa organizacji/instytucii,
funkcja) lub lista uczestnikbw wizyty studyjnej zawajca imi, nazwisko,
miejscowd¢,-nazwa organizacji/instytucji, funkcja oraz podpis;

szczego6towy program sta/wizyty;

oryginaly podpisanych indywidualnych ankiet ewalgjagch opisugcych
przebieg i oceniapych wyniki stau/wizyty;

lista wykonawcow (gospodarze wizyt, opiekunowiegta

3) Zadania wydawnicze (w tym publikacje elektroniczne)

egzemplarze wszystkich opublikowanych materiatéw;
pliki elektroniczne zawierage opracowamnpublikacg.

4. Zasady dotyczce opracowania kalkulacji kosztow.
a) Kalkulacj kosztéw naley sporadzi¢ w ztotych polskich wedtug tabeli w formularzu dnd.
b) Koszty i ich kategorie uwzgtinione w budecie zadania mugzanie¢ swoje odzwierciedlenie
w szczegOtowym opisie zadania.

c) W ramach kalkulacji powinny ldywyraznie wydzielone poszczegodlne kategorie kosztow

dziatania zaplanowane w ramach zadania i opisafeemularzu (np. w przypadku dziatania o
nazwie ,pkciodniowe warsztaty dla samadu uczniowskiego” w kalkulacji wytdiamy
nastpujace kategorie: koszty wynagrodzenia treneréw, kosmlpstpnienia sali, koszty
zakwaterowania uczestnikéw, zakup biletow na dojamiwarsztaty itp.

d) Kalkulacja powinna w mdiwie najlepszy sposéb pokazywaposbdb wyliczenia kosztow jak
wskazano w formularzu on-line, np.:

Kategoria kosztowkoszty wynagrodzenia trenerow

Koszt jednostkowyatrudnienie trenera podczaspiodniowych warsztatow w PLN - 800 PLN

Jednostka zatrudnienie trenera na ggiodniowe warsztaty

Liczba jednostek2 treneréw

Koszt catkowity800 PLN x 2 =1 600 PLN

W przypadku clci doktadniejszego zobrazowania metody kalkulawojzna skorzystaz pola w

formularzu ,uwagi mogce mi€ znaczenie przy ocenie kosztorysu...”.

e) Kalkulack w formularzu podzielono na kalkulacjdotyczca kosztéw biurowych i
administracyjnych (koszty zeadzania zadaniem) oraz koszty programowe.

f) Koszty =zarzdzania zadaniem mag stanowé koszty ponoszone w zg#ku z
administrowaniem, monitoringiem, dokumentowanienazorsprawozdawczoia zadania,



9)

ktore g niezlzdne do realizacji zadaniad &cisle z nim powazane. Mog to by¢ koszty typu:
wynagrodzenie koordynatorow zadania, egeiwej, koszty materiatdw biurowych, ustug
pocztowych, ksero (np. przygotowanie dokumentacidania, sprawozdania, ankiet
ewaluacyjnych), patzen telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bardgnv(ale nie
przelewow), zakup drobnego stz z wykluczeniemsrodkow trwatych. Koszty zagglzania
zadaniem nie magprzekroczy 10% catdci dotaciji.

Kalkulacja kosztéw powinna Byzaplanowana gospodarnie. Nie znaczyzéonaley zawsze
szuk& najtaiszej ceny czy oferty. Nie ma jednak powodu, by oiggebnie przeptacaprzy
tej samej jakéci towaréw czy ustug (np. kupag bilety kolejowe na tej samej trasie dla 10
0s0b warto kugdi bilet zbiorowy).

Ptatnosci, zasady prowadzenia kggowdsci i administrowania srodkami pochodzacymi z
dotacji

a)

b)

d)

Przy realizacji zadania, prowadzeniu gggiwasci, a take administrowaniusrodkami
Dotowany zobowjzany jest przestrze§arzepisoéw o rachunkowoi obowizujacych w RP.
Dotowany powinien mi& system umdiwiajacy efektywrn, kontrok wewretrzng dotyczca
wiasciwego administrowanidrodkami pochodgymi z dotacji. Zakres odpowiedziaku
poszczegodlnych czlonkéw wiadz i pracownikoéw oragbtobiegu dokumentéw powinny
okreslac wewretrzne pisemne uregulowania Dotowanego (np. insjaulicansowo-ksigowa,
zakresy czynniti stwzbowych, uchwaty zagdu itp.).

Platngci

» Dotacja MEN jest wyptacana w jednej lub kilku traash zgodnie z umawdotaciji.
Wyplata kolejnej transzy mibwa jest jedynie w przypadku niezalegania ze
sprawozdaniami egciowymi z realizacji zadania zleconego.

= Srodki MEN przechowywane as na wyodebnionym, rachunku bankowym (tzw.
subkoncie), przeznaczonym wgtnie dla dotacji MEN. Nie jest dozwolone przeleigan
srodkdw MEN na inne konta bankowe dotowanego, ztkigm ptatndci wynikajacych z
innych przepisoéw (np. ptatdoi do ZUS oraz Uradu Skarbowego).

* Przychody odrodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odset&iyigkszap sune
dotacji i musz zost& wykorzystane na cele zgodne z celami zadaniaviuprzypadku
ich niewykorzystania, zwrécone do MEN.

» Dotowany winien realizowa ptatngci jednostkowe (powsej 2 000 zt.) zwizane z
realizaci umowy dotacji w formie bezgotéwkowej - przelewarbezpgrednio z
wydzielonego rachunku bankowego. Inne formy pléthaopuszczalne asjedynie w
przypadkach, kiedy ptatdoi przelewami & niemaliwe do wykonania oraz w
przypadkach wydatkéw ponoszonych za granic

* Przelewy i wyptaty srodkébw z wydzielonego rachunku bankowego Dotowanego
niepozostajce w bezpérednim zwhzku z realizagg umowy dotacji, wymagaj
uprzedniej pisemnej zgody MEN.

Zasady prowadzenia kgjowasci

» Dotowany jest zobowgizany do prowadzenia petnej i przejrzystej dokumgnksiegowej
dotyczcej zadania odbnie w stosunku do innych kosztow wlasnej dziakdhom.in.
poprzez wydzielenie wiaiwe] grupy kont kosztowych w kgiowym planie kont
stosowanym przez Dotowanego. Zapisyg§sive winny odzwierciedta na bieaco
koszty dotyczce realizacji zadania.

» Dokumenty finansowe winny byostemplowane lub opisane $&& ,Sfinansowane z
dotacji MEN — umowa nr ...”. Opis dokumentoéw powinigawierdé przeznaczenie
dokonanych zakupéw. deli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jedmegyciji
sprawozdania kosztow podajee siviecej niz jeden dokument (na przyklad faktura,
rachunek, polecenie przelewu, lubeegj niz jeden paragon fiskalny, wgej niz jedno
polecenie przelewu), kdy dokument winien hy opisany zgodnie z zaleceniami tego
akapitu.



» Jeeli dokument wskazuje wydatek, ktéry tylkoeéziowo jest finansowany z&odkdw
MEN (na przyktad, zérodkow dotacji finansowane jest jedynie 20% pepsjicownika),
to oprécz piecgki (napisu) ,Sfinansowane z dotacji MEN - umowa.nt...... " nalezy
zaznaczy ,czgsciowo — kwota ****** ziotych)”.

» Jezeli warunki zadania wymagagatrudnienia i pracy etatowych pracownikow, dotowa
poza dokumentagj o ktérej mowa w ust. b) - e), zobawany jest do prowadzenia
ewidencji czasu pracy tych pracownikéw, dokumegttejj ich udziat w realizacji zadania.

» Jezeli srodki dotacji 9 wydatkowane w innych walutachznztoty, Dotowany wskazuje
faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kemnj, zgodnie z ktérym zostata
przeprowadzona operacja kupna/ sprzgdealuty obcej (np. na podstawie potwierdzenia
transakcji lub rachunku). 2eli brak informacji o faktycznym kursie wymiany, wézas
stosowany jest oficjalnyredni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego zadni
przeprowadzenia kdej operacji.

e) Cala dokumentacja merytoryczna i finansowa zadamaa by przechowywana w siedzibie
Dotowanego przez ¢t lat, liczac od kaica roku kalendarzowego po zakaeniu realizacji
zadania.

f) Zapobieganie podwojnemu finansowaniu.

» Dotowany zobowjzany jest do zabezpieczenia przed podwoéjnym fingas@em tych
samych wydatkéw rownocgeie zesrodkdéw MEN i innych sponsoréw (np. dotyczy to
zwrotu kosztow podrdy, wyzywienia, noclegdw).

* Przy zapraszaniu do uczestnictwa weaaynarodowych obozach/warsztatach itp. w
Polsce osob, ktore nig statymi pracownikami Dotowanego, Dotowany zohyzany jest
do dohczenia do sprawozdania finansowego ¢mghcego dwiadczenia uczestnika
zadania: ,Ja, <Nazwisko>, <lg#, <Numer paszportu lub innego dokumentistomdaci,
pozwalajcego przemieszcéasic miedzy krajami> éwiadczam, ze koszty mojego
przyjazdu i pobytu (mieszkanie, wywienie) w Polsce spokryte wyhcznie zesrodkdw
MEN; nie otrzymatem i nie otrzymam refundacji kasztz innychzrédet, w zwiazku z
wyjazdem do Polski nie otrzymatem/am diet z [dan&gaju] na sfinansowanie tych
kosztow.”

» W przypadku, gdy nie wszystkie koszty przejazdobyiu s pokrywane z dotacji MEN,
oswiadczenie powinno liyzmodyfikowane i dostosowane do stanu faktycznego.

g) Przy realizacji zadafinansowanych z MEN nie mna:

* przekazywa srodkow uzyskanych z dotacji przez dotowanego neaczrzeztonkéw
organow lub pracownikéw oraz ich oséb bliskich,zasadach innych hiw stosunku do
0s0b trzecich;

» wykorzystywa& srodkéw uzyskanych z dotacji przez dotowanego nazrzeztonkdw
organdw lub pracownikéw oraz ich oséb bliskich aaadach innych aiw stosunku do
0s6b trzecich;

* wykorzystyw& $rodkéw uzyskanych z dotacji przez dotowanego naupaka
szczegoOlnych zasadach towarow lub ustug od podmijotd ktérych uczestniez
cztonkowie organéw dotowanego lub pracownicy ocizdsoby bliskie.

6. Koszty kwalifikowane

Dotacja MEN mae zosté wykorzystana wyicznie od momentu podpisania umowy na pokrycie
kosztéw:
1) niezlzdnych do zrealizowania zadania;
2) poniesionych w trakcie trwania zadania (nie mezliwosci refundowania kosztow
poniesionych przed dniem podpisania umowy ani oEezeniu zadania);
3) udokumentowanych w sposob utiwiajacy ocer realizacji zadania pod wzglem
merytorycznym i finansowym. Powinna dprowadzona wyodbniona ewidencja ksijowa
srodkow otrzymanych w ramach dotaciji.



a) Biorac pod uwag powyisze, kosztami kwalifikowanymt s3 w szczegdlnéci:

1) koszty wynagrodza i honorariow — dotycz tylko oséb bezpdérednio

zaangaowanych w realizacg zadania.

* Koszty wynagrodzg i honorariow (w tym rowniz na korzy¢ nierezydentow) magbyé
ponoszone wycznie na podstawie pisemnej: umowy 0 gragnowy zlecenia lub innej
umowy cywilno-prawnej, albo na podstawie fakturystawionej przez oselprowadzca
jednoosobow dziatalnd¢é gospodarcz

» Stawki wynagrodze i honoraridw nie mogby¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w
Polsce dla danego rodzaju czyscio

» Osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodZekie koordynator (kierownik)
zadania lub prowadzi kgiowas¢, nie mae by jednoczénie zatrudniona w tym zadaniu
w innym charakterze (trener, ttumacz, ekspert ie3 oddzielnej zgody MEN. Zgoda na
pofaczenie w zadaniu kilku funkcji wydawana jest pis@éniz wyjatkiem uzasadnionych
przypadkéw (nagte zmiany w harmonogramie, chordideeké z wykonawcow zadania
itp.), zgoda nie mee by wydana wstecznie.

* Przy umowach o praanusi by prowadzona karta czasu pracy, dokumewtujudziat w
realizacji Zadania.

* Wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spmeczzdrowotne, pfatne przez
pracownika jak réwnie uprawnienia urlopowe zgodnie z zasadami obawicymi u
Dotowanego, straktowane jako e&¢ ptac.

* W sprawozdaniu finansowym dokumentackosztow wynagrodze i honorariéw
stanowi;:

0 Przy umowach o prac karta czasu pracy; wyg z listy ptac z
wyodrebnieniem kwot pochodzych z dotacji MEN;

0 Przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prgeh: umowy
oraz rachunki do tych umow;

0 Przy ustudze wykonywanej przez jednoosobowy podigiasipodarczy:
faktura ze specyfikagjzakresu ustugi (czynidoi);

2) koszty podré&y — pod warunkiem,ze @ niezbedne do realizacji zadania, zgodne z

budzetem zadania.

* Wszystkie podrge midzynarodowe powinny zost@rzewidziane w bugbcie zadania.

» Koszty podray lotniczych powinny b§ planowane wedlug standardowych stawek
i zmazliwie najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i Zwwych. Trasy
przelotow lotniczych powinny zostazaplanowane wg trasy typowej (najkrotszej
i/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wszelkie dodatkdwszty zwizane z wysz klas
samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy mudy¢ sfinansowane przez podnego.

* Prywatne samochody, taksowki lub wygtejsamochody magoy¢ wykorzystane zgodnie
z obowazujacymi przepisami wycznie, jéli nie jest dostpny transport publiczny
lub jesli ich wykorzystanie jest fesze lub podyktowane bezpieasevem. Koszt
przejazdu nie mae przekracza przyjetych przez organizagjstawek, nie wikszych
niz obowhzujace stawki za 1 km przebiegu pojazdu dlore we widciwym
rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoteczne.

» Przejazd taksOwkami na trasachzdteych nk 50 km (lub wynajem samochodu) naog
by¢ wykorzystane, jgeli nie jest dosipny transport publiczny lub ich wykorzystanie jest
podyktowane wzgldami bezpieczsstwa. Przejazd taki musi 6y uwzgkdniony
w budzecie zadania wraz ze specyfikacjrasy, odlegtéci i ceny jednostkowej
za kilometr. W takich przypadkach najedotazy¢ wszelkich stany by minimalizowa
koszty przez mdiwe maksymalne wykorzystanie taksowki/wygtago samochodu.
Koszty podray taksowkami i wynajtymi samochodami nie magrzekracz& 5% kwoty

! Lista kosztow kwalifikowanych mie uleg& zmianie przy poszczegélnych konkursach



przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty pgdifodstaw do rozliczenia przejazdu
taksOwk jest faktura VAT, rachunek lub paragon z kasydisk.

 Mandaty i inne kary zwizane z naruszeniem przepisow drogowych nie amog
finansowane zérodkow dotacji.

* Dokumentami finansowymi zwtanymi z podrgami s faktury, bilety (lotnicze,
kolejowe, autobusowe, réwrieelektroniczne, rachunki za taksowki, bilety z sportu
miejskiego) oraz dokumenty zawiane z wydatkami podczas poglyQ(prowizje, optaty
rezerwacyjne, lotniskowe, optaty zasp®l w pocagach, optaty bagawe itd.). Do
faktury za bilety lotnicze musi kydolaczony i przechowywany oryginat biletu (ostatnia
strona), a w przypadku biletow elektronicznych loazy pass; do faktury za inne bilety —
oryginat lub kserokopia tych biletow.

* W przypadku, gdy bilety lotnicze zostaly zakupiares znika i rzeczywista cena biletu
nie jest wskazana na bilecie, Dotowany zohaamy jest do uzyskania od przewmika
lub jego agenta dodatkowego dokumentu z zaznaamerdeczywistej ceny zaptaconej
za dany bilet;

3) koszty zakwaterowania i wgywienia - pod warunkiem,ze 33 niezbedne do realizacji

zadania, zgodnie z bugetem zadania.

» Koszty zakwaterowania i wywienia grup (seminaria, warsztaty, wizyty studyjne
powinny by finansowane z nidiwie najwiekszym wykorzystaniem daginych znkek i
upustoéw wyhcznie na podstawie faktury.

» Na fakturach dotycych zakwaterowania powinny dyaznaczone: iké osob oraz daty
noclegow.

« Podstaw rozliczenia kosztéw wiyywienia jest faktura VAT wykazaga ilas¢ positkow
i cere jednostkows positku. Do rozliczenia kosztéw vywienia musi by zahczone
oswiadczenie Dotowanegae zesrodkow dotacji nie sfinansowano zakupu alkoholu..

* Ze srodkbw MEN nie mana finansow& kosztow napojow alkoholowych i wyrobéw

tytoniowych.

4) inne koszty wynikapce bezpdrednio z realizacji zadania (np. ttumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia itp.) — pod warunkiem,ze nie @ wyzsze ng ceny aktualnie
obowiazujace na rynku.

5) koszty zaradzania zadaniem (np. koszty bankowe, koordynator zania, ksiggowas¢,
czynsz za wynajem biura dotowanego lub partneréwgtefon, Internet, optaty za
elektrycznaosé itp.) jesli sa scisle powiazane z zadaniem (np. nie jest kosztem
kwalifikowanym ochrona czy spratanie biura Dotowanego). Koszty zargdzania
zadania nie mog przekroczy¢ 10% catasci dotacji.

* W przypadku rozliczania kosztéw poker telefonicznych, zaréwno z telefonow
stacjonarnych, jak i komérkowych (za wifiem telefondw na kagtpre-paid, koszty
abonamentu telefonicznego pokryte z dotacji nie anpgzekroczy 25% wart@ci
mieskcznego abonamentu.

» Koszty diet nie mog przekraczé wartasci wskazanych we wiaiwych rozporzdzeniach
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej.

b)  Kosztami, ktére nie ¢ kwalifikowane i ktore nie moga zosta sfinansowane zérodkow
MEN? s

2 Lista kosztéw nie kwalifikowanych nae ulegé zmianie przy poszczegélnych konkursach



koszty, ktére zostaly sfinansowane w ramach inrdzihtan lub przez innych donatoréw;
koszty poniesione przed dniem podpisania umowy ptbterminie zakaczenia zadania;
zakup nieruchomii (grunty, budynki);

zakupsrodkéw trwatych;

dtugi, kredyty i inne kwoty dine;

straty wynikajce z r@nic kurséw walutowych;

koszty leczenia indywidualnych osébda czlonkéw organizacii;

studia wykonalngci.

7. Monitoring i sprawozdawczd@¢

a) Monitoring

Dotowany powinien na bkco monitorowda przebieg realizacji zadania, kontralci
realizacg zaplanowanych dziataoraz wigciwe wykorzystanie funduszy. Dotowany
zobowhzany jest do poinformowania Do#igego, jeli w trakcie realizacji pojav Sig
istotne przeszkody mage uniemaliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatdub
osiagniecie zaplanowanych celow.

Dotowany jest zobowkzany do informowania MEN o realizacji harmonograraglania —
podawania na bigco dat i miejsc oraz agendy spatk&onferencji, wizyt, warsztatow,
seminariéw, w celu sprawnego ulizvienia odbywania wizytaciji.

Osoby upowanione przez Dotujcego w ramach monitoringu mpgvizytowat dziatania
realizowane w ramach zadania.

b) Sprawozdanie z wykonania zadania

8.Kontrole

Dotowany zobowjzany jest do zizenia w terminie i miejscu przewidzianych umpw
sprawozdania ktcowego i/lub czsciowego, podpisanego przez koordynatora zadania i
osoby upowanione do reprezentowania dotowanego.

Do sprawozdania Keowego powinien byzakczony list przewodni.

Sprawozdanie skladaest cz$ci merytorycznej i cgici finansowe).

Wz6r sprawozdania stanowi zetnik nr 3 do rozpogizenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zedgpublicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nf, Z#z. 2207) do pobrania na
http:/www.pozytek.gov.pl/Rozporzadzenia,459.html

a) MEN ma prawo w kadym czasie dokonywakontroli sposobu realizacji zadania i wydatkowania
srodkow.

b) Dotowany jest zobowrzany umaliwi¢ dokonywanie kontroli w siedzibie Dotowanego
oraz w miejscach realizacji zadania, azeaktuwy¢ pomoe i wyjasnieniami w czasie kontroli.

c) Dotowany zobowizuje st do udostpniania wszelkich dokumentoéw zyganych z realizagj
zadania, atale — nazadanie MEN — do sposgzizania szczego6towych zestawigvydatkdéw z
wybranego okresu.

d) Kontrole prowadzoneasprzez upowznionych pisemnie przedstawicieli MEN.



