ZARZADZENIE Nr 4G
MINISTRA EDUKAC.JI NARODOWE.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Edukacji Narodowej

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw
(Dz. U. 22003 r. Nr 24, poz. 199, z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 2 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej
(Dz. Urz. MEN Nr 1, poz. 11 22):

1)w§5:
a) uchyla sie pkt 3,

b) po pkt 5 dodaje sie pkt 5a w brzmieniu:
»oa) Departament Miodziezy i Organizacii Pozarzadowych (DMOP);”,

¢) po pkt 11 dodaje sie pkt 11a w brzmieniu:
»11a) Biuro Informaciji (Bl);",

d) uchyla sie pkt 15;
2) uchyla sie § 20;

3) w § 21 pkt 60 otrzymuje brzmienie:

.60) wspotpracy z Departamentem Wspdlpracy Migdzynarodowej,
Departamentem Mtodziezy i Organizacji Pozarzadowych i Fundacja Rozwoju
Systemu Edukaciji w zakresie realizacji programéw ,Uczenie sie przez cate
zycie” i ,Mlodziez w dziataniu”.”:

4) w § 22 pkt 39 otrzymuje brzmienie:

«39) wspodipracy z Departamentem Wspodipracy Miedzynarodowe;j,
Departamentem Miodziezy i Organizacii Pozarzadowych i Fundacja Rozwoju
Systemu Edukacji w ramach realizacji programéw ,Uczenie sie przez cale
zycie” i ,Milodziez w dziataniu”, w zakresie wtasciwosci departamentu:”;

R Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostafy ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505,
z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57,
poz. 354.



5) po § 22 dodaje sie § 22a w brzmieniu:

.8 22a.

Do zakresu dziatania Departamentu Miodziezy i Organizacji Pozarzadowych
(DMOP) naleza zagadnienia i sprawy dotyczace:

1) fundacii, dla ktorych Minister jest ministrem wtasciwym:;

2)wspolpracy z organizacjami milodziezowymi oraz z organizacjami
pozarzadowymi dziatajacymi w obszarze o$wiaty i wychowania;

3)wdrazania zasad wynikajacych z dokumentéw programowych dotyczacych
miodziezy, w tym ,Strategii Parstwa dla Miodziezy na lata 2003-2012”;

4)koordynacji powierzania zadan publicznych jednostkom spoza sektora
finanséw publicznych, w tym organizaciji pozarzadowych;

5) rozwoju edukacji pozaformalnej dzieci i mlodziezy;

6) koordynowania dziatan z zakresu informacji mtodziezowej, w tym programéw
EURODESK i PLOTEUS II;

7) krajoznawstwa i turystyki dzieci i mtodziezy;

8) organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy;

9) edukacji giobalnej i edukacji na rzecz zrébwnowazonego rozwoju;
10) wspdipracy z Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego:;

11) wspdlpracy z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji i nadzoru
merytorycznego nad realizacjq w Polsce programu ,Miodziez w dziataniu”;

12) udzialu w posiedzeniach Grupy Roboczej ds. Miodziezy Rady Unii
Europejskiej oraz komitetu programu ,Mtodziez w dziataniu”;

13) wspéipracy z Departamentem Wspdipracy Miedzynarodowej i Fundacjg
Rozwoju Systemu Edukacji w zakresie realizacji programu ,Uczenie sig
przez cate zycie”;

14) wspbipracy z Departamentem Wspdipracy Miedzynarodowej oraz Biurem
Informacii w zakresie przygotowan do prezydencji RP w Radzie UE:

15) wspotpracy z Departamentem Wsp6ipracy Migdzynarodowej w zakresie
realizacji umoéw miedzynarodowych kierowanych do dzieci i miodziezy,
w szczegblnos$ci miedzynarodowej wspélpracy mitodziezy.”;

6) w § 23 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

.8) prowadzenia postepowan w trybach nadzwyczajnych w sprawach decyzji
wydanych na podstawie dekretu w przedmiocie przymusowego zarzadu
panstwowego z dnia 16 grudnia 1918 r. (Dz. U. Nr 21, poz. 67 oraz z 1927 r.
Nr 49, poz. 437) oraz ustawy z dnia 25 lutego 1958 r. o uregulowaniu stanu
prawnego  mienia  pozostajagcego pod zarzadem  panstwowym
(Dz. U. 21958 r. Nr 11, poz. 37 oraz z 1968 r. Nr 3, poz. 8);";



7) w § 24 pkt 33 otrzymuje brzmienie:

~33) wspolpracy z Departamentem Wspdtpracy Miedzynarodowe;j,
Departamentem Mlodzie2y i Organizacji Pozarzadowych i Fundacja Rozwoju
Systemu Edukacji w zakresie realizacji programéw ,Uczenie sig przez cale
zycie” i ,Mlodziez w dziataniu”.”;

8) w § 25 pkt 47 otrzymuje brzmienie:

.47) wspotpracy z Departamentem Wspdlpracy Migdzynarodowej,
Departamentem Miodziezy i Organizac;i Pozarzadowych i Fundacja Rozwoju
Systemu Edukacji w zakresie realizacji programéw ,Uczenie si¢ przez cafe
zycie” i ,Mtodziez w dziataniu®;":

9) w § 26 pkt 6 otrzymuje brzmienie;

»8) promocji za granica polskiego systemu oswiaty i wychowania we wspdtpracy
z Biurem Informacii;”;

10) w § 27 pkt 33 otrzymuje brzmienie:

~33) wspodipracy z Departamentem Wspdipracy Miedzynarodowej,
Departamentem Miodziezy i Organizacii Pozarzadowych i Fundacjg Rozwoju
Systemu Edukacji w zakresie realizacji programéw ,Uczenie sie przez cale
zycie” i ,Miodziez w dziataniu”.”;

11) w § 28 dodaje sie pkt 16 i 17 w brzmieniu:
»18) wykonywania uprawnief wynikajacych z praw majatkowych Skarbu Panstwa
do nieruchomosci zagranicznych w zakresie okreslonym petnomochictwem
Ministra Skarbu Parstwa;

17) zapewnienia ochrony fizycznej budynku Ministerstwa.”;

12) po § 28 dodaje sig § 28a w brzmieniu:

8 28a.

Do zakresu dziatania Biura Informacji (Bl) nalezg zagadnienia i sprawy
dotyczace: .

1) organizacji komunikacji spotecznej;

2)opracowywania koncepcji dziatar informacyjnych i promocyjnych z zakresu
oswiaty i wychowania;

3) promocji i popularyzaciji o$wiaty w Polsce:

4) zbierania i analizowania opinii $rodowiska rodzicéw, nauczycieli, dyrektorow
szkot i placdwek oraz samorzadow lokalnych o ich potrzebach i dziataniach
Ministerstwa na rzecz tych $rodowisk;

5) opracowywania materiatéw oraz wydawnictw informacyjnych i promocyjnych:
6) wspébtpracy z parlamentarzystami:
7) obstugi prac rzecznika prasowego Ministra;

8) monitorowania obecno$ci problematyki oswiaty i wychowania w érodkach
masowego przekazu;



9)wspotpracy z Centrum Informacyjnym Rzadu i komdrkami komunikac;ji
spotecznej innych urzedow i instytucii;

10) organizacji szkolerr pracownikéw Ministerstwa w zakresie komunikaciji
spotecznej oraz  wytwarzania, przeksztatcania, przetwarzania
i udostepniania informacji publicznej;

11) prowadzenia i redagowania stron internetowych, intranetowych oraz
Biuletynu Informaciji Publicznej Ministerstwa;

12) organizacii i koordynacji komunikacji wewnetrzne;;

13) patronatu honorowego Ministra lub uczestnictwa Ministra w komitecie
honorowym:;

14) wspolpracy ze $rodkami masowego przekazu, w tym realizacji zadan
wynikajacych z porozumiert i uméw podpisanych z Telewizja Polskg S.A.
i Polskim Radiem;

15) wspétpracy z samorzadami, organizacjami pozarzadowymi oraz sektorem
prywatnym w zakresie upowszechniania edukagji informatycznej
i technologii informacyjno-komunikacyjnych w szkotach we wspotpracy
z Departamentem Programéw Nauczania i Podrecznikow;

16) wspotpracy  z  Departamentem  Wspdipracy Migdzynarodowe;j
i Departamentem Miodziezy i Organizacji Pozarzadowych w zakresie
przygotowan do Prezydenciji RP w Radzie Unii Europejskiej.”;

13) § 31 otrzymuje brzmienie:

.8 31.

1. Do zakresu dziatania Biura Organizacyjnego (BO) nalezg zagadnienia
| sprawy dotyczace:

1)organizacji Ministerstwa, w tym Oopracowywania projektow statutu
i regulaminu organizacyjnego, zakreséw czynnosci czlonkdw kierownictwa
Ministerstwa oraz wykazu jednostek podlegtych i nadzorowanych przez
Ministra;

2) przygotowywania programéw  prac legislacyjnych Ministerstwa
| sprawozdawczosci w tym zakresie;

3) przygotowywania planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania,
o ktérym mowa w art. 70 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

4)kierowania do departamentdw, w celu przeprowadzenia uzgodnien
w Ministerstwie, projektéw dokumentéw innych niz akty prawne, umowy
| porozumienia, opracowanych przez organy administracji rzadowej:

5) koordynowania opiniowania dokumentéw rozestanych przez Sekretarza
Rady Ministrow i Sekretarza stalego komitetu Rady Ministréw na etapie
uzgodnien rzadowych;

6)kierowania projektow aktow prawnych i dokumentéw opracowanych
w Ministerstwie pod obrady stalego komitetu Rady Ministréw i Rady
Ministréw;



7)obstugi udzialu Ministra, Sekretarza Stanu lub podsekretarzy stanu
w posiedzeniach odpowiednio Rady Ministréw i statlego komitetu Rady
Ministrow;

8) kontroli realizacji zadar wynikajgcych z protokotdw ustalen statego komitetu
Rady Ministréw i Rady Ministrow;

9) koordynowania spraw parlamentarnych, w tym wspdtpracy z Sejmem RP
i Senatem RP, ich organami oraz postami i senatorami, a takze udziclania
odpowiedzi na interpelacje, zapytania i interwencje poselskie oraz
oswiadczenia i interwencje senatorskie:

10) obstugi prac Kolegium Ministerstwa oraz cyklicznych spotkan Dyrektora
Generalnego z dyrektorami departamentéw;

11) obstugi korespondencji Ministra;

12) koordynacji udziatu czlonkéw kierownictwa Ministerstwa w posiedzeniach,
konferencjach i innych spotkaniach;

13) delegowania  przedstawicieli Ministra do zewnetrznych  organdw
kolegialnych;

14} koordynowania udzielania odpowiedzi na:

a) skargi i wnioski obywateli, w tym prowadzenia centralnego rejestru
skarg iwnioskow wplywajacych do Ministerstwa, organizacji przyjeé
obywateli przez cztonkéw kierownictwa Ministerstwa oraz sporzadzania
okresowych sprawozdan w tym zakresie,

b) wystapienia Rzecznika Praw Obywatelskich i Rzecznika Praw Dziecka;

15) koordynowania dziataino$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa,
prowadzonej przez zarejestrowane podmioty wykonujace zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa;

16) opracowywania i aktualizacji regulaminu organizacyjnego Ministerstwa na
czas wojny;

17) obstugi Sekretariatu Odwotawczej Komisii Dyscyplinarnej dla Nauczycieli
przy Ministrze;

18) obstugi  administracyjno-technicznej Resortowej Komisji Orzekajacej
w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przy Ministrze
oraz Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych wlagciwego w sprawach
Resortowej Komisji;

19) organizowania pracy sekretariatow czlonkéw kierownictwa Ministerstwa:

20) zapewnienia funkcjonowania urzedu Ministra w okreslonych stanach
gotowosci obronnej panstwa;

21) zapewnienia realizacji zadan obronnych przez Ministra;

22) przygotowania Ministerstwa do petnienia funkcji Punktu Kontaktowego
w zakresie realizacji zadan na rzecz Traktatu Péinocnoatlantyckiego:

23) koordynowania w Ministerstwie spraw zwigzanych ze wspotpraca cywilno-
-wojskowa (CIMIC);

24) szkolenia obronnego (przy wspdlpracy z Biurem Kadr i Szkolenia)
kierowniczej kadry Ministerstwa, kierownikow jednostek podlegtych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych oraz pracownikéw wyznaczonych



do prowadzenia spraw zwiazanych z wykonywaniem zadan obronnych;

25) kwallifikowania w dziale administracji rzadowej o$wiata | wychowanie
obiektdw szczegolnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,
ich szczegblnej ochrony oraz infrastruktury krytycznej;

26) udziatu przedstawiciela Ministra w komisjach egzaminacyjnych jednostek
organizacyjnych Policji w zakresie uzyskiwania licencji detektywa;

27) zarzadzania kryzysowego;

28) koordynowania i wdrazania przedsiewzigé oraz opracowywania aktow
normatywnych dotyczacych obrony cywilnej w Ministerstwie, a takze
petnienia funkcji doradczej w zakresie realizacji przez departamenty zadan
dotyczacych obrony cywilne;;

29) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;

30) zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informac;ji niejawnych,
W szczegdblnosci szacowania ryzyka;

31) kontroli ochrony informaciji niejawnych w Ministerstwie oraz przestrzegania
przepisow o ochronie tych informacji, w szczegdinosci okresowej
(co najmniej raz na trzy lata) kontroli ewidencji, materiatow i obiegu
dokumentow;

32) zorganizowania i zapewnienia funkcjonowania ochrony informacii
niejawnych o klauzuii ,zastrzezone”;

33) prowadzenia kancelarii tajnej Ministerstwa, w ktérej sa przetwarzane
informacje niejawne o klauzuli ,$cisle tajne”, ,tajne” i ,poufne”;

34) prowadzenia zwyklych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

35) prowadzenia aktualnego wykazu zatrudnionych w Ministerstwie albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktdére posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych oraz os6b, kiérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa Iub je cofnieto;

36) wspolpracy z jednostkaml uczestniczacymi w przeprowadzanlu postepowan
sprawdzajacych;

37) prowadzenia dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznoséci naruszenia
przepisdw o ochronie informacji niejawnych oraz wspoidziatania w tym
zakresie z ABW lub SKW w przypadku naruszenia przepiséw o klauzuli
.poufne” lub wyzszej;

38) prowadzenia szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych:

39) zapewnienia ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg
przetwarzane informacje niejawne;

40) weryfikaciji i kontroli zgodnosci funkcjonowania systeméw
teleinformatycznych ze szczegblnymi wymaganiami  bezpieczenstwa
systemow (SWBS) oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacii
(PBE);

41) opracowywania i aktualizowania planu ochrony informacji niejawnych
w Ministerstwie w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz
nadzorowania jego realizacij;



42) sprawowania nadzoru w zakresie funkcjonowania, przestrzegania zasad |
wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego
oraz sytemu kontroli dostepu przez osoby petniace funkcje administratoréw
systemow;

43) wykonywania zadarh administratora danych osobowych w Ministerstwie,
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);

44) zadan Dyrektora Generalnego wynikajacych z ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby
pelnigce funkcje publiczne (Dz. U. z 2006 r. Nr 216, poz. 1584, z pézn. zm.);

45) prowadzenia kancelarii Ministerstwa;
46) prenumeraty prasy w Ministerstwie.

2. Realizacje zadan Biura w zakresie ochrony informacii niejawnych zapewnia
petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, ktéry odpowiada
Za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio
Ministrowi.”;

14) uchyla sie § 32.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 stycznia 2011 .

MINISTER
EDUKACJI NARODOWEJ

Katarzyna Hall



UZASADNIENIE

Koniecznosé nowelizacji zarzadzenia nr 2 Ministra Edukacji Narodowej z dnia
4 marca 2010r. wsprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Edukacji
Narodowej wynika ze zmiany statutu Ministerstwa Edukacji Narodowej dokonane;j
zarzgdzeniem Nr 97 Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 grudnia 2010 r. zmieniajgcym
zarzgdzenie w sprawie nadania statutu Ministerstwu Edukacji Narodowe,

Zgodnie ze znowelizowanym statutem od dnia 1 stycznia 2011 r. w strukturze
organizacyjnej Ministerstwa Edukacji Narodowej beda funkcjonowaty przeksztatcone
z Departamentu Komunikacji Spolecznej dwie nowe komorki organizacyjne:
Departament Mtodziezy i Organizacji Pozarzadowych oraz Biuro Informacii.

Zakres dziatania Departamentu Miodziezy iOrganizacji Pozarzadowych zostat
okreslony w § 22a i obejmuje zagadnienia i sprawy dotyczace wspoipracy
Z organizacjami pozarzadowymi, nadzorem Ministra nad podleglymi mu fundacjami
oraz koordynacjg polityki na rzecz mtodziezy, w tym dzialania zwigzane
Z przygotowaniami i realizacjq przewodnictwa Polski w Radzi Unii Europejskiej,
wynikajace z europejskiej strategii na rzecz micdziezy, a takze nadzér merytoryczny
nad realizacjg europejskiego programu finansowego ,Miodziez w dziataniu”. Zadania
te byly dotychczas realizowane przez Departament Komunikacji Spotecznej i ujete
W§ 20 pkt 13 oraz pkt 16-30 zatacznika do zarzadzenia w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej.

Zakres dziatania Biura Informaciji, okreslony w § 28a, obejmuje zagadnienia i sprawy
realizowane dotychczas przez Wydziaty: obstugi mediéw oraz polityki informacyjnej
Departamentu Komunikacji Spoteczne;j.

W  zwigzku ze zmiang nazwy z «Departament Komunikacji Spotecznej”
na ,Departament Miodziezy i Organizacji Pozarzadowych” oraz powstaniem Biura
Informaciji, w projekcie zarzadzenia zostaly wprowadzone réwniez odpowiednie
Zmiany, w zakresach dziatania: Departamentu Ksztatcenia Ogélnego i Wychowania
(§ 21 pkt 60), Departamentu Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego (§ 22 pkt 39),
Departamentu Programéw Nauczania i Podrecznikow (§ 24 pkt 33), Departamentu
Strategii (§ 25 pkt 47), Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej (§ 26 pkt 6) oraz
Departamentu Zwigkszania Szans Edukacyjnych (§ 27 pkt 33).

W zwiazku z wigczeniem wiekszosci zadan realizowanych dotychczas przez Biuro
Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych do zakresu dziatania Biura
Organizacyjnego, § 31 otrzymat nowe brzmienie. Rownoczesnie wykreslono
w projekcie § 32, okreslajacy dotychczasowy =zakres dziatania Biura Spraw
Obronnych i Ochrony Informaciji Niejawnych. Zadanie dotyczace fizyczne; ochrony
gmachu Ministerstwa zostalo przeniesione do zakresu dziatania Biura
Administracyjnego (§ 28 pkt 16). Ponadto w zwigzku z realizacja przez Biuro
Administracyjne na mocy decyz;ji Dyrektora Generalnego z dnia 20 wrzesnia 2010 .
zadania, dotyczacego wykonywania uprawnien wynikajacych z praw majatkowych
Skarbu Panstwa do nieruchomosci zagranicznych w zakresie ckreslonym
petnomocnictwem Ministra Skarbu Parnistwa, zadanie to zostato dodane do zakresu
dziatania Biura (§ 28 pkt 15).

Zmiana brzmienia pkt 8 w § 23 spowodowana jest koniecznoscig, umozliwienia
prowadzenia przez Departament Prawny spraw dotyczgcych wznowienia
postgpowan zakonczonych ostatecznymi decyzjami.

Wejscie w zycie zarzadzenia nie spowoduje dodatkowych skutkéw finansowych dla
budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. Srodki finansowe
na funkcjonowanie urzedu zapewniajacego obshige Ministra Edukacji Narodowej
oraz $rodki na realizacjg zadan przez urzad ujgte sa w budzecie panstwa w czesci
30 - oswiata i wychowanie.



