ZARZADZENIE Nr 3
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

w sprawie zakreséw czynnosci Sekretarza Stanu i podsekretarzy stanu
w Ministerstwie Edukacji Narodowej oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Edukacji Narodowej

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnla 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z p6zn. zm. Yy oraz art. 25 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z p6zn. zm. 2)y zarzadza
sie, co nastepuije:

§ 1. llekroé w zakresie czynnoSci Sekretarza Stanu i podsekretarzy stanu
w Ministerstwie Edukacji Narodowej oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa Edukacii
Narodowej jest mowa o:
1) Ministrze - nalezy przez to rozumie¢ Ministra Edukacji Narodowej;
2) Ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Edukacji Narodowej;
3) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej.

§ 2. Sekretarz Stanu i podsekretarze stanu w Ministerstwie wykonujg powierzone

im czynnos$ci w ramach:

1) zakresu dziatania Ministra okreslonego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
zdnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Edukacji Narodowej (Dz. U. Nr 248, poz. 1480);

2) zadan ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz ogolnych zadar
ministrow, wynikajgcych z innych aktéw normatywnych.

§ 3. W razie nieobecnosci Ministra zastepuje go Sekretarz Stanu, a w razie
nieobecnoéci Sekretarza Stanu — Podsekretarz Stanu Joanna Berdzik. W razie
nieobecnosci Sekretarza Stanu i Podsekretarza Stanu Joanny Berdzik, Ministra zastepuje
Podsekretarz Stanu Mirostaw Sielatycki.

§ 4. W razie nieobecnosci Ministra, czynno$ci nalezace do nieobecnego Sekretarza
Stanu lub ktéregokolwiek z podsekretarzy stanu wykonuje osoba, ktéra zastepuje Ministra
zgodnie z § 3.

E Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz.
1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr
161, poz. 1277,z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz 2011 r. Nr 117, poz. 676, Nr 185, poz. 1092 i Nr 232, poz. 1378’
% Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2011 .
Nr 82, poz. 451, Nr 201, poz. 1183 i Nr 185, poz. 1092.
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§ 5. 1. Do zakresu czynnosci Sekretarza Stanu Tadeusza Staweckiego nalezg sprawy:

1) koordynacji wspoipracy z Sejmem i Senatem Rzeczypospolite] Polskiej, wtym
przedkiadania informacji i sprawozdan, uczestniczenia w posiedzeniach wtasciwych
komisji parlamentarnych, udzielania odpowiedzi postom i senatorom;

2) udziatu w pracach statego Komitetu Rady Ministrow;

3) ksztalcenia zawodowego | ogélnozawodowego miodziezy i dorostych w systemie
szkolnym;

4) podstaw programowych, programéw nauczania oraz podrecznikbw do ksztatcenia
zawodowego;,

5) egzamindw  potwierdzajgcych kwalifilkacje = zawodowe  oraz  egzamindw
eksternistycznych;

6) edukacji ustawicznej oséb dorostych, w tym akredytacji placéwek ksztatcenia
ustawicznego;

7) procesu kopenhaskiego;

8) ksztalcenia na odleglosé,

9) projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie
zadan nadzorowanych jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem spraw wiasciwych
dla Instytucji Posredniczacej, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 28;

10} funkcjonowania:

a) publicznych i niepublicznych przedszkoli, w tym przedszkoli specjalnych,
integracyjnych oraz z oddziatami integracyjnymi i specjalnymi,

b) szkdt podstawowych, gimnazjoéw oraz szkét ponadgimnazjalnych — specjalnych,

c) placowek oswiatowo-wychowawczych,

d) placowek artystycznych,

e) poradni psychologiczno-pedagogicznych,

f) mtodziezowych osrodkéw wychowawczych, mfodziezowych osrodkdw socjoterapii,
specjalnych oérodkéw szkolno-wychowawczych oraz specjainych o$rodkow
wychowawczych dla dzieci i miodziezy wymagajgcych stosowania specjalnegj
organizacji nauki, metod pracy i wychowania,

g) placowek zapewniajacych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki
poza miejscem statego zamieszkania,

h} gimnazjéw z oddziatami przysposabiajgcymi do pracy,

i) placéwek ksztalcenia ustawicznego, placowek ksztalcenia praktycznego
oraz osrodkow doksztatcania i doskonalenia zawodowego;

11) ksztatcenia specjalnego;

12) opiekunczej funkcji szkot i placowek;

13) wychowawczej funkcji placowek;

14) poradnictwa i pomogcy psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradnictwa zawodowego;

15) profilaktyki spolecznej i resocjalizacji;

16) wyrownywania szans edukacyjnych ucznidw, w tym pomocy materiainej;

17) wspierania miodziezy uzdolnionej, w tym stypendiéw i olimpiad,;

18) funkcjonowania gabinetéw opieki zdrowotnej i pomocy przediekarskie;;

19) zagospodarowania czasu wolnego uczniow.

2. Sekretarz Stanu Tadeusz Stawecki wyznacza zadania inadzoruje ich realizacje
w sprawach objetych zakresem dziatania:
1) Departamentu Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego;
2) Departamentu Zwiekszania Szans Edukacyjnych.

3. Sekretarz Stanu Tadeusz Stawecki wykonuje zadania wynikajgce z nadzoru Ministra
nad Krajowym Osrodkiem Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej.




§ 6. 1. Do zakresu czynnoéci Podsekretarza Stanu Joanny Berdzik naleza sprawy:

1) koordynacji kontaktow z jednostkami samorzadu terytorialnego;

2) subwencjonowania jednostek samorzadu terytorialnego;

3) funkcjonowania publicznych i niepublicznych:

a) szkét podstawowych i gimnazjéw, z wytaczeniem specjalnych,
b) licedw ogdlnoksztatcacych i dwuletnich uzupeiniajgcych licedw ogbinoksztatcgeych
dla miodziezy, z wylaczeniem specjalnych;

4) ksztalcenia ogélnego;

5) funkcjonowania oddziatéw migdzynarodowych;

6) wychowania, w tym wychowawczej funkcji szkoly;

7) uspoleczniania szkoly, w tym rozwoju samorzadno$ci uczniowskiej;

8) nadzoru nad dziatainoscig kuratorow o$wiaty w zakresie sprawowania nadzoru
pedagogicznego;

9) ustalania zasad sprawowanla nadzoru pedagogicznego;

10) upowszechniania i ochrony praw cztowieka oraz praw dziecka, w tym realizacji dziatan
wynikajgcych z Konwencji o Prawach Dziecka;

11) ksztatcenia nauczycieli;

12) doskonalenia nauczycieli;

13) funkcjonowania:

a) zaktadow ksztatcenia i placowek doskonalenia nauczycieli,
b) bibliotek pedagogicznych;

14) kwalifikacji wymaganych od nauczycieli;

15) projektéw w zakresie ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli;

16) doradztwa metodycznego;

17) akredytacji placowek doskonalenia nauczycieli;

18) uznawania nabytych w panstwach czlonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodu regulowanego — hauczyciel,

19) budzetu panstwa w czesci 30 — Oswiata i wychowanie;

20) projektdw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego w zakresie
zadan nadzorowanych jednostek organizacyjnych;

21) podstaw programowych, programdéw nauczania oraz podrecznikow do ksztatcenia
ogolnego

22) oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw;

23) funkcjonowania systemu zewnetrznego oceniania w zakresie ksztalcenia ogoinego
z wylgczeniem egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacie zawodowe iegzaminéw
eksternistycznych;

24) edukacji informatycznej i informatyzacji szkot;

25) prowadzgce do tworzenia w Polsce spofeczenstwa informacyjnego;

26) nowych technologii informacyjno-komunikacyjnych w edukacii;

27) udziatu w pracach Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji;

28) peMnienia funkeji Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu Il Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na lata 2007-2013 (PO KL),

29) pelnienia funkcji instytucji wdrazajacej i Instytucji Posredniczacej dla Sektorowego
Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich na lata 2004-2006 (SPO RZL);

30) koordynacji dziatarn w ramach polityki spojnoséci w obszarze o$wiaty i wychowania oraz
wspoOtpracy z instytucjami Komisji Europejskiej w tym zakresie,

31) ewaluacji instrumentéw wdrazania funduszy strukturalnych w obszarze o$wiaty
i wychowania;

32) monitorowania w zakresie wsparcia z funduszy strukturainych;




2 Podsekretarz Stanu Joanna Berdzik wyznacza zadania i nadzoruje ich realizacje w
sprawach objetych zakresem dziatania:
1} Departamentu Ksztatcenia Ogolnego i Wychowania;
2) Departamentu Programéw Nauczania i Podrgcznikow;
3) Departamentu Funduszy Strukturalnych.

3. Podsekretarz Stanu Joanna Berdzik wykonuje zadania wynikajgce z nadzoru
Ministra nad:
1) Osrodkiem Rozwoju Edukacii;
2} zaktadami ksztatcenia nauczycieli;
3) Centralng Komisjg Egzaminacyjng;
4) okregowymi komisjami egzaminacyjnymi;
5) Centrum Nauki Kopernik.

§7.1. Do zakresu czynnoéci Podsekretarza Stanu Mirostawa Sielatyckiego nalezg
sprawy:

1) wspblpracy miedzynarodowej dwustronnej, wielostronnej i regionalnej;

2) wspdipracy z organizacjami migdzynarodowymi;

3) promocji polskiego systemu o$wiaty i wychowania oraz upowszechniania jezyka
polskiego jako jezyka obcego za granicg;

4) oswiaty polonijnej;

5) wspdlpracy z organizacjami polonijnymi w zakresie oswiaty;

6) koordynacji wspdlpracy z organami i instytucjami Unii Europejskiej, Rady Europy oraz
Polskim Komitetem do spraw UNESCO,

7) wspoldziatania z polskimi przedstawicielstwami dyplomatycznymi,

8) miedzynarodowe] wspdipracy dzieci | mtodziezy;

9) pehienia funkcji zastepcy Wspoiprzewodniczacego Rady Organizacji ,Polsko-
Niemiecka Wspétpraca Mtodziezy”,

10) nadzoru nad wykonywaniem Konwenciji o Statucie Szkot Europejskich;

11) umdw miedzynarodowych dotyczacych tworzenia szkot;

12) wzajemnego uznawania wyksztatcenia;

13) udzialu w pracach Komitetu do Spraw Europejskich;

14) projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie
zadan nadzorowanych jednostek organizacyjnych, z wytgczeniem spraw, wiasciwych
dla Instytucji Posredniczacej, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 28;

15) petnienia funkcji przewodniczacego Komitetu do spraw Edukacji dziatajgcego w ramach
Polsko — Niemieckiej Komisji Miedzyrzadowe] do spraw Wspdipracy Regionalnej i
Przygranicznej;

16) peinienia funkcji przewodniczacego Rady Zarzgdzajgcej do spraw realizacji projektu
Polsko-Niemiecki podrecznik do nauczania historii,

17) koordynagiji dziatan wynikajacych z uméw migdzynarodowych w zakresie realizacji praw
dzieci i mtodziezy,

18) Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji;

19) edukacyjnych programéw wspdlnotowych ,Uczenie sig przez cale zycie” i ,Miodziez w
dziataniu”;

20) fundacii, dla ktoérych Minister jest ministrem wiasciwym;

21) wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi;

22) powierzania zadan publicznych jednostkom spoza sektora finanséw publicznych;

23) wspélpracy z organizacjami mtodziezowymi;

24} uczestnictwa miodziezy w zyciu spolecznym, w tym wolontariatu miodziezowego,




25) informacji miodziezowej;
26) organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy.

2. Podsekretarz Stanu Mirostaw Sielatycki wyznacza zadania i nadzoruje ich realizacje
w sprawach objetych zakresem dziatania:
1) Departamentu Miodziezy i Organizacji Pozarzgdowych;
2) Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowe;j.

3. Podsekretarz Stanu Mirostaw Sielatycki wykonuje zadania wynikajace z nadzoru
Ministra nad Os$rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg

§ 8. 1. Do Dyrektora Generalnego nalezg zadania:
1) okreslone w art. 25 ust. 4 ustawy o sluzbie cywilnej;
2) wynikajgce dla dyrektora generalnego z innych aktéw normatywnych.

2. Dyrektor Generalny wyznacza zadania i nadzoruje ich realizacjg w sprawach
objetych zakresem dziatania:
1) Departamentu Ekonomicznego;
2) Biura Administracyjnego;
3) Biura Kadr i Szkolenia;
4) Biura Kontroli i Audytu;
5) Biura Organizacyjnego.

3. Dyrektor Generalny wykonuje zadania wynikajace z nadzoru Ministra nad Centrum
Informatycznym Edukacji.

§ 9. W ramach czynnosci ustalonych w § 5 — 8 Sekretarz Stanu i podsekretarze stanu
oraz Dyrektor Generalny:

1) sg upowaznieni do podejmowania decyzji i rozstrzygnie¢ w imieniu Ministra,
z wyjatkiem  rozstrzygnie¢ finansowych o znaczeniu strategicznym, w tym
do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczer},

2) podejmujg dziatania w celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzgdczej w dziale administracii rzagdowej - o$wiata i wychowanie;

3) sg upowaznieni do reprezentowania Ministra w postepowaniu sadowym imogg
udziela¢ dalszych petnomocnictw do reprezentowania Ministra w postgpowaniu
sgdowym;

4) sprawujg koordynacje i nadzér w odniesieniu do spraw objetych dzialalnoscig
Ministerstwa, niezaleznie od przynaleznosci tych spraw do wtasciwosci okreslonych
komorek organizacyjnych Ministerstwa, wspotpracujac ze soba w sprawach zakresowo
zbieznych;

5) sg upowaznieni do podpisywania pism w imieniu Ministra, kierowanych do organdw
administracji rzadowej w ramach opiniowania projektéw aktow normatywnych
i dokumentéw rzgdowych;

6) sg upowaznieni do podpisywania pism w imieniu Ministra, kierujgcych materiaty
przygotowane dla komisji i podkomisji parlamentarnych;

7) udzielajg odpowiedzi w imieniu Ministra na interpelacje, zapytania iinterwencje
poselskie oraz oéwiadczenia i interwencje senatorskie w sprawach nalezgcych
do zakresu dziatania nadzorowanych jednostek organizacyjnych;




8) prowadzg nadzér merytoryczny nad sprawami zwigzanymi z przygotowaniem
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz postepowan zwigzanych
z udzielaniem dotacji przez nadzorowane komorki organizacyjne Ministerstwa;

9) reprezentujg Ministra wobec innych organdw i instytucji panstwowych oraz organizacij,
stowarzyszen i innych podmiotow wskazanych przez Ministra;

10) biorg udziat w pracach zespotéw, komisji, komitetéw oraz gremiéw wskazanych przez
Ministra;

11) uczestniczg we wspodtpracy z zagranicg, w tym w ramach Unii Europejskiej;

12) realizujg zadania zlecone im bezposrednio przez Ministra.

§ 10. Nadzér nad Gabinetem Politycznym Ministra, Departamentem Prawnym,
Departamentem Strategii oraz Biurem Informacji sprawuje Minister.

§ 11. Ministrowi podlega bezposrednio petnomocnik do spraw ochrony informacii
niejawnych, ktéry odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisbw o ochronie
informacji niejawnych.

§ 12. Zakresy czynnosci oséb zatrudnionych w Gabinecie Politycznym Ministra ustala
Minister.

§ 13. Spory kompetencyjne pomiedzy Sekretarzem Stanu i podsekretarzami stanu
rozstrzyga Minister.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Nr 1 Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 18 stycznia
2012r. wsprawie zakresébw czynnoSci Sekretarza Stanu ipodsekretarzy stanu
w Ministerstwie Edukacji Narodowej oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa Edukacji
Narodowej.

§ 15. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2012 .

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ

K.rystyna Szumilas
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