Zatacznik nr 1 do ogloszenia

Regulamin
otwartego konkursu ofert

na realizacje zadania publicznego obejmujacego zorganizowanie
i przeprowadzenie konkursu na najlepsze formy wspoétpracy szkét
i organizacji pozarzadowych pt. ,,Otwarta Szkota — V edycja”

§1

Informacje ogdéine

1. Regulamin okre$la szczegdtowo cele konkursu, sposéb informowania, warunki
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert, finansowanie zadania oraz kryteria
i sposob oceny ofert.

2. Konkurs jest ogtaszany przez Ministra Edukacji Narodowej na podstawie art. 11
ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.).

3. Celem konkursu jest wytonienie oferty wnioskodawcy, ktéry zorganizuje
i przeprowadzi konkurs na najlepsze formy wspOtpracy szkot i organizaciji
pozarzadowych pt. ,Otwarta Szkota — V edycja”’ zgodnie z regulaminem konkursu
,Otwarta Szkota — V edycja”, stanowigcego zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Szczegdtowy opis zadania:

Projekty wnioskodawcow, opisane w ofercie powinny:

a) zawiera¢ elementy kampanii promujgcej dziatania realizowane w ramach
przedmiotowego konkursu, na terenie catego kraju wraz z przedstawieniem strategii
dotarcia do mozliwie szerokiego grona adresatow, oraz

b) zaktada¢ administracje i wypetnienie merytoryczne dedykowanego portalu
internetowego wskazanego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, oraz

c) zaktada¢ upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow projektu na przyktad w
formie konferencji, targéow projektow, publikacji, oraz

d) zawiera¢ propozycje nagrod dla laureatow oraz

e) uwzglednia¢ organizacje uroczystosci podsumowania konkursu potgczong z
wreczeniem nagréd laureatom wraz z organizacjg jednego godzinnego panelu
dotyczacego korzysci wynikajgcych ze wspétpracy szkét z  organizacjami
pozarzgdowymi.

W ramach zadania oferenci muszg zapewni¢ nagrody uzgodnione uprzednio z
Ministerstwem Edukacji Narodowej dla laureatow. tgczna wartos¢ wszystkich nagréd
bedzie wynosi¢ co najmniej 25 000 zt.

Ministerstwo Edukacji Narodowej deklaruje wsparcie organizacyjne i promocyjne przy
realizacji konkurséw, w tym dziatania zwigzane z promocjg za posrednictwem strony
internetowej MEN czy nieodptatnym udostepnieniem sal konferencyjnych bedacych
w dyspozycji MEN.



4. Ogtoszenie otwartego konkursu ofert jest zamieszczane zgodnie z art. 13 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Formularz oferty, regulamin konkursu, oraz zasady przyznawania i rozliczania
dotacji umieszczone sg na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej
Ministerstwa Edukacji Narodowej www.bip.men.gov.pl, w zaktadce ,Zadania
publiczne”.

§2

Warunki uczestnictwa w konkursie oraz sposob przygotowania oferty

1. Oferty realizacji zadania moga sktada¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu art.
3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

2. Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

3. Oferent zobowigzany jest zapewni¢ wkiad wtasny w wysokosci minimum 15%
catkowitej warto$ci zadania.

4. Koszty zarzadzania (w tym m.in. koszty administracyjne, wyposazenia i promoc;ji
zadania) nie moga przekroczy¢ 5 % catkowitej warto$ci zadania.

5. Maksymalny termin realizacji zadania objetego finansowaniem z dotacji uptywa w
dniu 30 listopada 2013 r.

5. Formularz oferty nalezy wypetni¢ elektronicznie.

6. Formularz oferty nalezy wysta¢ za posrednictwem fgcza internetowego do bazy
danych Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz wydrukowac.

7. Wydrukowany i podpisany formularz oferty nalezy przesta¢ wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

8. Wersja elektroniczna i papierowa oferty muszg by¢ identyczne.

9. Oferta musi by¢é podpisana przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta.

10. Do oferty nalezy zatgczy¢:

1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidenc;ji. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym,
niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany;

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niz wynikajacy z
Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji — dokument
potwierdzajagcy = upowaznienie do dziatania w imieniu  oferenta
(petnomocnictwo, upowaznienie);

3) w przypadku oferty wspdlnej podpisanej przez osobe reprezentujgcg
wszystkich oferentéw — dokumenty potwierdzajace upowaznienie do dziatania
w imieniu wszystkich oferentéw.

11. Dokumenty potwierdzajgce upowaznienie do sktadania oswiadczen woli w
imieniu oferenta mogg zosta¢ przedstawione w postaci kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 76a Kodeksu
postepowania administracyjnego. Komisja konkursowa moze zazgdac¢ przedtozenia
oryginatu dokumentu, w szczegdlnosci jesli przedstawiona kopia budzi watpliwosci
lub jest nieczytelna.


http://www.bip.men.gov.pl/

§3

Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Miejscem sktadania ofert jest:

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Al. J. Ch. Szucha 25

00-918 Warszawa

2. Termin skfadania ofert: 29 marca 2013 r.

3. Rozpatrzone zostang jedynie oferty nadestane lub zlozone w terminie do
Ministerstwa Edukacji Narodowej. W przypadku oferty przestanej pocztg decyduje
data stempla pocztowego.

§4

Opis sposobu wyboru ofert

1. Kazda oferta podlega ocenie.
2. Ocena ztozonych ofert nastepuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
3. Ocena ofert jest dwuetapowa. Pierwszy etap obejmuje ocene formalng, a drugi
etap ocene merytoryczng. Ocenie merytorycznej podlegajg tylko te oferty, ktore
pozytywnie przeszty ocene formalna.
4. Przy ocenie oferty pod wzgledem formalnym bedg brane pod uwage:

1) zgodnos¢ statusu prawnego oferenta z ogtoszeniem konkursu;

2) terminowos¢ nadestania oferty;

3) ztozenie oferty na witasciwym formularzu bedacym  wydrukiem

zarejestrowanej wersji elektronicznej;

4) zgodnos¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogtoszeniem konkursu;

5) zgodnos¢ terminu realizacji zadania z ogtoszeniem konkursu;

6) podpisanie oferty przez upowaznione osoby;

7) dotagczenie wymaganych zatgcznikow.
5. Lista ofert ocenionych formalnie zostanie zamieszczona w Biuletynie Informaciji
Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowej www.bip.men.gov.pl.
6. Przy analizie i ocenie oferty pod wzgledem merytorycznym, komisja konkursowa:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, jezeli oferte w
konkursie ztozyt tylko jeden oferent;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego,
wtym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, biorgc pod uwage
w szczegolnosci: spojnos¢ budzetu ze szczegdtowym opisem projektu (czy
proponowane koszty pozwalajg na prawidtowg realizacje projektu),
przejrzystos¢ kosztorysu, realne koszty, wysokos¢ wktadu wtasnego;

3) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy
udziale ktoérych oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne, biorac pod
uwage w szczegolnosci:

a) adekwatnos$¢ oferty, w tym: zgodnosc oferty z celami konkursu, wtasciwy
dobdr beneficjentow,

b) zawartos¢ merytoryczng, w tym: spéjnos¢ zaplanowanych dziatah, czy
projekt odpowiada na potrzeby beneficjentéw, dostosowanie metody
realizacji dziatan do potrzeb beneficjentdw, realng mozliwos¢ wykonania
planowanych dziatan, innowacyjno$¢ oferty, czy planowane zadania



pozwalajg na osiggniecie zamierzonych rezultatow, trwatos¢ projektu,
ewaluacje projektu,

c) doswiadczenie i potencjat organizacyjny, w tym doswiadczenie w realizacji
zadan podobnego typu, zasoby kadrowe w projekcie, posiadane zasoby
rzeczowe gwarantowane w ramach projektu (np. lokalowe, sprzetowe
i inne, wraz z informacjg o stanie technicznym) — istotne z punktu widzenia
realizacji zadania, partnerzy w projekcie;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, uwzglednia
planowany przez oferenta udziat srodkéw finansowych wtasnych lub Ssrodkéw
pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego;

5) uwzglednia planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw;

6) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych
w przypadku oferentow, ktérzy w latach poprzednich realizowali zlecone
zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnosc i terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

§5

Finansowanie zadania

1. Na realizacje zadania przeznacza sie srodki publiczne w wysokos$ci 80 000 zt.

2. Maksymalna kwota dofinansowania zadania wynosi 80 000 zi.

3. W ramach dotacji pokryte mogg by¢ tylko koszty kwalifikowane. Szczegétowy opis
kosztéw uznawanych za koszty kwalifikowane okresla § 6 zasad przyznawania i
rozliczania dotacji, stanowigcych zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

4. Dopuszcza sie zakup srodkow trwatych, w postaci zakupu nagrod dla laureatow,
ktorych taczna wartos¢ wszystkich nagréd bedzie wynosi¢ co najmniej 25 000 zt.

5. Komisja ma prawo uznaé¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci
odpowiadajgcej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty.

6. W przypadku podjecia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji,
komisja moze wskaza¢ wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu oferty, ktére nie
mogag by¢ sfinansowane z dotac;ji.

§6

Warunki realizacji zadania publicznego

1. Z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana przez komisje w toku postepowania
konkursowego, zostanie zawarta umowa o realizacje zadania publicznego.

2. Przed podpisaniem umowy wtasciwa komoédrka organizacyjna Ministerstwa
Edukacji Narodowej (komérka zlecajgca) przeprowadza negocjacje z oferentami, o
ktérych mowa w ust. 1, w odniesieniu do kosztorysu, harmonogramu i zakresu
realizacji zadania publicznego.

3. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 151 ustawy
o finansach publicznych oraz art. 16 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

4. Oferent, ktory otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrodle
pochodzenia funduszy nazasadach okreslonych w umowie. Na wszystkich
materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych



i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych Srodkach
trwatych, nalezy umiesci¢ logo Ministerstwa Edukacji Narodowej proporcjonalnie
do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznose.

5. Po zatwierdzeniu oferty i podpisaniu umowy, dokonanie w trakcie realizaciji
zadania przesunie¢ pomiedzy poszczegodlnymi kategoriami wydatkow w budzecie
(przesuniecie srodkéw z jednej pozycji do drugiej w ramach przyznanej dotaciji),
zmiana terminow lub miejsca wykonania zadania, jak rowniez zmian merytorycznych
zadania, wymaga uzyskania pisemnej zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej.

6. Zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej nie wymaga dokonanie w trakcie realizaciji
zadania zwiekszenia danego wydatku, w ramach przyznanej dotacji, o mniej niz 10 %
danej pozycji kosztorysu. Niedozwolone sg w tym przypadku jakiekolwiek
zwiekszenia w pozycjach dotyczgcych wynagrodzen i honorariow.

7. Nie wyraza sie zgody na zwiekszenie procentowego udziatu dotacji w catkowitych
kosztach realizacji zadania publicznego.

§7
Sposoéb przekazywania informacji
1. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w terminie do dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sposob okreslony w art. 13 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.
2. Kontakt: Barttomiej Radecki, bartlomiej.radecki@men.gov.pl, (22) 3474-843,
Departament Ekonomiczny



mailto:bartlomiej.radecki@men.gov.pl

