Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

UNIA EUROPEJSKA K
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** . **

MINISTERSTWO
EDUKACJI NARODOWEJ

DE-WZP.321.1.35.2014.KD

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

na ustuge organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(RPD PT PO KL) na lata 2014-2015.

o wartosci zamowienia ponizej 134 000 euro

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD Strona 1 z 30



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

Rozdziat 1
Informacje ogélne

1. Zamawiajgcym jest:

Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa
NIP: 7010015610, REGON: 000177939,

2. Postepowanie prowadzi: Departament Ekonomiczny, tel.: (22) 34-74-192, (22) 34-74-393,
fax: (22) 621-50-10, pon. — pt. 8:15-16:15.

3. Postepowanie jest prowadzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwanej
dalej ,ustawg”, oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

4. Tryb udzielania zamoéwienia: PRZETARG NIEOGRANICZONY.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

6. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

a) Biuletyn Zamoéwien Publicznych,
b) strona internetowa MEN: www.men.gov.pl (zaktadka BIP),
c) tablica ogtoszen w budynku Zamawiajgcego.

7. Zamoéwienie wspoffinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2014-2015,
kod projektu: KL-101-05-000-00.

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (RPD PT PO KL) na lata
2014-2015 dla maksymalnie 180 oséb w dniach 17-19 grudnia 2014 roku w Krakowie w hotelu
o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym, w rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169),
w ktérym beda znajdowac sie: sale konferencyjne, restauracja oraz pokoje dla gosci.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zostat przedstawiony w Zataczniku nr 1 do SIWZ
(Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia) oraz Zataczniku nr 2 do SIWZ (Istotne
postanowienia umowy).

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 55120000-7 (Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan
i konferenciji), 79951000-5 (Ustugi w zakresie organizowania seminariéw).

Rozdziat 3
Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem

art. 93 ust. 4 ustawy.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie publiczne

tylko dla Wykonawcéw, u ktérych  ponad 50%  pracownikédw stanowig osoby

niepetnosprawne.

10. Informacje dotyczgce czesci zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢

podwykonawcom:

1) Wykonawca na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy jest zobowigzany umiesci¢
w sktadanej ofercie informacje o czesci zamodwienia, ktére zamierza powierzy¢
podwykonawcom;

wn =

©NO O

©
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2)

Zamawiajgcy nie zastrzega zadnej czesci zamdwienia, ktéra nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

11. DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA — KLAUZULA
SPOLECZNA

1.

Do realizacji umowy Wykonawca zatrudni co najmniej 1 osobe niepetnosprawna,
o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6éb niepetnosprawnych na podstawie umowy o prace
(Dz. U.z2011r. Nr 127, poz. 721 ze zm.), w wymiarze czasu pracy — minimum "2
(potowa) petnego wymiaru czasu pracy. Wykonawca powierzy ww. osobie zadania
zwigzane bezposrednio z przygotowaniem i organizacjg konferenciji.

. Umowa o prace powinna by¢ zawarta nie p6zniej niz w terminie 7 dni od podpisania

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Stosunek pracy powinien trwaé¢ od dnia
zawarcia umowy o prace do kohca realizacji przedmiotu umowy z zastrzezeniem ust. 5.

. Wykonawca zobowigzany jest do okazania Zamawiajgcemu oryginatu umowy o prace

zawartej z osobg niepetnosprawng w terminie 3 dni roboczych od dnia jej zawarcia
oraz kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy albo wygasniecia stosunku pracy Wykonawca
bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innego niepetnosprawnego w terminie
do 7 dni od dnia ustania stosunku pracy. W takim przypadku ustepy 1, 2, 3, 5 oraz 6
stosuje sie odpowiednio.

. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan

dotyczgcych zatrudniania osoby niepetnosprawnej na kazdym etapie realizacji umowy.
Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca niezwtocznie udokumentuje fakt zatrudniania
takiej osoby i przedtozy dokumenty, ktérych zazgda Zamawiajgcy.

W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposob
nieprzerwany przy realizacji przedmiotu umowy osoby niepetnosprawnej, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng zgodnie z § 7 ust. 9 umowy, chyba
ze Wykonawca wykaze, ze niezatrudnienie osoby niepetnosprawnej nastgpito
z przyczyn nie lezgcych po jego stronie.

Rozdziat 4
Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia — od dnia podpisania umowy do dnia 19.12.2014 r.
Konferencja odbedzie sie w dniach 17.12.2014 r. —-19.12.2014 .

1. O

Rozdziat 5
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw

udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢c Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

dotyczgce:

1)

2)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegotowego warunku w tym zakresie;

posiadania wiedzy i doswiadczenia:

- w celu potwierdzenia spetnienia warunku dot. wiedzy i doswiadczenia Wykonawca
zobowigzany jest wykazag, iz wykonat nalezycie, a w przypadku swiadczeh okresowych
lub ciggtych rowniez wykonuje nalezycie, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie — co najmniej 3 ustugi (umowy) odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig
przedmiotowi zamowienia. Za ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem i wartoscig
przedmiotowi zamowienia Zamawiajgcy uzna ustuge polegajgcg na zorganizowaniu
minimum dwudniowego spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu /
sympozjum, obejmujgcg tgcznie co najmniej zapewnienie sali konferencyjnej
z wyposazeniem, noclegdbw oraz wyzywienia i przygotowanie  materiatow
konferencyjnych dla minimum 150 uczestnikow.

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD Strona 3 z 30



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym
zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkow.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy tgcznie muszg spetniaé
warunki okreslone w ust. 1.

4. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktoérych brak jest podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia, z powodu nie spetniania
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W przypadku Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia w stosunku do zadnego z Wykonawcow nie moze
by¢ podstaw do wykluczenia.

5. Ocena spefnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana poprzez
sprawdzenie, czy ztozone przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w Rozdziale 6 SIWZ- zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 roku w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy
od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane,(Dz. U. z 2013 r. poz.
231), ustawg i niniejszg SIWZ — potwierdzajg spetnienie warunkéw wymienionych w art. 22
ust. 1124 ust. 1 ustawy (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy).

6. Ocena, o ktérej mowa powyzej, bedzie dokonywana w oparciu o przediozone przez
Wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia, ktére ma dostarczy¢ Wykonawca wraz z oferta,
na zasadzie spetlnia/nie spetnia.

Rozdziat 6
Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie maja dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku sSwiadczeh okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy =zostaly wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

Wzér wykazu gtéwnych ustug stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ.
Wykonawca w wykazie ma obowigzek wskaza¢, jako wustugi gtéwne, ustugi
potwierdzajgce spetnianie warunku okreslonego w rozdziale 5 ust. 1 pkt 2 SIWZ.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

sq:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciggtych poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt a). Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny
braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy (Ministerstwo Edukacji Narodowej) jest podmiotem,
narzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodéw, o ktérych mowa powyzej.
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W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz ustug lub dowody potwierdzajgce
czy ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie budzg watpliwosci
zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia lub innego dokumentu wynika, ze zamowienie
nie zostato wykonane lub zostato wykonane nienalezycie, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢
sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane,
o przedtozenie dodatkowych informac;ji lub dokumentéw bezposrednio zamawiajgcemu.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
ww. dokumenty i oswiadczenie sklada przynajmniej jeden z Wykonawcow
lub wszyscy Wykonawcy lacznie.

Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw, zgodnie z art. 26 ust.
2b ustawy, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyc¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Wzér o$wiadczenia
stanowi Zalgcznik nr 6 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia ww.
dokument i osSwiadczenie - sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

4.

Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Wykonawca wraz z ofertg skiada liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (oswiadczenie
zawarte jest w Zalgczniku nr 7).

Zgodnie z trescig art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia
wyklucza sie wykonawcow, ktoérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz.
331, z pozn. zm.) ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
ww. informacje/liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej - sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

5.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2, skiada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 5, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawionym nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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Uwaga: os$wiadczenie wymienione w ust. 1 pkt 1 i ust. 4, oraz zobowigzanie, o ktorym mowa
w ust. 2 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu natomiast pozostate dokumenty wymienione
wust. 1 i 3 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc
Z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Kopie
dokumentoéw dotyczgcych Wykonawcy sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zazgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwoSci.

Rozdziat 7
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

Z zastrzezeniem wyjgtkdw okreslonych w ustawie, wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami bedg
przekazywane:
1) pisemnie na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,
00-918 Warszawa lub,
2) faksem na numer 22 621-50-10 lub,
3) drogg elektroniczng na adres e-mail: katarzyna.dudzinska@men.gov.pl

Jezeli Zamawiajacy lub  Wykonawca bedg przekazywaé oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
niezwiocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do kohca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zamawiajgcy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta
zapytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesSci jg na stronie
internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig tej specyfikaciji.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

O poprawionych w tekscie oferty omytkach Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Postepowanie oznaczone jest znakiem DE-WZP.321.1.35.2014.KD. Wykonawcy winni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego
upowaznione sg osoby:

- w sprawach merytorycznych: Pani Magdalena Marchlewska, tel. 22 34-74-732, Pani Ewa
totyszonok, tel. 22 34-74-294,

- w sprawach proceduralnych: Pani Katarzyna Dudzinska, tel. 22 34-74-393.

Rozdziat 8
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat 9
Termin zwigzania oferta

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

—

> w

11.

12.

13.

14.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 1 ustawy w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane, ztgczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg i czytelng technikg biurowg i ztozyc¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe (osoby) upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta i oswiadczenia muszg by¢é podpisane przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania i sktadania oswiadczenn w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio
umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow w postepowaniu i zaciggania zobowigzah w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru,
oraz dotgczone do oferty. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

. Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone os$wiadczenia, ttumaczenia i inne
dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zaréwno oryginatow oswiadczenh i dokumentéw jak tez ich
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii.

Zastrzezenie dotyczgce informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
w ofercie w sposéb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia, np. ztozy¢é utajnione
informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Jednoczesnie Wykonawca zatgcza do oferty oswiadczenie o tresci ,informacje zawarte na
stronach od nr ... do nr... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’. W innym przypadku wszystkie informacje
zawarte w ofercie bedg uwazane za ogdlnie dostepne i moga by¢ udostepnione
zainteresowanym podmiotom razem z protokotem postepowania. Zastrzezenie informaciji,
danych, dokumentow Ilub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o0 nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie. Przez
Llajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne
dziatania, w celu zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).
Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione
W niniejszej SIWZ.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

w

lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Oferta Wykonawcow, ktérzy bedg ubiega¢ sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia musi
by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéow
wystepujgcych wspdlnie.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia do oferty musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika
Wykonawcéw  wystepujgcych wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu izawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii.
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczgcych Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce.
Oferte wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy sporzadzi¢ wg wzoru formularza
ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ, badz zgodnie z jego trescia.
Wykonawca nie powinien dokonywa¢ zadnych istotnych zmian (merytorycznych)
we wzorze druku formularza ofertowego, opracowanego przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zaleca umieszczenie niniejszego zatgcznika na poczatku sktadanej oferty.
Niezastosowanie wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3 nie spowoduje odrzucenia oferty,
jednakze Zamawiajagcy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazty sie wszystkie
oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.
Oferta musi ponadto zawierac:
1) wypetniony formularz ofertowy — z uwzglednieniem informacji zawartych we wzorze
formularza oferty (Zataczniku nr 3 do SIW2Z),
2) oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale 6 SIWZ,
3) dokument opisany w ust. 8 niniejszego Rozdziatu (jezeli dotyczy),
4) informacje o podwykonawcach zgodnie z ust. 10 w Rozdziale 3 SIWZ,
Oferte w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu nalezy ztozy¢ w Ministerstwie Edukacji
Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu
Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353).
Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:
a) opis zawartosci koperty: ,,Oferta na organizacje konferencji - postepowanie nr DE-
WZP.321.1.35.2014.KD”
b) adresat: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353),
c) nadawca: nazwa, doktadny adres inumery telefonéow Wykonawcy (dopuszcza
sie odcisk pieczeci).
UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidtowego oznaczenia koperty.
Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed
ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajgcego.
Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,ZMIANA”. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta.
Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie
ostatecznego terminu sktadania ofert.

Rozdziat 11
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Miejsce sktadania ofert — Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,
00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego, (Il pietro, pok. 353).

Termin skladania ofert — do 27.10.2014 r. do godz. 10:00.

Miejsce otwarcia ofert — w siedzibie Zamawiajgcego, w sali nr 357.

Termin otwarcia ofert — 27.10.2014 r. o godz. 10:30.
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Rozdziat 12
Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca przedstawi w formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 3 do SIWZ
catkowitg cene brutto zamowienia.

2. Cena brutto oferty musi obejmowacC wszystkie koszty i naklady zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia w zakresie wynikajgcym wprost z dokumentacji przetargowej
jak réwniez nie ujete w tej dokumentacji, a bez ktdérych nie mozna wykonaé zamowienia
zgodnie z normami i obowigzujgcymi przepisami.

3. Cena brutto oferty obejmuje wszystkie koszty i optaty towarzyszgce wykonaniu umowy
jakie mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg zamoéwienia, w tym, podatek od towaréw i ustug
(VAT), ubezpieczenie, inne ustugi/koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,
etc.

4. Wykonawca moze podac tylko jedng cene — bez proponowania rozwigzan wariantowych.

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie
ceny byly podane 2z zaokraggleniem do dwoch miejsc po przecinku zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania, {j.:

a) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,
b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wigksza lub rowna 5 zaokragli¢ nalezy
w gore.

Rozdziat 13
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej = Zamawiajgcy  zastosuje  kryterium
Cena — waga 100%.

2. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
Kryterium ,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto oferty. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

Cmin
C= - x 100 pkt,
Cbad

gdzie:
Cmin — 0znacza najnizszg zaproponowang cene,
Cbad — 0znacza cene zaproponowang w badanej ofercie,
C — liczbe punktow przyznanych badanej ofercie.
3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

Rozdziat 14
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

—

. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
umieszczona na tablicy ogtoszenh i stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy
wspoélnie ubiegali sie o wudzielenie zaméwienia, Zamawiajagcy moze zadac¢ (przed
podpisaniem umowy) dostarczenia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow,
w tym réwniez umowy spofki cywilnej.

4. Zamawiajgcy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie art. 94
ustawy, z zastrzezeniem art. 183, z uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

5. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Rozdziat 15
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

N =

—

w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych
w Istotnych postanowieniach umowy’.

Rozdziat 17
Informacje dot. protokotu postepowania

Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informac;ji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przestania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2 za
pomocg poczty elektroniczne;.

Rozdziat 18
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

Srodki ochrony prawnej zostaty okreslone w Dziale VI ustawy. Srodki ochrony prawnej
przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu
oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Wykaz zatgcznikéw do SIWZ:

Zatgcznik nr 1 — Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy.

Zatacznik nr 3 — Wz6r formularza ofertowego.

Zatacznik nr 4 — Wz6r wykazu ustug.

Zatgcznik nr 5 — Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 ustawy.

Zatgcznik nr 6 — Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie

art. 24 ustawy.

Zatgcznik nr 7 — Informacje o przynaleznosci do grupy kapitatowej.
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatgcznik Nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja konferencji pt. Moc w Regionach Il w ramach Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2014-2015

1. Termin realizacji konferencji: 17-19 grudnia 2014 roku.

2. Miejsce realizacji: w Krakowie w hotelu o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym,
W rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie,
w ktorym bedg znajdowac sie sale konferencyjne, restauracja oraz pokoje dla gosci. Hotel
powinien znajdowac sie na terenie miasta Krakowa w odlegtosci maksymalnie 5 km od dworca
Krakow Gtéwny . Cato$¢ konferencji powinna odbywac sie w jednym kompleksie hotelowym.

3. Uczestnicy konferenciji: fgczna liczba uczestnikow bedzie wynosita maksymalnie 180 oséb.
Zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie liczby uczestnikow konferencji. Ostateczna liczba
uczestnikow bedzie znana po zamknieciu rejestracji nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem
konferencji. Gtéwnymi uczestnikami konferencji beda:
1) przedstawiciele Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju, Komisji Europejskie;j,
2) cztionkowie Grupy Roboczej ds. Edukaciji,
3) reprezentanci regionow - przedstawiciele Urzedow Marszatkowskich,
4) reprezentanci Kuratoriéw Oswiaty,
5) reprezentanci instytucji realizujgcych edukacyjne projekty systemowe — beneficjenci
Priorytetu Ill Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
5) pracownicy placowek systemu wsparcia szkoty.

4. Sale:
Sala konferencyjna: dostosowana do liczby uczestnikéw (180 osdb) w godzinach zgodnie
z harmonogramem wraz z wyposazeniem i obstugg techniczna:

a) Stot oraz krzesta z migkkimi siedziskami dla prowadzgcych. Dla wszystkich
uczestnikow krzesta z miekkimi siedziskami ustawione w uktadzie teatralnym.
Ustawienie krzeset musi zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz catg sale.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc
siedzgcych. Na stole prezydialnym ma by¢ umieszczona woda butelkowana gazowana
i niegazowana min. po 5 butelek kazdego rodzaju oraz minimum 5 szklanek;

b) Na stole prezydialnym majg by¢ umieszczone plastikowe tabliczki informacyjne
(koziotki konferencyjne) w ilosci 6 szt., przygotowane przez Wykonawce zgodnie
z Wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego najpézniej na 7 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem konferencji;

c) Dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali do prezentacji
multimedialnych oraz z mozliwoscig zapewnienia oswietlenia sztucznego;

d) Rozstawiany na sali konferencyjnej 1 roll —up

e) Pomieszczenie musi by¢ klimatyzowane;
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f)  Warunki nagtosnienia i oswietlenia umozliwiajgce rejestracje audio-wideo, 3 mikrofony
bezprzewodowe;

g) Mozliwos¢ podigczenia laptopdw dla prezentujgcych prelegentéw;

h) Bezptatny, staty dostep do Internetu;

i) Zainstalowany sprzet (rzutnik multimedialny, ekran, komputer kompatybilny
z rzutnikiem) umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji Power Point oraz prezentacje
narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office oraz prezentacje narzedzi
internetowych;

j) Oznaczenie budynku, w ktorym bedzie odbywacC sie konferencja, w sposéb
gwarantujgcy bezproblemowe dotarcie uczestnikéw do sali;

k) tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie oraz zaplecze sanitarne,

) Obstuga techniczna sali, ktéra zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, odpowiednio
ustawi stoty i krzesta, zadba o prawidlowe podtgczenie sprzetu elektronicznego
zaréwno przed, jak i w trakcie konferencji, oraz na biezgco, szybko i sprawnie bedzie
naprawia¢ ewentualne usterki;

m) Zapewnienie na czas trwania spotkania pomieszczenia znajdujgcego sie przy Sali
konferencyjnej, o powierzchni odpowiedniej do maksymalnej liczby uczestnikow
konferencji, w ktoérej odbedzie sie poczestunek (przerwy kawowe oraz obiad).
Pomieszczenie powinno umozliwi¢ swobodne przemieszczanie sie osob w trakcie
poczestunku.

n) Sala wykorzystana zostanie réwniez na spotkanie panelowe.

0) Wykonawca zapewni profesjonalnego fotografa, ktéry bedzie dokumentowat
konferencje w dniach 18 i 19 grudnia 2014 r.

Sale na spotkania panelowe (tacznie z salg konferencyjng — 4): dostosowane do liczby
uczestnikow (dla 50 osob kazda), wraz z wyposazeniem, dla kazdej sali powinna by¢
dedykowana osoba do wsparcia technicznego dla osob prowadzgcych warsztaty.

Na kazdej sali:

a) Stoét dla prowadzgcych oraz krzesta z miekkimi siedziskami. Ustawienie krzeset musi
zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz catg sale. Uczestnicy muszg mieé
zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc siedzgcych. Na stotach
dla prowadzgcych ma by¢ umieszczona woda butelkowana (niegazowana i gazowana)
oraz szklanki w kazdym dniu spotkania;

b) Rozstawiony roll-up.

¢) Flipchart o wymiarach min. 90 cm x 65 cm z papierem i markerami;

d) Mozliwos¢ podigczenia laptopdw;

e) Zainstalowany sprzet (rzutnik multimedialny, ekran, komputer kompatybilny
z rzutnikiem) umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji Power Point oraz prezentacje
narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office;

f)  Obstuga techniczna, ktéra zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, odpowiednio ustawi
stoty i krzesta, zadba o prawidtowe podigczenie sprzetu elektronicznego zaréwno
przed, jak i w trakcie konferencji, oraz na biezaco, szybko i sprawnie bedzie naprawiac
ewentualne usterki.

5. Recepcja (punkt informacyjny)

a) Organizacja recepcji — punktu informacyjnego oznaczonego zgodnie z zaleceniami
Zamawiajgcego przekazanymi najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem konferencji;

b) Wykonawca jest zobowigzany do obstugi elektronicznego systemu rejestracji
uczestnikow przekazanego Wykonawcy w momencie wystania przez Zamawiajgcego
zaproszen na konferencje. Wykonawca przygotuje liste uczestnikow konferencji
najpézniej na 7 dni przed terminem konferencji i na tej podstawie oszacuje liczbe
noclegow;

c) Recepcja — punkt informacyjny ma znajdowac sie w bezposrednim sgsiedztwie wejscia
do sali konferencyjnej. Do zadan oso6b obstugujgcych recepcje naleze¢ bedzie:
przeprowadzenie rejestracji uczestnikéw, wydawanie materiatdbw konferencyjnych,
wydawanie identyfikatoréw, informowanie uczestnikbw o sprawach organizacyjnych,
udzielanie ewentualnej pomocy uczestnikom;

d) Recepcja ma by¢ obstugiwana przez min. 2 hostessy;
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e) Recepcja - punkt informacyjny bedzie wspotpracowaé z koordynatorem
organizacyjnym wskazanym przez Zamawiajgcego;

f)  Przy recepcji powinien znajdowac sie min. 1 roll-up;

g) Wykonawca zapewni ekipe techniczng do montazu i demontazu recepcji — punktu
informacyjnego.

6. Noclegi ze $niadaniem dla maksymalnie 180 oséb
a) Wykonawca zapewni dostepnos¢ wszystkich obiektow zakwaterowania dla potrzeb
0SOb niepetnosprawnych;
b) Zamawiajgcy optaca 2 noclegi ze $niadaniem — pierwsza noc dla maksymalnie 160
oso6b, druga noc dla maksymalnie 180 oséb (maksymalnie 180 pokoi jednoosobowych,
w tym 5 pokoi o podwyzszonym standardzie dla VIP). Ostateczng liczbe noclegow
Wykonawca okresli po zamknieciu rejestracji uczestnikow;
¢) Hotel ma spetnia¢ dodatkowo ponizsze wymogi:
o mozliwos¢ korzystania z pokoi do czasu zakonczenia spotkania lub zapewnienie
gosciom mozliwosci skorzystania ze strzezonej przechowalni bagazy;
e dostep do co najmniej 35 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow
spotkania na terenie hotelu,
o dostep na terenie catego hotelu do Internetu bezprzewodowego.

7. Wyzywienie dla maksymalnie 180 oséb
Na wyzywienie sktadajg sie:
Staty serwis kawowy w czasie trwania konferencji zgodnie z harmonogramem:
swiezo parzona gorgca kawa, gorgca woda w termosach, herbata w torebkach — minimum 3
rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik, soki 100% (co najmniej:
pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka), owoce (m.in. winogrona, jabtka, banany,
mandarynki), ciastka deserowe (minimum 4 rodzaje). Serwis kawowy musi znajdowacé
sie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej.
Woda gazowana i niegazowana butelkowana ustawiona na stotach przed salg, w ktérej
bedzie odbywac sie konferencja, w ilosci: 1 butelka wody gazowanej o pojemnosci co najmniej
0,5 l/losoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej o pojemnosci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien,
uzupetniana po kazdej przerwie.
Kolacja pierwszego dnia/obiad drugiego i trzeciego dnia: serwowany dla catej grupy w tym
samym czasie w jednym pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki w pomieszczeniu
zarezerwowanym wylgcznie dla uczestnikow konferencji, odrebnym od sali, w ktérej odbywaé
sie bedzie konferencja, sktadajgcy sie minimum z:

e gorgcego dania (minimum 3 do wyboru: miesne, rybne, wegetarianskie);
satatek (minimum 3 do wyboru, w tym 1 wegetarianska);
potmiskéw seréw i pétmiskow wedlin;
min. 3 rodzajéw ciast;
sokéw 100 % (co najmniej: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego);
napojow gorgcych (Swiezo parzona gorgca kawa, gorgca woda w termosach, herbata w
torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przygotowanie sali i nakrycie stotdow (obrusy, zastawa
porcelanowa i szklana, sztucce metalowe), obstuge kelnerskg oraz porzgdek i czystosé
w trakcie wszystkich positkéw.
Kolacja uroczysta Wykonawca zapewni organizacje jednej uroczystej kolacji, w sali dostepnej
wytgcznie dla uczestnikdw, podczas konferencji tj. 18 grudnia 2014 r. o godz. 19.00 w hotelu.
Kolacja przy okragtych stolikach 8-10 osobowych. W sktad ustugi wchodzi takze zapewnienie
serwisu kelnerskiego oraz oprawa muzyczna.
Menu uwzgledniajgce:

e przystawki - 4 rodzaje: zimne, ciepte, migsne oraz wegetarianskie. Do wyboru —

co najmniej jedna porcja dla kazdego uczestnika;

¢ danie gtéwne - co najmniej trzy rodzaje do wyboru - miesne, rybne i wegetarianskie;

e deser (co najmniej 4 rodzaje do wyboru);

e napoje: kawe, wybor herbat, wode min (gazowang i niegazowang), wybér sokow

owocowych (co najmniej 2 rodzaje). Zamawiajgcy wymaga co najmniej 0,25 | na osobe
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kazdego rodzaju napoju oraz wino — do wyboru, biate lub czerwone — 0,15 | na kazda
osobe.
Na 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia konferencji Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego minimum dwie propozycje menu poszczegolnych positkdw. Zamawiajgcy
zaakceptuje propozycje lub zwrdéci z uwagami lub swoimi propozycjami. Wykonawca
zobowigzuje sie do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajgcego i ponownego
przediozenia menu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub propozyciji.
Wszystkie miejsca, w ktorych bedg podawane positki podczas spotkania bedg dostepne
dla oséb niepetnosprawnych.

8. Konferansjerka

Wykonawca zapewni osobe prowadzacg konferencje. W zwigzku z tym przedstawi propozycje
trzech oso6b (ich biogramy wraz z opisanymi szczegoétowo doswiadczeniami w zakresie
prowadzenia tego typu imprez) do wyboru przez Zamawiajgcego najpdzniej na 14 dni
kalendarzowych przed konferencjg. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni podejmie decyzje i poinformuje
o niej Wykonawce. W przypadku nie wskazania przez Zamawiajgcego osoby ze wzgledu na
niewystarczajgce doswiadczenie Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu
nie pozniej niz na 7 dni kalendarzowych przed konferencjg liste 3 oséb (wymagania formalne
jak wyzej).

9. Materiaty konferencyjne

a) Wykonawca powieli w ilosci 180 egzemplarzy aktualny program konferencji
oraz maksymalnie 5 prezentacji po maksymalnie 40 slajdéw, drukowane po 2 slajdy
na stronie, dwustronnie, kolor.

b) Zamawiajgcy dostarczy aktualny program konferencji oraz maksymalnie 5 prezentaciji
w formie elektronicznej najpdzniej na 3 dni przed konferencja.

c) Prezentacje, ktére zostang przekazane Wykonawcy na 3 dni przed konferencjg powinny
zosta¢ wgrane na pendrive'’y.

d) Teczki konferencyjne, notesy, dtugopisy oraz broszury zostang udostepnione
Wykonawcy do odebrania z siedziby Zamawiajgcego na min. 7 dni roboczych przed
konferencja.

e) Wykonawca dostarczy na konferencje identyfikatory ze smyczg, pen drive’y, kalendarze
Scienne i ksigzkowe oraz roll —upy.

f) Wykonawca wiozy do kazdej torby teczke z programem konferencji, pen drive’a,

kalendarz scienny, kalendarz ksigzkowy, 5 broszur o projektach, ulotke oraz dtugopis i
notes. Pozostate broszury bedg wytozone w recepcji.

9) Materiaty, o ktérych mowa w pkte, muszg by¢ fabrycznie nowe, petnowartosciowe i w
pierwszym gatunku.
h) Materiaty, o ktorych mowa w pkt e, powinny by¢ oznakowane zgodnie z Ksiega

Identyfikacja Wizualnej oraz Wytycznymi dot. oznaczania projektéw POKL, ktére
zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy.

i) Materiaty konferencyjne, ktore nie zostang rozdane uczestnikom, plakaty z wystawy oraz
roll’'upy zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego w ciggu
7 dni po zakonczeniu konferencji.

9.1. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego prébki  materiatow
konferencyjnych oraz projekty/wizualizacje naniesienia logotypéw w terminie 7 dni
od podpisania umowy. Zamawiajgcy zaakceptuje przekazane probki materiatéw
konferencyjnych oraz projekty/wizualizacje w ciggu 2 dni roboczych lub zgtosi uwagi.

9.2. W przypadku zgtoszenia uwag, Wykonawca przedstawi ponownie probki materiatow
konferencyjnych oraz projekty/wizualizacje naniesienia logotypoéw w ciggu 2 dni
roboczych od przestania uwag.

9.3. W przypadku zgtoszenia kolejnych uwag, pkt 9.2. stosuje sie odpowiednio.

9.4. Wykonane zgodnie z ostatecznie zaakceptowanym projektem okazowe materiaty (po 1
egzemplarzu kazdego z nich) zostang przekazane Zamawiajgcemu do siedziby
najpozniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem konferenciji.

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD Strona 14 z 30



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

Identyfikator ze smycza

Identyfikatory papierowe, laminowane na zimno z dziurkg na klips lub smycz (przéd - folia
poliestrowa 175mic, tyt - PCV 100mic). Wymiary laminowanego dokumentu 105x75mm +/-15
mm —180sztuk.

Smycz materiatowa na identyfikator w kolorze pomaranczowym —-180 sztuk. Materiat: tkanina
poliestrowa. Wykonczenie: metalowy karabinczyk i plastikowa ztgczka: - wymiary: dtugos¢ min
50 cm, szerokos¢ - 1,5 cm.

Zawartos¢ nadruku: identyfikator bedzie zawierat papierowy wydruk informacji o uczestniku
konferencji, z napisami w tym co najmniej: logo PO KL, MEN, UE, imie i nazwisko uczestnika,
tytut konferencji, date i miejsce konferencji.

Tres¢ identyfikatora zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym.

Identyfikatory bedg rozdawane w punkcie informacyjnym.

Torba konferencyjna

llos¢ — 180 sztuk. Torba na ramie wykonana z poliestru/polipropylenu (600D). Komora gtéwna
zapinana na zamek. Z przodu zapinana na zamek kieszen. Boczna kieszen zapinana na
zamek. Boczna kieszen z siatki na akcesoria. Podwojne wzmocnione uchwyty. Regulowany
wyscietany pasek na ramie. Materiat: 600D poliester. Wymiar produktu: 41 x 13 x 32 cm (+/- 3
cm). Nadruk: technika sitodruku, wielko$¢ nadruku max: 15 x 5 cm. Kolory: granatowy/czarny
tgczony z niebieskim

Kalendarz ksigzkowy na 2015

llos¢ — 180 sztuk. Format: B5 - 165 mm x 240 mm +/- 20 mm. Objetos¢: min. 356 - max. 368
stron. 4 rzedy registréw panoramicznych. Uktad kalendarium tygodniowy i dzienny. Oprawa
twarda piankowa, naroznik oktadki okragty, naroznik bloku prosty, perforacja naroznikéw, czesé
informacyjna, mapy - 8 stron, notes teleadresowy zintegrowany z blokiem, kalendarium szaro-
niebieskie w jez. PL, GB, D, RU. Kolor oprawy: pomaranczowy. W kalkulacji kalendarza
uwzgledniono: ttoczenie logo - zwykte, wklejenie wklejki, papier chamois, wklejenie tasiemki.
Kalendarz tréjdzielny $cienny na 2015:

llos¢ — 180 sztuk. Wymiary: 310 x 800 mm (+/- 25 mm). Gtéwka: Wymiar: 310 x 200 mm (+/- 25
mm). Ptaska lub podklejana wypukia, pokryta jednostronnie folig btyszczacy. Projekt
indywidualny przygotowany przez Wykonawce. Kalendarium: wymiar: 290 x 150 mm (+/- 25
mm), Papier: offset 70 g, druk dwukolorowy, polskie swieta, z imieninami, numeracja tygodni,
trzy kalendaria po 12 kartek. Podktad: wymiar: 310 x 600 mm (+/- 25 mm), standardowy: biaty
lub indywidualny, reklama w stopce kalendarza: 280 (+/- 30 mm) x 25 mm (+/- 10 mm).
Wykohczenie: kalendarz skfadany, opaska z przesuwanym okienkiem, standardowo pakowany
w folie, opcjonalnie koperta na kalendarz.

Pen drive

llos¢ — 180 sztuk. Materiat obudowy: plastikowy w formie karty. Kolor obudowy: projekt
indywidualny przygotowany przez Wykonawce. Rodzaj nadruku: sitodruk. Nadruk: logo PO KL,
MEN, UE. Pojemnos¢: min. 8 GB. Pakowanie: kazdy pendrive musi by¢ opakowany
w plastikowe pudetko/etui. Wymagania dodatkowe: min. 1 rok gwarancji na produkt.

Roll-up

llo§¢ — 3 sztuki. Format: 85 cm x 200 cm. Waga: 3 kg. Konstrukcja: aluminium anodowane
na kolor srebrny mat, tworzywo sztuczne, listwy magnetyczne, kasetka z mechanizmem
samonawijajgcym. Akcesoria: torba transportowa z dodatkowg grubg wktadkag, rozsuwana
wzdtuz catej szerokosci Dodatkowe elementy: roll-up z wymienng grafika.

Druk ulotki

Format A5 dwustronna. Kolorystyka: 4 + 4. Papier — kreda 170 g, btyszczacy. Wzér ulotki
przekazany przez Zamawiajgcego. Naktad: 1 000 egzemplarzy. Pakowanie: paczki papierowe
po 250 egz.

10. Pokdj dla organizatoréw

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pokoju dla organizatoréow (dla tacznie 10 oséb).
W pokoju musi sie znajdowaé¢ woda butelkowana gazowana i niegazowana, min. 10 butelek
po 500 ml kazdego rodzaju wody oraz 3 rodzaje sokéw owocowych, a takze 10 szklanek.
W pokoju muszg by¢ zapewnione krzesta i fotele w liczbie adekwatnej do maksymalnej liczby
oséb. Ponadto, w pokoju tym muszg by¢ zapewnione: 1 laptop z dostepem do Internetu, stolik
na materiaty biurowe i informacyjne oraz stolik na komputer i drukarkg z opcjg kopiowania
wraz z zapewnieniem zapasu papieru A4 i toneréw na 1000 stron na dwa dni konferencji.

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD Strona 15 z 30



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

11. Koordynacja obstugi konferencji

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ koordynatora obstugi konferencji odpowiedzialnego
za prawidtowy przebieg catosci konferencji, ktérego imie i nazwisko oraz numer telefonu
komorkowego zostang udostepnione Zamawiajgcemu nie pozniej niz 3 dni od podpisania
umowy. Koordynator bedzie wspotpracowat z koordynatorem organizacyjnym wskazanym przez
Zamawiajgcego. Koordynator bedzie odpowiedzialny m.in. za wspotprace z obstugg hotelu
i przedstawicielami Zamawiajgcego, obstugg techniczna.

12. Program konferencji

Ramy czasowe: rozpoczecie konferencji — kolacja o godz. 19.00 pierwszego dnia,
a zakonczenie — obiadem o godz. 14.00 trzeciego dnia. Szczegdtowy harmonogram konferencji
zostanie przestany do Wykonawcy najpdzniej na 14 dni przed terminem spotkania.
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UNIA EUROPEJSKA R

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** * **
Zatgcznik Nr 2 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego znak
DE-WZP.321.1.35.2014.KD przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013
r. poz. 907) zostata zawarta umowa o tresci nastepujace;j:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie przez Wykonawce dla Ministerstwa
Edukacji Narodowej (zwanego dalej Zamawiajgcym) konferencji na temat nowej
perspektywy finansowej UE 2014-2020 pt. Moc w regionach Il w terminie 17-19 grudnia
2014 roku w hotelu (nazwa i adres)........... o standardzie.......................

2. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania zamdwienia, zgodnie
z Zatagcznikiem nr 1 do umowy ,Szczegétowy opis przedmiotu umowy"
oraz Formularzem cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do umowy.

3. W konferencji, o ktérej mowa w ust. 1 wezmie udziat maksymalnie 180 uczestnikow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestnikéw, a w konsekwenc;ji
obliczenia i wyptacenia Wykonawcy ostatecznego wynagrodzenia w oparciu o koszty
udziatu rzeczywistej liczby uczestnikow oraz koszty state, niezalezne od zmienionej liczby
uczestnikow. Ostateczng liczbe uczestnikow konferencji Zamawiajacy okresli nie pdzniej
niz na 7 dni przed dniem rozpoczecia konferencji przy uwzglednieniu listy zarejestrowanych
uczestnikow  przedstawionych  przez  Wykonawce. Zamawiajacy nie  ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub innym podmiotom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg
uczestnicy.

4. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na lata 2014-2015.

§2

Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, iz dochowa nalezytej starannosci w wykonaniu powierzonych
zadan, z uwzglednieniem standardéw w obstudze tego typu spotkah.

2. W trakcie obowigzywania umowy, Wykonawca bedzie pozostawat w statym kontakcie
z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego w celu wspétpracy w realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy wskaze w formie pisemnej osoby do kontaktu z Wykonawca.

3. Jezeli w toku wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie
okolicznosci, ktore dajg podstawe do oceny, Zze jakakolwiek czes¢ zamowienia nie zostanie
wykonana w umowionym zakresie lub terminie, niezwtocznie pisemnie powiadomi
Zamawiajgcego o takim niebezpieczenstwie, wskazujgc jego przyczyne i prawdopodobny
czas opoOznienia.

§3

Wynagrodzenie
1. Za wykonanie zamdwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto
W Maksymalnej WYSOKOSCI .......euiuiiieiiiiiiii e zt (stownie ztotych

........................................................................................... ).
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N

@ N

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 3,
ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy wskazana w ust. 1 zostanie
pomniejszona o kwote stanowigcg iloczyn kosztéw zakwaterowania i wyzywienia 1 osoby
(noclegu ze $niadaniem, obiadu, kolacji, przerw kawowych i wody) i liczby oséb, o ktérg
ulegta zmniejszeniu grupa uczestnikow spotkania. Podstawag obliczenia ostatecznego
wynagrodzenia Wykonawcy bedg ceny jednostkowe wskazane w Zatgczniku nr 2
do umowy sporzadzonym na podstawie oferty Wykonawcy.

§4
Ptatnosé

Zaptata wynagrodzenia za realizacje przedmiotu Umowy nastgpi przelewem w terminie 21
dni kalendarzowych od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury VAT po wykonaniu przedmiotu Umowy, potwierdzonego protokotem
przekazania-odbioru, ktorego wzor jest Zatacznikiem nr 3 do umowy, podpisanym
bez zastrzezen przez Zamawiajgcego.
Za date dokonania pfatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze przenosic na osoby trzecie ptatniczych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego bez jego uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych z wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT.

§5

Termin realizacji umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania. Wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 1 niniejszej umowy nastgpi w terminie 17-19 grudnia 2014 r.

§6
Klauzula spoteczna

Do realizacji umowy Wykonawca zatrudni co najmniej 1 osobe niepetnosprawng, o ktérej
mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych na podstawie umowy o prace (Dz. U. z 2011 r.
Nr 127, poz. 721 ze zm.), w wymiarze czasu pracy — minimum %z (potowa) petnego wymiaru
czasu pracy. Wykonawca powierzy ww. osobie zadania zwigzane bezposrednio
z przygotowaniem konferenciji.
Umowa o prace powinna by¢ zawarta nie pozniej niz w terminie 7 dni od podpisania umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Stosunek pracy powinien trwaé od dnia zawarcia
umowy o prace do kohca realizacji przedmiotu umowy z zastrzezeniem ust. 5.
Wykonawca zobowigzany jest do okazania Zamawiajgcemu oryginalu umowy o prace
zawartej z osobg niepetnosprawng w terminie 3 dni roboczych od dnia jej zawarcia
oraz kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby.
W przypadku rozwigzania stosunku pracy albo wygasniecia stosunku pracy Wykonawca
bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innego niepetnosprawnego w terminie
do 7 dni od dnia ustania stosunku pracy. W takim przypadku ustepy 1, 2, 3, 5, oraz 6
stosuje sie odpowiednio.
Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczgcych zatrudniania osoby niepetnosprawnej na kazdym etapie realizacji umowy.
Na zgdanie Zamawiajacego Wykonawca niezwtocznie udokumentuje fakt zatrudniania
takiej osoby i przedtozy dokumenty, ktérych zazgda Zamawiajgcy.
W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposéb nieprzerwany
przy realizacji przedmiotu umowy osoby niepetnosprawnej, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng zgodnie z § 7 ust. 9 umowy, chyba ze Wykonawca wykaze,
ze niezatrudnienie osoby niepetnosprawnej nastgpito z przyczyn nie lezgcych po jego
stronie.

§7

Kary umowne i odszkodowanie, odstapienie
W przypadku nie wykonania lub nienalezytego, innego niz § 7 ust. 3 i ust. 9 wykonania
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, zobowigzany jest on do zaptaty
Zamawiajgcemu kar umownych — w wysokosci 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1.
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10.

2.

W przypadku odstgpienia od umowy ktérejkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy,
za kazdy przypadek naruszenia warunkow realizacji umowy, {j.:

a. opoznienie w rozpoczeciu konferencji z winy Wykonawcy, przekraczajgce 30

minut;

b. brak obstugi technicznej spotkania;

c. brak wtasciwego oznaczenia sal, w ktérych prowadzona bedzie konferencja;

d. wyzywienie niezgodne z menu zaakceptowanym przez Zamawiajgcego;

e. za kazdy przypadek przekroczenia termindw wynikajgcych z pkt 9.1., 9.2., 9.3.

oraz 9.4. Szczegdtowego opisu przedmiotu umowy (Zatgcznik nr 1 do umowy).

Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy, w szczegoélnosci w przypadku gdy:

a. Wykonawca nie wywigzuje sie nalezycie z obowigzkéw wynikajgcych z umowy;

b. Wykonawca narusza postanowienia umowy;

c. atakze winnych przypadkach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
Prawo odstgpienia przystuguje Zamawiajgcemu w ciggu 30 dni od powstania uprawnienia
do odstgpienia.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze ztozy¢ Wykonawcy pisemne oswiadczenie o odstgpieniu od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zgdaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej
czesci umowy.
W razie niezatrudnienia osoby niepetnosprawnej na zasadach wymaganych w § 6,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 zt za kazdy dzien
w ktérym Wykonawca pozostaje w zwioce w realizacji tego zobowigzania.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenia kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia
lub zaptate kary umownej na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.
Przewidziane kary umowne podlegajg sumowaniu. W przypadku, gdy suma kar umownych
bedzie réwna, badz przekroczy 15% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy, Zamawiajgcy moze ze skutkiem natychmiastowym odstgpi¢é od umowy,
zawiadamiajgc o tym pisemnie Wykonawce.
Zamawiajgcy ma réwniez prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych Kodeksu cywilnego.

§8

Zmiana umowy
W przypadku zaistnienia okolicznosci niemozliwych lub trudnych do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ewentualnych zmian postanowien niniejszej umowy,
w przypadku gdy okolicznosci niezawinione przez zadng ze stron uniemozliwig
lub znacznie utrudnig wykonanie przedmiotu umowy i, gdy Zzadna ze stron nie mogta
zapobiec tej zmianie mimo zachowania nalezytej starannosci, w zakresie:

a. sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,

b. zmiany miejsca realizacji konferencji, pod warunkiem spetnienia wymagan
okreslonych w SIWZ;

c. w zakresie zmiany termindw okreslonych w umowie, jezeli ich zmiana bedzie
konieczna z uwagi na czas trwania procedury przetargowej lub z przyczyn
zaleznych od Zamawiajgcego;

d. innych zmian, ktérych nie mozna przewidzie¢ w chwili zawierania umowy pod
warunkiem, ze zmiany te bedg korzystne dla Zamawiajgcego.

e. sposobu wykonania zamdwienia oraz zmian elementow swiadczenia na nie gorsze
od wskazanych w umowie.

Zmiany umowy okreslone w ust. 1 nie bedg skutkowaC zmiang ceny umowy,
ani naliczeniem kar umownych, badz odsetek ustawowych za zwioke dla ktorejkolwiek ze
Stron umowy.
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3. Wszelkie zmiany umowy i jej zatgcznikbw wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci

§10
Postanowienia koncowe
W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy:
a. ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcg jest:
.......................................................... ctel
b. ze strony Wykonawcy osobg odeW|ed2|aIna za kontakt z Zamawiajgcym Jest

—

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osob, o ktérych mowa w ust. 1, poprzez pisemne
powiadomienie drugiej Strony, bez koniecznosci dokonywania zmiany umowy.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy osobie
trzeciej bez zgody Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdujg przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907) oraz przepisy Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 ze zm.)

5. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, a nierozwigzane
polubownie przez strony, bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

6. Niniejszg umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych trzy
egzemplarze otrzymuje Zamawiajgcy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

7. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

a. Zalacznik nr 1 — Szczegdétowy opis przedmiotu umowy
b. Zatagcznik nr 2 — Formularz ofertowy
c. Zatacznik nr 3 — Wzor protokotu odbioru

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ol
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY RO

Zatacznik nr 3 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU

Protokot dotyczy umowy nr MEN/2014/DE/........ zdnia .....coceiiiiii 2014 r.
zawartej pomiedzy

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie przy Al. Szucha
25 w imieniu ktérego dziata Jarostaw Jankowski, Zastepca Dyrektora Departamentu
Funduszy Strukturalnych w MEN zwany dalej ,Zamawiajgcym”

a
2 - PP ,

NIP. . — zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”
Data i miejsce sporzadzenia protokotu: ............... 2014 r. w Warszawie,

Stwierdzenie wykonania Zadania:

Zgodne z Niezgodne

Przedmiot umowy U U Uwagi
mowa z Umowa

1. Rozliczenie kosztéw konferencji w Krakowie
w dniach 17-19.12.2014 r. pt. Moc
wregionach Il — nowa perspektywa
finansowa 2014-2020 w edukac;ji.

2. Przekazanie list obecnosci uczestnikéw

Jesli wszystkie elementy Zadania ujete w Zatgczniku nr 1 do Umowy zostaty wykonane zgodnie

Z umowa, co zostanie potwierdzone w niniejszym protokole, prace uwaza sie za przyjeta.

Potwierdzam prawidtowe zrealizowanie przedmiotu Umowy nr MEN/2014/DE/....... z dnia

Protokdt sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego

i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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UNIA EUROPEJSKA b * 2N

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** N **
Zatagcznik nr 3 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

WZOR
FORMULARZA OFERTOWEGO
OFERTA
Nazwa i adres Wykonawcy:
NR TEL.: ¢ NR FAKS: ..o
NIP e REGON ...

Adres Wykonawcy, na ktéry nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencije (uzupetni¢ dane jesli
inne niz powyzej):

Przystepujgc do prowadzonego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD na:

»organizacje konferencji zgodnie ze szczegéfowym opisem przedmiotu zamoéwienia
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na lata 2014-2015”

zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ oraz zgodnie z formularzem cenowym oferujemy
wykonanie ww. zamdéwienia za cene:

CENA OFERTOWA
BRUTTO | oo

(pozycja razem z kalkulacji

cenowej) (stownie ZIotyCh: .. ... )
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(nazwa hotelu)
potozonym w Krakowie Przy ul. ..........cc.oeeimmmiiiieeiee e eeeneas
(nazwa ulicy, nr budynku)
o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym: ............... (prosze podac liczbe gwiazdek)

zgodnie z ponizszg kalkulacjg cenowa:

. Koszt Szacunkowa -
jednostkowy Li Wartos¢ brutto
; iczba
ZADANIA za 1 uczestnika 0s6b w PLN
(brutto w PLN)
Wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem,
sal na spotkania panelowe wraz z wyposazeniem,
obstuga techniczna, dostep do miejsc parkingowych,
pokéj dla organizatoréw, recepcja i obstuga recepciji, X X
zapewnienie materiatéw konferencyjnych,
konferansjerka, obstuga elektronicznego systemu
rejestracji uczestnikdw, obstuga fotograficzna.
Wyzywienie podczas konferencji: kolacja pierwszego
dnia dla korzystajgcych z noclegu z 17 na 18 grudnia 160
2014 r.
Wyzywienie podczas konferencji: stalty serwis
kawowy, woda gazowana i niegazowana 180
butelkowana w salach, obiady w dn. 18 i 19 grudnia
2014 r.,
Wyzywienie podczas konferencji: kolacja uroczysta
w dniu 18 grudnia 2014 r. 180
Zakwaterowanie:
nocleg ze $niadaniem z 17 na 18 grudnia 2014 r. 160
Zakwaterowanie:
nocleg ze $niadaniem z 18 na 19 grudnia 2014 r. 180
RAZEM

Czes¢ zamodwienia, ktérej wykonanie zamierzam powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuije:

Brak wpisu powyzej rozumiany jest, iz przedmiotowe zamowienie realizowane bedzie bez udziatu
podwykonawcéw.

Oswiadczamly, ze:

1. Oferujemy przedmiot zamdwienia zgodny z opisem zawartym w Zatgczniku nr 1 do SIWZ.

2. ZapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia (w tym zistotnymi
postanowieniami umowy) oraz zdobyliSmy wszelkie informacje konieczne do przygotowania
oferty i przyjmujemy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. W razie wybrania przez Zamawiajgcego naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania
umowy na warunkach zawartych w SIWZ oraz w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

5. Oferta wraz z zatgcznikami zawiera ......... ponumerowanych stron.
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6. Stronynr ................. oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji *.
7. Przy realizacji przedmiotu umowy stosownie do art. 29 ust. 4 ustawy, dotyczacego ,klauzuli
spotecznej”, zostanie zatrudniona co najmniej 1 osoba zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w ust. 11 Rozdziatu 3 SIWZ.
* pozostawienie bez uzupetnienia oznacza iz wszystkie strony oferty sg jawne

8. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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UNIA EUROPEJSKA i * o
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** " **

i Zalacznik nr 4 do SIWZ
~WZOR”
WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH USLUG

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015, nr postepowania DE-WZP.321.1.35.2014.KD.

Wartos¢ brutto w PLN . . . .
Lp. Opis przedmiotu zamoéwienia (wynikajgca z zawartej Data w{;?ﬁ;?rlra) ustugi Oz:intglzt\)’;'acaal;rs;:)gl
umowy) ’
1. Nazwa ustugi:

Ustuga polegata na zorganizowaniu/obstudze:
- spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu /
sympozjum *

- trwajgcego dni: .............. ** (minimum dwudniowego);

- liczba uczestnikéw................. ** (minimum150),

- obejmujgcy tacznie co najmniej zapewnienie dla minimum 150
0sob:

o sali konferencyjnej z wyposazeniem - TAK/NIE*,

e noclegéw - TAK/NIE*,

e wyzywienia dla uczestnikéw - TAK/NIE*

e przygotowanie materiatdéw konferencyjnych - TAK/NIE*
(*niewlasciwe skreslié, **prosze podaé liczbe)
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2. Nazwa ustugi:

Ustuga polegata na zorganizowaniu/obstudze:

- spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu /
sympozjum *

- trwajgcego dni: .............. ** (minimum dwudniowego);

- liczba uczestnikéw:................ ** (minimum 150),

- obejmujgcy tacznie co najmniej zapewnienie dla minimum 150
0sob:

e sali konferencyjnej z wyposazeniem - TAK/NIE*,

e noclegéw - TAK/NIE*,

e wyzywienia dla uczestnikéw - TAK/NIE*

e przygotowanie materiatdéw konferencyjnych - TAK/NIE*
(*niewlasciwe skreslié, **prosze podaé liczbe)

3. Nazwa ustugi:

Ustuga polegata na zorganizowaniu/obstudze:

- spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu /
sympozjum *

- trwajgcego dni: .............. ** (minimum dwudniowego);

- liczba uczestnikéw:................ ** ( minimum 150),

- obejmujgca tgcznie co najmniej zapewnienie dla minimum 150
oséb:

e sali konferencyjnej z wyposazeniem - TAK/NIE*,

e noclegéw - TAK/NIE*,

e wyzywienia dla uczestnikéw - TAK/NIE*

e przygotowanie materiatdéw konferencyjnych - TAK/NIE*
(*niewlasciwe skresli¢, **prosze podaé liczbe)

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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UWAGA:

1. Zgodnie z § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie s3a:

a) poswiadczenie z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,
b) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt a). Jesli

Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

2. W przypadku gdy Zamawiajgcy (Ministerstwo Edukacji Narodowej) jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodow o ktérych mowa powyzej.

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD Strona 27 z 30



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatagcznik nr 5 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

JWZOR”

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm)

Przystepujgc do udziatu w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji Narodowej postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD na:

»ustuge organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy

Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015”

LTV 1. 1= L

(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamy, ze na dzien sktadania ofert spetniamy warunki, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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UNIA EUROPEJSKA > 2N
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok

Zatacznik nr 6 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

WZOR”

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm)

Przystepujgc jako Wykonawca do udzialu w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD
na:

»ustuge organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015”

1V 28 T 11T 1 PPN
(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamy, ze na dzien sktadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania
z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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UNIA EUROPEJSKA K

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** . **
Zatagcznik nr 7 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

JWZOR”

INFORMACJA
O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm)

Przystepujgc jako Wykonawca do udzialu w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD
na:

»ustuge organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015”

1T 101 =T o
(petna nazwa Wykonawcy)

informuje, ze na dzien skiadnia ofert:

[ nie naleze do grupy kapitatowej' w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm)*

[]naleze do grupy kapitatowej' w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm), w ktérej sktad wchodzg
nastepujgce podmioty (w_przypadku przynalezno$ci do grupy kapitatowej nalezy wymienic¢
wszystkie podmioty nalezgce do tej samej grupy kapitatowej, podac¢ nazwe i siedzibe)*:

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

* - zaznaczy¢ whasciwe znakiem X

! Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn.
zm.) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich przedsigbiorcow, ktory sg kontrolowani w sposdb bezposredni lub posredni
przez jednego przedsigbiorce, w tym rowniez tego przedsiebiorce.
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