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Rozdział 1 
Informacje ogólne 

1. Zamawiającym jest: 
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa 
NIP: 7010015610, REGON: 000177939, 

2. Postępowanie prowadzi: Departament Ekonomiczny, tel.: (22) 34-74-192, (22) 34-74-393, 
fax: (22) 621-50-10, pon. – pt. 8:15-16:15. 

3. Postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
roku Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwanej 
dalej „ustawą”, oraz aktów wykonawczych do ustawy. 

4. Tryb udzielania zamówienia: PRZETARG NIEOGRANICZONY. 
5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
6. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 

a) Biuletyn Zamówień Publicznych, 
b) strona internetowa MEN: www.men.gov.pl (zakładka BIP), 
c) tablica ogłoszeń w budynku Zamawiającego. 

7. Zamówienie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Rocznego Planu 
Działania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2014-2015, 
kod projektu: KL-101-05-000-00. 

Rozdział 2 
Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu 
Działania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 
2014-2015 dla maksymalnie 180  osób w dniach 17-19 grudnia 2014 roku w Krakowie w hotelu 
o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym, w rozumieniu przepisów rozporządzenia 
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych 
obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz.U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169), 
w którym będą znajdować się: sale konferencyjne, restauracja oraz pokoje dla gości.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został przedstawiony w Załączniku nr 1 do SIWZ 
(Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) oraz Załączniku nr 2 do SIWZ (Istotne 
postanowienia umowy). 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 55120000-7 (Usługi hotelarskie w zakresie spotkań 
i konferencji), 79951000-5 (Usługi w zakresie organizowania seminariów). 

Rozdział 3  
Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których 

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy. 
4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
6. Rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem 

art. 93 ust. 4 ustawy. 
9. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne 

tylko dla Wykonawców, u których ponad 50% pracowników stanowią osoby 
niepełnosprawne. 

10. Informacje dotyczące części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć 
podwykonawcom: 
1) Wykonawca na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy jest zobowiązany umieścić 

w składanej ofercie informację o części zamówienia, które zamierza powierzyć 
podwykonawcom; 
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2) Zamawiający nie zastrzega żadnej części zamówienia, która nie może być powierzona 
podwykonawcom. 

11. DODATKOWE WYMAGANIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ ZAMÓWIENIA – KLAUZULA 
SPOŁECZNA 

1. Do realizacji umowy Wykonawca zatrudni co najmniej 1 osobę niepełnosprawną, 
o której mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 
oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych na podstawie umowy o pracę  
(Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 ze zm.), w wymiarze czasu pracy – minimum ½ 
(połowa) pełnego wymiaru czasu pracy. Wykonawca powierzy ww. osobie zadania 
związane bezpośrednio z przygotowaniem i organizacją konferencji.  

2. Umowa o pracę powinna być zawarta nie później niż w terminie 7 dni od podpisania 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Stosunek pracy powinien trwać od dnia 
zawarcia umowy o pracę do końca realizacji przedmiotu umowy z zastrzeżeniem ust. 5. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do okazania Zamawiającemu oryginału umowy o pracę 
zawartej z osobą niepełnosprawną w terminie 3 dni roboczych od dnia jej zawarcia 
oraz kopię dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność tej osoby.  

4. W przypadku rozwiązania stosunku pracy albo wygaśnięcia stosunku pracy Wykonawca 
będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innego niepełnosprawnego w terminie 
do 7 dni od dnia ustania stosunku pracy. W takim przypadku ustępy 1, 2, 3, 5 oraz 6 
stosuje się odpowiednio.  

5. Zamawiający uprawniony jest do kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 
dotyczących zatrudniania osoby niepełnosprawnej na każdym etapie realizacji umowy. 
Na żądanie Zamawiającego Wykonawca niezwłocznie udokumentuje fakt zatrudniania 
takiej osoby i przedłoży dokumenty, których zażąda Zamawiający. 

6. W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyżej, w sposób 
nieprzerwany przy realizacji przedmiotu umowy osoby niepełnosprawnej, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną zgodnie z § 7 ust. 9 umowy, chyba 
że Wykonawca wykaże, że niezatrudnienie osoby niepełnosprawnej nastąpiło 
z przyczyn nie leżących po jego stronie.  

Rozdział 4 
Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia podpisania umowy do dnia 19.12.2014 r. 
Konferencja odbędzie się w dniach  17.12.2014 r. –19.12.2014 r.  

Rozdział 5 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 

oceny spełniania tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający nie wyznacza 
szczegółowego warunku w tym zakresie; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:  
- w celu potwierdzenia spełnienia warunku dot. wiedzy i doświadczenia Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać, iż wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych 
lub ciągłych również wykonuje należycie, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie – co najmniej 3 usługi (umowy) odpowiadające swoim rodzajem i wartością 
przedmiotowi zamówienia. Za usługę odpowiadającą swoim rodzajem i wartością 
przedmiotowi zamówienia Zamawiający uzna usługę polegającą na zorganizowaniu 
minimum dwudniowego spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu / 
sympozjum, obejmującą łącznie co najmniej zapewnienie sali konferencyjnej 
z wyposażeniem, noclegów oraz wyżywienia i przygotowanie materiałów 
konferencyjnych dla minimum 150 uczestników. 
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3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym 
zakresie; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego 
warunku w tym zakresie. 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
przynajmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy łącznie muszą spełniać 
warunki określone w ust. 1.  

4. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw 
do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, z powodu nie spełniania 
warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia w stosunku do żadnego z Wykonawców nie może 
być podstaw do wykluczenia. 

5. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana poprzez 
sprawdzenie, czy złożone przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty, o których mowa 
w Rozdziale 6 SIWZ– zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 
2013 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający 
od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane,(Dz. U. z 2013 r. poz. 
231), ustawą i niniejszą SIWZ – potwierdzają spełnienie warunków wymienionych w art. 22 
ust. 1 i 24 ust. 1 ustawy (z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy). 

6. Ocena, o której mowa powyżej, będzie dokonywana w oparciu o przedłożone przez 
Wykonawców dokumenty i oświadczenia, które ma dostarczyć Wykonawca wraz z ofertą, 
na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

Rozdział 6 
Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć: 
1) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 

ust. 1 ustawy. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ; 
2) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie. 
Wzór wykazu głównych usług stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ.  
Wykonawca w wykazie ma obowiązek wskazać, jako usługi główne, usługi 
potwierdzające spełnianie warunku określonego w rozdziale 5 ust. 1 pkt 2 SIWZ. 
 

Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie 
są: 
a) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych 

lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert, 

b) oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa 
w pkt a). Jeśli Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny 
braku możliwości uzyskania poświadczenia. 
 

W przypadku, gdy Zamawiający (Ministerstwo Edukacji Narodowej) jest podmiotem, 
na rzecz którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, 
Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej. 
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W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz usług lub dowody potwierdzające 
czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie budzą wątpliwości 
zamawiającego lub gdy z poświadczenia lub innego dokumentu wynika, że zamówienie 
nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, Zamawiający może zwrócić 
się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, 
o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu. 
 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
ww. dokumenty i oświadczenie składa przynajmniej jeden z Wykonawców 
lub wszyscy Wykonawcy łącznie. 

2. Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zgodnie z art. 26 ust. 
2b ustawy, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:  
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania. Wzór oświadczenia 

stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ, 
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ww. 
dokument i oświadczenie - składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 
 
4. Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów 

należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy 
albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (oświadczenie 
zawarte jest w Załączniku nr 7). 
Zgodnie z treścią art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 
331, z poźn. zm.) złożyli odrębne oferty w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, 
że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji 
pomiędzy Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
ww. informację/listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej - składa każdy 
z Wykonawców oddzielnie. 

 
5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt 2, składa dokument 
lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

6. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust. 5, zastępuje 
się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby 
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio 
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert. 
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Uwaga: oświadczenie wymienione w ust. 1 pkt 1 i ust. 4, oraz zobowiązanie, o którym mowa 
w ust. 2 należy złożyć w formie oryginału natomiast pozostałe dokumenty wymienione 
w ust. 1 i 3 należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę.  
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 
dokumentów dotyczących Wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę. 
Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna 
lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

Rozdział 7 
Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów 

1. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje pomiędzy Zamawiającym oraz Wykonawcami będą 
przekazywane: 

1) pisemnie na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,  
00-918 Warszawa lub, 

2) faksem na numer 22 621-50-10 lub, 
3) drogą elektroniczną na adres e-mail: katarzyna.dudzinska@men.gov.pl  

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca będą przekazywać oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie 
drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. 

2. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający 
niezwłocznie udzieli wyjaśnień, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 
ofert. 

3. Zamawiający przekaże treść wyjaśnienia jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym 
przekazano SIWZ oraz zamieści ją na stronie internetowej, bez ujawniania źródła 
zapytania. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 
o którym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert 
nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 2. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie 
wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści ją na stronie 
internetowej. Każda wprowadzona zmiana staje się integralną częścią tej specyfikacji. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

7. O poprawionych w tekście oferty omyłkach Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. 

8. Postępowanie oznaczone jest znakiem DE-WZP.321.1.35.2014.KD. Wykonawcy winni 
we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.  

9. Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego 
upoważnione są osoby: 
- w sprawach merytorycznych: Pani Magdalena Marchlewska, tel. 22 34-74-732, Pani Ewa 
Łotyszonok, tel. 22 34-74-294, 
- w sprawach proceduralnych: Pani Katarzyna Dudzińska, tel. 22 34-74-393. 

Rozdział 8 
Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
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Rozdział 9 
Termin związania ofertą 

Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu 
terminu składania ofert. 

Rozdział 10 
Opis sposobu przygotowywania ofert 

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę 

więcej niż jednej oferty, wszystkie oferty zostaną odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 
pkt 1 ustawy w związku z art. 82 ust. 1 ustawy.  

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
4. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty były kolejno 

ponumerowane, złączone w sposób uniemożliwiający jej dekompletację. 
5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną 

trwałą i czytelną techniką biurową i złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 
6. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreślenia w tekście oferty muszą być parafowane 

i datowane przez osobę (osoby) upoważnioną do podpisywania oferty. 
7. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione 

do reprezentowania i składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formą 
reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, 
właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę odpowiednio 
umocowaną (na podstawie pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione. 

8. Jeżeli upoważnienie do podpisywania oferty, oświadczeń, reprezentowania 
Wykonawcy/Wykonawców w postępowaniu i zaciągania zobowiązań w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty wynika z pełnomocnictwa - winno być ono udzielone 
(podpisane) przez osobę/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do właściwego rejestru, 
oraz dołączone do oferty. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie. 

9. Zapis ustępu 8 stosuje się odpowiednio do dalszych pełnomocnictw. 
10. Wymagane w SIWZ dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 

z tłumaczeniem na język polski.  
11. Wszystkie strony oferty oraz wszystkie załączone oświadczenia, tłumaczenia i inne 

dokumenty, winny być parafowane przynajmniej przez jedną osobę upoważnioną 
do podpisania oferty. Dotyczy to zarówno oryginałów oświadczeń i dokumentów jak też ich 
poświadczonych za zgodność z oryginałem kserokopii. 

12. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest złożyć 
w ofercie w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia, np. złożyć utajnione 
informacje w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica 
przedsiębiorstwa” lub spiąć (zszyć) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 
Jednocześnie Wykonawca załącza do oferty oświadczenie o treści „informacje zawarte na 
stronach od nr Q do nrQ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w zrozumieniu przepisów 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. W innym przypadku wszystkie informacje 
zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępnione 
zainteresowanym podmiotom razem z protokołem postępowania. Zastrzeżenie informacji, 
danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie. Przez 
„tajemnicę przedsiębiorstwa” rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej 
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne 
działania, w celu zachowania ich poufności – art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). 

13. Oferta winna zawierać wymagane dokumenty, załączniki, oświadczenia wymienione 
w niniejszej SIWZ. 

14. Jeżeli oferta jest składana przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Wykonawcy ci ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie 
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lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 
15. Oferta Wykonawców, którzy będą ubiegać się wspólnie o udzielenie zamówienia musi 

być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców 
występujących wspólnie. 

16. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika 
Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału 
lub notarialnie poświadczonej kopii. 

17. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 
dokumentów dotyczących Wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę. 

18. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy sporządzić wg wzoru formularza 
ofertowego stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ, bądź zgodnie z jego treścią. 
Wykonawca nie powinien dokonywać żadnych istotnych zmian (merytorycznych) 
we wzorze druku formularza ofertowego, opracowanego przez Zamawiającego. 
Zamawiający zaleca umieszczenie niniejszego załącznika na początku składanej oferty. 
Niezastosowanie wzoru określonego w Załączniku nr 3 nie spowoduje odrzucenia oferty, 
jednakże Zamawiający wymaga, żeby w złożonej ofercie znalazły się wszystkie 
oświadczenia zawarte we wzorze oferty. 

19. Oferta musi ponadto zawierać: 
1) wypełniony formularz ofertowy – z uwzględnieniem informacji zawartych we wzorze 

formularza oferty (Załączniku nr 3 do SIWZ), 
2) oświadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale 6 SIWZ, 
3) dokument opisany w ust. 8 niniejszego Rozdziału (jeżeli dotyczy),  
4) informację o podwykonawcach zgodnie z ust. 10 w Rozdziale 3 SIWZ, 

20. Ofertę w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu należy złożyć w Ministerstwie Edukacji 
Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu 
Ekonomicznego (III piętro, pok. 353). 

21. Opakowanie (koperta) z ofertą powinno być oznakowane w poniższy sposób: 
a) opis zawartości koperty: „Oferta na organizację konferencji - postępowanie nr DE-

WZP.321.1.35.2014.KD” 
b) adresat: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 

Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (III piętro, pok. 353), 
c) nadawca: nazwa, dokładny adres i numery telefonów Wykonawcy (dopuszcza 

się odcisk pieczęci). 
UWAGA: Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za otwarcie oferty przed terminem 
w przypadku nieprawidłowego oznaczenia koperty. 

22. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed 
ostatecznym terminem składania ofert należy pisemnie zawiadomić Zamawiającego. 

23. Zmiany do oferty należy umieścić w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie 
z dopiskiem „ZMIANA”. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, 
opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. 

24. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie 
ostatecznego terminu składania ofert. 
 

Rozdział 11 
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Miejsce składania ofert – Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 
00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego, (III piętro, pok. 353). 

2. Termin składania ofert – do 27.10.2014 r. do godz. 10:00. 
3. Miejsce otwarcia ofert – w siedzibie Zamawiającego, w sali nr 357. 
4. Termin otwarcia ofert – 27.10.2014 r. o godz. 10:30. 
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Rozdział 12 
Opis sposobu obliczania ceny 

1. Wykonawca przedstawi w formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ 
całkowitą cenę brutto zamówienia. 

2. Cena brutto oferty musi obejmować wszystkie koszty i nakłady związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia w zakresie wynikającym wprost z dokumentacji przetargowej 
jak również nie ujęte w tej dokumentacji, a bez których nie można wykonać zamówienia 
zgodnie z normami i obowiązującymi przepisami. 

3. Cena brutto oferty obejmuje wszystkie koszty i opłaty towarzyszące wykonaniu umowy 
jakie mogą powstać w związku z realizacją zamówienia, w tym, podatek od towarów i usług 
(VAT), ubezpieczenie, inne usługi/koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, 
etc. 

4. Wykonawca może podać tylko jedną cenę – bez proponowania rozwiązań wariantowych. 
5. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich. Zamawiający wymaga, aby wszystkie 

ceny były podane z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku zgodnie 
z matematycznymi zasadami zaokrąglania, tj.: 

a) ułamek, w którym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokrąglić należy w dół,  
b) ułamek, w którym trzecia cyfra po przecinku jest większa lub równa 5 zaokrąglić należy 

w górę. 

Rozdział 13 
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje kryterium  
Cena – waga 100%. 

2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, zgodnie z następującymi zasadami:  
Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę  
w ofercie ceny brutto oferty. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana 
zgodnie ze wzorem: 

                 
    Cmin 

C = ----------------- x 100 pkt, 
    Cbad 

 
gdzie: 
Cmin – oznacza najniższą zaproponowaną cenę, 
Cbad – oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie, 
C – liczbę punktów przyznanych badanej ofercie. 

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów. 

Rozdział 14 
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zostaną powiadomieni o jego wynikach. 
2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie 

umieszczona na tablicy ogłoszeń i stronie internetowej Zamawiającego. 
3. Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawców, którzy 

wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać (przed 
podpisaniem umowy) dostarczenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, 
w tym również umowy spółki cywilnej.  

4. Zamawiający przystąpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą w trybie art. 94 
ustawy, z zastrzeżeniem art. 183, z uwzględnieniem zapisów art. 139 ustawy. 

5. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.  
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Rozdział 15 
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 16 
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

w sprawie zamówienia publicznego 

1. Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian umowy na warunkach określonych 

w „Istotnych postanowieniach umowy”. 

Rozdział 17 
Informacje dot. protokołu postępowania 

1. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny.  
2. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty 

lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty są jawne od chwili ich otwarcia. 
3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później 
niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca 
nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania dokumentów, o których mowa w ust. 1 i 2 za 
pomocą poczty elektronicznej. 

Rozdział 18 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

Środki ochrony prawnej zostały określone w Dziale VI ustawy. Środki ochrony prawnej 
przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu 
oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy. 
 
 
 
Wykaz załączników do SIWZ: 
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
Załącznik nr 2 – Istotne postanowienia umowy. 
Załącznik nr 3 – Wzór formularza ofertowego. 
Załącznik nr 4 – Wzór wykazu usług. 
Załącznik nr 5 – Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 ustawy. 
Załącznik nr 6 – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. 24 ustawy. 
Załącznik nr 7 – Informacje o przynależności do grupy kapitałowej. 
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Załącznik Nr 1 do SIWZ 

 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Organizacja konferencji pt. Moc w Regionach II w ramach Rocznego Planu Działania 
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2014-2015 
 
1. Termin realizacji konferencji: 17-19 grudnia 2014 roku. 

 
2. Miejsce realizacji: w Krakowie w hotelu o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym, 
w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. 
w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie, 
w którym będą znajdować się sale konferencyjne, restauracja oraz pokoje dla gości. Hotel 
powinien znajdować się na terenie miasta Krakowa w odległości maksymalnie 5 km od dworca 
Kraków Główny . Całość konferencji powinna odbywać się w jednym kompleksie hotelowym. 
 
3. Uczestnicy konferencji: łączna liczba uczestników będzie wynosiła maksymalnie 180 osób. 
Zamawiający dopuszcza zmniejszenie liczby uczestników konferencji. Ostateczna liczba 
uczestników będzie znana po zamknięciu rejestracji nie później niż na 7 dni przed terminem 
konferencji. Głównymi uczestnikami konferencji będą: 

1) przedstawiciele Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Infrastruktury 
i Rozwoju, Komisji Europejskiej, 

2) członkowie Grupy Roboczej ds. Edukacji, 
3) reprezentanci regionów - przedstawiciele Urzędów Marszałkowskich, 
4) reprezentanci Kuratoriów Oświaty, 
5) reprezentanci instytucji realizujących edukacyjne projekty systemowe – beneficjenci 

Priorytetu III Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
5) pracownicy placówek systemu wsparcia szkoły. 

 
4. Sale: 
Sala konferencyjna: dostosowana do liczby uczestników (180 osób) w godzinach zgodnie 
z harmonogramem wraz z wyposażeniem i obsługą techniczną: 

a) Stół oraz krzesła z miękkimi siedziskami dla prowadzących. Dla wszystkich 
uczestników krzesła z miękkimi siedziskami ustawione w układzie teatralnym. 
Ustawienie krzeseł musi zapewniać swobodny widok na ekran oraz całą salę. 
Uczestnicy muszą mieć zapewnione swobodne dojście do wszystkich miejsc 
siedzących. Na stole prezydialnym ma być umieszczona woda butelkowana gazowana 
i niegazowana min. po 5 butelek każdego rodzaju oraz minimum 5 szklanek; 

b) Na stole prezydialnym mają być umieszczone plastikowe tabliczki informacyjne 
(koziołki konferencyjne) w ilości 6 szt., przygotowane przez Wykonawcę zgodnie 
z Wytycznymi przekazanymi przez Zamawiającego najpóźniej na 7 dni kalendarzowych 
przed rozpoczęciem konferencji; 

c)  Dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali do prezentacji 
multimedialnych oraz z możliwością zapewnienia oświetlenia sztucznego; 

d)  Rozstawiany na sali konferencyjnej 1 roll –up 
e) Pomieszczenie musi być klimatyzowane; 
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f) Warunki nagłośnienia i oświetlenia umożliwiające rejestrację audio-wideo, 3 mikrofony 
bezprzewodowe; 

g) Możliwość podłączenia laptopów dla prezentujących prelegentów; 
h) Bezpłatny, stały dostęp do Internetu; 
i) Zainstalowany sprzęt (rzutnik multimedialny, ekran, komputer kompatybilny 

z rzutnikiem) umożliwiający odtwarzanie prezentacji Power Point oraz prezentację 
narzędzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office oraz prezentacje narzędzi 
internetowych; 

j) Oznaczenie budynku, w którym będzie odbywać się konferencja, w sposób 
gwarantujący bezproblemowe dotarcie uczestników do sali; 

k) Łatwo dostępne oraz dobrze oznakowane szatnie oraz zaplecze sanitarne, 
l) Obsługa techniczna sali, która zgodnie z wytycznymi Zamawiającego, odpowiednio 

ustawi stoły i krzesła, zadba o prawidłowe podłączenie sprzętu elektronicznego 
zarówno przed, jak i w trakcie konferencji, oraz na bieżąco, szybko i sprawnie będzie 
naprawiać ewentualne usterki; 

m) Zapewnienie na czas trwania spotkania pomieszczenia znajdującego się przy Sali 
konferencyjnej, o powierzchni odpowiedniej do maksymalnej liczby uczestników 
konferencji, w której odbędzie się poczęstunek (przerwy kawowe oraz obiad). 
Pomieszczenie powinno umożliwić swobodne przemieszczanie się osób w trakcie 
poczęstunku. 

n) Sala wykorzystana zostanie również na spotkanie panelowe. 
o) Wykonawca zapewni profesjonalnego fotografa, który będzie dokumentował 

konferencję w dniach 18 i 19 grudnia 2014 r. 
Sale na spotkania panelowe (łącznie z salą konferencyjną – 4): dostosowane do liczby 
uczestników (dla 50 osób każda), wraz z wyposażeniem, dla każdej sali powinna być 
dedykowana osoba do wsparcia technicznego dla osób prowadzących warsztaty. 
Na każdej sali: 

a) Stół dla prowadzących oraz krzesła z miękkimi siedziskami. Ustawienie krzeseł musi 
zapewniać swobodny widok na ekran oraz całą salę. Uczestnicy muszą mieć 
zapewnione swobodne dojście do wszystkich miejsc siedzących. Na stołach 
dla prowadzących ma być umieszczona woda butelkowana (niegazowana i gazowana) 
oraz szklanki w każdym dniu spotkania; 

b) Rozstawiony roll-up. 
c) Flipchart o wymiarach min. 90 cm x 65 cm z papierem i markerami; 
d) Możliwość podłączenia laptopów; 
e) Zainstalowany sprzęt (rzutnik multimedialny, ekran, komputer kompatybilny 

z rzutnikiem) umożliwiający odtwarzanie prezentacji Power Point oraz prezentację 
narzędzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office; 

f) Obsługa techniczna, która zgodnie z wytycznymi Zamawiającego, odpowiednio ustawi 
stoły i krzesła, zadba o prawidłowe podłączenie sprzętu elektronicznego zarówno 
przed, jak i w trakcie konferencji, oraz na bieżąco, szybko i sprawnie będzie naprawiać 
ewentualne usterki. 

 
5. Recepcja (punkt informacyjny) 

a) Organizacja recepcji – punktu informacyjnego oznaczonego zgodnie z zaleceniami 
Zamawiającego przekazanymi najpóźniej na 5 dni przed rozpoczęciem konferencji; 

b) Wykonawca jest zobowiązany do obsługi elektronicznego systemu rejestracji 
uczestników przekazanego Wykonawcy w momencie wysłania przez Zamawiającego 
zaproszeń na konferencję. Wykonawca przygotuje listę uczestników konferencji 
najpóźniej na 7 dni przed terminem konferencji i na tej podstawie oszacuje liczbę 
noclegów; 

c) Recepcja – punkt informacyjny ma znajdować się w bezpośrednim sąsiedztwie wejścia 
do sali konferencyjnej. Do zadań osób obsługujących recepcję należeć będzie: 
przeprowadzenie rejestracji uczestników, wydawanie materiałów konferencyjnych, 
wydawanie identyfikatorów, informowanie uczestników o sprawach organizacyjnych, 
udzielanie ewentualnej pomocy uczestnikom; 

d) Recepcja ma być obsługiwana przez min. 2 hostessy; 
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e) Recepcja – punkt informacyjny będzie współpracować z koordynatorem 
organizacyjnym wskazanym przez Zamawiającego; 

f) Przy recepcji powinien znajdować się min. 1 roll-up; 
g) Wykonawca zapewni ekipę techniczną do montażu i demontażu recepcji – punktu 

informacyjnego. 
 

6. Noclegi ze śniadaniem dla maksymalnie 180 osób 
a) Wykonawca zapewni dostępność wszystkich obiektów zakwaterowania dla potrzeb 

osób niepełnosprawnych; 
b) Zamawiający opłaca 2 noclegi ze śniadaniem – pierwsza noc dla maksymalnie 160  

osób, druga noc dla maksymalnie 180  osób (maksymalnie 180 pokoi jednoosobowych, 
w tym 5 pokoi o podwyższonym standardzie dla VIP). Ostateczną liczbę noclegów 
Wykonawca określi po zamknięciu rejestracji uczestników; 

c) Hotel ma spełniać dodatkowo poniższe wymogi: 
• możliwość korzystania z pokoi do czasu zakończenia spotkania lub zapewnienie 

gościom możliwości skorzystania ze strzeżonej przechowalni bagaży; 
• dostęp do co najmniej 35 bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników 

spotkania na terenie hotelu, 
• dostęp na terenie całego hotelu do Internetu bezprzewodowego. 

 
7. Wyżywienie dla maksymalnie 180 osób 
Na wyżywienie składają się: 
Stały serwis kawowy w czasie trwania konferencji zgodnie z harmonogramem: 
świeżo parzona gorąca kawa, gorąca woda w termosach, herbata w torebkach – minimum 3 
rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, słodzik, soki 100% (co najmniej: 
pomarańczowy, jabłkowy, czarna porzeczka), owoce (m.in. winogrona, jabłka, banany, 
mandarynki), ciastka deserowe (minimum 4 rodzaje). Serwis kawowy musi znajdować 
się w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej. 
Woda gazowana i niegazowana butelkowana ustawiona na stołach przed salą, w której 
będzie odbywać się konferencja, w ilości: 1 butelka wody gazowanej o pojemności co najmniej 
0,5 l/osoba/dzień, 1 butelka wody niegazowanej o pojemności co najmniej 0,5 l/osoba/dzień, 
uzupełniana po każdej przerwie. 
Kolacja pierwszego dnia/obiad drugiego i trzeciego dnia: serwowany dla całej grupy w tym 
samym czasie w jednym pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki w pomieszczeniu 
zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników konferencji, odrębnym od sali, w której odbywać 
się będzie konferencja, składający się minimum z: 

• gorącego dania (minimum 3 do wyboru: mięsne, rybne, wegetariańskie); 
• sałatek (minimum 3 do wyboru, w tym 1 wegetariańska); 
• półmisków serów i półmisków wędlin; 
• min. 3 rodzajów ciast; 
• soków 100 % (co najmniej: pomarańczowego, jabłkowego, grejpfrutowego); 
• napojów gorących (świeżo parzona gorąca kawa, gorąca woda w termosach, herbata w 

torebkach – minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, słodzik). 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przygotowanie sali i nakrycie stołów (obrusy, zastawa 
porcelanowa i szklana, sztućce metalowe), obsługę kelnerską oraz porządek i czystość 
w trakcie wszystkich posiłków. 
Kolacja uroczysta Wykonawca zapewni organizację jednej uroczystej kolacji, w sali dostępnej 
wyłącznie dla uczestników, podczas konferencji tj. 18 grudnia 2014 r. o godz. 19.00 w hotelu. 
Kolacja przy okrągłych stolikach 8-10 osobowych. W skład usługi wchodzi także zapewnienie 
serwisu kelnerskiego oraz oprawa muzyczna. 
Menu uwzględniające: 

• przystawki - 4 rodzaje: zimne, ciepłe, mięsne oraz wegetariańskie. Do wyboru – 
co najmniej jedna porcja dla każdego uczestnika; 

• danie główne - co najmniej trzy rodzaje do wyboru - mięsne, rybne i wegetariańskie; 
• deser (co najmniej 4 rodzaje do wyboru); 
• napoje: kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków 

owocowych (co najmniej 2 rodzaje). Zamawiający wymaga co najmniej 0,25 l na osobę 
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każdego rodzaju napoju oraz wino – do wyboru, białe lub czerwone – 0,15 l na każdą 
osobę. 

Na 7 dni roboczych przed dniem rozpoczęcia konferencji Wykonawca przedstawi do akceptacji 
Zamawiającego minimum dwie propozycje menu poszczególnych posiłków. Zamawiający 
zaakceptuje propozycje lub zwróci z uwagami lub swoimi propozycjami. Wykonawca 
zobowiązuje się do uwzględnienia uwag lub propozycji Zamawiającego i ponownego 
przedłożenia menu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub propozycji. 
Wszystkie miejsca, w których będą podawane posiłki podczas spotkania będą dostępne 
dla osób niepełnosprawnych. 
 
8. Konferansjerka 
Wykonawca zapewni osobę prowadzącą konferencję. W związku z tym przedstawi propozycje 
trzech osób (ich biogramy wraz z opisanymi szczegółowo doświadczeniami w zakresie 
prowadzenia tego typu imprez) do wyboru przez Zamawiającego najpóźniej na 14 dni 
kalendarzowych przed konferencją. Zamawiający w ciągu 3 dni podejmie decyzję i poinformuje 
o niej Wykonawcę. W przypadku nie wskazania przez Zamawiającego osoby ze względu na 
niewystarczające doświadczenie Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu 
nie później niż na 7 dni kalendarzowych przed konferencją listę 3 osób (wymagania formalne 
jak wyżej). 
 
9. Materiały konferencyjne 
a) Wykonawca powieli w ilości 180 egzemplarzy aktualny program konferencji 

oraz maksymalnie 5 prezentacji po maksymalnie 40 slajdów, drukowane po 2 slajdy 
na stronie, dwustronnie, kolor. 

b) Zamawiający dostarczy aktualny program konferencji oraz maksymalnie 5 prezentacji 
w formie elektronicznej najpóźniej na 3 dni przed konferencją. 

c) Prezentacje, które zostaną przekazane Wykonawcy na 3 dni przed konferencją powinny 
zostać wgrane na pendrive’y. 

d) Teczki konferencyjne, notesy, długopisy oraz broszury zostaną udostępnione 
Wykonawcy do odebrania z siedziby Zamawiającego na min. 7 dni roboczych przed 
konferencją. 

e) Wykonawca dostarczy na konferencję identyfikatory ze smyczą, pen drive’y, kalendarze 
ścienne i książkowe oraz roll –upy. 

f) Wykonawca włoży do każdej torby teczkę z programem konferencji, pen drive’a, 
kalendarz ścienny, kalendarz książkowy, 5 broszur o projektach, ulotkę oraz długopis i 
notes. Pozostałe broszury będą wyłożone w recepcji. 

g) Materiały, o których mowa w pkte, muszą być fabrycznie nowe, pełnowartościowe i w 
pierwszym gatunku. 

h) Materiały, o których mowa w pkt e, powinny być oznakowane zgodnie z Księgą 
Identyfikacją Wizualnej oraz Wytycznymi dot. oznaczania projektów POKL, które 
zostaną przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy. 

i) Materiały konferencyjne, które nie zostaną rozdane uczestnikom, plakaty z wystawy oraz 
roll’upy zostaną dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiającego w ciągu 
7 dni po zakończeniu konferencji. 

9.1. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego próbki materiałów 
konferencyjnych oraz projekty/wizualizację naniesienia logotypów w terminie 7 dni 
od podpisania umowy. Zamawiający zaakceptuje przekazane próbki materiałów 
konferencyjnych oraz projekty/wizualizację w ciągu 2 dni roboczych lub zgłosi uwagi. 

9.2. W przypadku zgłoszenia uwag, Wykonawca przedstawi ponownie próbki materiałów 
konferencyjnych oraz projekty/wizualizację naniesienia logotypów w ciągu 2 dni 
roboczych od przesłania uwag. 

9.3. W przypadku zgłoszenia kolejnych uwag, pkt 9.2. stosuje się odpowiednio. 
9.4. Wykonane zgodnie z ostatecznie zaakceptowanym projektem okazowe materiały (po 1 

egzemplarzu każdego z nich) zostaną przekazane Zamawiającemu do siedziby 
najpóźniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem konferencji. 
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Identyfikator ze smyczą 
Identyfikatory papierowe, laminowane na zimno z dziurką na klips lub smycz (przód - folia 
poliestrowa 175mic, tył - PCV 100mic). Wymiary laminowanego dokumentu 105x75mm +/-15 
mm –180sztuk.  
Smycz materiałowa na identyfikator w kolorze pomarańczowym –180 sztuk. Materiał: tkanina 
poliestrowa. Wykończenie: metalowy karabińczyk i plastikowa złączka: - wymiary: długość min 
50 cm, szerokość - 1,5 cm. 
Zawartość nadruku: identyfikator będzie zawierał papierowy wydruk informacji o uczestniku 
konferencji, z napisami w tym co najmniej: logo PO KL, MEN, UE, imię i nazwisko uczestnika, 
tytuł konferencji, datę i miejsce konferencji. 
Treść identyfikatora zostanie uzgodniona z Zamawiającym. 
Identyfikatory będą rozdawane w punkcie informacyjnym. 
Torba konferencyjna 
Ilość – 180  sztuk. Torba na ramię wykonana z poliestru/polipropylenu (600D). Komora główna 
zapinana na zamek. Z przodu zapinana na zamek kieszeń. Boczna kieszeń zapinana na 
zamek. Boczna kieszeń z siatki na akcesoria. Podwójne wzmocnione uchwyty. Regulowany 
wyściełany pasek na ramię. Materiał: 600D poliester. Wymiar produktu: 41 x 13 x 32 cm (+/- 3 
cm). Nadruk: technika sitodruku, wielkość nadruku max: 15 x 5 cm. Kolory: granatowy/czarny 
łączony z niebieskim 
Kalendarz książkowy na 2015 
Ilość – 180  sztuk. Format: B5 - 165 mm x 240 mm +/- 20 mm. Objętość: min. 356 - max. 368 
stron. 4 rzędy registrów panoramicznych. Układ kalendarium tygodniowy i dzienny. Oprawa 
twarda piankowa, narożnik okładki okrągły, narożnik bloku prosty, perforacja narożników, część 
informacyjna, mapy - 8 stron, notes teleadresowy zintegrowany z blokiem, kalendarium szaro-
niebieskie w jęz. PL, GB, D, RU. Kolor oprawy: pomarańczowy. W kalkulacji kalendarza 
uwzględniono: tłoczenie logo - zwykłe, wklejenie wklejki, papier chamois, wklejenie tasiemki. 
Kalendarz trójdzielny ścienny na 2015: 
Ilość – 180  sztuk. Wymiary: 310 x 800 mm (+/- 25 mm). Główka: Wymiar: 310 x 200 mm (+/- 25 
mm). Płaska lub podklejana wypukła, pokryta jednostronnie folią błyszczącą. Projekt 
indywidualny przygotowany przez Wykonawcę. Kalendarium: wymiar: 290 x 150 mm (+/- 25 
mm), Papier: offset 70 g, druk dwukolorowy, polskie święta, z imieninami, numeracja tygodni, 
trzy kalendaria po 12 kartek. Podkład: wymiar: 310 x 600 mm (+/- 25 mm), standardowy: biały 
lub indywidualny, reklama w stopce kalendarza: 280 (+/- 30 mm) x 25 mm (+/- 10 mm). 
Wykończenie: kalendarz składany, opaska z przesuwanym okienkiem, standardowo pakowany 
w folię, opcjonalnie koperta na kalendarz. 
Pen drive 
Ilość – 180  sztuk. Materiał obudowy: plastikowy w formie karty. Kolor obudowy: projekt 
indywidualny przygotowany przez Wykonawcę. Rodzaj nadruku: sitodruk. Nadruk: logo PO KL, 
MEN, UE. Pojemność: min. 8 GB. Pakowanie: każdy pendrive musi być opakowany 
w plastikowe pudełko/etui. Wymagania dodatkowe: min. 1 rok gwarancji na produkt. 
Roll-up 
Ilość – 3 sztuki. Format: 85 cm x 200 cm. Waga: 3 kg. Konstrukcja: aluminium anodowane 
na kolor srebrny mat, tworzywo sztuczne, listwy magnetyczne, kasetka z mechanizmem 
samonawijającym. Akcesoria: torba transportowa z dodatkową grubą wkładką, rozsuwana 
wzdłuż całej szerokości Dodatkowe elementy: roll-up z wymienną grafiką. 
Druk ulotki 
Format A5 dwustronna. Kolorystyka: 4 + 4. Papier – kreda 170 g, błyszczący. Wzór ulotki 
przekazany przez Zamawiającego. Nakład: 1 000 egzemplarzy. Pakowanie: paczki papierowe 
po 250 egz. 
 
10. Pokój dla organizatorów 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia pokoju dla organizatorów (dla łącznie 10 osób). 
W pokoju musi się znajdować woda butelkowana gazowana i niegazowana, min. 10 butelek 
po 500 ml każdego rodzaju wody oraz 3 rodzaje soków owocowych, a także 10 szklanek. 
W pokoju muszą być zapewnione krzesła i fotele w liczbie adekwatnej do maksymalnej liczby 
osób. Ponadto, w pokoju tym muszą być zapewnione: 1 laptop z dostępem do Internetu, stolik 
na materiały biurowe i informacyjne oraz stolik na komputer i drukarką z opcją kopiowania 
wraz z zapewnieniem zapasu papieru A4 i tonerów na 1000 stron na dwa dni konferencji. 
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11. Koordynacja obsługi konferencji 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić koordynatora obsługi konferencji odpowiedzialnego 
za prawidłowy przebieg całości konferencji, którego imię i nazwisko oraz numer telefonu 
komórkowego zostaną udostępnione Zamawiającemu nie później niż 3 dni od podpisania 
umowy. Koordynator będzie współpracował z koordynatorem organizacyjnym wskazanym przez 
Zamawiającego. Koordynator będzie odpowiedzialny m.in. za współpracę z obsługą hotelu 
i przedstawicielami Zamawiającego, obsługą techniczną. 
 
12. Program konferencji 
Ramy czasowe: rozpoczęcie konferencji – kolacją o godz. 19.00 pierwszego dnia, 
a zakończenie – obiadem o godz. 14.00 trzeciego dnia. Szczegółowy harmonogram konferencji 
zostanie przesłany do Wykonawcy najpóźniej na 14 dni przed terminem spotkania. 
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Załącznik Nr 2 do SIWZ 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

W wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak  
DE-WZP.321.1.35.2014.KD przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 
r. poz. 907) została zawarta umowa o treści następującej: 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie przez Wykonawcę dla Ministerstwa 
Edukacji Narodowej (zwanego dalej Zamawiającym) konferencji na temat nowej 
perspektywy finansowej UE 2014-2020 pt. Moc w regionach II w terminie 17-19 grudnia 
2014 roku w hotelu (nazwa i adres)QQQ.. o standardzieQQQQQQQQQQ 

2. W ramach umowy Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia, zgodnie 
z Załącznikiem nr 1 do umowy „Szczegółowy opis przedmiotu umowy" 
oraz Formularzem cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy. 

3. W konferencji, o której mowa w ust. 1 weźmie udział maksymalnie 180 uczestników. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestników, a w konsekwencji 
obliczenia i wypłacenia Wykonawcy ostatecznego wynagrodzenia w oparciu o koszty 
udziału rzeczywistej liczby uczestników oraz koszty stałe, niezależne od zmienionej liczby 
uczestników. Ostateczną liczbę uczestników konferencji Zamawiający określi nie później 
niż na 7 dni przed dniem rozpoczęcia konferencji przy uwzględnieniu listy zarejestrowanych 
uczestników przedstawionych przez Wykonawcę. Zamawiający nie ponosi 
odpowiedzialności za szkody wyrządzone Wykonawcy lub innym podmiotom przez 
uczestników. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialność za szkody ponoszą 
uczestnicy. 

4. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Rocznego Planu Działania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki na lata 2014-2015. 

§ 2 
Zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, iż dochowa należytej staranności w wykonaniu powierzonych 
zadań, z uwzględnieniem standardów w obsłudze tego typu spotkań. 

2. W trakcie obowiązywania umowy, Wykonawca będzie pozostawał w stałym kontakcie 
z osobami wskazanymi przez Zamawiającego w celu współpracy w realizacji zamówienia. 
Zamawiający wskaże w formie pisemnej osoby do kontaktu z Wykonawcą. 

3. Jeżeli w toku wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie 
okoliczności, które dają podstawę do oceny, że jakakolwiek część zamówienia nie zostanie 
wykonana w umówionym zakresie lub terminie, niezwłocznie pisemnie powiadomi 
Zamawiającego o takim niebezpieczeństwie, wskazując jego przyczynę i prawdopodobny 
czas opóźnienia. 

§ 3 
Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto 
w maksymalnej wysokości QQQQQQQQQQQQQQQQQQ....zł (słownie złotych 
QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ...Q.). 
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2. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 3, 
ostateczna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy wskazana w ust. 1 zostanie 
pomniejszona o kwotę stanowiącą iloczyn kosztów zakwaterowania i wyżywienia 1 osoby 
(noclegu ze śniadaniem, obiadu, kolacji, przerw kawowych i wody) i liczby osób, o którą 
uległa zmniejszeniu grupa uczestników spotkania. Podstawą obliczenia ostatecznego 
wynagrodzenia Wykonawcy będą ceny jednostkowe wskazane w Załączniku nr 2 
do umowy sporządzonym na podstawie oferty Wykonawcy. 

§ 4 
Płatność 

1. Zapłata wynagrodzenia za realizację przedmiotu Umowy nastąpi przelewem w terminie 21 
dni kalendarzowych od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury VAT po wykonaniu przedmiotu Umowy, potwierdzonego protokołem 
przekazania-odbioru, którego wzór jest Załącznikiem nr 3 do umowy, podpisanym 
bez zastrzeżeń przez Zamawiającego. 

2. Za datę dokonania płatności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
3. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie płatniczych roszczeń względem 

Zamawiającego bez jego uprzedniej zgody wyrażonej na piśmie. 
4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącania kar umownych z wystawionej przez 

Wykonawcę faktury VAT. 
§ 5 

Termin realizacji umowy 
Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania. Wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 1 niniejszej umowy nastąpi w terminie 17-19 grudnia 2014 r. 
 

§ 6 
Klauzula społeczna 

1. Do realizacji umowy Wykonawca zatrudni co najmniej 1 osobę niepełnosprawną, o której 
mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych na podstawie umowy o pracę (Dz. U. z 2011 r. 
Nr 127, poz. 721 ze zm.), w wymiarze czasu pracy – minimum ½ (połowa) pełnego wymiaru 
czasu pracy. Wykonawca powierzy ww. osobie zadania związane bezpośrednio 
z przygotowaniem konferencji. 

2. Umowa o pracę powinna być zawarta nie później niż w terminie 7 dni od podpisania umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Stosunek pracy powinien trwać od dnia zawarcia 
umowy o pracę do końca realizacji przedmiotu umowy z zastrzeżeniem ust. 5. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do okazania Zamawiającemu oryginału umowy o pracę 
zawartej z osobą niepełnosprawną w terminie 3 dni roboczych od dnia jej zawarcia 
oraz kopię dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność tej osoby. 

4. W przypadku rozwiązania stosunku pracy albo wygaśnięcia stosunku pracy Wykonawca 
będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innego niepełnosprawnego w terminie 
do 7 dni od dnia ustania stosunku pracy. W takim przypadku ustępy 1, 2, 3, 5, oraz 6 
stosuje się odpowiednio. 

5. Zamawiający uprawniony jest do kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 
dotyczących zatrudniania osoby niepełnosprawnej na każdym etapie realizacji umowy. 
Na żądanie Zamawiającego Wykonawca niezwłocznie udokumentuje fakt zatrudniania 
takiej osoby i przedłoży dokumenty, których zażąda Zamawiający. 

6. W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyżej, w sposób nieprzerwany 
przy realizacji przedmiotu umowy osoby niepełnosprawnej, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną zgodnie z § 7 ust. 9 umowy, chyba że Wykonawca wykaże, 
że niezatrudnienie osoby niepełnosprawnej nastąpiło z przyczyn nie leżących po jego 
stronie. 

§ 7 
Kary umowne i odszkodowanie, odstąpienie 

1. W przypadku nie wykonania lub nienależytego, innego niż § 7 ust. 3 i ust. 9 wykonania 
umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zobowiązany jest on do zapłaty 
Zamawiającemu kar umownych – w wysokości 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 3 ust. 1. 
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2. W przypadku odstąpienia od umowy którejkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 
maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

3. W przypadku nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 1% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, 
za każdy przypadek naruszenia warunków realizacji umowy, tj.:  

a. opóźnienie w rozpoczęciu konferencji z winy Wykonawcy, przekraczające 30 
minut; 
b. brak obsługi technicznej spotkania; 
c. brak właściwego oznaczenia sal, w których prowadzona będzie konferencja; 
d. wyżywienie niezgodne z menu zaakceptowanym przez Zamawiającego; 
e. za każdy przypadek przekroczenia terminów wynikających z pkt 9.1., 9.2., 9.3. 

oraz 9.4. Szczegółowego opisu przedmiotu umowy (Załącznik nr 1 do umowy). 
4. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy, w szczególności w przypadku gdy: 

a. Wykonawca nie wywiązuje się należycie z obowiązków wynikających z umowy; 
b. Wykonawca narusza postanowienia umowy; 
c. a także w innych przypadkach przewidzianych w Kodeksie cywilnym. 

5. Prawo odstąpienia przysługuje Zamawiającemu w ciągu 30 dni od powstania uprawnienia 
do odstąpienia. 

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może złożyć Wykonawcy pisemne oświadczenie o odstąpieniu od umowy w 
terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku 
Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej 
części umowy. 

7. W razie niezatrudnienia osoby niepełnosprawnej na zasadach wymaganych w § 6, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100 zł za każdy dzień 
w którym Wykonawca pozostaje w zwłoce w realizacji tego zobowiązania. 

8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia kar umownych z należnego mu wynagrodzenia 
lub zapłatę kary umownej na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. 

9. Przewidziane kary umowne podlegają sumowaniu. W przypadku, gdy suma kar umownych 
będzie równa, bądź przekroczy 15% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej 
umowy, Zamawiający może ze skutkiem natychmiastowym odstąpić od umowy, 
zawiadamiając o tym pisemnie Wykonawcę. 

10. Zamawiający ma również prawo dochodzić od Wykonawcy odszkodowania na zasadach 
ogólnych Kodeksu cywilnego. 

§ 8 
Zmiana umowy 

1. W przypadku zaistnienia okoliczności niemożliwych lub trudnych do przewidzenia w chwili 
zawarcia umowy, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
Zamawiający zastrzega możliwość ewentualnych zmian postanowień niniejszej umowy, 
w przypadku gdy okoliczności niezawinione przez żadną ze stron uniemożliwią 
lub znacznie utrudnią wykonanie przedmiotu umowy i, gdy żadna ze stron nie mogła 
zapobiec tej zmianie mimo zachowania należytej staranności, w zakresie: 

a. sprostowania oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, 
b. zmiany miejsca realizacji konferencji, pod warunkiem spełnienia wymagań 

określonych w SIWZ; 
c. w zakresie zmiany terminów określonych w umowie, jeżeli ich zmiana będzie 

konieczna z uwagi na czas trwania procedury przetargowej lub z przyczyn 
zależnych od Zamawiającego; 

d. innych zmian, których nie można przewidzieć w chwili zawierania umowy pod 
warunkiem, że zmiany te będą korzystne dla Zamawiającego. 

e. sposobu wykonania zamówienia oraz zmian elementów świadczenia na nie gorsze 
od wskazanych w umowie. 

2. Zmiany umowy określone w ust. 1 nie będą skutkować zmianą ceny umowy, 
ani naliczeniem kar umownych, bądź odsetek ustawowych za zwłokę dla którejkolwiek ze 
Stron umowy. 
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3. Wszelkie zmiany umowy i jej załączników wymagają zachowania formy pisemnej pod 
rygorem nieważności 

§ 10 
Postanowienia końcowe 

1. W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy: 
a. ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za kontakt z Wykonawcą jest: 

QQQQQQQ.QQQQ.QQQQQQQ.., tel. QQQQQQQQQQQQ.., 
b. ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za kontakt z Zamawiającym jest:  

....................................................................., tel............................................... 
2. Zamawiający dopuszcza zmianę osób, o których mowa w ust. 1, poprzez pisemne 

powiadomienie drugiej Strony, bez konieczności dokonywania zmiany umowy. 
3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z umowy osobie 

trzeciej bez zgody Zamawiającego. 
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdują przepisy ustawy 

Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907) oraz przepisy Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 ze zm.) 

5. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy, a nierozwiązane 
polubownie przez strony, będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

6. Niniejszą umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z których trzy 
egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca. 

7. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki: 
a. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu umowy 
b. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
c.    Załącznik nr 3 – Wzór protokołu odbioru 

 

 

ZAMAWIAJĄCY              WYKONAWCA 
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  Załącznik nr 3 do Umowy 

 
PROTOKÓŁ ODBIORU 

 
Protokół dotyczy umowy nr MEN/2014/DE/TT.. z dnia TTTTTTTTTTT.  2014 r. 
zawartej pomiędzy  
Skarbem Państwa – Ministrem Edukacji Narodowej z siedzibą w Warszawie przy Al. Szucha 
25  w imieniu którego działa Jarosław Jankowski, Zastępca Dyrektora Departamentu 
Funduszy Strukturalnych w MEN zwany dalej „Zamawiającym”  
a  
firmąTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT.., 
NIPTTTTTTTTTTTTTT..– zwaną w treści umowy „Wykonawcą” 
 
Data i miejsce sporządzenia protokołu: QQQQQ 2014 r. w Warszawie,  
 

Stwierdzenie wykonania Zadania: 

Przedmiot umowy 
Zgodne z 

Umową 

Niezgodne 

z Umową 
Uwagi 

1. Rozliczenie kosztów konferencji w Krakowie 

w dniach 17-19.12.2014 r. pt. Moc 

w regionach II – nowa perspektywa 

finansowa 2014-2020 w edukacji. 

2. Przekazanie list obecności uczestników 
 

 

 

 

 

 

 

 

Jeśli wszystkie elementy Zadania ujęte w Załączniku nr 1 do Umowy zostały wykonane zgodnie 

z umową, co zostanie potwierdzone w niniejszym protokole, pracę uważa się za przyjętą. 

 

Potwierdzam prawidłowe zrealizowanie przedmiotu Umowy nr MEN/2014/DE/QQ. z dnia 

QQQQQQQQQQ.. 2014 r.  

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego  

i jeden dla  Wykonawcy. 

Wykonawca       Zamawiający 
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  Załącznik nr 3 do SIWZ 
 

 
 
Q.QQQQQQQQQQQQQQ 
(Pieczęć z nazwą i adresem Wykonawcy) 

 
 

WZÓR 
FORMULARZA OFERTOWEGO 

 

O F E R T A 
 
Nazwa i adres Wykonawcy: 

Q................................................................................................................................................ 

Q................................................................................................................................................ 

NR TEL.: Q...................................................... NR FAKS: Q................................................... 

NIP QQQ........................................................ REGON Q...................................................... 

ADRES E-MAIL: 
QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 

Adres Wykonawcy, na który należy przesyłać ewentualną korespondencję (uzupełnić dane jeśli 
inne niż powyżej): 

QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ..QQQQQQQQQ..QQQQQQQQ. 

QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.QQQQQ..QQQQQQQQQQQ.. 

Tel. QQQQQQQQQQQQ faks. QQQQQQQQQQQQQ 

e-mail: QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 

Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: 

QQQQQQQQQQQQQQQ.QQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.QQQQQ 

Przystępując do prowadzonego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD na: 

„organizację konferencji zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia 
w ramach Rocznego Planu Działania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki na lata 2014-2015” 

zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ oraz zgodnie z formularzem cenowym oferujemy 
wykonanie ww.  zamówienia za cenę: 
 

CENA OFERTOWA 
BRUTTO 

(pozycja razem z kalkulacji 
cenowej) 

QQQQQQQQQQQQQQQQQPLN 

(słownie złotych: QQQQQQ.QQQQQQQQQQQQQQQQ....) 
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W hotelu:TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT..  
(nazwa hotelu) 

położonym w Krakowie  przy ul. 7777777777777777777  
(nazwa ulicy, nr budynku) 

o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym: TTTTT (proszę podać liczbę gwiazdek) 
 
zgodnie z poniższą kalkulacją cenową: 
 

 
 
ZADANIA 

Koszt 
jednostkowy 

za 1 uczestnika 
(brutto w PLN) 

Szacunkowa 
Liczba 
osób 

Wartość brutto  
w PLN 

Wynajęcie sali konferencyjnej wraz z wyposażeniem, 
sal na spotkania panelowe wraz z wyposażeniem, 
obsługa techniczna, dostęp do miejsc parkingowych, 
pokój dla organizatorów, recepcja i obsługa recepcji, 
zapewnienie materiałów konferencyjnych, 
konferansjerka, obsługa elektronicznego systemu 
rejestracji uczestników, obsługa fotograficzna. 

x x 

 

Wyżywienie podczas konferencji: kolacja pierwszego 
dnia dla korzystających z noclegu z 17 na 18 grudnia 
2014 r. 

 
160 

 

Wyżywienie podczas konferencji: stały serwis 
kawowy, woda gazowana i niegazowana 
butelkowana w salach, obiady w dn. 18 i 19 grudnia 
2014 r.,  

 

180 

 

Wyżywienie podczas konferencji: kolacja uroczysta 
w dniu 18 grudnia 2014 r. 

 
180 

 

Zakwaterowanie: 
nocleg ze śniadaniem z 17 na 18 grudnia 2014 r.  

 
160 

 

Zakwaterowanie: 
nocleg ze śniadaniem z 18 na 19 grudnia 2014 r. 

 
180 

 

RAZEM 

 

Część zamówienia, której wykonanie zamierzam powierzyć podwykonawcy/om obejmuje: 

........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Brak wpisu powyżej rozumiany jest, iż przedmiotowe zamówienie realizowane będzie bez udziału 
podwykonawców. 

 
 
Oświadczam/y, że: 
1. Oferujemy przedmiot zamówienia zgodny z opisem zawartym w Załączniku nr 1 do SIWZ. 
2. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia (w tym z istotnymi 

postanowieniami umowy) oraz zdobyliśmy wszelkie informacje konieczne do przygotowania 
oferty i przyjmujemy warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Uważamy się za związanych ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. W razie wybrania przez Zamawiającego naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania 

umowy na warunkach zawartych w SIWZ oraz w miejscu i terminie określonym przez 
Zamawiającego. 

5. Oferta wraz z załącznikami zawiera QQQ ponumerowanych stron.  
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6. Strony nr QQQQQ.. oferty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji *. 

7. Przy realizacji przedmiotu umowy stosownie do art. 29 ust. 4 ustawy, dotyczącego „klauzuli 
społecznej”, zostanie zatrudniona co najmniej 1 osoba zgodnie z wymaganiami określonymi 
w ust. 11 Rozdziału 3 SIWZ.  

* pozostawienie bez uzupełnienia oznacza iż wszystkie strony oferty są jawne 

8. Załącznikami do niniejszej oferty są:  
1) QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
2) QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
3) QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
4) QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
5) QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
6) QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Q...........................................................              ............................................................ 
                      (miejscowość, data)                                                           (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 
                                                                                                                           przedstawiciela Wykonawcy) 
 

 

 
 



 
 

Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25 

_____________________________________________________________________________ 

SIWZ - postępowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD           Strona 25 z 30 

   
Załącznik nr 4 do SIWZ 

„WZÓR” 
WYKAZ WYKONANYCH GŁÓWNYCH USŁUG 

 
Dotyczy:  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu 

Działania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015, nr postępowania DE-WZP.321.1.35.2014.KD. 
 
 
 
 

Lp. Opis przedmiotu zamówienia 
Wartość brutto w PLN 
(wynikająca z zawartej 

umowy) 

Data wykonania usługi 
(dd/mm/rr) 

Odbiorca usługi 
(nazwa, adres) 

1. Nazwa usługi: 
QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
Usługa polegała na zorganizowaniu/obsłudze: 

- spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu / 

sympozjum *  
- trwającego dni: QQQQ..** (minimum dwudniowego); 
- liczba uczestników:QQQQQ.** (minimum150),  
- obejmującą łącznie co najmniej zapewnienie dla minimum 150 
osób: 

• sali konferencyjnej z wyposażeniem - TAK/NIE*,  

• noclegów - TAK/NIE*, 

• wyżywienia dla uczestników - TAK/NIE* 

• przygotowanie materiałów konferencyjnych - TAK/NIE*  
(*niewłaściwe skreślić, **proszę podać liczbę) 
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2. Nazwa usługi: 
QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
Usługa polegała na zorganizowaniu/obsłudze: 
- spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu / 
sympozjum *  
- trwającego dni: QQQQ..** (minimum dwudniowego); 
- liczba uczestników:QQQQQ.** (minimum 150),  
- obejmującą łącznie co najmniej zapewnienie dla minimum 150 
osób: 

• sali konferencyjnej z wyposażeniem - TAK/NIE*,  
• noclegów - TAK/NIE*, 

• wyżywienia dla uczestników - TAK/NIE* 

• przygotowanie materiałów konferencyjnych - TAK/NIE* 
(*niewłaściwe skreślić, **proszę podać liczbę) 

   

3. Nazwa usługi: 
QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
Usługa polegała na zorganizowaniu/obsłudze: 
- spotkania / konferencji / seminarium / kongresu / zjazdu / 
sympozjum *  
- trwającego dni: QQQQ..** (minimum dwudniowego); 
- liczba uczestników:QQQQQ.** ( minimum 150),  
- obejmującą łącznie co najmniej zapewnienie dla minimum 150 
osób: 

• sali konferencyjnej z wyposażeniem - TAK/NIE*,  

• noclegów - TAK/NIE*, 

• wyżywienia dla uczestników - TAK/NIE* 
• przygotowanie materiałów konferencyjnych - TAK/NIE*  

(*niewłaściwe skreślić, **proszę podać liczbę) 

   

 

QQQQQQQQQQQQQQQQQQ.. 
(data, imię i nazwisko oraz podpis 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
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UWAGA: 

1. Zgodnie z § 1 ust. 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich 
te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie są: 
a) poświadczenie z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, 
b) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt a). Jeśli 

Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia. 
2. W przypadku gdy Zamawiający (Ministerstwo Edukacji Narodowej) jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku 

przedkładania dowodów o których mowa powyżej. 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 

 
 
 
 
Q.QQQQQQQQQQQQQQ 
(Pieczęć z nazwą i adresem Wykonawcy) 

 
 

„WZÓR” 
 

OŚWIADCZENIE 
O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm) 
 
 
 
 

Przystępując do udziału w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji Narodowej postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD na: 
 

„usługę organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Działania Pomocy 
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015” 

 
 
w imieniu: QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.QQQQQQQQ.. 

(pełna nazwa Wykonawcy) 

 
oświadczamy, że na dzień składania ofert spełniamy warunki, o których mowa w art. 22 
ust. 1 ustawy, dotyczące: 
− posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
− posiadania wiedzy i doświadczenia; 
− dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia; 
− sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
 
 
 
 
 
 
 
Q...........................................................              ............................................................ 
                      (miejscowość, data)                                                           (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 

                                                                                                                           przedstawiciela Wykonawcy) 



 
 

Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25 

_____________________________________________________________________________ 

SIWZ - postępowanie nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD           Strona 29 z 30 

 

   
Załącznik nr 6 do SIWZ 

 
 
 
 
Q.QQQQQQQQQQQQQQ 
(Pieczęć z nazwą i adresem Wykonawcy) 

 
 
 

 
 

„WZÓR” 
 

OŚWIADCZENIE 
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

 
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

– Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm) 
 
 
Przystępując jako Wykonawca do udziału w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji 
Narodowej postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD 
na: 
 

„usługę organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Działania Pomocy 
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015” 

 
 
w imieniu: QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.QQQQQQQQ.. 

(pełna nazwa Wykonawcy) 

 
 
 

oświadczamy, że na dzień składania ofert brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania 
z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Q...........................................................              ............................................................ 
                      (miejscowość, data)                                                           (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 
                                                                                                                           przedstawiciela Wykonawcy)  
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Załącznik nr 7 do SIWZ 

 
 
Q.QQQQQQQQQQQQQQ 
(Pieczęć z nazwą i adresem Wykonawcy) 

 
 

„WZÓR” 
 

INFORMACJA 
O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ 

 
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

– Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm) 
 
 
Przystępując jako Wykonawca do udziału w prowadzonym przez Ministerstwo Edukacji 
Narodowej postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nr DE-WZP.321.1.35.2014.KD 
na: 
 

„usługę organizacji konferencji w ramach Rocznego Planu Działania Pomocy 
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (RPD PT PO KL) na lata 2014-2015” 

 
 
w imieniu: QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ.QQQQQQQQ.. 

(pełna nazwa Wykonawcy) 

informuję, że na dzień składnia ofert: 

nie należę do grupy kapitałowej1 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm)* 

należę do grupy kapitałowej1 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm), w której skład wchodzą 
następujące podmioty (w przypadku przynależności do grupy kapitałowej należy wymienić 
wszystkie podmioty należące do tej samej grupy kapitałowej, podać nazwę i siedzibę)*: 

1. QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ..QQQQQQQQ 
2. QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ..QQQQQQQQ 
3. QQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQQ..QQQQQQQQ 
Q 

Q...........................................................              ............................................................ 
                      (miejscowość, data)                                                           (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 
                                                                                                                           przedstawiciela Wykonawcy) 

 
* - zaznaczyć właściwe znakiem X 

                                                           

1
 Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. 

zm.) przez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, który są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni 
przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 


