MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ

Warszawa, OS5 sierpnia 2015r.
DSWM-I1.0706.2.2014.FS

Pani

Anna Atlas

Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Rolna 175 D, 02-729 Warszawa

Szanowna Pani Dyrektor,

na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2011 r. nr 185, poz. 1092) przekazuje Wystgpienie
pokontrolne z kontroli przeprowadzonej przez Ministerstwo Edukacii
Narodowej' w dniach 9 czerwca — 14 sierpnia 2014 r. w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg (dalej: ORPEG) z siedzibg w Warszawie przy ul.
Rolnej 175.

Kontrolg objeto prawidtowo$é wydatkowania $rodkéw w czesci 30 budzetu
panstwa — Oswiata i wychowanie, w dziale 801, rozdziale 80135 ,Szkolnictwo
polskie za granica”. Kontrolg objeto okres od 01.01.2013 do 31.12.2013 r.
Celem kontroli byto dokonanie oceny:

e realizacji zasad (polityki) rachunkowosci, wprowadzonej Zarzgdzeniem
nr 28/2012 Dyrektora ORPEG z dnia 31 lipca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Zasady (polityka) rachunkowos$ci w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie,

e realizacji rocznego planu rzeczowo-finansowego jako podstawy
gospodarki finansowe;j,

! Zespot kontrolujgcy w skiadzie: Zbigniew Ciosek, radca ministra w Departamencie Strategii i
Wspdtpracy Migdzynarodowej na podstawie upowaznienia nr 19/2014 z 9 czerwca 2014 r.,
Patrycja Szewczyk, gtéwny specjalista w Departamencie Strategii i Wspotpracy
Miedzynarodowej na podstawie upowaznienia nr 20/2014 z 9 czerwca 2014 r. oraz Ewa
Konarzewska, specjalista w Departamencie Ekonomicznym na podstawie upowaznienia nr
21/2014 z 9 czerwca 2014 r.



o efektywnoéci nadzoru nad dziatalnoscia szkdt za granica w zakresie
spraw finansowych i administracyjnych.

Zakres kontroli obejmowat:

|. Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej.

1. Ocena zgodnosci przyjetych przez ORPEG zasad (polityki) rachunkowos$ci
z art. 10 ustawy z 29.09.1994 o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t.)

2. Realizacja planu rzeczowo-finansowego.

3. Kontrola merytoryczna oraz kontrola formalno-rachunkowa dokumentaciji
finansowe;j.

4. Proces realizacji umédw. Procedury regulujgce zawieranie umow.
Dokumentacja dotyczgca zawieranych i realizowanych umow.

5. Sprawozdawczosc¢ finansowa i budzetowa.

. Nadzér nad dziatalnosciag szk6t za granica.
1. Regulaminy wewnetrzne ORPEG.

2. Procedura przyznawania kierownikom Szkolnych Punktoéw Konsultacyjnych
(dalej: SPK) limitow na wydatki.

3. Wynagrodzenia nauczycieli i kierownikow w SPK.

4. Zasady wynajmu pomieszczen na potrzeby SPK.

5. Zasady przekazywania srodkéw finansowych do SPK.

6. Sposob kontrolowania SPK przez ORPEG.

7. Skargi i wnioski na dziatalnos¢ SPK wptywajace do ORPEG.

8. Koszty wynikajgce z realizacji konwencji o statucie Szkdt Europejskich.

9. Zasady przyznawania premii i nagrod pracownikom administracji i obstugi w

ORPEG.
10. Zatrudnianie pracownikow administracyjnych w SPK.

Na podstawie kontroli pozytywnie oceniono dziatalnos¢ Osrodka w ww.
zakresie, jednoczes$nie stwierdzono nizej opisane nieprawidiowosci.

|. Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksieqowej

W celu oceny realizacji zasad (polityki) rachunkowosci oraz realizacji rocznego
planu rzeczowo — finansowego jako podstawy gospodarki finansowej dokonano
kontroli w zakresie:

1. Ocena zgodnosci przyjetych przez Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica zasad (polityki) rachunkowosci z art. 10 ustawy
Z 29.09.1994 o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t.)



W Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w okresie objetym kontrolg
obowigzywato Zarzadzenie nr 28/2012 Dyrektora ORPEG w sprawie
wprowadzenia Zasady (polityka) rachunkowosci w ORPEG w Warszawie
zawierajgce wszystkie zasady wymagane przez art. 10 ustawy o
rachunkowosci, tj.:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skfad okreséw
sprawozdawczych;

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposoéb prowadzenia ksigg rachunkowych;

4) okreslenie systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw
stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Podczas kontroli stwierdzono rozbieznosci pomiedzy Zaktadowym Planem Kont
ORPEG-u, a planem kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych, bedgcym =zatacznikiem nr 3 do Rozporzgdzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2013.289 j.t.):

1. Rozbiezno$¢ w numeracji kont: ,Rachunek srodkéw europejskich — BGK
UE" oraz ,Srodki pieniezne w drodze" wynika, zgodnie z wyja$nieniami
przedstawionymi w dniu 01.07.2014r. (pismo ORPEG-1244/2014/WFK-
US-502-7-1), z decyzji poprzedniego kierownictwa ORPEG w zakresie
trybu ksiegowania $rodkéw i numeracji kont w ramach projektéw
systemowych ,Wigcz Polske" i ,Otwarta Szkofa", podjetej w roku 2012.
W Planie Kont ORPEG przyjeto konto 136 ,Rachunek s$rodkow
europejskich — BGK UE", ktore stuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na rachunku bankowym, zwigzanych 2z realizacjg
programow i projektow finansowanych ze srodkoéw europejskich, zas w
zatgczniku nr 3 ww. rozporzadzenia wskazano konto 138. W Planie Kont
ORPEG-u przyjeto takze, zgodnie z dalszymi wyjasnieniami z
01.07.2014r., konto 149 ,Srodki pienigzne w drodze", ktére stuzy do
ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, tj. wyptat dokonanych z banku
do kasy i z kasy do banku, zas w zatgczniku nr 3 ww. rozporzgdzenia
wskazano konto 141.

2. Brak w Zaktadowym Planie Kont ORPEG-u konta 975 ,Wydatki
strukturalne” i sposéb w jaki wydatki ujmowane sa w ewidencji finansowo
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— ksiegowej ORPEG oraz w sprawozdaniu ,Rb-WS dot. wydatkow
strukturalnych w podziale wojewo6dzkim (regionalnym) poniesionych
przez pozostate jednostki sektora finanséw publicznych, z wytgczeniem
placéwek” wynika, zgodnie z wyjasnieniami przedstawionymi w piémie z
01.07.2014r., z decyzji poprzedniego kierownictwa ORPEG w zakresie
trybu ksiegowania $Srodkéw i numeracji kont w ramach projektow
systemowych ,Wiacz Polske" i ,Otwarta Szkota”, podjetej w roku 2012.
Zgodnie z informacjg przekazang przez ORPEG wydatki strukturalne
ujmowane sg na koncie 998 i na podstawie zapisow tego konta
sporzgdzane jest sprawozdanie Rb-WS.

3. Brak kont: 982 ,Plan wydatkéw $rodkdéw europejskich” oraz 983
,<Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich roku biezgcego”
rowniez wynika, zgodnie z wyjasnieniami przedstawionymi w dniu
01.07.2014r., z decyzji poprzedniego kierownictwa ORPEG w zakresie
trybu ksiegowania srodkéw i numeracji kont w ramach projektow
systemowych ,Wiacz Polske" i ,Otwarta Szkota", podjetej w roku 2012.
W Planie Kont ORPEG-u przyjeto konto 980 ktére stuzy do ewidencji
planu wydatkéw $Srodkéw europejskich i konto 998 do ewidencii
zaangazowania wydatkow srodkow europejskich.

Dyrektor ORPEG w wyjasnieniach z dnia 01.07.2014 r. wskazata, ze
rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej stanowi podstawe do opracowania zaktadowego
planu kont na potrzeby jednostki pod warunkiem, ze zapewni ono wykonanie
obowigzkoéw sprawozdawczych wynikajacych z odrebnych przepiséw w sposéb
rzetelny. ORPEG zapewnit jednak, iz z koricem 2014 roku nazewnictwo ujete w
zatgczniku nr 3 do zasad rachunkowosci tj. Zaktadowym Planie Kont zostanie
dostosowane zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finansow z
5.07.2010 r.

Zalecenia:

Zaktadowy Plan Kont ORPEG-u powinien zosta¢ dostosowany do
obowigzujgcego planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktaddw budzetowych, bedgcego zatgcznikiem nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.
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2. Realizacja planu rzeczowo — finansowego w czeéci 30 budzetu
panstwa — Oswiata i wychowanie, w dziale 801, rozdziale 80135
»Szkolnictwo polskie za granica”.

W roku 2013 Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg miat przyznany
wstepny plan wydatkéw budzetu panstwa w wysokosci 41 092 000 zt. W ciagu
roku w wyniku dokonywanych zmian planu wydatkéw ostatecznie plan w
zakresie budzetu panstwa wynidst 43 302 906 zt. Wydatkowano 43 151 478,16
zt co daje 99,65% przyznanego planu.

W przedstawionym wyzej zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci

i nie sformutowano uwag.

3. Kontrola merytoryczna oraz kontrola formalno-rachunkowa
dokumentacji finansowej.

3.1.  Mechanizmy kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowe;.

Z analizy Zarzadzenia Nr 39/2011 Dyrektora ORPEG z dnia 30 wrze$nia 2011
r. (cz. V, pkt. 4) wynika, ze w rozdziale 80135 ,Szkolnictwo polskie za granicg”
sprawdzenia i zatwierdzenia dokumentéow pod wzgledem merytorycznym
dokonuje dyrektor/kierownik szkoly za granicg dla wydatkéw ponoszonych
przez kierowang przezen szkote.

Z wyjasnien Dyrektora ORPEG otrzymanych w dniu 30.07.2014r. (pismo
ORPEG-1407/2014-WA-AA-072-67(3)) wynika, iz zgodnie z ww. Zarzadzeniem
sprawdzenia i zatwierdzenia dokumentéw w rozdziale 80135 pod wzgledem
merytorycznym dokonuje dyrektor/kierownik szkoly, a dla wydatkéw
ponoszonych przez Wydziat ds. Wspomagania Os$wiaty Polonijnej i
Polskojezycznej koordynator tego Wydziatu. Podczas kontroli stwierdzono brak
takiego zapisu w analizowanym zarzadzeniu. Z ww. wyjasnien wynika, iz w
przypadku gdy zakup dotyczgcy komoérek organizacyjnych finansowanych z
rozdziatu 80135 dokonywany jest bezposrednio przez pracownikéw ORPEG w
Warszawie, ocena zgodnos$ci pod katem merytorycznym dokonywana jest przez
pracownika, ktory prowadzit sprawe zakupu. W przypadku, gdy faktura dotyczy
wydatkow ORPEG z rozdziatu 80143 i Wydziatu ds. Wspomagania Os$wiaty
Polonijnej (rozdziat 80135), sprawdzenia i zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym dokonuje Kierownik Gospodarczy (np. faktura za czynsz,
telefony, energie elektryczna itp.). W ww. piémie z 30.07.2014 zawarto, ze
ORPEG jest w trakcie uaktualniania m.in. ww. zarzadzenia i zapisy procedur o
sprawdzaniu i zatwierdzaniu dokumentéw dla rozdzialu 80135 zostang
doprecyzowane.
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Z analizy zapisow Zarzadzenia Nr 39/2011 Dyrektora ORPEG z dnia 30
wrzesnia 2011 roku (cz. V) w zakresie kontroli formalno-rachunkowej wynika, ze
wewnetrzne przepisy ORPEG sg zgodne z obowigzujgcym prawem i sg
stosowane.

Dokonana podczas kontroli analiza wewnetrznych przepiséw ORPEG
potwierdza prawidtowos¢ prowadzonej kontroli w ww. obszarze.

Zalecenia:

Nalezy doprecyzowaé zapisy procedur wewnetrznych ORPEG dotyczace
sprawdzania i zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym dokumentow w
rozdziale 80135, tak aby jasno okres$laly odpowiedzialno$¢ poszczegodlnych
os6b za sprawdzanie | zatwierdzanie dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym.

3.2. Badanie proby dokumentéw finansowych przeprowadzono w zakresie
realizowania kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz
wiarygodnosci wartoéci transakcji (zgodnos¢ faktury z umowsg, zamowieniem) i
terminowosci realizacji ptatnosci przez ORPEG.

Na podstawie przeprowadzonego badania stwierdzono prawidtowg realizacje
kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz prawidlowe
zatwierdzenie wydatku (dokumenty finansowe byly prawidtowo opisane przez
uprawnione do tego osoby). Kontrola terminowosci realizacji ptatnosci przez
ORPEG wykazata, ze byly one ptacone zgodnie z terminami ptatnosci
wskazanymi na fakturze lub wynikajgcymi z podpisanych umoéw.

W zakresie poprawno$ci ujmowania wydatku w prawidtowej klasyfikagji
budzetowe] stwierdzono, iz optaty dotyczace wywozu smieci uiszczane zgodnie
z obowiazujgcymi w badanym okresie przepisami ujmowane byly w paragrafie
klasyfikacji budzetowej 4430 ,Rozne optaty i sktadki’. Optfaty dotyczace ustug
wywozu nieczystosci statych (wywéz Smieci) powinny byé kwalifikowane do
paragrafu 4520 ,Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”.

Zalecenia:

Optaty dotyczace ustug wywozu nieczystosci statych (wywdz sSmieci) nalezy
kwalifikowaé¢ do wtasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U.2014.1053 j.t.).

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ
BIURO KONTROLITAUDYTU
al. J.Ch. Szucha 25, 00 918 Warszawa, tel. « 48 22 34 74 574, fax 1+ 48 22 34 74 172, e mail: bka_men@men.gov.pl, www.men.gov.pl



4. Proces realizacji umow

W ORPEG obowigzujg wewnetrzne regulaminy dotyczgce udzielania zaméwien
publicznych zaréwno podlegajgcych ustawie Prawo Zaméwien Publicznych (z
dnia 29 stycznia 2004 r. Dz.U.2013.907 j.t.) jak i tych, do kt6érych ustawy sie nie
stosuje. W roku 2013 obowigzywaty réwnolegle dwa regulaminy. Pierwszy
okreslat procedury realizacji zamoéwien, udzielanych w ramach projektu
unijnego ,Otwarta Szkota — system wsparcia uczniéw migrujgcych” (dalej: Osz),
wspotfinansowanego ze srodkéw unijnych. Drugi okreslat zasady udzielania
zamowien zwigzanych z dziatalnoscig statutowg ORPEG, z wytgczeniem
projektu OSz. W momencie zakoriczenia projektu OSz z dniem 31 sierpnia
2013 roku, w ORPEG obowigzuje jeden regulamin udzielania zamoéwien
publicznych. Ponadto wewnetrzne regulaminy wprowadzone przez Dyrektora
jednostki okreslaty kwestie zwigzane z organizacja trybu pracy i zakresem
zadan komisji przetargowe] a takze z obiegiem i kontrolg dokumentow
dotyczacych zaméwien publicznych.

Badaniu poddano wybrang w sposob celowy umowe, podpisang na podstawie
art. 4 pkt. 3 lit. i ustawy z 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2013.907 |.t.), dotyczaca wynajmu budynku wraz ze wszystkimi fakturami
dotyczacymi najmu z okresu objetego kontrolg.

W ramach prowadzonej kontroli badaniu poddano 24 faktury dotyczace najmu
siedziby ORPEG w okresie objetym kontrola pod wzgledem poprawnosci
prowadzonej kontroli merytorycznej i kontroli formalno-rachunkowej oraz
wiarygodnosci pod katem wartosci transakcji i terminowosci realizacji ptatnosci
przez ORPEG. Z wyjasnien udzielonych w dniu 30.07.2014 r. wynika, iz
witaécicielami wynajmowanej przez ORPEG nieruchomosci sg w réwnych
cze$ciach dwie osoby, ktére w umowie najmu wpisane sg, jako wynajmujgcy.
Kazda z ww. osdb wystawia fakture za wynajem swojej czesci nieruchomosci.
Na podstawie badania przeprowadzonego na wybranej w sposob celowy prébie
dokumentéw nalezy stwierdzié, iz kontrola merytoryczna, kontrola formalno-
rachunkowa oraz zatwierdzanie dokumentéw ksiegowych i finansowych
dotyczgcych wynajmu siedziby ORPEG przez gtéwnego ksiegowego oraz
dyrektora ORPEG byty przeprowadzane w badanym okresie nalezycie.
Podczas badania terminowosci realizacji ptatnosci wynikajgcych z umowy z
dnia 22.12.2009 r. stwierdzono, iz w 8 przypadkach przekroczono termin
ptatnosci za zobowigzanie wynikajace z umowy (od 1 do 15 dni). W
wyjasnieniach przekazanych przez ORPEG w pismie z 30.07.2014r.
poinformowano, iz faktury za wynajem pomieszczen byly ptacone po terminie
ptatnosci, poniewaz z op6znieniem wptywaty do ORPEG (wtasciciel dostarczat
je z opdznieniem) i w konsekwencji do Wydziatu ds. Finansowo — Ksiegowych,
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np. faktura 1/13 za styczen 2013 r. wptyneta do ORPEG dopiero 10.01.2013 r.
W wyjasnieniach z 30.07.2014 r. zadeklarowano, iz podejmowane sg obecnie
rozmowy z Wynajmujgcym w celu zmian w umowie co do wydtuzenia terminu
ptatnoéci. Poinformowano réwniez, ze w ORPEG obowigzuje termin ptatnosci
30 dni od daty wptywu faktury. Aneks do Umowy na wynajem pomieszczen dla
ORPEG zostat podpisany dnia 1 pazdziernika 2014 r. W ww. aneksie termin
ptatnosci faktur zostat wydtuzony do 30 dni od daty dostarczenia faktury przez
najemce.

W przedstawionym wyzej zakresie stwierdzono, iz ptatno$ci dotyczgce wynajmu
czesto byty ptacone po terminie ptatnosci wynikajgcym z umowy.

Zalecenia:

Zobowigzania z tytutu ww. umowy powinny by¢ regulowane terminowo, zgodnie
z zapisami zawartymi w umowie najmu, tj. do 10 dnia kazdego miesigca.
Rozwazy¢ mozna zawarcie aneksu do umowy wprowadzajgcego zapisy
uzalezniajgce dokonanie ptatnosci z tytutu czynszu od daty wptywu faktury.

5. Sprawozdawczos$¢ budzetowa

Kontrolg objeto prawidtowos¢ sporzgdzania wybranych rocznych sprawozdan
budzetowych ORPEG za objety kontrolg okres.

Ustalono, ze sprawozdania te zawierajg prawdziwy obraz dochodow, wydatkéw
a takze naleznosci i zobowigzan w 2013 roku. Zostaty sporzadzone rzetelnie i
prawidtiowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, a kwoty
wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
finansowo-ksiegowe;.

Il. Nadzér nad dzialalnoscia szkot za granica

1. Regulaminy wewnetrzne

Osrodek posiada nastepujgce regulaminy i inne wewnetrzne regulacje
dotyczgce zakresu kontroli:

1) Regulamin pracy

2) Regulamin wynagradzania

3) Regulamin premiowania

4) Regulamin udzielania zaméwien publicznych

5) Instrukcje gospodarowania sktadnikami majgtku

6) Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

7) Zasady polityki rachunkowosci
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8) Instrukcje Kontroli Wewnetrznej, Obiegu Dokumentacji Dowodow
Finansowo-Ksiegowych

Ponadto liczne zagadnienia zostaty uregulowane w zaleceniach i okélnikach
przekazywanych kierownikom Szkolnych Punktéw Konsultacyjnych.
W ocenie kontroleréw czes¢ regulamindéw, sporzadzonych przed utworzeniem
ORPEG dla istniejacego wczesniej Zespotu Szkot Dla Dzieci Obywateli Polskich
Czasowo Przebywajgcych Za Granica, stosuje nieaktualne nazwy, co moze byé
mylgce dla ich uzytkownikéw. W ocenie Dyrekcji Osrodka wszystkie obszary,
ktérych uregulowanie byto potrzebne lub wynikato z przepiséw zostato objete
zakresem ww. regulaminéw. Z wyjasnieri Dyrekcji Osrodka wynika, ze trwajg
prace nad aktualizacjg niektérych regulaminéw. Jako priorytetowe do
aktualizacji wskazano regulamin organizacyjny ORPEG, regulamin zaméwien
publicznych oraz regulaminy i instrukcije finansowe.

Zalecenia:
Nalezy wykona¢ przeglad regulamindw i oceni¢, ktére powinny zostac
zaktualizowane.

2. Procedura przyznawania kierownikom SPK limitow na wydatki.

Limity wydatkbw na poszczegdlne kategorie wydatkébw sg przyznawane
kierownikom w ramach budzetu ORPEG. Analiza potrzeb odbywa sie na etapie
planowania organizacji kolejnego roku szkolnego (czerwiec), nastepnie
zapotrzebowanie kierownikdbw SPK jest dostosowywane do mozliwosci
budzetowych. Pod uwage brane sg dane historyczne o wydatkach w danych
kategoriach w poprzednich okresach.

Nie istniejg jednolite zasady dotyczgce zapewniania w pomieszczeniach SPK
poszczegoélnych ustug (telefony, Internet). Z wyjasnien Dyrekcji Os$rodka
wynika, ze jest to uzasadnione specyfikg pracy SPK, réznymi warunkami
wynajmu pomieszczen oraz rozng czestotliwoscig zaje¢ w Punktach. W zwigzku
Z powyzszym od roku szkolnego 2010/2011 obowigzuje zasada, ze kierownicy
wykonujacy czes¢ zadan administracyjnych poza siedziba punktu (w domu)
maja prawo do rozliczenia czeéci prywatnego rachunku za telefon/internet w
kosztach funkcjonowania Punktu w ustalonych przez OREPG limitach.

Zgodnie z Instrukcjg Kontroli Wewnetrznej, Obiegu Dokumentacji Dowodow
Finansowo-Ksiggowych kierownicy SPK sg zobowigzani do przekazywania
rozliczen oraz faktur za dany miesigc za wydatki poniesione do 15. dnia
miesigca i do ostatniego dnia miesigca odpowiednio w terminach do 20. dnia
danego miesigca i 3. dnia miesigca nastepnego.
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W zwiazku ze specyfikg pracy SPK rachunki przesytane sg w ww. terminach
faksem lub jako skan zataczony do e-maila. Oryginaty przekazywane sg
zbiorczo poczta w pozniejszym terminie. Jako rachunki wptywajgce w terminie
traktowane sg takze te, ktdére do Osrodka trafiajg faksem i e-mailem. W roku
2013 na kopiach rozliczen nie byta ukazywana data wptywu, w zwigzku z
powyzszym nie jest mozliwe skontrolowanie terminowosci wptywania rozliczen.
Zgodnie z wyjasnieniami Dyrekcji Osrodka, od marca 2014 r. rejestrowana jest
takze data wptywu wersji elektronicznej rozliczenia.

Wedtug wyjasnien Dyrekcji w ORPEG funkcjonuje mechanizm monitowania
kierownikéw SPK w przypadku niewptyniecia rozliczenia w terminie.

W ocenie kontrolerow sposéb opisywania badanych rozliczen z SPK w
Zagrzebiu, Ostii, Luksemburgu w roku 2013 byty opisywane bardzo skrotowo,
co nie pozwalato kontrolerom oceni¢ celowos$ci zakupu. Z wyjasnien ORPEG
wynika jednak, Zze nie funkcjonuje szczegbtowy standard opisu rachunkow.

Z wyjasnien Dyrekcji O$rodka wynika, ze w roku 2014 zostaty wydane
zalecenia dotyczace sposobu opisywania rachunkéw oraz temat zostat
poruszony podczas spotkania zarzgdczego kierownictwa ORPEG z
kierownikami Punktéw. Jako$¢ opisu i ttumaczenia rachunkéw ulega stopniowej
poprawie.

Zalecenia:

1) Rozwazyé nalezy ustanowienie procedury przyznawania limitébw na
wydatki w oparciu o obiektywne kryteria (liczba uczniéw, nauczycieli,
liczba dni pracy SPK, warunki lokalowe).

2) Zasadne bytoby ustalenie zasad zapewniania dostepu do sieci internet
na terenie siedziby SPK zarowno do celéw administracyjnych jak i
dydaktycznych. Istotne bytoby ustalenie warunkéw, w ktoérych celowe jest
korzystanie przez kierownika ze zwrotu za  uzytkowanie
telefonu/internetu prywatnego.

3) Zasadne bytoby ustalenie dtuzszego terminu w jakim do Osrodka trafiaé¢
majg oryginaty rozliczen i rachunkéw z uwzglednieniem specyfiki pracy
SPK oraz ustalenie w regulaminie zasad przesytania skanow rachunkéw
we wczesniejszym terminie, a takze okreslenie bardziej szczegdtowego
sposobu opisywania i ttumaczenia rachunkow.

3. Wynagrodzenia nauczycieli w SPK ( w tym kierownikow)

Nauczyciele zatrudnieni w SPK otrzymujg wynagrodzenie zgodzie z
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 wrze$nia
2004 r. w sprawie wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w publicznych
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szkofach i szkolnych punktach konsultacyjnych przy przedstawicielstwach
dyplomatycznych, urzedach konsularnych i przedstawicielstwach wojskowych
Rzeczypospolitej  Polskiej  (Dz.U.2004.210.2138).  Wysoko$¢  stawki
wynagrodzenia zasadniczego dla nauczycieli poszczegdlnych stopni awansu
zawodowego odpowiada wysokosci $redniego wynagrodzenia nauczycieli
odpowiednich stopni awansu zawodowego. Nauczyciele zatrudnieni na
podstawie art. 10 ust. 7 i 9 ustawy Karta Nauczyciela otrzymujg wynagrodzenie
przewidziane dla nauczyciela stazysty.

Wysokos¢ dodatku walutowego ustala sie z zastosowaniem mnoznika 24,

przyjmujac za podstawe dodatek zagraniczny bazowy ustalony dla parnstwa, w

ktorym nauczyciel wykonuje prace, na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku zagranicznego i

Swiadczen przystugujgcych czfonkom stuzby zagranicznej wykonujgcym

obowigzki stuzbowe w placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048 z

pozniejszymi zmianami — aktualnie Dz.U. z 2014 r. poz. 520).

Wysokos¢ dodatku zagranicznego bazowego od dnia 1 maja 2012 r. jest

zgodna z zatgcznikiem do decyzji nr 39 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 30

kwietnia 2012 r. w sprawie waloryzacji dodatku zagranicznego bazowego w

paristwach przyjmujgcych w 2012 roku.

Wynagrodzenie zasadnicze i dodatek walutowy dla nauczyciela zatrudnionego

w niepetnym wymiarze zajeé ustala sie proporcjonalnie do tego wymiaru.

Przeprowadzona kontrola wynagrodzern nauczycieli z SPK w Londynie,

Strasburgu oraz Kairze, a takze wynagrodzen kierownikéw wszystkich punktow

nie wykazata nieprawidtowo$ci w zakresie ustalania wysoko$ci wynagrodzenia.

Zgodnie z deklaracjg Dyrektora ORPEG wynagrodzenia wyptacane sg w

terminie przewidzianym ww. przepisami, tj. w ostatnim dniu miesigca (za dany

miesigc). Przy czym wynagrodzenie zasadnicze przelewane jest na wskazany
przez nauczyciela rachunek, za$ dodatek walutowy wyptacany jest na
wskazany rachunek lub w gotéwce przez kierownika SPK. Wediug ww.

wyjasnien sporadycznie zdarza sig, ze z powodu nieprowadzenia zaje¢ w

drugiej czesci miesigca dodatek walutowy wyptacany jest na pierwszych

zajeciach w miesigcu nastepnym.

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora ORPEG z 3 lipca 2014 r. liczba nauczycieli

otrzymujgcych dodatek walutowy wedtug sposobu przekazywania:

O 214 nauczycielom, kierownik wyptaca dodatek walutowy gotéwka, po
przekazaniu przez ORPEG s$rodkéw na konto wskazane przez
nauczyciela, w tym przypadku kontem wskazanym jest konto szkoty

0 243 nauczycielom kierownik wyptaca dodatek walutowy przelewem, z
konta wskazanego jako konto, na ktére ORPEG ma przelaé dodatek
walutowy (konto szkoty)
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]

35 nauczycielom ORPEG wyptaca dodatek walutowy przelewem na
rachunek w banku polskim w PLN, na konto prywatne wskazane przez
nauczyciela
0 56 nauczycielom ORPEG wyptaca dodatek walutowy przelewem, na
rachunek w banku zagranicznym w walucie, na konto prywatne
wskazane przez nauczyciela.
ORPEG posiada komplet deklaracji nauczycieli, w ktérych wskazuja oni numer
rachunku, na ktéry powinno by¢ przelewane wynagrodzenie zasadnicze
(rachunki w polskich bankach) oraz dodatek walutowy — w przypadku
nauczycieli ktorym dodatek wyptacany jest przelewem. Kontrola wybranych
trzech SPK potwierdzita deklaracie ORPEG w tym zakresie. W zwigzku z
likwidacjg przez placowki MSZ czesci subkont SPK wystgpita konieczno$é
wyptacania dodatku walutowego bezposrednio przez ORPEG.

4. Zasady wynajmu pomieszczen na potrzeby SPK.

W 2013 r. nie bylo okreslonej procedury wynajmu pomieszczen na potrzeby
SPK. ORPEG wyjasnia, ze kierownicy SPK konsultowali sprawy zwigzane z
wynajmem z gtéwng ksiegowa oraz kierownikiem gospodarczym ORPEG, i w
trakcie konsultacji otrzymywali wytyczne, aby wybraé odpowiedni lokal. W roku
2014 ORPEG podjgt dziatania majace na celu uporzgdkowanie kwestii
zwigzanych z wynajmem pomieszczen na potrzeby SPK. Dyrektor ORPEG w
korespondencji seryjnej do kierownikbw SPK oraz podczas spotkan
zarzadczych odnosit sie do kwestii zawierania uméw najmu. W kwietniu 2014 .
zostata unormowana kwestia zawierania uméw cywilno-prawnych i stworzone
zostaly wewnetrzne wytyczne w tym zakresie. Na spotkaniu zarzadczym w
maju 2014 r. omawiano szczegétowo kwestie zawierania umoéw, wskazujgc na
obowiazek przesytania do ORPEG ttumaczen zawieranych umow.

Wigkszos¢ pomieszczen dla SPK jest wynajmowana na zasadzie pisemnej
umowy najmu, lub uzyczana bezptatne (zazwyczaj przez ambasade). Podczas
kontroli ORPEG nie przedstawit kontrolujgcym petnej informacji dotyczgce;
zasad najmu pomieszczen przez szkoty za granica:

1) W przypadku czterech SPK (Genewa, Oslo, Waszyngton i Tunis) ORPEG
uiszcza optaty za wynajem, przy czym nie posiada informacji, czy istnieje
umowa najmu. Optaty uiszczane sg na podstawie przedstawianych
rachunkow.

2) W przypadku dziewigciu SPK (Brunssum, Norymberga, Kuweijt, Londyn,
Monachium, Nowy Jork, Sofia, Tel-Aviv, Paryz-Legendre) nie zawarto
umowy pisemnej przy czym wynajem pomieszczen jest ptatny. Zdaniem
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ORPEG zawarcie uméw wynajmu mogtoby sie wigza¢ ze wzrostem optat za
wynajem pomieszczen, jednak ORPEG nie jest w stanie sprecyzowad,
ktérych SPK dotyczytby ten problem.

3) W przypadku SPK, ktore posiadajg umowy najmu, ORPEG nie zawsze
posiada kopig umowy (Bratystawa, Genewa, Frankfurt, Norymberga,
Remseck, Londyn, Monachium, Nowy Jork, Oslo, Paryz-Legendre, Sofia,
Tel-Awiw, Waszyngton, Tunis), nie zawsze tez umowa jest przettumaczona
na jezyk polski (Berlin).

W ocenie kontrolujgcych, ORPEG powinien posiada¢ petng informacje nt.
wynajmowanych przez SPK pomieszczen, celem zapewnienia nadzoru nad
SPK w tym zakresie.

Wiekszo$¢ pomieszczen zostata przez kierownikéw SPK uznana za adekwatne
do realizacji statutowych zadan. W przypadku 16 SPK ORPEG nie udzielit
odpowiedzi, czy pomieszczenia sg adekwatne do potrzeb. W przypadku 2 SPK
(Rzym, Rabat) pomieszczenia sg zdaniem kierownikéw nieadekwatne (Rzym:
budynek bardzo zaniedbany, zbyt mata powierzchnia, brak klimatyzaciji), co w
przypadku SPK w Rzymie potwierdza wiedza kontroleréw za$ w przypadku
SPK w Rabacie w deklaracji kierownika brakuje uzasadnienia.

Wigkszos¢ kierownikow SPK wyraza opinig, ze ceny najmu sg preferencyjne,
jednak ceny wynajmu niektérych pomieszczen sg znacznie wyzsze niz innych
(Kolonia, Kuweijt, Londyn, Rzym, Wiederl). ORPEG uznajgc, ze czesé lokali
jest wynajmowana po bardzo wysokich cenach, zaplanowat w roku 2014
poszukiwanie nowych lokali dla SPK w Rzymie oraz Kolonii.

Nadzér sprawowany przez ORPEG nad SPK w zakresie wynajmu pomieszczen
przez SPK oceniono negatywnie. Podczas przeprowadzania czynno$ci
kontrolnych ORPEG nie posiadat informacji dotyczacych zasad wynajmu
pomieszczen przez SPK na podstawie umoéw ustnych. ORPEG nie posiadat
kompletnego zbioru kopii uméw najmu dla wszystkich SPK oraz tlumaczen tych
umow na jezyk polski.

Zalecenia:

1) Celem sprawowania wiasciwego nadzoru przez ORPEG nad SPK w
zakresie wynajmowania pomieszczen na potrzeby SPK, ORPEG
powinien posiada¢ petng informacje w tym zakresie, tj.:

— informacji dot. SPK odno$nie posiadania umowy wynajmu
pomieszczen.

— dostarczenia przez SPK kopii umowy wynajmu pomieszczern wraz
z tlumaczeniem.
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— w przypadku SPK, w ktorych istnieje wytacznie ustna umowa
najmu, potwierdzonej informacji o warunkach najmu (dane
wynajmujgcego, nazwisko osoby, ktéra reprezentowata ORPEG
przy zawieraniu umowy, okres najmu, cene najmu, zasady
ptatno$ci oraz warunki wypowiedzenia umowy). Optymalnym
rozwigzaniem jest zawarcie pisemnych uméw najmu, dlatego
ORPEG powinien dazy¢ do pisemnego uregulowania powyzszych
kwestii.

2) Przeprowadzenie analizy adekwatnosci pomieszczen wynajmowanych
przez SPK (w odniesieniu do SPK, do ktérych nie udzielono odpowiedzi
oraz SPK w Rabacie).

3) Przeprowadzenie analizy kosztéw najmu we wszystkich SPK w stosunku
do miejscowych rynkéw nieruchomosci.

5. Zasady przekazywania srodkow finansowych do SPK.

Srodki na funkcjonowanie SPK przekazywane sg w kilku réznych formach, w
zaleznosci od lokalnej specyfiki i posiadanych mozliwosci. 32 SPK posiadajg
wydzielone subkonto na rachunku placowki dyplomatycznej lub konsularnej,
przy ktérej funkcjonujg. W zwigzku z wycofaniem sie czesci placowek MSZ z tej
formy wspoétpracy czed¢ SPK stracita mozliwos¢ korzystania z tej formy
rozliczania swoich wydatkdéw. 6 SPK posiada jednak odrebne konta w bankach
lokalnych, wydatki 4 SPK sa obstugiwane bezposrednio z konta placéwki MSZ,
za$ wydatki 9 SPK sg realizowane z konta/subkonta innego SPK (dotyczy to
bytych filii tych Punktow).

15 Punktéw nie posiada zadnego rachunku, w zwigzku z czym wydatki, ktore
nie mogg by¢ optacone przelewem bezposrednio przez ORPEG s3a
finansowane przez kierownikéw Punktu, ktoérzy na prywatne rachunki otrzymujg
refundacje poniesionych wydatkow. W zwigzku z watpliwosciami natury prawne;j
Os$rodek rozpoczat w 2013 r. prace nad wydaniem kierownikom SPK kart
pfatniczych umozliwiajgcych dokonywanie przewidzianych w budzecie SPK
wydatkéw. Karty te zostaty wydane w czerwcu 2014 r. co w ocenie Dyrekgcji
Osrodka zniweluje liczbe przypadkow gdy gotéwka jest transferowana na
prywatne konta kierownikow.

W punktach, w ktorych funkcjonuja konta/subkonta dokonywane sg z nich w
szczegolnosci optfaty z tytutu czynszu oraz wyptaty dodatkéw walutowych dla
nauczycieli.

6. Sposob kontrolowania SPK przez ORPEG.
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ORPEG co roku sporzadza plan kontroli w Szkolnych Punktach
Konsultacyjnych (w tym kontroli administracyjno-finansowych). Do kontroli
OREPG wybiera corocznie osiem SPK (przy czym w 2013 r. kontrola
administracyjno-finansowa zaplanowana byta w czterech SPK, za$ pozostate
kontrole przeprowadzone byty w zakresie nadzoru pedagogicznego lub w trybie
ewaluacji zewnetrznej — niepodlegajgcych ocenie w niniejszej kontroli).
Wskazujgc szkoly do kontroli ORPEG kieruje sie nastepujacymi kryteriami:
wielkoS¢ szkoly, usytuowanie geograficzne, okres, ktory uptynat od ostatniej
kontroli, wysoko$¢ budzetu szkoty, ewentualne skargi lub wnioski. Problemem
jest nadzor nad SPK pozaeuropejskimi, a w szczegélnosci tymi, ktore posiadaja
matg liczbe uczniow (gtéwnie w Azji). ORPEG zapowiedziat organizacje w
przysztym roku telekonferencji oraz innych form, ktére utatwia nadzér nad SPK
oddalonymi geograficznie.

W 2013 r. kontrole odbyly sie¢ we wszystkich zaplanowanych placéwkach tj. w
SPK w Sztokholmie, Budapeszcie, Moskwie oraz Rzymie. Z kazdej kontroli
zostat sporzgdzony protokét pokontrolny, ktéry zostat przekazany kierownikowi
SPK. Podczas corocznych spotkann zarzadczych dla kierownikéw SPK,
koordynatoréw sekcji polskich oraz dyrektora ZS Ateny dyrektor ORPEG
przedstawia wnioski i rekomendacje wynikajgce z przeprowadzonych kontroli.
Ponadto, co miesigc do szkét jest wysytana korespondencja seryjna stuzaca
omowieniu biezacych spraw.

Z przestane] dokumentacji wynika, ze ORPEG podjgt w 2014 r. dziatania
zwigzane z nadzorem nad wprowadzaniem rekomendacji wydanych podczas
kontroli w 2013 r. Podjeto kontakty robocze oraz zadano kierownikom pytania
czy zalecenia zostaty wdrozone. Odpowiedzi kierownikéw nie zostaty jednak
poparte dowodami. W ocenie kontroleréw efektywne wdrozenia zalecen
pokontrolnych wymaga dalszych dziatan ze strony ORPEG.

Ponadto podczas spotkan zarzadczych dla kierownikéw ORPEG przedstawia
wnioski i rekomendacje ptynace z kontroli. ORPEG planuje w roku szkolnym
2014/2015 wspiera¢ powyzsze dziatania organizujgc konsultacje online z
ekspertem do spraw ewaluacji nt. prowadzenia ewaluacji i wykorzystywania
ptynacych z niej wnioskéw. ORPEG zapewnia takze konsultacje z prawnikiem w
kwestiach wymagajgcych dziatan naprawczych wykazanych podczas kontroli.
Niemniej nalezy zauwazyé, ze dziatania ORPEG nie zawsze sg skuteczne.
Mimo zalecen przesytanych kierownikom SPK odnosnie kwestii zwigzanych z
rozdziatem kompetencji pomiedzy organami statutowymi szkét  a
stowarzyszeniami i innymi podmiotami dziatajagcymi w $rodowisku szkolnym
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zdarzaty sie przypadki zaistnienia konfliktu interesbw, co potwierdzaty
wptywajgce do MEN skargi.

Kontrolujacy pozytywnie ocenili realizowanie przez ORPEG kontroli w
Szkolnych Punktach Konsultacyjnych. ORPEG przeprowadza kontrole zgodnie
z planem akceptowanym na poczatku roku szkolnego przez MEN. ORPEG
posiada dokumentacje kontrolng i podejmuje dziatania zwigzane z
nadzorowaniem wdrazania rekomendacji. Kontrole sa przeprowadzane przez
przeszkolonych pracownikow.

Zalecenia:
Regularne monitorowanie, czy SPK wprowadzajg w zycie zalecenia wydawane
przez ORPEG. Egzekwowanie wdrazania zalecen.

7. Skargi i wnioski

ORPEG prowadzi ewidencje skarg i wnioskow zgodnie z § 6 Zarzadzenia
Dyrektora Zespotu Szkét dla Dzieci Obywateli Polskich Czasowo
Przebywajgcych za Granicg nr 23/2010 opartym na rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskéw. W 2013 r. do ORPEG wyptyneto 15 skarg (w
tym jedna anonimowa). 12 skarg dotyczyto dziatalnosci SPK i pracy
kierownikow.

Odpowiedzi na skargi zostaty udzielone z zachowaniem ustawowych terminow,
poza jednym przypadkiem w ktorym termin udzielenia odpowiedzi zostat
przekroczony, ze wzgledu na obszerno$¢ materiatu, do ktérego ORPEG musiat
sie odnies¢. Z wyjasnien ORPEG wynika, ze skarzgcego nie powiadomiono o
wyznaczeniu nowego terminu zatatwienia sprawy, lub nie zachowata sie kopia
tego powiadomienia.

Wiekszos¢ skarg, ktére sptywajg do ORPEG jest wielowgtkowa, jednak w
dwdch skargach istotnym elementem byty kwestie finansowe. Zarzuty dotyczyty
niewtasciwego wydatkowania srodkéw przez kierownikow. W ocenie ORPEG
skargi zawierajgce zarzuty razgcego naruszenia przepisObw prawa przez
kierownikow SPK byly bezzasadne. ORPEG podkre$la jednak, ze
problematyczne sg pewne zastane zwyczaje, niejasne rozdziaty kompetencii
pomiedzy organami statutowymi szkdt (rada pedagogiczna, rada rodzicow) a
kierownikami SPK, utrwalone od lat modele komunikacji, charakteryzujgce sie
zbyt matg transparencjg, przeplatanie zaje¢ przedmiotowych wynikajacych z
obowigzkéw statutowych Os$rodka z ptatnymi zajeciami dodatkowymi, brak
jednolitych standardéw i procedur okreslajgcych funkcjonowanie wszystkich
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SPK, brak wytycznych regulujgcych wspdiprace ze stowarzyszeniami i brak
wyczucia wsrdd niektorych kierownikéw, jesli chodzi o ocene sytuacji mogacych
rodzié konflikt intereséw.

Majac na uwadze powyzsze Os$rodek wydat 4 zalecenia dla kierownikéw SPK
(Wieden, Remseck, Nowy Jork, Chicago). W listopadzie 2013 r. zorganizowano
spotkanie zarzadcze dla kierownikéw, na ktorym wyjasniano kwestie prawne i
zasady wspdipracy szkét z podmiotami zewnetrznymi. Biezacy monitoring
sytuacji w SPK oraz wdrazania zalecern odbywat sie i odbywa w ORPEG
rowniez poprzez liczne rozmowy telefoniczne z kierownikami SPK.

Ponadto stwierdzono przypadek, w ktérym ORPEG niezgodnie z prawem
interpretowat problemy (odpowiedZz na skarge z SPK w Kopenhadze jest
niezgodna z interpretacja przepiséw przestang do ORPEG przez MEN).
Podczas kontroli ustalono, ze Kierownicy SPK nie zawsze stosowali sie do
zasad rekomendowanych przez ORPEG (np. prowadzenie korespondenc;ji
stuzbowej z prywatnych skrzynek emailowych, problemy zwigzane =z
wystepowaniem konfliktu intereséw).

8. Koszty wynikajace z realizacji konwencji o statucie Szkét
Europejskich (dalej: SE).

W ramach realizacji zadan wynikajacych z konwencji o statucie Szkét
Europejskich  Osrodek nie ponosi kosztow poza kosztami poborow
zatrudnionych inspektorow. Koszty wyjazdéw zwigzanych z realizacjg zadan
przez inspektorow pokrywane sg z budzetu Szkét Europejskich (z wyjatkiem
kosztu ubezpieczenia KLVNW ktére optacane jest przez ORPEG).

Inspektorzy przedstawiajg Dyrekcji Os$rodka plany swojej dziatalnosci oraz
sprawozdania z wyjazdow i czynnosci dokonanych w ramach realizacji zadan
wynikajgcych z ww. konwencji, przy czym obowiazek regularnych sprawozdan
inspektora ds. szkot $rednich zostat wprowadzony w listopadzie 2013 r. W
przypadku realizacji zadan, ktore sg istotne dla strony polskiej Inspektorzy
konsultujg sig¢ z przedstawicielem MEN w Radzie Zarzadzajgcej Szkoét
Europejskich.

Zalecenia:

Dla ujednolicenia procedur stosowanych w MEN i ORPEG zasadne bytoby
objecie delegacji pracownikéw Osrodka w celu wzigcia udziatu w posiedzeniach
gremiow Szkét Europejskich procedurg sporzadzania instrukcji i sprawozdan
opisang w_Zarzgdzeniu ‘Nr. 4 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Edukacii
Narodowej z dnia 17 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad i trybu delegowania
przedstawicieli Ministerstwa Edukacji Narodowej za granice.
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9. Zasady przyznawania premii i nagréd pracownikom administracji
iobstugi w ORPEG.

W 2013 roku zostat w Os$rodku utworzony fundusz premii, na ktéry
przeznaczono kwote 136 400 zt. tj. 22 % funduszu pfac, wydano:

- 111 983,43 zt na premie regulaminowe,

- 21 726,36 zt na premie uznaniowe.
Ponadto w 2013 r. przyznano nagrody indywidualne w wysokosci 19 150 zt.
W roku 2013 premie regulaminowa otrzymywali wszyscy pracownicy
niepedagogiczni, przy czym w okresie styczen-wrzesien 2013 r. dyrektor
ORPEG ustalat wysokos$¢ premii regulaminowej indywidualnie dla kazdego
pracownika, a od pazdziernika 2013 r. przyjeto jednolite rozwigzanie — ustalajgc
wysoko$é premii regulaminowej na 10% wynagrodzenia zasadniczego. W roku
2013 nie byto przypadkéw naruszen obowigzkéw stuzbowych skutkujgcych
wstrzymaniem premii regulaminowe;.
Premie uznaniowe i nagrody indywidualne przyznawane byly przez Dyrektora
ORPEG z wiasnej inicjatywy lub na wniosek bezposredniego przetozonego
danego pracownika za wybitne osiagniecia.

10.Zatrudnianie pracownikéw administracyjnych w SPK.

Pracownicy administracyjni zatrudniani sg na podstawie przepiséw okreslonych
w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2014.1502 j.t.) w celu
zapewnienia wykonywania zadan organizacyjnych w SPK. Ustalono, ze potowa
etatéw pracownikéw administracyjnych przypada na 4 SPK z najwieksza liczbg
uczniow (Ateny, Bruksela, Rzym, Paryz).

Wynagrodzenia sg wyptacane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 13 maja 2010 r. w sprawie warunkow wynagradzania
Zza prace | przyznawania innych Swiadczen zwigzanych z pracg dla
pracownikéw niebedgcych nauczycielami, zatrudnionych w szkofach i
placowkach oswiatowych prowadzonych przez organy administracji rzgdowej
oraz w niektorych innych jednostkach organizacyjnych (Dz. U. Nr 82 poz. 493 z
pézn. zm.).

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.
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