Fundusze

UNIA EUROPEJSKA

Euro D'EJSI'“E' ¢ 5 FUNDUSZ SPORECINY
Wiedza Edukacja Rozwdj
DE-WZP.261.14.31.2016.RB Warszawa, 16 listopada 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Przedmiot zakupu:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Ministerstwa Edukacji Narodowej. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne
postanowienia umowy zostaly zawarte odpowiednio w zatgcznikach nr 3 i 4 do zapytania
ofertowego — ,Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia” oraz ,Istotne postanowienia umowy”.

2. Termin realizacji zaméwienia: Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia

2017 r. lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, ktére zostanie

ustalone w umowie na podstawie wyniku niniejszego zapytania ofertowego. Podpisanie umowy

nastgpi nie wczesniej niz 10 grudnia 2016 r. i nie pézniej niz 31 grudnia 2016 r.

Zakup wspotfinansowany ze srodkéw UE.

4. Oferte mozna zlozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 listopada 2016 r. do godz. 10:00.
Prosimy o zlozenie oferty na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania wraz z formularzem cenowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania:

a) w wersji elektronicznej na e-mail: robert.bartold@men.gov.pl
lub

b) faxem na numer: 22 621-50-10, lub

c) osobiscie w siedzibie: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (11l pietro, pok. 353), lub

d) przesta¢ na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa,
Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (Il pietro, pok. 353)

Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

5. Do oceny oferty stosowane bedg nastepujgce kryteria:

e cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia — waga 100% (wzdr cena
min/cena badana x 100).

6. Oferta musi zawiera¢ wypetiony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
oraz formularz cenowy — zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktdrejkolwiek ze ztozonych ofert.

w

W zatgczeniu:

Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
Istotne postanowienia umowy
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Formularz ofertowy - DE-WZP.261.14.31.2016.RB

Nazwa i adres Wykonawcy:

NUMEE TEIETONU: (F*) 1ottt e e e e e

T T L= = 1T U A (i T

Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Zatacznik nr 1

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe DE-WZP.261.14.31.2016.RB na ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Ministerstwa Edukacji
Narodowej.” oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie ze szczegétowym opisem
przedmiotu zamowienia, ktéry zostat zawarty w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego
zatytulowanym ,Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia” oraz w zatgczniku nr 4 do zapytania
ofertowego zatytutowanym ,Istotne postanowienia umowy oraz”, na nastepujgcych warunkach:

cena brutto oferty

(razem wartos¢ brutto za

brutto za odbiory)

przesy{ki + razem Wartos'é (S*Ownie Ziotych: .............................

........ ztotych
................ )

W zatgczeniu szczegotowy formularz cenowy (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania).

miejscowosc¢ i data imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy
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FORMULARZ CENOWY

Zatgcznik nr 2

Szacowana cena Kwota CeNa 1 \Wartosé
Rodzaj przesytki waga liczba jedn. podatku é?ﬁgo brutto
przesytek netto VAT (4+5) (3*6)
1 2 3 4 5 6 7

Przesytki rejestrowane

polecone ekonomiczne gab. A do 350 ¢g 3458

zwroty polecone ekonomiczne gab. A do 3509 1

polecone ekonomiczne gab. B do 350 ¢g 660

zwroty polecone ekonomiczne gab. B do 3509 1

polecone ekonomiczne gab. A 350-1000 g 2

polecone ekonomiczne gab. B 350-1000 g 28

zwroty polecone ekonomiczne gab. B 350-1000 g 1

polecone ekonomiczne gab. A 1000-2000 g 1

polecone ekonomiczne gab. B 1000-2000 g 1

polecone ekonomiczne gab. A ZPO do 350 g 3753

zwroty polecone ekonomiczne gab. A ZPO do 350 g 1

polecone ekonomiczne gab. B ZPO do 350 g 618

zwroty polecone ekonomiczne gab. B ZPO do 350 ¢ 1

polecone ekonomiczne gab. A ZPO 350-1000 g 3

zwroty polecone ekonomiczne gab. A ZPO 350-1000 g 1

polecone ekonomiczne gab. B ZPO 350-1000 g 64

zwroty polecone ekonomiczne gab. B ZPO 350-1000 g 1

polecone ekonomiczne gab. A ZPO 1000-2000 g 1

polecone ekonomiczne gab. B ZPO 1000-2000 g 63

zwroty polecone ekonomiczne gab. B ZPO 1000-2000 g 1

polecone priorytetowe gab. A do 350 ¢g 694

zwroty polecone priorytetowe gab. A do 350 ¢g 1

polecone priorytetowe gab. B do 350 ¢g 279

zwroty polecone priorytetowe gab. A do 350 ¢ 1

polecone priorytetowe gab. A 350-1000 g 13

polecone priorytetowe gab. B 350-1000 g 13

polecone priorytetowe gab. A 1000-2000 g 1

polecone priorytetowe gab. B 1000-2000 g 7

polecone priorytetowe gab. A ZPO do 350 ¢ 386

zwroty polecone priorytetowe gab. A ZPO do 3509 1

polecone priorytetowe gab. B ZPO do 350 ¢g 170

3
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polecone priorytetowe gab. A ZPO 350-1000 g 1
polecone priorytetowe gab. B ZPO 350-1000 g 29
polecone priorytetowe gab. A ZPO 1000-2000 g 1
polecone priorytetowe gab. B ZPO 1000-2000 g 8
Przesytki nierejestrowane

nierejestrowane ekonomiczne gab. A do 350 g 6036
nierejestrowane ekonomiczne gab. B do 350 g 5833
nierejestrowane ekonomiczne gab. A 350-1000 g 1
nierejestrowane ekonomiczne gab. B 350-1000 g 132
nierejestrowane ekonomiczne gab. A 1000-2000 g 1
nierejestrowane ekonomiczne gab. B 1000-2000 g 4
nierejestrowane priorytetowe gab. A do 350 g 1736
nierejestrowane priorytetowegab. B do 350¢g 2283
nierejestrowane priorytetowegab. A 350-1000 g 1
nierejestrowane priorytetowe gab. B 350-1000 g 19
nierejestrowane priorytetowe gab. A 1000-2000 g 1
nierejestrowane priorytetowe gab. B 1000-2000 g 10
Paczki pocztowe

ekonomiczne gab. A 1-2 kg 7
ekonomiczne gab. A 2-5kg 15
ekonomiczne gab. A 5-10 kg 5
ekonomiczne gab. A 10-15 kg 1
ekonomiczne gab. A 15-20 kg 9
ekonomiczne gab. A ZPO 1-2 kg 5
ekonomiczne gab. A ZPO 2-5kg 39
ekonomiczne gab. A ZPO 5-10 kg 3
ekonomiczne gab. A ZPO 10-15 kg 1
ekonomiczne gab. A ZPO 15-20 kg 1
ekonomiczne gab. A ZPO 20-30 kg 1
priorytetowe gab. A 1-2 kg 17
priorytetowe gab. A 2-5 kg 21
priorytetowe gab. A 5-10 kg 8
priorytetowe gab. A 10-15 kg 3
priorytetowe gab. A 15-20 kg 1
priorytetowe gab. A 20-30 kg 1
priorytetowe gab. A ZPO 1-2 kg 1
priorytetowe gab. A ZPO 2-5kg 1
priorytetowe gab. A ZPO 5-10 kg 1
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Przesytki rejestrowane zagraniczne

strefa A - Europa (lacznie z Cyprem, cala Rosjq i Izraelem)

strefa B - Ameryka P6inocna, Afryka

strefa C - Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja

Strefa D - Australia i Oceania

polecone priorytetowe strefa A do50g 70
polecone priorytetowe strefa B do50g 3

polecone priorytetowe strefa C do 5049 2

polecone priorytetowe strefa D do50g 1

polecone priorytetowe strefa A 50-100 g 10
polecone priorytetowe strefa B 50-100 g 5

polecone priorytetowe strefa C 50-100 g 1

polecone priorytetowe strefa D 50-100 g 1

polecone priorytetowe strefa A 100-350 g 5

polecone priorytetowe strefa B 100-350 g 1

polecone priorytetowe strefa C 100-350 g 1

polecone priorytetowe strefa D 100-350 g

polecone priorytetowe strefa A 350-500 g 2

polecone priorytetowe strefa A 500-1000 g 1

polecone priorytetowe strefa A 1000-2000 g 1

polecone priorytetowe ZPO strefa A do 5049 42
polecone priorytetowe ZPO strefa B do 5049 1

polecone priorytetowe ZPO strefa A 50-100 g 12
polecone priorytetowe ZPO strefa A 100-350 g 3

polecone priorytetowe ZPO strefa A 350-500 g 1

polecone priorytetowe ZPO strefa A 500-1000 g 1

polecone priorytetowe ZPO strefa A 1000-2000 g 1

Przesytki nierejestrowane zagraniczne

nierejestrowane ekonomiczne Europa do 5049 10
Eil:arrg:;strowane ekonomiczne poza do 50 g 5

nierejestrowane ekonomiczne Europa 50-100 g 1

Ellclerrg:oeestrowane ekonomiczne poza 50-100 g 1

nierejestrowane ekonomiczne Europa 100-350 g 1

Eil:errgi)eestrowane ekonomiczne poza 100-350 g 1

nierejestrowane ekonomiczne Europa 350-500 g 1

Eil:arrg:istrowane ekonomiczne poza 350-500 g 1

nierejestrowane priorytetowe strefa A do50g 84
nierejstrowane priorytetowe strefa B do50g 6

nierejestrowane priorytetowe strefa C do50g 2
nierejestrowane priorytetowe strefa D do50g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa A 50-100 g 11
nierejstrowane priorytetowe strefa B 50-100 g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa A 100-350 g 9
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nierejstrowane priorytetowe strefa B 100-350 g 4
nierejestrowane priorytetowe strefa C 100-350 g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa D 100-350 g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa A 500-1000 g 4
nierejstrowane priorytetowe strefa B 500-1000 g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa C 500-1000 g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa D 500-1000 g 1
nierejestrowane priorytetowe strefa A 1000-2000 g 12
nierejstrowane priorytetowe strefa B 1000-2000 g 1

Razem wartos¢ brutto za przesytki

Ustuga dodatkowa

Cena brutto za
ustuge

Szacowana liczba
ustug

Wartos¢ brutto
ustug

godzinach 13.30-14.30

Odbidr przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego raz
dziennie od poniedziatku do pigtku we wskazanych

12 miesigce

16.00

Zlecony przez Zamawiajgcego dodatkowy odbiér przesytek
pocztowych z siedziby Zamawiajgcego w godzinach 15.30-

za jednorazowy
odbiér

24 jednorazowe
odbiory

Razem wartos¢ brutto za odbiory

CENA BRUTTO OFERTY
(Razem wartos¢ brutto za przesytki + razem wartos¢ brutto za odbiory)

Adresy placowek nadawczych Wykonawcy, w ktérych w okresie obowigzywania umowy Zamawiajgcy bedzie
mogt nadawac przesytki przeznaczone do wystania (przynajmniej jedna ze wskazanych placéwek powinna
Swiadczy¢ ustugi pocztowe do godz. 18.00 w kazdy dzien roboczy):

Uwaga:

1. Ceny nalezy okresla¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
2. W przypadku, gdyby odbiér przesytek z siedziby Zamawiajgcego byt bezptatny, w kolumnie cena brutto za

ustuge prosze wpisa¢ wartosc "0".

3. Podana w ofercie cena brutto oferty nie stanowi wartosci wynagrodzenia Wykonawcy, stuzy tylko i

wytgcznie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Oferty Wykonawcow, ktérzy nie wskazg placéwki nadawczej nie beda rozpatrywane.

(miejscowosc i data)
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Zatacznik nr 3
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej
,"Wykonawcg”’, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Ministerstwa Edukacji
Narodowej, w rozumieniu przepisow ustawy z 23 listopada 2012 roku
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

2. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatoréw pocztowych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi pocztowe w zakresie okreslonym w ust. 1
Swiadczone byly do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca w kraju
i za granica, przez co rozumie sie kraje bedgce cztonkami Swiatowego Zwigzku
Pocztowego.

4. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie :

1) przesyiki listowe do 2000 g (gabaryt A i B):

a) nierejestrowane ekonomiczne — nadane i doreczone bez pokwitowania,
niebedgce przesytkami najszybszej kategorii;

b) nierejestrowane priorytetowe - nadane i doreczone bez pokwitowania,
bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

c) polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane (czyli przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru)
przemieszczane i doreczane w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, niebedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru),
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedgce przesytkami najszybszej
kategori;

e) polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru - przesyiki
rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru) niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,
w odniesieniu do ktérych Nadawca zlecajacy ich dostarczenie otrzymuje
po doreczeniu specjalny, dodatkowy formularz (tzw. ,potwierdzenie
odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia w postaci podpisu
odbiorcy.

f) polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru - przesyiki
rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru) bedace przesytkami najszybszej kategorii,
w odniesieniu do ktérych Nadawca zlecajgcy ich dostarczenie otrzymuje
po doreczeniu specjalny, dodatkowy formularz (tzw. ,potwierdzenie
odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia w postaci podpisu
odbiorcy.
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Gabaryt A to przesyika listowa o wymiarach:

minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm
X 140 mm,;

maksimum: zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesyika listowa o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokosc¢ (grubosc)
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm;

maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) nie moze
by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugos€) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

Wymiary przesytek listowych nadanych w formie rulonu wynosza:

minimum - suma dtugosci plus podwdjna srednica - 170 mm, przy czym
najwiekszy wymiar (dtugosc¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm;
maksimum - suma dlugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy
czym najwiekszy wymiar (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm.

2) paczki pocztowe do 20 000 g (gabaryt A i B):

a)

b)

ekonomiczne - paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej
kategorii,

priorytetowe - paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej
kategorii,

ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,

priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,

ekonomiczne z zadeklarowang wartoscia,

priorytetowe z zadeklarowang wartoscia,

ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia,
priorytetowe za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang warto$cig.

Gabaryt A to paczka pocztowa o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm
X 140 mm,;

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢é 300 mm.

Gabaryt B to paczka pocztowa o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos$é 300 mm;

maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

5. Dodatkowg ustugg jest odbidr przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania
i bedzie ona polega¢ na ich odptatnym odbiorze przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy z Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa Edukacji
Narodowej, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy
al. J. Ch. Szucha 25.

6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek pocztowych
z Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa Edukacji Narodowej, zlokalizowanej
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w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy al. J. Ch. Szucha 25. Odbior
przesytek pocztowych bedzie odbywat sie od poniedziatku do pigtku (z wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 12.30 - 13.30. W razie
koniecznosci, po telefonicznym lub mailowym zgtoszeniu przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zapewni dodatkowy odbidr przesytek pocztowych w godzinach
15.30 - 16.15.

7. Odbiér przesytek pocztowych bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla
przesytek pocztowych podlegajacych rejestracji) oraz na zestawieniu ilosciowym
sporzadzonym wg poszczegoélnych kategorii wagowych (dla przesytek
pocztowych nierejestrowanych).

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ osobistego dostarczania przesytek
pocztowych przeznaczonych do nadania, do placéwki pocztowe] wskazanej
przez Wykonawce, o ile bedzie ona zlokalizowana w odlegtosci nie wiekszej, niz
5 km od siedziby Zamawiajgcego. Zgoda na osobiste dostarczanie przesytek do
placowki pocztowej Wykonawcy musi byé wyrazona przez Zamawiajgcego na
pismie.

9. Wykonawca zobowigzany jest rozpoczg¢ czynnosci zmierzajgce do doreczenia
(czyli wydania adresatowi) przesytek pocztowych odebranych od Zamawiajgcego
lub dostarczonych do placéwki pocztowej w dniu ich odbioru lub dostarczenia.

10. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat przynajmniej jedng
placobwkg pocztowg w granicach administracyjnych miasta st. Warszawy,
Swiadczgcg ustugi pocztowe do godz. 18.00 w kazdy dzieh roboczy.

11. W przypadku zastrzezen dotyczgcych przesytek pocztowych odbieranych od
Zamawiajgcego zgodnie z pkt 5 (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego
adresu, niezgodnos¢ wpisdbw w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach pocztowych, brak znakow optaty itp.) Wykonawca zobowigzany jest
niezwtocznie wyjasnic je z Zamawiajgcym.

12. W przypadku braku mozliwosci usuniecia nieprawidtowosci w dniu odbioru
przesytek pocztowych od Zamawiajgcego (dostarczenia przesytek pocztowych
do placowki pocztowej), rozpoczecie czynnosci zmierzajgcych do doreczenia
przesytek pocztowych nastgpi nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po
dniu, w ktérym nieprawidtowos$ci zostang usuniete.

13. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek pocztowych
przeznaczonych do nadania zgodnie z wymogami ustalonymi na pismie
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, w szczegolnosci do:

1) umieszczania na przesytkach pocztowych w sposob trwaty i czytelny adresu
nadawcy i adresata,

2) umieszczania na stronie adresowej przesytek pocztowych oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu/nadruku
o tresci wymaganej przez Wykonawce,

3) umieszczania na kazdej priorytetowej przesytce pocztowej nalepki lub napisu
,PRIORYTET/PRIORITAIRE”,

4) umieszczania na kazdej przesytce pocztowej wyraznego oznaczenia jej
rodzaju (polecona, polecona za potwierdzeniem odbioru),

5) sporzagdzania w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla
Wykonawcy (jako podstawa rozliczeh), drugi dla Zamawiajgcego (jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych):

a) wykazu przesytek poleconych - pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych, zgodnej ze  wzorem  przygotowanym  przez
Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca,
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b) zestawienia ilosciowego dla nierejestrowanych przesytek listowych,
zgodnego ze wzorem przygotowanym przez Zamawiajgcego
w porozumieniu z Wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania przesytek pocztowych

Wykonawcy w stanie uporzgdkowanym, tj. utozonych strong adresowg w tym

samym kierunku:

1) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej
dokonanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegdlne rodzaje ustug,
przesyiki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryt
AiB;

2) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia iloSciowego
z uwzglednieniem podziatu na kategorie wagowe, przesyiki krajowe
I zagraniczne oraz gabaryt Ai B.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek pocztowych

w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia

do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesyitek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona (zaklejona

lub zalakowana) koperta Zamawiajgcego. Opakowanie paczek pocztowych

powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci paczek oraz
uniemozliwiac ich uszkodzenie w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie korzysta¢ z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru

druku potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane o0znaczenia

przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki wymagane do nadania
przesytek rejestrowanych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce. Wyjatek
stanowig druki potwierdzenia odbioru =zalecane przy doreczaniu decyzji
administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23), ktore to

Zamawiajgcy bedzie nabywat we wlasnym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie doreczaé do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane

przez adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwitocznie po dokonaniu doreczenia

przesyiki pocztowe;j.

Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego zwroty

niedostarczonych przesytek pocztowych Ilub za 2zgodg Zamawiajgcego

umozliwia¢ ich odbidér w placéwce pocztowej Wykonawcy.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy zobowigzuje sie

pozostawiaC zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki pocztowej, ze

wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze jg odebra¢ w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbiér przesytki pocztowej w powyzszym terminie

Wykonawca sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w

terminie kolejnych 7 dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu zostawienia

powtdrnego zawiadomienia u adresata. Po uptywie terminu odbioru przesytka
pocztowa jest niezwtocznie zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny jej nieodebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzuje sie doreczaé przyjete do przemieszczenia i doreczenia

przesytki pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie

pozniej niz po uptywie 4 dni od dnia ich nadania, przy czym przesyiki przekazane
po godzinie 16:00 uznaje sie za przekazane w nastepnym dniu roboczym.

W przypadku doreczenia krajowych przesytek pocztowych rejestrowanych

najszybszej kategorii w terminie pozniejszym niz okresSlony powyzej,
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Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odszkodowania z tytutu opdznionego
doreczenia przesytek pocztowych zgodnie z ustawa.

22. Dane dotyczgce szacunkowej liczby poszczegdlnych rodzajow przesytek
pocztowych planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiajgcy przedstawit w
formularzu cenowym. Podane w nim liczby przesytek sg wielkosciami
orientacyjnymi  przyjetymi tylko w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba przesytek pocztowych nadanych przez
Zamawiajgcego w okresie 12 miesiecy moze odbiegac od tych danych.
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Zalacznik nr 4
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej Wykonawca,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Ministerstwa Edukacji Narodowej, w
rozumieniu przepiséw ustawy z 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z
2012 r., poz. 1529 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

2. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatorow pocztowych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi pocztowe w zakresie okreslonym w ust. 1
Swiadczone byty do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca w kraju
i za granica, przez co rozumie sie kraje bedgce cztonkami Swiatowego Zwigzku
Pocztowego.

4. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem umowy rozumie sie :

1) przesyiki listowe do 2000 g (gabaryt A i B):

a) nierejestrowane ekonomiczne - nadane i doreczone bez
pokwitowania, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii;

b) nierejestrowane priorytetowe - nadane i doreczone bez pokwitowania,
bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

c) polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane (czyli przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru)
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, niebedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru),
przemieszczane i doreczane w sposOb zabezpieczajgcy je przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

e) polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru - przesyiki
rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru) niebedace przesytkami najszybszej
kategorii, w odniesieniu do ktérych Nadawca zlecajgcy ich
dostarczenie otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy formularz
(tzw. ,potwierdzenie odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd
doreczenia w postaci podpisu odbiorcy.

f) polecone priorytetowe =za potwierdzeniem odbioru - przesyiki
rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru) bedgce przesytkami najszybszej kategorii,
w odniesieniu do ktérych Nadawca zlecajgcy ich dostarczenie
otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy formularz (tzw.
.potwierdzenie odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia w
postaci podpisu odbiorcy.
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Gabaryt A to przesyika listowa o wymiarach:

— minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm
X 140 mm,;

— maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesyika listowa o wymiarach:

— minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ (grubosc)
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm;

— maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) nie moze
by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugos€) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

Wymiary przesytek listowych nadanych w formie rulonu wynosza:

— minimum - suma dtugosci plus podwdjna srednica - 170 mm, przy czym
najwiekszy wymiar (dtugosc¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm;

— maksimum - suma dilugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy
czym najwiekszy wymiar (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm.

2) paczki pocztowe do 20 000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej
kategorii,

c) ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,

d) priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,

e) ekonomiczne z zadeklarowang wartoscia,

f) priorytetowe z zadeklarowang wartoscia,

g) ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia,

h) priorytetowe za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia.

Gabaryt A to paczka pocztowa o wymiarach:

— minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm
X 140 mm,;

— maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: dtugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300 mm.

Gabaryt B to paczka pocztowa o wymiarach:

— minimum - jesli choC jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos$é 300 mm;

— maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

§2
Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach
okreslonych w:
1) ustawie,
2) regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ 13
DEPARTAMENT EKONOMICZNY
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, tel. +48 22 34 74 192, fax +48 22 621 50 10, e-mail: de_men@men.gov.pl, www.men.gov.pl



3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — w miedzynarodowych
przepisach pocztowych, w szczegolnosci: Regulaminie poczty listowej oraz
Regulaminie dotyczacym paczek pocztowych sporzgdzonych w Bernie dnia
28 stycznia 2005 r.

§3

1. Dodatkowg ustugg jest odbidr przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania
i bedzie ona polega¢c na ich odptatnym odbiorze przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy z Kancelarii Gtownej Ministerstwa Edukacji
Narodowej, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy al. J.
Ch. Szucha 25.

2. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek pocztowych
z Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa Edukacji Narodowej, zlokalizowanej w
siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy al. J. Ch. Szucha 25. Odbiér
przesytek pocztowych bedzie odbywat sie od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 12.30 — 13.30. W razie
konieczno$ci, po telefonicznym lub mailowym zgtoszeniu przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zapewni dodatkowy odbidér przesytek pocztowych w godzinach
15.30 - 16.15.

3. Odbiér przesytek pocztowych bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla
przesytek pocztowych podlegajgcych rejestracji) oraz na zestawieniu ilosciowym
sporzadzonym wg poszczegoélnych kategorii wagowych (dla przesytek
pocztowych nierejestrowanych).

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ osobistego dostarczania przesytek
pocztowych przeznaczonych do nadania, do placéwki pocztowej wskazanej
przez Wykonawce, o ile bedzie ona zlokalizowana w odlegtosci nie wiekszej, niz
5 km od siedziby Zamawiajgcego. Zgoda na osobiste dostarczanie przesytek do
placéwki pocztowej Wykonawcy musi by¢ wyrazona przez Zamawiajgcego na
pismie.

5. Wykonawca zobowigzany jest rozpoczg¢ czynnosci zmierzajgce do doreczenia
(czyli wydania adresatowi) przesytek pocztowych odebranych od Zamawiajgcego
lub dostarczonych do placowki pocztowej w dniu ich odbioru lub dostarczenia.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat przynajmniej jedng
placébwkg pocztowg w granicach administracyjnych miasta st. Warszawy,
Swiadczgcg ustugi pocztowe do godz. 18.00 w kazdy dzien roboczy.

7. W przypadku zastrzezen dotyczgcych przesytek pocztowych odbieranych od
Zamawiajgcego, zgodnie z ust. 1 (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego
adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakoéw opfaty itp.) Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie
wyjasnic¢ je z Zamawiajgcym.

8. W przypadku braku mozliwosci usuniecia nieprawidtowosci w dniu odbioru
przesytek pocztowych od Zamawiajgcego (dostarczenia przesytek pocztowych
do placowki pocztowej), rozpoczecie czynnosci zmierzajgcych do doreczenia
przesytek pocztowych nastgpi nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po
dniu, w ktorym nieprawidtowosci zostang usuniegte.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowywania przesytek pocztowych
przeznaczonych do nadania zgodnie z wymogami ustalonymi na pismie
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, w szczegolnosci do:

1) umieszczania na przesytkach pocztowych w sposob trwaty i czytelny adresu
nadawcy i adresata,
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2) umieszczania na stronie adresowej przesytek pocztowych, w miejscu
przeznaczonym na znak optaty napisu/nadruku o tresci wymaganej przez
Wykonawce,

3) umieszczania na kazdej priorytetowej przesytce pocztowej nalepki lub napisu
,PRIORYTET/PRIORITAIRE”

4) umieszczania na kazdej przesyice pocztowej wyraznego oznaczenia jej
rodzaju (polecona, polecona za potwierdzeniem odbioru),

5) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest
dla Wykonawcy (jako podstawa rozliczen), drugi dla Zamawiajgcego (jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych):

a) wykazu przesytek poleconych - pocztowej ksigzki nadawczej dla
przesytek rejestrowanych, zgodnej ze wzorem przygotowanym przez
Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca,

b) zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych, zgodnego ze
wzorem przygotowanym przez Zamawiajgcego Ww porozumieniu
z Wykonawcg.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania przesytek pocztowych

Wykonawcy w stanie uporzgdkowanym tj. utozonych strong adresowg w tym

samym kierunku:

1) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej
dokonanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegolne rodzaje ustug,
przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryt A i
B;

2) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia iloSciowego
z uwzglednieniem podziatu na kategorie wagowe, przesytki krajowe
i zagraniczne oraz gabaryt A i B.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek pocztowych

w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do

miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesyitek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona (zaklejona

lub zalakowana) koperta Zamawiajgcego. Opakowanie paczek pocztowych

powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci paczek oraz
przed ich uszkodzeniem w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie korzystaé z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru

druku potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia

przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki wymagane do nadania
przesytek rejestrowanych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce. Wyjatek
stanowig druki potwierdzenia odbioru zalecane przy doreczaniu decyzji
administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23), ktore to

Zamawiajgcy bedzie nabywat we wtasnym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie doreczac do siedziby Zamawiajgcego (lub za zgodg

Zamawiajgcego bedzie umozliwiat ich odbior w placéwce Wykonawcy)

pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu

doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego zwroty

niedostarczonych przesytek pocztowych Iub za 2zgodg Zamawiajgcego

umozliwia¢ ich odbiér w placowce pocztowej Wykonawcy.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy zobowigzuje sie

pozostawiaC zawiadomienie o probie doreczenia przesytki pocztowej, ze

wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze jg odebra¢ w terminie 7 kolejnych dni,
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17.

liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki pocztowej w powyzszym terminie
Wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
powtdérnego zawiadomienia u adresata. Po uptywie terminu odbioru przesytka
pocztowa jest niezwtocznie zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny jej nieodebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzuje sie doreczac przyjete do przemieszczenia i doreczenia
przesytki pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie
pozniej niz po uptywie 4 dni od dnia ich nadania, przy czym przesyiki przekazane
po godzinie 16:00 uznaje sie za przekazane w nastepnym dniu roboczym.
W przypadku doreczenia krajowych przesytek pocztowych rejestrowanych
najszybszej kategorii w terminie pozniejszym niz okreslony powyzej,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odszkodowania z tytutu opoznionego
doreczenia przesytek pocztowych zgodnie z ustawg.

§4
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate w formie
optaty z dotu. Przez opfate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong
przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie
pozniejszym niz dzieh nadania przesytek pocztowych.
Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
beda po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.
Podstawe obliczenia naleznosci Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowic¢
bedzie suma optat za ustuge odbioru przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego, nadanie i zwrocenie przesylek pocztowych, obliczona na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3,
zgodnie z cenami jednostkowymi brutto podanymi w formularzu cenowym
(zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).
W przypadku koniecznosci nadania przesytek pocztowych, ktoérych cen nie
uwzgledniono w formularzu cenowym, podstawe obliczenia naleznosci
Wykonawcy stanowi¢ bedg ceny 2z aktualnie obowigzujgcego cennika
Wykonawcy.

§5

Termin ptatnosci faktury wynosi¢ bedzie 21 dni roboczych od daty dostarczenia
faktury pozbawionej wad formalnych i rachunkowych, potwierdzonej przez
przedstawiciela Zamawiajgcego.

Zestawienia nadanych przesytek pocztowych, z uwzglednieniem ich rodzajow
i wagi oraz zestawienia innych ustug objetych przedmiotem umowy wraz
z podaniem ilosci, kazdorazowo potwierdzone przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego stanowi¢ bedg zatgcznik do faktury.

Za termin dokonania ptatnos$ci uwaza sie date ztozenia przelewu w banku
Zamawiajgcego.

Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzuje sie umieszczac tytut wptaty (umowa
nr..., wptata za fakture nr ... z dnia...).

Za opodznienia w uregulowaniu naleznoéci za fakture Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe.

§ 6
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.............. brutto (stownie:...............).

2. Ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy, nie mogg ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

3. W przypadku niewyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o
ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zrzeka sie roszczen odszkodowawczych z
tytutu utraconych korzysci.

4. Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy moze ulec zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie
trwania umowy.

5. W przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysokosc¢ naleznego podatku VAT
na ustugi pocztowe objete niniejszag umowag w czasie jej trwania, Wykonawca
zastosuje wiasciwg stawke podatku VAT wzgledem ustug swiadczonych po dacie
wprowadzenia zmiany.

§7

1. Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2017 r. lub do
wczesniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 umowy, z tym zastrzezeniem, ze obowigzek kontroli stanu
wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego. Podpisanie umowy nastgpi
nie wczesniej niz 10 grudnia 2016 r. i nie pozniej niz 31 grudnia 2016 r.

2. Zamawiajgcy moze wypowiedzieC umowe z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia umowy.

3. Wypowiedzenie umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej z podaniem

przyczyny.
§8

1. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujgce:
Zamawiajgcy:
Ministerstwo Edukacji Narodowej
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa
Wykonawca:

2. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego
powiadamiania sie, przesytkg polecong priorytetowg za potwierdzeniem odbioru,
0 zmianach dotyczgcych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez
konieczno$ci sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencije
przestang na adresy wskazane w ust. 1, kazda ze stron uzna za prawidtowo
doreczong. W przypadku niepowiadomienia drugiej strony o zmianie swego
adresu, kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie
negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej stronie aktualnego
adresu.

§9
1. W razie odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20% maksymalnego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy .
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. Jezeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiajgcego przesytek pocztowych
przeznaczonych do wystania lub nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w
dniu i czasie, wskazanym § 3 ust. 2 umowy, za kazdy przypadek nieodebrania
lub nieprzyjecia przesytek od Zamawiajgcego Wykonawca zaptaci kare umowng
w wysokosci 0,2% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

. Kary okreslone w ust. 1 i 2 podlegajg sumowaniu.

. W razie niewypetnienia zobowigzan Wykonawcy okreslonych w §10, w terminie i
na zasadach w nich okreslonych lub nie przedtozenia Zamawiajgcemu w terminie
i na zasadach w nich okreslonych oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych
realizacje jego zobowigzania, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 40 zt za kazdy rozpoczety dzien, w ktérym Wykonawca pozostaje w
zwtoce w realizacji zobowigzania.

. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 Zamawiajgcy zleci zastepcze
wykonanie ustugi innemu operatorowi, réznicg kosztow obcigzy Wykonawce.

. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
niniejszej umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejsze;j
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W
takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy do dnia odstgpienia.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy.

. Zadna ze stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich obowigzkow umownych
w przypadku wystgpienia sity wyzszej i jej nastepstw.

. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania na zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

§ 10
Na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamédwien publicznych Zamawiajgcy
wymaga, aby wsrdéd osob bezposrednio uczestniczgcych w wykonywaniu
zamowienia zatrudniona byta na podstawie stosunku pracy (w rozumieniu
przepisow Kodeksu pracy) lub na podstawie umowy cywilnoprawnej w wymiarze
czasu pracy - 0,5 etatu, co najmniej 1 osoba bezrobotna (osoba spetniajgca
przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645, z pézn. zm.).
Wykonawca zobowigzany jest zatrudnic co najmniej 1 osobe bezrobotng,
zgodnie z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 przez okres realizacji umowy,
z zastrzezeniem ust. 3.
Zatrudnienie powinno trwa¢ co najmniej od 14 dnia realizacji umowy do
zakonczenia realizacji umowy, z zastrzezeniem ust. 5.
Wykonawca w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy przedtozy
zamawiajgcemu oswiadczenie dotyczgce zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w
ust. 1.
W  przypadku rozwigzania stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej przez
bezrobotnego lub przez Wykonawce lub wygasniecia stosunku zatrudnienia,
Wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia, zgodnie 2z wymogami
wskazanymi w ust. 1 na to miejsce innego bezrobotnego w terminie do 14 dni od
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ustania stosunku zatrudnienia. W takim przypadku, wykonawca przedtozy
zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie dotyczgce zatrudnienia innego
bezrobotnego w terminie do 21 od dnia rozwigzania poprzedniego stosunku
pracy przez bezrobotnego lub przez pracodawce lub jego wygasniecia. W takim
przypadku ust. 1, 3, 6, 7 i 8 stosuje sie odpowiednio.

6. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudniania ww. osoby na kazdym etapie realizacji umowy. Na
zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca niezwiocznie udokumentuje fakt
zatrudniania w/w osoby iprzedtozy zanonimizowane dokumenty, o ktore
wnioskuje Zamawiajgcy.

7. W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposob

nieprzerwany, (z zastrzezeniem ust. 5) przy realizacji zamoéwienia jednej osoby
bezrobotnej, lub nie przedstawienia Zamawiajgcemu dokumentéw zwigzanych z
procedurg zatrudnienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
zgodnie z § 9 ust. 4, chyba ze Wykonawca wykaze, Zze niezatrudnienie osoby
bezrobotnej nastgpito z przyczyn nie lezgcych po jego stronie. W takim
przypadku Wykonawca powinien przedstawi¢ odpowiednie dokumenty, w
szczegolnosci zgtoszenie ofert pracy urzedowi pracy i inne dokumenty
wskazujgce na brak osob bezrobotnych zdolnych do wykonywania zamdéwienia
na obszarze, w ktérym jest realizowane zamowienie i w okresie jego realizacji lub
odmowe podjecia pracy przez osoby bezrobotne.
Jezeli niezatrudnienie bezrobotnego w terminie okreslonym w ust. 3 lub w ust. 5
nastgpito z przyczyn nie lezgcych po stronie Wykonawcy, w rozumieniu ust. 7,
wtedy Zamawiajgcy moze zwolni¢ Wykonawce z obowigzku zatrudnienia osoby
bezrobotnej lub okreslic inne warunki jej zatrudnienia, w tym wyznaczyc
Wykonawcy dodatkowy termin zatrudnienia bezrobotnego.

§11

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych
pomocg wykonuje zobowigzanie, jak réwniez osob, ktorym wykonanie
zobowigzania powierza, jak za wtasne dziatanie lub zaniechanie.

§12

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy aktow
prawnych wymienionych w § 2, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
oraz regulamindw obowigzujgcych u Wykonawcy - stanowigcych zatgcznik nr 2
do niniejszej umowy.

2. W przypadkach, gdy postanowienia regulamindw zawiera¢ bedg postanowienia
mniej korzystne dla Zamawiajgcego od postanowien umowy, nie bedg one miaty
zastosowania dla Zamawiajgcego.

§13
Strony bedg dagzyty do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych w
zwigzku  z wykonywaniem niniejszej umowy. W przypadku nie osiggniecia
porozumienia w drodze negocjacji wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sad
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 14
1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:
1) sprostowania oczywistych pomytek pisarskich i rachunkowych,

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ 19
DEPARTAMENT EKONOMICZNY
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, tel. +48 22 34 74 192, fax +48 22 621 50 10, e-mail: de_men@men.gov.pl, www.men.gov.pl



2) zmiany przepisow okreslajgcych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe objete niniejszg umowa,

3) zmian, ktérych nie mozna przewidzie¢ w chwili zawierania umowy pod
warunkiem, ze zmiany te bedg korzystne dla Zamawiajgcego,

4) zmian zwigzanych z funkcjonowaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja.

Dla waznosci jakichkolwiek zmian w niniejszej umowie i jej zatgcznikach,

niezbedne jest zachowanie formy pisemne;j.

§ 15

W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, do nadzoru nad realizacjg
umowy oraz dla biezgcych kontaktow stron niniejszej umowy wyznacza sie
nastepujgce osoby:

dla Zamawiajgcego: ........ccceeeiiiiiiiiiiiine

dla Wykonawcy: ..........ccccoevvvevviveeniiiniinnnnns
Zmiana oséb, o ktéorych mowa w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne zgtoszenie
drugiej stronie i nie stanowi zmiany tresci niniejszej umowy.
Umowa niniejsza zostaje sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajgcego, jednym dla Wykonawcy.
Integralng czescig umowy sg zatgczniki wymienione w tresci, tj.:
— zalgczniki nr 1 formularz cenowy,
— zatgcznik nr 2 regulamin $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcy

u Wykonawcy.
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