MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWE
- =

DEPARTAMENT EKONOMICZNY

DE-WZP.262.44.2017 BR Warszawa, 19 pazdziernika 2017 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Przedmiot zakupu: ustuga fumigacji materiatéw archiwalnych Ministerstwa Edukacji
Narodowej. Przedmiot umowy zostat opisany w § 3 umowy.

2. Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie: nie diluzej niz przez okres 60 dni
kalendarzowych liczac od dnia podpisania umowy.

3. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie zawrze¢ umowe na wzorze Zamawiajgcego,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

4. Oferte mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 pazdziernika 2017 r.,
do godz. 11:00, w wersji elektronicznej na e-mail:
jaroslaw.cieslakiewicz@men.gov.pl

Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

5. Do oceny oferty stosowane begdzie nastepujgce kryterium: cena brutto oferty za
realizacje catego przedmiotu zaméwienia — 100 %

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa przyzna punkty we wskazany nizej sposéb:

C=Cn/ Cox 100 pkt x 100%

gdzie:

C = liczba przyznanych punktéw w kryterium ,Cena oferty brutto”
Cn = najnizsza cena oferty (brutto) sposrod waznych ofert

C, = cena oferty oceniangj

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.
Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

6. Inne szczegdtowe wymagania Zamawiajacego:

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe powierzania danych
osobowych. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca ma obowigzek wykazania posiadania polisy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji umowy i przestania jej kopii
Zamawiajgcemu.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie
jest aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70" Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zatgczeniu:
1. Formularz ofertowy.
2. Wzor umowy.
3. Wzoér umowy powierzania danych osobowych
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Zatgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy: ................

................................................................

................................................................

...................................................................................

Osoba wyznaczona do kontaktow z ZamawiajaCym: .......cccccervierierieerirssiesseesinessssnsessnseeas
Numer telefonu: (**) ....ccccvveviniseneenicsenennnn, ; Numer faksu: (**) oovvecccir e
L ]

Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczgce ustugi fumigacji materiatow archiwalnych
Ministerstwa Edukacji Narodowej, numer DE-WZP.262.44.2017.BR, oferuje wykonanie
przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy, za cene:

LICZBA MAKSYMALNA WARTOSC
CENABRUTTO ZA 1 M.B METROW BRUTTO ZA FUMIGOWANE
FUMIGOWANYCH AKT : AKTA
BIEZACYCH
(1x2)
: T P 2 i 3 i
------- £ 103,24 11
KOSZT BADAN 78
MIKROBIOLOGICZNYCH | e
CENA BRUTTO OFERTY L — PLN
(suma maksymalnej ceny za
fumigowane akta oraz kosztu badan | (stownie ztotych:
B O OO L I NI ..................c.cccocciovsorsossmmnnmsionsssnsssesimamns )

UWAGA

Ceny nalezy okredlic z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi

zasadami zaokraglania, tj.:

a) ulamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,
b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gore.




Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z ustugg z uwzglednieniem wszystkich opfat
i podatkow. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich. Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania
umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.

Oswiadczam, Ze jestem upowazniony/a do ztozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy.

(miejscowosc i data) ( imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)



Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA nr MEN/2017/BA/

Zawarta wdniu .o senssane: 2007 £ pomiadzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie
(kod pocztowy 00-918) przy al. J. Ch. Szucha 25, NIP 7010015610, Regon 000177939
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, w imieniu ktérego dziata:

Pan Alan Steinbarth— Dyrektor Biura Administracyjnego, a

wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy ........................ccooeeeeioe....pod numerem KRS
. Z gledzZiba; Ulusssmammassass T , Zwang dalej
"Wykonawca”, reprezentowang przez:

Pana (Panig) .......coooe i

Umowa zostaje zawarta na podstawie postepowania o dokonanie zakupu nr DE-
WZP.262.44.2017.BR na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(tekst. jedn.: Dz. U z 2017 r., poz. 1579).

§ 1

Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu fumigacji materiatéw
archiwalnych Zamawiajacego w ilosci ok. 103,24 m.b. oraz zatadunku, roztadunku
i transporcie materiatdbw archiwalnych 2z siedziby Zamawiajgcego, u ktorego
sktadowane sg dokumenty, do i z komory fumigacyjnej do siedziby Archiwum Akt
Nowych, ul. Hankiewicza 1, 02-103 Warszawa (dalej jako ,AAN”) po uprzednim
ustaleniu terminu przekazania akt przez Zamawiajgcego.

§ 2

Wykonawca zobowigzuje sie realizowac przedmiot umowy przez okres nie dtuzszy niz
60 dni kalendarzowych liczac od dnia podpisania umowy.

§3

1. W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
1) przeprowadzenia fumigacji materiatdw archiwalnych Zamawiajacego w ilosci ok.

103,24 m.b. zgromadzonych w siedzibie Zamawiajacego;

2) zatadunku, przetransportowania i roztadunku materiatow archiwalnych w ilosci
ok. 103,24 m.b. z siedziby Zamawiajgcego do komory fumigacyjnej;
3) pobrania prébek mikrobiologicznych przed i po fumigacii, z zastrzezeniem:

a) jezeli pobrane probki przed procesem fumigacji wykazg brak zainfekowania
przedmiotowej dokumentacji wowczas zryczaltowane wynagrodzenie
nalezne Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
.zt brutto (koszt przeprowadzonych przez Wykonawce
badan mikrobiologicznych),



b) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu raport koricowy mikrobiologa
potwierdzajgcy skutecznoS¢ przeprowadzonych badan, o ktérych mowa
powyzej w lit. a oraz koricowe wyniki Swiadczgce o braku zanieczyszczenia
dokumentacji w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych liczac od
dnia podpisania umowy,

c) podstawa wystawienia faktury VAT za przeprowadzone badania, o ktorych
mowa w lit. a, bedzie protokét odbioru ustugi podpisany przez obie strony
umowy,

d) raport, o ktérym mowa w lit. b, bedzie podstawag przyjecia ww. ilosci
materiatow archiwalnych przez AAN,

e) jezeli badania przed fumigacja wykazg zanieczyszczenie dokumentaciji
wowczas Wykonawca bedzie procedowat zgodnie z dalszymi zapisami
niniejszej umowy,

4) doprowadzenia dokumentacji do takiego stanu, aby nie wydzielata zadnych
substancji i byta bezpieczna dla uzytkownika;

5) przeprowadzenia na wtasny koszt ponownej fumigacji, jesli za pierwszym razem
proces okaze sie nieskuteczny;

6) przedstawienia Zamawiajacemu raportu koncowego mikrobiologa
potwierdzajacego skutecznosc przeprowadzonej fumigaciji;

7) dotaczenia do protokotu odbioru materiatéw archiwalnych przez AAN raportu,
Ktéry powinien zawierac informacje o uzytych materiatach i substancjach oraz
koncowe wyniki badania mikrobiologicznego;

8) utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizaciji
umowy, zaréwno w czasie jej trwania jak i po jej wygasnieciu;

9) dotozenia szczegdlnej starannosci w realizacji przedmiotu umowy;

10)posiadania polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizaciji
umowy;

11)informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach moggcych miec
wptyw na prawidtowa realizacje przedmiotu umowy.

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za przekazang dokumentacje oraz

wtasciwe, skuteczne i bezpieczne przeprowadzenie fumigacji i oczyszczenia.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do informowania Wykonawcy o okolicznosciach

mogacych miec¢ wptyw na prawidtowg realizacje przedmiotu umowy.

§4

. Z zastrzezeniem postanowien § 3 ust. 1 pkt 3 lit. a maksymalne wynagrodzenie

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nie przekroczy kwoty
...ztotych brutto (stownie:.. i

: ZamaW|ajqcy zaptaci Wykonawcy za praW|d’fowo wykonanq ustuge fumigaciji

wynagrodzenie zgodnie z cenami brutto za 1 metr biezacy akt, tj.: v zZt

brutto (stownie:.............). Integralng czes$cia umowy jest oferta Wykonawcy

stanowigca zatgcznik nr 1.

. Cena obowigzuje przez caty okres realizacji zamowienia i nie bedzie podlegata

negocjacjom lub zmianom w trakcie trwania umowy.

. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uregulowane za ustugi faktycznie wykonane.

Strony ustalajg, ze wynagrodzenie w powyzszym zapisie wyczerpuje wszystkie

zobowigzania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu wykonania umowy.

. W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktdérej mowa w ust. 1 lub § 3 ust. 1 pkt 3

lit. a, Wykonawca zrzeka sie roszczen odszkodowawczych z tytutu utraconych

korzysci.



8.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonaé ptatnosci w terminie do 21 dni od
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w fakturze.

Podstawg wystawienia faktury VAT bedzie kazdorazowo protokdt odbioru
podpisany przez obie strony umowy z zastrzezeniem § 3 ust. 1 pkt 3 lit. ¢, do
protokotu odbioru po fumigacji zostanie zatgczony dokument potwierdzajgcy
przeprowadzenie procesu fumigacji, a do protokotu odbioru po okresie
kwarantanny i przeprowadzeniu kornncowych badan mikrobiologa raport w zakresie
skutecznosci przeprowadzonego procesu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 7.
Raport, o ktérym mowa w ust. 7 bedzie podstawa przyjecia ww. ilosci materiatéw
archiwalnych przez AAN.

W dniu podpisania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie zawrzed
z Zamawiajgcym umowe dotyczgcg powierzenia przetwarzania danych
osobowych, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do umowy. Z tytutu umowy dotyczacej
powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.

§5

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2 000,00 zt brutto

w przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez ktdrakolwiek ze stron z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysoko$ci 170 zt brutto za
kazdy dzien kalendarzowy zwtoki w wykonaniu czynnosci lub ustugi w terminach
wyznaczonych w § 2 oraz w § 3 ust. 1 pkt 3 lit. b.

Kary umowne podlegaja sumowaniu, ich maksymalna wysoko$¢ nie moze
przekroczy¢ 40% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem

natychmiastowym (bez wypowiedzenia) z zachowaniem prawa do naliczenia kary
umownej, o ktérej mowa w ust.1 oraz kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2
w przypadku przekroczenia termindw, o ktérych mowa w § 2 o 2 dni robocze.
Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potrgcen kar umownych
z wynagrodzenia przystugujacego mu z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

W przypadku braku mozliwosci potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy kara umowna bedzie ptatha w terminie do 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zapfaty.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci
przedmiotu umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng
badz szkoda powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktorych zastrzezono kary
umowne, Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan
uzupetniajgcych, jezeli kara nie rekompensowataby strat spowodowanych z winy
Wykonawcy.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci sity wyzszej uniemozliwiajgcych prawidiowe

i terminowe wykonanie obowigzkdéw wynikajgcych z umowy, Wykonawca wykona
zalegte czynnosci niezwtocznie po ustaniu sity wyzsze;.

Za opbznienia powstate wskutek dziatania okolicznosci sity wyzszej Wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci.

10.Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 nie zwalnia Wykonawcy

z obowigzku dalszego wykonania umowy.

*Uwaga! Poprzez dni robocze nalezy rozumiec dni od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.



§6

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie znajdujg

w szczegolnosci przepisy ustawy kodeksu cywilnego.

Strony beda dazyty do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. W przypadku nieosiggniecia
porozumienia w drodze negocjacji w terminie do 1 miesigca wszelkie spory
rozstrzygane bedg przez sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Dla waznosci zmian w niniejszej umowie i jej zatgcznikach, niezbedne jest
zachowanie formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.

W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, dla biezgcych kontaktow stron
niniejszej umowy wyznacza sie naste,pujace osoby:

dia Zamawigjacego: ..« s ssvvievovvirias sves . tel. .

dla Wykonawcy: . e tel .

Zmiana o0soéb, o ktorych mowa w ust 4 nle stanOW| zmlany tresc:| umowy
i nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, co najmniej 3 dni
robocze przed planowang zmiang.

Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zat. 1 — oferta Wykonawcy
Zat. 2 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa finansowana zgodnie z klasyfikacja budzetowa:
Czes¢: 30, Dziat: 750 Rozdziat: 75001, § 4383 (84,28% kwoty) Nr poddziatania w zakresie
budzetu zadaniowego: 99.99.99.99.99



Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCHNR ........

zawarta w Warszawie, wdniu ........................ 2017 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministrem Edukacji Narodowej, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Szucha
25 zwanym dalej

SZamawiajgcym”, reprezentowanymM PrZezZ .........ccovrii i i o =

................ z siedzibaw .............przy ul. ................, wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ...............
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS.............
postugujgca sie w obrocie gospodarczym numerem identyfikacji podatkowej NIP ..............,
zwana dalej ,\Wykonawca”, reprezentowang przez:

o = I

w zwigzku z koniecznoscig fumigaciji materiatéw archiwalnych przygotowanych do przekazania
do Archiwum Akt Nowych w Warszawie.

§1

Przedmiot umowy

1. Minister Edukacji Narodowej, stosownie do art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), zwane] dalej ,Ustawg”,
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu wykonania przedmiotu
umowy, ktérej przedmiotem jest przeprowadzenie fumigacji ok. ok. 103,24 m.b.
materiatdw archiwalnych przygotowanych do przekazania do Archiwum Akt Nowych w
Warszawie (dalej jako Umowa na Fumigacje) a Wykonawca powierzenie przetwarzania
danych osobowych przyjmuje, na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane zgromadzone w aktach spraw
gromadzonych przez Ministerstwo Edukacji Narodowe] w ramach dziatalnosci od 1946 r.
do 2006 r.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z Ustawg
oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob,
ktérych dane dotycza, a takze wytacznie w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej
Umowie oraz Umowie na Fumigacje.

4. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy na Fumigacje oraz stanowi
zatgcznik do Umowy na Fumigacje.

§2

Zobowigzania | oswiadczenia

1. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktore
umozliwiajg prawidtowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajgcego w zakresie przewidzianym niniejszg Umowa.



2. Wykonawca jest obowigzany przed rozpoczeciem przetwarzania danych podjaé¢ srodki
zabezpieczajgce dane okreslone w § 1 ust. 2 Umowy powierzenia, o ktorych mowa w art.
36-39 Ustawy, w szczegolnosci speinié wymagania okreslone w przepisach, o ktérych
mowa w art. 39a Ustawy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dopuszczenia do przetwarzania ww. danych osobowych
wytacznie osob upowaznionych. W tym celu Minister Edukacji Narodowej upowaznia
Pana/Panig ...............ccooiiiiiiiiii do wudzielania i cofania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, osobom wykonujgcym z ramienia Wykonawcy ustugi
na rzecz Zamawiajacego. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi liste osob,
ktorym udzielono (cofnieto) upowaznienia.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie na wniosek Zamawiajacego udzielic wszelkich
informacji lub okaza¢ wszelkie niezbedne dokumenty, zwiazane z realizacjg Umowy
powierzenia. Postanowienie niniejsze obowigzuje réwniez po zakonczeniu wykonywania
Umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie poddaé kontroli Zamawiajgcego na kazde zgdanie, w
zakresie realizacji obowigzkdw wynikajgcych z wykonania niniejszej Umowy.

§3

Wynagrodzenie

Wykonawca nie otrzymuje dodatkowego wynagrodzenia za wykonanie Umowy powierzenia.

§4

Postanowienia koncowe

1. W zakresie przestrzegania przepisow Ustawy oraz przepiséw wykonawczych Wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢ jak administrator danych.

2. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Ministerstwa Edukacji
Narodowej lub osdéb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowag przetwarzania danych
osobowych.

3. Strony bedg dazyty do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. W przypadKku nieosiggniecia porozumienia
w drodze polubownej, wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sad miejscowo wlasciwy
dla siedziby Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

-------------------------------------------------------------------------------------






