MINISTERSTWO R Projekt wspotfinansowany w
EDUKACJI B ramach programu Unii Europejskiej
NARODOWEJ el .Erasmus+”

DE-WZP.262.55.2017.KD Warszawa, 12 grudnia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zakupu: Ustugi konferencyjne na potrzeby Departamentu Strategii,
Kwalifikacji i Ksztalcenia Zawodowego MEN.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 2 — Wzoér
umowy.

Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie 19-20 grudnia 2017 r.

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie zawrze¢ umowe na wzorze Zamawiajgcego,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Oferte mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2017 r., do godz.
14:00, w wersji elektronicznej na e-mail: katarzyna.dudzinska@men.gov.pl

Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

Do oceny oferty stosowane bedg nastepujace kryteria:
— cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia — 100 %
Punkty zostang przyznane wg wzoru:

C=Cn/Cox100%

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrdéd waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene. W przypadku
ztozenia ofert z takg sama najnizszg ceng, przez co najmniej dwoch Wykonawcow, zostang
oni poproszeni 0 ponowne ztozenie oferty cenowej.

6.

Wykonawca w ramach oferty sktada wypetniony Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w my$| art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie
jest aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70" Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zatgczeniu:

1. Formularz ofertowy.
2. Wzdr umowy.



Formularz ofertowy
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Zatacznik nr 1

Nazwa i adres WYKONAWCY: .......ccccmriiiiiiiinsness s s s s ssmsn s s s s snnas

Osoba wyznaczona do kontaktow z ZamawiajgCym: ........c.ceeeeereeerieeimeereeeeeeeeseeseessesseesseeenn
Numer telefonu: (**) ..o, ; Numer faksu: (**) c.eueeeeeeennennennennnnnennsnnnnnnnnes
=ML e

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na zakup ,ustug konferencyjnych na potrzeby
Departamentu Strategii, Kwalifikacji i Ksztalcenia Zawodowego MEN”, numer DE-
WZP.262.55.2017.KD, oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie z zapytaniem

ofertowym oraz wzorem umowy, Zza ceneg:

Cena
Cena Maksymalna jednostkowa
L.p. Przedmiot zaméwienia jednostkowa liczba brutto
brutto w PLN uczestnikow w PLN
A B C D=BxC
Udziat w konferencji
1. z wyzywieniem (przerwa 100
kawowa i lunch)
2. Nocleg ze $niadaniem 30
3.

RAZEM cena brutto oferty (1.D + 2.D)
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L-p. Konferencja odbedzie si¢ w hotelu:

nazwa

1.
adres (ulica, nr budynku,
miejscowosg)

2 UL o nrbudynku......

MIEJSCOWOSC ..ottt

liczba gwiazdek

3.

................ gwiazdek (minimalnie 4)

Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do ztozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy.

(miejscowo$c¢, data)

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2
Istotne postanowienia umowy

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG NR MEN/2017/DSKKZ........

Zawarta w Warszawie w dniu ................. 2017 r. pomiedzy Skarbem Panstwa —
Ministerstwem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie przy al. Szucha 25,
zwanym w tresci Umowy ,Zamawiajgcym”, w imieniu ktérego dziata pani Urszula
Martynowicz - dyrektor Departamentu Strategii, Kwalifikacji i Ksztatcenia Zawodowego

adres Ul s, FEPFEZENTOWANYM  przez
PANA/PANIG oeeeeeeeeeeeeeeee e -
zwanym/zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest organizacja konferencji (tzn. wynajecie sali
konferencyjnej, zapewnienie wyzywienia) w dniu 20 grudnia 2017 r. oraz
Swiadczenie ustug hotelowych polegajgcych na zapewnieniu uczestnikom
konferencji noclegdbw ze $niadaniem 19-20 grudnia 2017 r. w hotelu
........................................................ o standardzie.......................(minimum
czterogwiazdkowym), zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy — Opis przedmiotu
zamowienia.

2. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania zamdwienia,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy ,Opis przedmiotu zamowienia”.

3. Z noclegu skorzysta maksymalnie 30 oséb (dopuszcza sie zmniejszenie liczby
noclegow o 10), z sali konferencyjnej skorzysta od 70 do 100 oséb.

4. Ostateczng liczbe noclegdéw, oraz uczestnikdw konferencji Zamawiajgcy okresli
w dniu podpisania umowy, tj. nie pdzniej niz 18 grudnia 2017 r. i przekaze
wykonawcy oswiadczenie w ww. zakresie.

5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone Wykonawcy lub
innym podmiotom przez uczestnikbw. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy.

6. Zamawiajgcy nie ponosi kosztow korzystania przez uczestnikbw z minibaréw,
kosztéw rozmow telefonicznych, TV oraz dodatkowych ustug hotelowych, o czym
Wykonawca jest obowigzany poinformowac uczestnikéw.

§2
. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wyniesie ....................... (cena z oferty)
2. Za wykonanie ustugi, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto
zgodnie ze wzorem:
Wynagrodzenie brutto = liczba uczestnikow konferencji okreslona zgodnie z § 1 ust.
4 x cena jednostkowa brutto za 1 uczestnika, tj. .............oni zt brutto
(stownie:.....ccoooiiiiiii, ) + liczba uczestnikbw korzystajgcych
z noclegow okreslona zgodnie z § 1 ust. 4 x cena jednostkowa brutto za 1 nocleg
ze Sniadaniemtj. ... zt brutto (stownie:................o ).

—
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3. W przypadku niewyczerpania liczby noclegdéw oraz uczestnikdw konferencji, o
ktorych mowa w § 1 ust. 3 Wykonawca ustugi zrzeka sie roszczen
odszkodowawczych z tytutu utraconych korzysci.

§3

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy prowadzony
0] =Y R w terminie 10 dni od
dnia przedstawienia Zamawiajgcemu przez Wykonawce prawidtowo wystawionej
faktury.

2. Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie nalezytego wykonania
ustugi przez Zamawiajgcego, w imieniu ktdérego dziatata pani Urszula Martynowicz,
w formie pisemnego oswiadczenia.

3. Za dzieh zaptaty uwazany bedzie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi innej osobie bez uprzedniej
zgody Zamawiajgcego.
2. W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic¢ ze
skutkiem natychmiastowym.

§5

1. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn okreslonych w §4, jak rowniez
w przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia obliczanego
zgodnie z § 2 Umowy.

2. Za nienalezyte wykonanie umowy rozumie¢ nalezy w szczegdlnosci:
niezapewnienie Zamawiajgcemu liczby pokoi hotelowych, okreslonej w § 2 ust. 4,
niezapewnienie Zamawiajgcemu sali konferencyjnej (sala, przerwa kawowa, lunch)
w umoéwionym terminie i dla wskazanej liczby uczestnikow.

3. W przypadku szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
przewyzszajgcej wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych, o ktérych mowa
powyzej z naleznego wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6
Wykonawca oswiadcza, ze posiada nalezyte kwalifikacje do realizacji zlecenia
i zobowigzuje sie wykonac je z najwyzszg starannoscia.

§7
1. Zatgcznik nr 1 do umowy stanowi jej integralng czesc.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.
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§9
Spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg
sie rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich
niepowodzenia, przed sadem powszechnym wiasciwym miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
Umowa sporzgdzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - w dwoch dla
Zamawiajgcego i w jednym dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdéwienia.

Umowa zostanie sfinansowana z budzetu zadaniowego czes¢ 30, dziat 801, rozdziat
80195, §4001 / §4300 podziatanie nr 3.1.2.1.45
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ........
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji (tzn. wynajecie sali
konferencyjnej, zapewnienie wyzywienia) w dniu 20 grudnia 2017 r. oraz $Swiadczenie
ustug hotelowych polegajgcych na zapewnieniu uczestnikom konferencji noclegéw ze
Sniadaniem 19-20 grudnia 2017 r. w hotelu o standardzie minimum 4 gwiazdkowym.

Sala konferencyjna:

— wynajecie sali konferencyjnej dla 70-100 os6b w terminie 20 grudzien 2017 r.
(9:00-17:00) — wyposazonej w nagtosnienie wraz z 3 mikrofonami (1 stanowisko
dla prelegenta i 2 mikrofony przenosne), rzutnik i komputer w celu wyswietlania
prezentacji. Sala oznaczona w nastepujgcy sposob: Konferencja dot. dziatan
Punktu Koordynacyjnego ds. PRK i ERK, udostepniona wytgcznie uczestnikom
konferencji (w tym organizatorom),

— droga do Sali konferencyjnej musi by¢ oznaczona od wejscia hotelowego,

— stanowisko recepcyjne przed salg dla 2-3 oséb,

— ostateczng liczbe uczestnikédw konferencji Zamawiajgcy okresli w dniu
podpisania umowy, tj. nie p6zniej niz 18 grudnia 2017 r. i przekaze wykonawcy
oswiadczenie w tym zakresie,

— zapewnienie szatni uczestnikom konferenciji.

Wyzywienie:
- 1 lunch dla wszystkich uczestnikow konferencji (godz. 13:30 +/- 30 min.), w tym
samym budynku, w ktérym odbywa sie konferencja,
- 1 przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow konferencji (godz. 11:30 +/- 30 min.),
w pomieszczeniu bezposrednio przylegajgcym do sali konferencyjnej,
- wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy menu na:
e przerwe kawowg (kawa, herbata, ciastka, ciasta, kanapki, owoce),
¢ lunch tzn. ciepty positek: zupa, drugie danie, deser, napoje ciepte i zimne
(w formie bufetu), uwzgledniajgcy opcje wegetarianska.
Hotel:
- standard: co najmniej 4-gwiazdki,
- potozenie: w centrum Warszawy, w odlegtosci do 2 km od dworca PKP Warszawa
Centralna (odlegtos¢ dojscia pieszo wedtug google maps),
- zapewniajgcy pomieszczenie na ewentualny bagaz uczestnikow konferenc;ji.

Nocleg:

- 1 nocleg ze sniadaniem dla maksymalnie 30 osob (pokoje jednoosobowe lub
dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania) w terminie 19-20 grudnia 2017 r.

- zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie liczby noclegow o 10,

- ostateczng liczbe noclegéw Zamawiajgcy okresli w dniu podpisania umowy, tj. nie
po6zniej niz 18 grudnia 2017 r. i przekaze wykonawcy oswiadczenie w tym zakresie,

- noclegi zapewniane w hotelu, w ktérym organizowana jest konferencja.
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DE-WZP.262.55.2017.KD Warszawa, 12 grudnia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zakupu: Ustugi konferencyjne na potrzeby Departamentu Strategii,
Kwalifikacji i Ksztalcenia Zawodowego MEN.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 2 — Wzoér
umowy.

Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie 19-20 grudnia 2017 r.

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie zawrze¢ umowe na wzorze Zamawiajgcego,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Oferte mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2017 r., do godz.
14:00, w wersji elektronicznej na e-mail: katarzyna.dudzinska@men.gov.pl

Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

Do oceny oferty stosowane bedg nastepujace kryteria:
— cena brutto oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia — 100 %
Punkty zostang przyznane wg wzoru:

C=Cn/Cox100%

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrdéd waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene. W przypadku
ztozenia ofert z takg sama najnizszg ceng, przez co najmniej dwoch Wykonawcow, zostang
oni poproszeni 0 ponowne ztozenie oferty cenowej.

6.

Wykonawca w ramach oferty sktada wypetniony Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w my$| art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie
jest aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70" Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zatgczeniu:

1. Formularz ofertowy.
2. Wzdr umowy.



Formularz ofertowy
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Zatacznik nr 1

Nazwa i adres WYKONAWCY: .......ccccmriiiiiiiinsness s s s s ssmsn s s s s snnas

Osoba wyznaczona do kontaktow z ZamawiajgCym: ........c.ceeeeereeerieeimeereeeeeeeeseeseessesseesseeenn
Numer telefonu: (**) ..o, ; Numer faksu: (**) c.eueeeeeeennennennennnnnennsnnnnnnnnes
=ML e

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na zakup ,ustug konferencyjnych na potrzeby
Departamentu Strategii, Kwalifikacji i Ksztalcenia Zawodowego MEN”, numer DE-
WZP.262.55.2017.KD, oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie z zapytaniem

ofertowym oraz wzorem umowy, Zza ceneg:

Cena
Cena Maksymalna jednostkowa
L.p. Przedmiot zaméwienia jednostkowa liczba brutto
brutto w PLN uczestnikow w PLN
A B C D=BxC
Udziat w konferencji
1. z wyzywieniem (przerwa 100
kawowa i lunch)
2. Nocleg ze $niadaniem 30
3.

RAZEM cena brutto oferty (1.D + 2.D)
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L-p. Konferencja odbedzie si¢ w hotelu:

nazwa

1.
adres (ulica, nr budynku,
miejscowosg)

2 UL o nrbudynku......

MIEJSCOWOSC ..ottt

liczba gwiazdek

3.

................ gwiazdek (minimalnie 4)

Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do ztozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy.

(miejscowo$c¢, data)

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2
Istotne postanowienia umowy

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG NR MEN/2017/DSKKZ........

Zawarta w Warszawie w dniu ................. 2017 r. pomiedzy Skarbem Panstwa —
Ministerstwem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie przy al. Szucha 25,
zwanym w tresci Umowy ,Zamawiajgcym”, w imieniu ktérego dziata pani Urszula
Martynowicz - dyrektor Departamentu Strategii, Kwalifikacji i Ksztatcenia Zawodowego

adres Ul s, FEPFEZENTOWANYM  przez
PANA/PANIG oeeeeeeeeeeeeeeee e -
zwanym/zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest organizacja konferencji (tzn. wynajecie sali
konferencyjnej, zapewnienie wyzywienia) w dniu 20 grudnia 2017 r. oraz
Swiadczenie ustug hotelowych polegajgcych na zapewnieniu uczestnikom
konferencji noclegdbw ze $niadaniem 19-20 grudnia 2017 r. w hotelu
........................................................ o standardzie.......................(minimum
czterogwiazdkowym), zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy — Opis przedmiotu
zamowienia.

2. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania zamdwienia,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy ,Opis przedmiotu zamowienia”.

3. Z noclegu skorzysta maksymalnie 30 oséb (dopuszcza sie zmniejszenie liczby
noclegow o 10), z sali konferencyjnej skorzysta od 70 do 100 oséb.

4. Ostateczng liczbe noclegdéw, oraz uczestnikdw konferencji Zamawiajgcy okresli
w dniu podpisania umowy, tj. nie pdzniej niz 18 grudnia 2017 r. i przekaze
wykonawcy oswiadczenie w ww. zakresie.

5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone Wykonawcy lub
innym podmiotom przez uczestnikbw. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy.

6. Zamawiajgcy nie ponosi kosztow korzystania przez uczestnikbw z minibaréw,
kosztéw rozmow telefonicznych, TV oraz dodatkowych ustug hotelowych, o czym
Wykonawca jest obowigzany poinformowac uczestnikéw.

§2
. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wyniesie ....................... (cena z oferty)
2. Za wykonanie ustugi, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto
zgodnie ze wzorem:
Wynagrodzenie brutto = liczba uczestnikow konferencji okreslona zgodnie z § 1 ust.
4 x cena jednostkowa brutto za 1 uczestnika, tj. .............oni zt brutto
(stownie:.....ccoooiiiiiii, ) + liczba uczestnikbw korzystajgcych
z noclegow okreslona zgodnie z § 1 ust. 4 x cena jednostkowa brutto za 1 nocleg
ze Sniadaniemtj. ... zt brutto (stownie:................o ).

—
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3. W przypadku niewyczerpania liczby noclegdéw oraz uczestnikdw konferencji, o
ktorych mowa w § 1 ust. 3 Wykonawca ustugi zrzeka sie roszczen
odszkodowawczych z tytutu utraconych korzysci.

§3

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy prowadzony
0] =Y R w terminie 10 dni od
dnia przedstawienia Zamawiajgcemu przez Wykonawce prawidtowo wystawionej
faktury.

2. Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie potwierdzenie nalezytego wykonania
ustugi przez Zamawiajgcego, w imieniu ktdérego dziatata pani Urszula Martynowicz,
w formie pisemnego oswiadczenia.

3. Za dzieh zaptaty uwazany bedzie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi innej osobie bez uprzedniej
zgody Zamawiajgcego.
2. W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic¢ ze
skutkiem natychmiastowym.

§5

1. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn okreslonych w §4, jak rowniez
w przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia obliczanego
zgodnie z § 2 Umowy.

2. Za nienalezyte wykonanie umowy rozumie¢ nalezy w szczegdlnosci:
niezapewnienie Zamawiajgcemu liczby pokoi hotelowych, okreslonej w § 2 ust. 4,
niezapewnienie Zamawiajgcemu sali konferencyjnej (sala, przerwa kawowa, lunch)
w umoéwionym terminie i dla wskazanej liczby uczestnikow.

3. W przypadku szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
przewyzszajgcej wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych, o ktérych mowa
powyzej z naleznego wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6
Wykonawca oswiadcza, ze posiada nalezyte kwalifikacje do realizacji zlecenia
i zobowigzuje sie wykonac je z najwyzszg starannoscia.

§7
1. Zatgcznik nr 1 do umowy stanowi jej integralng czesc.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.
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§9
Spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg
sie rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich
niepowodzenia, przed sadem powszechnym wiasciwym miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
Umowa sporzgdzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - w dwoch dla
Zamawiajgcego i w jednym dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdéwienia.

Umowa zostanie sfinansowana z budzetu zadaniowego czes¢ 30, dziat 801, rozdziat
80195, §4001 / §4300 podziatanie nr 3.1.2.1.45
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ........
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji (tzn. wynajecie sali
konferencyjnej, zapewnienie wyzywienia) w dniu 20 grudnia 2017 r. oraz $Swiadczenie
ustug hotelowych polegajgcych na zapewnieniu uczestnikom konferencji noclegéw ze
Sniadaniem 19-20 grudnia 2017 r. w hotelu o standardzie minimum 4 gwiazdkowym.

Sala konferencyjna:

— wynajecie sali konferencyjnej dla 70-100 os6b w terminie 20 grudzien 2017 r.
(9:00-17:00) — wyposazonej w nagtosnienie wraz z 3 mikrofonami (1 stanowisko
dla prelegenta i 2 mikrofony przenosne), rzutnik i komputer w celu wyswietlania
prezentacji. Sala oznaczona w nastepujgcy sposob: Konferencja dot. dziatan
Punktu Koordynacyjnego ds. PRK i ERK, udostepniona wytgcznie uczestnikom
konferencji (w tym organizatorom),

— droga do Sali konferencyjnej musi by¢ oznaczona od wejscia hotelowego,

— stanowisko recepcyjne przed salg dla 2-3 oséb,

— ostateczng liczbe uczestnikédw konferencji Zamawiajgcy okresli w dniu
podpisania umowy, tj. nie p6zniej niz 18 grudnia 2017 r. i przekaze wykonawcy
oswiadczenie w tym zakresie,

— zapewnienie szatni uczestnikom konferenciji.

Wyzywienie:
- 1 lunch dla wszystkich uczestnikow konferencji (godz. 13:30 +/- 30 min.), w tym
samym budynku, w ktérym odbywa sie konferencja,
- 1 przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow konferencji (godz. 11:30 +/- 30 min.),
w pomieszczeniu bezposrednio przylegajgcym do sali konferencyjnej,
- wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy menu na:
e przerwe kawowg (kawa, herbata, ciastka, ciasta, kanapki, owoce),
¢ lunch tzn. ciepty positek: zupa, drugie danie, deser, napoje ciepte i zimne
(w formie bufetu), uwzgledniajgcy opcje wegetarianska.
Hotel:
- standard: co najmniej 4-gwiazdki,
- potozenie: w centrum Warszawy, w odlegtosci do 2 km od dworca PKP Warszawa
Centralna (odlegtos¢ dojscia pieszo wedtug google maps),
- zapewniajgcy pomieszczenie na ewentualny bagaz uczestnikow konferenc;ji.

Nocleg:

- 1 nocleg ze sniadaniem dla maksymalnie 30 osob (pokoje jednoosobowe lub
dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania) w terminie 19-20 grudnia 2017 r.

- zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie liczby noclegow o 10,

- ostateczng liczbe noclegéw Zamawiajgcy okresli w dniu podpisania umowy, tj. nie
po6zniej niz 18 grudnia 2017 r. i przekaze wykonawcy oswiadczenie w tym zakresie,

- noclegi zapewniane w hotelu, w ktérym organizowana jest konferencja.
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