Ogloszenie otwartego konkursu ofert
na realizacj¢ zadania publicznego

(konkurs nr DE-WZP.263.1.2.2018)

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450), w zwigzku z art. 8 ust. 1 pkt
2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22017 r. poz. 1453, z p6Zn. zm.)

Minister Edukacji Narodowej
ogtasza konkurs ofert na realizacje zadania publicznego pt.:
Miedzynarodowa wymiana mtodziezy

I. Informacje ogodlne

1. Oferty realizacji zadania mogg sktada¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 tej ustawy, jak réwniez jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Celem konkursu jest: wylonienie najlepszych ofert celem realizacji zadan z zakresu
wspierania wymiany mlodziezy z nastgpujacymi krajami: Armenia, Azerbejdzan, Biatorus,
Gruzja, Moldawia i Izrael. Ostatecznym beneficjentem konkursu jest mtodziez polskich szkot
podstawowych 1 ponadpodstawowych, gimnazjalnych i1 ponadgimnazjalnych oraz ich
rowiesnicy z krajow partnerskich

3. Termin realizacji zadania uptywa w dniu 15 grudnia 2018 r.
II. Informacje o tresci oferty

1.Oferta realizacji zadania powinna zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatow
realizacji zadania publicznego opisujace:
1) zakladane rezultaty zadania publicznego;
2) planowany poziom osiagnigcia rezultatoéw (warto§¢ docelowa);

3) sposob monitorowania rezultatow/ zrodto informacji o osiggnieciu wskaznika.
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2.Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyliczenia 1 wyceny wkladu wlasnego rzeczowego. Warto$¢
tego wkladu nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki oferent poniostby gdyby udostepniony zaséb

lub ustuga $wiadczona byta dla oferenta w sposob odptatny.
I11. Finansowanie zadania

1. Srodki na realizacje zadania zostana przekazane w formie dotacji celowe;.

2. Na realizacje¢ zadania przeznacza si¢ srodki publiczne w wysoko$ci 685.000 zt.

3. Maksymalna kwota dofinansowania zadania wynosi 60.000 zt.

4. W roku ogloszenia konkursu i roku poprzednim Minister Edukacji Narodowe;j
realizowat zadanie Migdzynarodowa wymiana mtodziezy, na realizacj¢ ktdérego przeznaczono

dotacje w tacznej kwocie 685.000 zt.
IV. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Uprawniony podmiot moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Formularz oferty nalezy wypetni¢ elektronicznie. Formularz oferty zamieszczony jest
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowej pod
adresem www.bip.men.gov.pl.

3. Formularz oferty nalezy wysta¢ za posrednictwem tgcza internetowego do bazy danych
Ministerstwa Edukacji Narodowej, a nastepnie wydrukowac.

4. Wydrukowany i podpisany formularz oferty nalezy przesta¢ wraz z wymaganymi
zalgcznikami.

5. Tres¢ oferty w postaci elektronicznej i papierowej muszg by¢ zgodne. W przypadku
réznic decyduje wersja papierowa oferty.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu oferenta. Wtasciwos$¢ osoby podpisujacej oferte jest sprawdzana w oparciu
o postanowienia § 2 ust. 9-11 Regulaminu konkursu.

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ zalaczniki okreslone w § 2 ust. 10 regulaminu konkursu.
V. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Miejsce sktadania ofert:

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Al J. Ch. Szucha 25

00-918 Warszawa

2. Termin sktadania ofert: 16 kwietnia 2018 .
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Uwaga! W przypadku ofert przestanych poczta decyduje data stempla pocztowego.
VI. Opis sposobu wyboru ofert oraz warunki realizacji zadania publicznego

1. Kazda oferta podlega ocenie.

2. Cele konkursu, sposob informowania, warunki uczestnictwa w otwartym konkursie
ofert, finansowanie zadania oraz kryteria 1 sposob oceny ofert okresla szczegotowo regulamin
konkursu, stanowigcy zalacznik nr 1 do ogloszenia. Szczegdlowe zasady przyznawania

i rozliczania dotacji okresla zatacznik nr 2 do ogloszenia.
VII. Sposdb przekazywania informacji

1. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w terminie do dnia 23 maja 2018 r. w sposéb
okreslony w art. 13 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Kontakt: Barttlomiej Radecki, bartlomiej.radecki@men.gov.pl tel. (022) 34-74-843,

Departament Ekonomiczny.

Zalaczniki do ogloszenia:
Zalacznik nr 1: Regulamin konkursu
Zalacznik nr 2: Zasady przyznawania i rozliczania dotacji
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Zatagcznik nr 1 do ogloszenia
Regulamin otwartego konkursu ofert
na realizacj¢ zadania publicznego pt.

Miedzynarodowa wymiana mlodziezy

§1
Informacje ogolne

1. Regulamin okresla szczegoétowo cele konkursu, sposdb informowania, warunki
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert, finansowanie zadania oraz kryteria i sposob oceny
ofert.

2. Konkurs jest ogtaszany przez Ministra Edukacji Narodowej na podstawie art. 11 ust. 2
oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450), art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1453, z pdzn. zm.).

3. Celem konkursu jest wylonienie ofert na realizacj¢ zadania z zakresu migdzynarodowe;j
wymiany mlodziezy z nastgpujacymi panstwami: Armenia, Azerbejdzan, Biatoru$, Gruzja,
Moltdawia 1 Izrael.

4. Szczegbdlowy opis zadania:

1) Zadanie polega na zorganizowaniu co najmniej jednej wizyty wzajemnej, tj. wizyty grupy
mlodziezy polskiej w kraju partnera oraz grupy mtodziezy z kraju partnera w Polsce.
2) Srodki na realizacje zadania zostang przekazane w formie dotacji celowej:

a) na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ S$rodki publiczne w 13aczne; wysokosci
685.000 zt, w tym dla:

— Armenii, Azerbejdzanu, Biatorusi, Gruzji, Motdawii — przeznacza si¢ Srodki
publiczne tacznie w kwocie 435.000 zt,

— Izraela — przeznacza si¢ $rodki publiczne facznie w kwocie 250.000 z1,

b) maksymalna kwota dofinansowania zadania wynosi 60.000 zt;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W wizytach uczestniczy¢ mogg: milodziez polskich szkot podstawowych

i ponadpodstawowych, gimnazjalnych 1 ponadgimnazjalnych oraz ich réwiesnicy

w krajach partnerskich oraz ich opiekunowie/trenerzy/koordynatorzy;

Wszystkie projekty zglaszane w konkursie powinny uwzglednia¢ nastepujace cele:

a)  wzmacnia¢ dialog oraz budowac postawy otwartosci i tolerancji wsrod mtodych
ludzi, w tym sprzyja¢ wzajemnemu przezwyci¢zaniu barier jezykowych,

b)  promowaé wizerunek Polski jako kraju o bogatym dziedzictwie kulturowym oraz
otwartego na nowoczesnosc.

¢)  podkresla¢ 100 rocznic¢ odzyskania niepodlegtosci przez Polske;

Priorytetowo traktowane beda projekty, ktére zaktadaja realizacje co najmniej jednego

z ponizszych zatozen:

a)  zaangazowanie mlodziezy w dziatania prospoteczne,

b)  kontynuacja wspotpracy po realizacji projektu,

c) aktywizacja mtodziezy i rozwijanie w nich kompetencji migkkich (np. kreatywnosci,
innowacyjnosci, przedsigbiorczosci);

Oczekiwane jest uwzglednianie w projektach mlodziezy z r6znych §rodowisk, w tym os6b

wymagajacych wsparcia;

Podmioty organizujace kolonie, obozy oraz inne formy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy

sa obowigzane w szczegolnosci spelnia¢ wymogi dla organizatorow wypoczynku,

okreslone w art. 92a-92s ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.

z2017 1. poz. 2198, z pézn. zm.) oraz przepisach wydanych na podstawie art. 92t tej

ustawy;

Podmioty organizujace wszelkiego rodzaju wyjazdy dzieci 1 mlodziezy w czasie trwania

nauki szkolnej obowigzane s3 w szczegdlno$ci spetnia¢ wymogi okreslone

w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.

w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkotly

1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516, z p6zn. zm.);

Organizatorzy dzialalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem,

leczeniem lub opieka nad dzie¢mi, maja obowigzek sprawdzié, czy dane zatrudnianej lub

dopuszczanej do dziatalno$ci osoby znajduja si¢ w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle

Seksualnym (Rejestr z dostepem ograniczonym), dostepnym na stronie http://rps.ms.gov.pl

zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom

przestepczoscig na tle seksualnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 405);
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10) W ramach wspotpracy z Armenig, Azerbejdzanem, Biatorusig, Gruzjg i Motdawig oferta
moze obejmowaé zasiegiem wspotprace z jednym badz wieloma sposrod wskazanych
panstw. Projekty realizowane =z udzialem partneréw z innych krajow nie beda
rozpatrywane. W przypadku projektéw wielostronnych, wizyta grupy mtodziezy polskiej
musi si¢ odby¢ przynajmniej w jednym z krajoéw partnerskich;

11) W ramach wspotpracy z Izraelem, dodatkowo projekty powinny by¢ realizowane zgodnie
z jednym z nastepujacych tematow:

a) poznawanie wspoélczesnych realiow drugiego kraju, na bazie wspoOlnych
zainteresowan mtodych ludzi,
b)  poznawanie historii i kultury Zydow polskich,
¢)  Polacy ratujacy Zydéw podczas I wojny $wiatowej (np. Irena Sendlerowa, rodzina
Ulméw, Jan i Antonina Zabinscy),
d) rozwinigcie kontaktow oraz wspdlpracy pomigdzy szkolami w oparciu o program
Osrodka Rozwoju Edukacji ,,Zachowac¢ pamie¢¢. Historia i kultura dwoch narodow”;
Uwagal!
Konkurs kierowany jest tylko do projektow dotyczacych wspotpracy dwustronnej Polska-
Izrael. Projekty realizowane z udziatem partnerdw z innych krajow, tj. projekty wielostronne,
nie beda rozpatrywane.

12) MEN zastrzega sobie prawo do dokonania zmian limitéw srodkéw publicznych pomiedzy
srodkami publicznymi przeznaczonymi dla grupy panstw: Armenia, Azerbejdzan,
Biatorus, Gruzja, Motdawia, a srodkami publicznymi przeznaczonymi dla Izraela;

13) W ramach zadania finansowane z dotacji MEN mogg by¢:

a)  koszty zwigzane z programem pobytu w Polsce (np. zakwaterowanie, wyzywienie
1 transport lokalny),
b)  koszty podrézy grupy polskiej do kraju partnera i z powrotem;
14) Z dotacji MEN nie moga by¢ finansowane:
a)  koszty podrozy grupy mtodziezy z kraju partnera do Polski,
b)  koszty zwigzane z realizacja programu w kraju partnera (np. zakwaterowanie,
wyzywienie 1 transport lokalny);

15) Sugeruje sie, aby koszty realizacji projektu ze srodkoéw dotacji:

a) w zakresie zakwaterowania 1 wyzywienia uczestnika — jednostka: osobo/dzien nie

przekraczaly kwoty 150 zt,
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b)  wynagrodzenie trenerow — jednostka godzinowa (60 min.) nie przekraczaly kwoty
100 zt;
Przekroczenie limitow spowoduje obnizenie oceny w czesci dotyczacej budzetu oferty
w podkategorii — realno$¢ 1 oszczednos$¢ planowanych kosztow (§ 4 ust. 6 pkt 2 lit. b
tiret drugie).
16) Zadanie nie moze by¢ realizowane przez operatorow w trybie okreslonym w art. 14 ust.1a
12 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
5. Ogloszenie otwartego konkursu ofert jest zamieszczane zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.
6. Formularz oferty, regulamin konkursu, oraz zasady przyznawania i rozliczania dotacji
umieszczone sg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukacji

Narodowej www.bip.men.gov.pl, w zaktadce ,,Zadania publiczne”.

§2
Warunki uczestnictwa w konkursie oraz sposéb przygotowania oferty

1. Oferty realizacji zadania moga sklada¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, jak rowniez jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferent zobowigzany jest zapewni¢ wklad wilasny w wysokosci minimum 5 %
calkowitej wartosci zadania.

4. Koszty obslugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne nie moga
przekroczy¢ 10 % catkowitej wartosci zadania.

5. Maksymalny termin realizacji zadania obj¢tego finansowaniem z dotacji uptywa w dniu
15 grudnia 2018 1.

6. Formularz oferty nalezy wypetni¢ elektronicznie, a nastepnie wysta¢ za posrednictwem
facza internetowego do bazy danych Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz wydrukowac.

7. Wydrukowany i podpisany formularz oferty nalezy przesta¢ wraz z wymaganymi
zalacznikami.

8. Tres¢ oferty w wersji elektronicznej i papierowej musza by¢ zgodne i odpowiadac
wzorowi okreslonemu w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki

Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow

str. 7
KONKURS NR DE-WZP.263.1.2.2018


http://www.bip.men.gov.pl/

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoroéw sprawozdan z wykonania tych zadan

(Dz. U. poz. 1300), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferenta.

1y

2)

3)

4)

10. Do oferty nalezy zataczyc¢:

kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.
Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostal wydany;

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niz wynikajacy z Krajowego
Rejestru  Sadowego, innego rejestru lub ewidencji — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta (pelnomocnictwo, upowaznienie);

w przypadku oferty wspolnej podpisanej przez osobg reprezentujaca wszystkich
oferentow — dokumenty potwierdzajace upowaznienie do dziatania w imieniu wszystkich
oferentow;

w przypadku gdy oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3
pkt4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie — oryginaty lub kopie dokumentéw potwierdzajacych, ze oferent nie
dziata w celu osiagnigcia zysku oraz przeznacza calo$¢ dochodu na realizacje celow
statutowych, a takze nie przeznacza zysku do podziatu migdzy swoich udzialowcow,
akcjonariuszy i pracownikow.

11. Dokumenty potwierdzajace upowaznienie do skladania o$§wiadczen woli w imieniu

oferenta moga zosta¢ przedstawione w postaci kopii. Komisja konkursowa moze zazadac

przedlozenia oryginalu dokumentu, w szczegolnosci jesli przedstawiona kopia budzi

watpliwosci lub jest nieczytelna.

§3
Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Miejscem sktadania ofert jest:

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Al J. Ch. Szucha 25

00-918 Warszawa

2. Termin sktadania ofert: 16 kwietnia 2018 r.

3. W przypadku oferty przestanej poczta decyduje data stempla pocztowego.
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§ 4
Opis sposobu wyboru ofert

1. Kazda oferta podlega ocenie.

2. Ocena zlozonych ofert nastepuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

3. Ocena ofert jest dwuetapowa. Pierwszy etap obejmuje ocen¢ formalng, a drugi etap

ocen¢ merytoryczng. Ocenie merytorycznej podlegaja tylko te oferty, ktore pozytywnie

przeszly oceng formalng.

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

4. Przy ocenie oferty pod wzgledem formalnym beda brane pod uwage:

zgodnos¢ statusu prawnego oferenta z ogloszeniem konkursu;

terminowo$¢ nadestania oferty;

ztozenie oferty na aktualnym formularzu wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia;

ztozenie przez oferenta samodzielnie lub wspdlnie z innym oferentem nie wigcej niz
jednej oferty;

zgodnos¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogltoszeniem konkursu;

zgodnos¢ terminu realizacji zadania z ogloszeniem konkursu;

podpisanie oferty przez upowaznione osoby;

dotaczenie wymaganych zatgcznikow;

5. Lista ofert ocenionych formalnie zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji

Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowej www.bip.men.gov.pl.

6. Ocena merytoryczna polega na ocenie zgodnosci oferty z celem konkursu. Przy ocenie

1 analizie oferty pod wzgledem merytorycznym komisja:

1)

w cze$ci dotyczacej oceny zawartosci merytorycznej oferty ocenia nastgpujace kategorie:
a) mozliwosc realizacji zadania publicznego, w tym:
— potencjat kadrowy — maksymalnie 2 pkt,
— potencjat organizacyjny — maksymalnie 2 pkt,
— potencjat merytoryczny — maksymalnie 1pkt,
b) planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i praceg
spoteczng cztonkoéw, w szczegolnosci:
— wykorzystanie wktadu rzeczowego przy realizacji projektu — maksymalnie 2 pkt,

— dziatania wolontariacie — maksymalnie 1 pkt,
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€) jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje o0sob, przy udziale ktorych bedzie
realizowane zadanie publiczne, w tym:

— warto$¢ edukacyjna zaplanowanych dziatan — maksymalnie 4,5 pkt,

— réznorodno$¢ programowa projektu — maksymalnie 3,5 pkt,

— materialne efekty wspotpracy — maksymalnie 2 pkt

— liczba uczestnikow w stosunku do kosztow — maksymalnie 3 pkt,

— czas realizacji projektu (dtugos¢ trwania spotkania) — maksymalnie 3 pkt,

d) analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w tym;

— realizacja zadan publicznych zlecanych przez MEN — maksymalnie 0,5 pkt,

— dos$wiadczenie w realizacji zadan publicznych zlecanych przez inne podmioty —
maksymalnie 0,5 pkt;

2)  w czesci dotyczacej oceny budzetu oferty ocenia nastepujace kategorie:
a) planowany udzial $rodkéw finansowych wiasnych lub $rodkéw pochodzacych

z innych zrddet na realizacj¢ zadania publicznego, w tym:

— planowany udziat $rodkow wiasnych - maksymalnie 1pkt,

— pozyskanie srodkow trzecich na realizacj¢ zadania - maksymalnie 2 pkt;

b) kalkulacja kosztoéw realizacji zadania publicznego, rowniez w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, w tym:

— przejrzysto$¢ budzetu - maksymalnie 3 pkt,

— realnos¢ i 0szczednos¢ planowanych kosztow — maksymalnie 2 pkt,

— stosunek kosztow zarzadzania 1 promocji w budzecie zadania (wynagrodzenie
koordynatora zadania, ksiggowej, koszty materialow biurowych, uslug
pocztowych, ksero, potaczen telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku
bankowego, koszty ulotek lub plakatow) do kosztow calkowitych zadania —
maksymalnie 2 pkt.

7. Oferta, ktora nie uzyska podczas oceny merytorycznej od przynajmniej jednego cztonka
komisji co najmniej 60 % punktow mozliwych do uzyskania w czgsci dotyczacej zawartosci
merytorycznej oferty i co najmniej 60 % punktow mozliwych do uzyskania w cz¢sci dotyczacej

budzetu, nie otrzymuje dotacji.
§5
Finansowanie zadania

1. Na realizacje zadania przeznacza si¢ Srodki publiczne w wysokosci 685.000 zt.
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2. Maksymalna kwota dofinansowania zadania wynosi 60.000 zt.

3. W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane. Szczegdélowy opis
kosztéw uznawanych za koszty kwalifikowane okresla § 6 Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji, stanowigcych zatacznik nr 2 do ogloszenia.

4. Nie dopuszcza si¢ zakupu srodkéw trwatych.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyliczenia i wyceny wkiadu wilasnego rzeczowego jako
udziatu srodkéw wlasnych w projekcie.-

6. Komisja ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci odpowiadajace;j
catosci lub czes$ci wnioskowanej kwoty.

7. W przypadku podjecia decyzji o zmniejszeniu wnioskowanej kwoty dotacji, komisja
moze wskaza¢ wraz z uzasadnieniem pozycje kosztorysu oferty, ktore nie moga by¢

sfinansowane z dotacji.

§6
Warunki realizacji zadania publicznego

1. Z oferentami, ktérych oferty zostang wybrane przez komisj¢ w toku postepowania
konkursowego, zostang zawarte umowy o realizacje zadania publicznego, a w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego - porozumienia w sprawie realizacji zadania z zakresu
administracji rzadowej na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Przed podpisaniem umowy wiasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa Edukacji
Narodowej (komorka zlecajaca) przeprowadza negocjacje z oferentami, o ktérych mowa w
ust. 1, w odniesieniu do kosztorysu, harmonogramu i zakresu realizacji zadania publicznego.

3. W przypadku odmowy podpisania umowy przez oferenta lub rozwigzania umowy na
mocy porozumienia Stron, w przypadku wystapienia okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza
odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sily wyzszej, mozliwe jest udzielenie dotacji
oferentowi, ktory uzyskal najwiecej punktow sposrod tych oferentow, ktorym nie przyznano
dotacji, z zastrzezeniem § 4 ust. 7. Jezeli najwigksza liczbe punktow sposrod tych, ktérym nie
przyznano dotacji, ma wigcej niz jeden oferent, wybor oferenta ktéoremu zostanie udzielona
dotacja nalezy do dyrektora komorki zlecajace;.

4. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 151 ustawy o finansach

publicznych oraz art. 16 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
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a w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego — na podstawie porozumienia zawartego na
podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Oferent, ktéry otrzyma dotacj¢, jest zobowigzany do informowania o zrddle
pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie lub porozumieniu. Na wszystkich
materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i1 edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkach trwatych, nalezy umiescic
logo Ministerstwa Edukacji Narodowej proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen,
W Sposob zapewniajacy jego dobrg widocznosc.

6. Po zatwierdzeniu oferty i podpisaniu umowy, dokonanie w trakcie realizacji zadania
przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow w budzecie (przesunigcie
srodkéw z jednej pozycji do drugiej w ramach przyznanej dotacji), zmiana termindéw lub
miejsca wykonania zadania, jak rowniez zmian merytorycznych zadania, wymaga uzyskania
pisemnej zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej. Zgode wydaje kierownik komorki
zlecajace;.

7. Zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej nie wymaga dokonanie w trakcie realizacji
zadania zwigkszenia danego wydatku, w ramach przyznanej dotacji, o mniej niz 10 % danej
pozycji kosztorysu. Niedozwolone sg w tym przypadku jakiekolwiek zwigkszenia w pozycjach
dotyczacych wynagrodzen 1 honorariow.

8. Nie wyraza si¢ zgody na zwigkszenie procentowego udziatu dotacji w catkowitych
kosztach realizacji zadania publicznego.

9. Wysokos¢ $wiadczenia pienig¢znego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania
publicznego nie moze si¢ zwiekszy¢ o wigcej niz 0 % w stosunku do wysokos$ci Swiadczenia

pienieznego planowanego w ofercie.

§7
Sposob przekazywania informacji
1. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w terminie do dnia 23 maja 2018 r. w sposob
okreslony w art. 13 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

2. Kontakt: Bartlomiej Radecki bartlomiej.radecki@men.gov.pl tel. (022) 34-74-843

Departament Ekonomiczny.
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Zaltacznik nr 2 do ogloszenia

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

§1

Warunki ogodlne, przeznaczenie dotacji

1. Wszelkie $rodki pochodzace z dotacji Ministra Edukacji Narodowej moga by¢ uzyte
wylacznie zgodnie z umowa lub porozumieniem, zwanymi dalej ,,umowg”.

2. Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okreslonym w umowie.

3. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.z2013 12017 r. poz. 1311, z pdzn. zm.), naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

4. Srodki, ktére nie zostang wykorzystane w terminie okreslonym w umowie, podlegaja
zwrotowi bez odrgbnego wezwania, w terminie okreslonym w tej umowie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Ministerstwo Edukacji
Narodowej zada zwrotu tej czeSci dotacji, ktora zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

6. Zwrotu srodkow, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokona¢ na rachunek
bankowy Ministerstwa Edukacji Narodowej wskazany w umowie, zgodnie z art. 168 1 169
ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077).

7. Zleceniobiorca, ktéry otrzymat dotacje, jest zobowigzany do informowania o Zrodle

pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie.

§2
Korespondencja i osoby kontaktowe

1. W zlozonej ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres

do korespondencji, telefony, faks, e-mail itp.) oraz osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zadania
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publicznego (koordynatora). Korespondencje i1 informacje przekazane zgodnie z tymi
wskazaniami uwaza si¢ za skutecznie dor¢czone, jezeli oferent nie powiadomit pisemne
Ministerstwa Edukacji Narodowej o zmianach w tym zakresie.

2. Korespondencj¢ do Ministerstwva Edukacji Narodowej nalezy kierowa¢ na adres
wskazany w umowie. Korespondencje 1 informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami
uwaza si¢ za skutecznie dorgczone, jezeli Ministerstwo Edukacji Narodowej nie powiadomito

pisemnie oferenta o zmianach w tym zakresie.

§3
Dokumentowanie dzialan
1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania dzialan
podejmowanych w ramach realizacji zadania publicznego. Ministerstwo Edukacji Narodowej
moze zadac¢ przedstawienia dokumentacji w trakcie kontroli realizacji zadania, a takze w trakcie
oceny sprawozdania koncowego lub czg¢sciowego z realizacji zadania.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) w przypadku warsztatow, seminariow, spotkan, konferencji, obozéw, kolonii oraz
szkolen:

a) liste uczestnikow zawierajaca imi¢, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkania,
podpis uczestnika oraz, jezeli dotyczy, nazwe organizacji/instytucji i funkcje
uczestnika,

b) listg podmiotdow, z ktorymi zleceniobiorca zawart umowy cywilnoprawne (trenerow,
wyktadowcow, wychowawcow), wraz z umowami,

c) szczegdlowy program, wraz z nazwiskami oséb odpowiedzialnych za prowadzenie
poszczegbdlnych elementow,

d) kopie materialow przekazywanych uczestnikom,

e) raporty, materialty wypracowane podczas warsztatow,

f)  kopie ankiet ewaluacyjnych,

g) raport ewaluacyjny (lub inng forme oceny przewidzianej w zadaniu);

2)  w przypadku stazy i wizyt studyjnych:

a) liste uczestnikow stazu/wizyty studyjnej, zawierajaca: imi¢, nazwisko, date
urodzenia, miejsce zamieszkania, nazwe organizacji/instytucji, funkcje uczestnika
oraz podpis,

b) szczegdlowy program stazu/wizyty studyjnej,
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¢) oryginaty podpisanych indywidualnych ankiet ewaluacyjnych opisujacych przebieg
1 oceniajacych wyniki stazu/wizyty studyjne;j,
d) liste podmiotow odpowiedzialnych za realizacj¢ stazy/wizyt studyjnych (gospodarze
wizyt, opiekunowie stazy);
3) w przypadku zadan wydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):
a) po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materiatéw,
b) pliki elektroniczne zawierajace opracowang publikacje utrwalone na powszechnie

uzywanym nosniku takim jak: ptyta CD, DVD, pendrive, itp.

§4
Zasady sporzadzania kalkulacji budzetu oferty

1. Kalkulacje¢ budzetu oferty nalezy sporzadzi¢ w zlotych polskich zgodnie z tabela
w formularzu elektronicznym.

2. Koszty 1 ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania musza mie¢ swoje
odzwierciedlenie w szczegélowym opisie zadania.

3. W ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegodlne kategorie
kosztéw dzialania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu (np. w przypadku
dzialania o nazwie ,,pieciodniowe warsztaty dla samorzadu uczniowskiego” w kalkulacji
wyrdzniamy nastepujace kategorie: koszty wynagrodzenia trenerow, koszty udostgpnienia sali,
koszty zakwaterowania uczestnikdw, zakup biletow na dojazdy na warsztaty itp.).

4. Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywaé sposob wyliczenia
kosztow jak wskazano w formularzu elektronicznym, np.:

Kategoria kosztow: koszty wynagrodzenia 2 trenerow w trakcie 5-dniowych warsztatow
Koszt jednostkowy: 150 PLN

Jednostka: osobodzien

Liczba jednostek: 10

Koszt catkowity: 1 500 PLN

Dla dokfadnego zobrazowania metody kalkulacji, zleceniobiorca moze skorzysta¢ z pola
w formularzu ,,Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:”.

5. Poszczegolne rodzaje kosztow w kalkulacji nalezy umiesci¢ w odpowiedniej czesci
formularza elektronicznego: koszty merytoryczne, koszty obstugi zadania publicznego, w tym

koszty administracyjne.
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6. Koszty zarzadzania zadaniem obejmujg koszty dotyczace obstugi zadania publicznego
oraz jego promocj¢. Koszty te mogg by¢ poniesione, o ile sa niezb¢dne do realizacji zadania
isg $ciSle z nim powigzane. Kosztami takimi mogg by¢ np.: wynagrodzenie koordynatora
zadania, ksiegowej (jedynie w czg¢sci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), koszty materiatow biurowych, ustlug pocztowych, ksero (np. przygotowanie
dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), potaczen telefonicznych, koszty
prowadzenia rachunku bankowego (ale nie przelewow), koszty ulotek lub plakatéw zwigzanych
Z promoc;ja.

7. Jezeli ogloszenie o konkursie dopuszcza mozliwo$¢ wyliczenia i wyceny wktadu
rzeczowego, wysoko$¢ wkladu wilasnego rzeczowego nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki
oferent ponidstby gdyby udostepniony zasob lub ustuga §wiadczona byta dla oferenta w sposob
odptatny.

8. Kalkulacja budzetu powinna by¢ sporzadzona gospodarnie. Nie oznacza to,
ze wybiera¢ mozna jedynie najtansza oferte. Srodki nalezy wydawaé w sposob racjonalny
i ekonomiczny (np. kupujac bilety kolejowe na tej samej trasie dla 10 oséb warto kupié bilet

zbiorowy).

§5
Platnosci, zasady prowadzenia ksiegowosci i administrowania Srodkami pochodzgcymi
z dotacji

1. Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiggowosci, a takze administrowaniu srodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzega¢ przepisOw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do nie;j.

2. Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek
prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa $rodkdéw otrzymanych w ramach dotacji oraz
wydatkow dokonanych z tych srodkow.

3. Zleceniobiorca powinien posiada¢ system umozliwiajacy efektywng kontrole
wewnetrzng dotyczacg wlasciwego gospodarowania srodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich
wydatkowania. Zakres odpowiedzialno$ci poszczegdlnych cztonkéw wiadz i pracownikow
oraz tryb obiegu dokumentow powinny okresla¢ wewnetrzne pisemne uregulowania
zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiggowa, zakresy czynnos$ci stuzbowych, uchwaty

zarzadu itp.).
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4. Przy gospodarowaniu $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu

obowigzuja nastgpujace zasady:

1y

2)

3)

1))

2)

3)

4)

dotacja jest wyplacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie z umowsa. Wyplata kolejnej
transzy mozliwa jest jedynie w przypadku przyjecia sprawozdania czgSciowego
z realizacji zadania zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej;

przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powigkszaja sume
dotacji 1 muszg zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub, w przypadku
ich niewykorzystania, zwrocone na rachunek Ministerstwa Edukacji Narodowe;j;
zleceniobiorca powinien dokonywac platnosci zwigzanych z realizacjg umowy w formie
bezgotdéwkowej — przelewami bezposrednio z rachunku bankowego. Inne formy ptatnosci
sa dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach.

5. Ksiggowos$¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:
zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia peilnej 1 przejrzystej dokumentacji
ksiggowej dotyczacej zadania, odrgbnie w stosunku do innych kosztow wlasnej
dziatalnoéci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych
srodkdw pochodzacych z dotacji w ksieggowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorcg. Zapisy ksiegowe winny odzwierciedla¢ na biezaco koszty 1 wydatki
dotyczace realizacji zadania;

dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub opisane trescig ,,Sfinansowane
z dotacji MEN —umowanr ............ w kwocie ............ . Opis dokumentow powinien
zawiera¢ przeznaczenie dokonanych zakupow. Jezeli jako potwierdzenie poniesionych
w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztow podaje si¢ wiecej niz jeden dokument (na
przyktad faktura, rachunek lub wiecej niz jeden paragon fiskalny, wigcej niz jedno
polecenie przelewu), kazdy dokument winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego
punktu;

jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko czgsciowo jest finansowany ze srodkow
Ministerstwa Edukacji Narodowej (na przyktad, ze srodkéw dotacji finansowane jest
jedynie 20% wynagrodzenia pracownika), to winien by¢ opisany trescig ,,Sfinansowane
czg$ciowo z dotacji MEN —umowanr ............ w kwocie ............ ;
jezeli warunki zadania wymagaja zatrudnienia 1 pracy etatowych pracownikow,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych

pracownikow, dokumentujacej ich udziat w realizacji zadania;
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5)

jezeli $rodki dotacji sg wydatkowane w innych walutach niz zloty, zleceniobiorca
wskazuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kantoru), zgodnie z ktorym
zostata przeprowadzona operacja kupna/ sprzedazy waluty obcej (np. na podstawie
potwierdzenia transakcji lub rachunku). Jezeli brak jest informacji o faktycznym kursie
wymiany, wowczas stosowane sg $rednie kursy walut obcych, oglaszane przez Narodowy
Bank Polski na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym
Banku Polskim (Dz. U. z 2013 r. poz. 908, z p6zn. zm.) z dnia przeprowadzenia kazdej
operacji.

6. Cata dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna by¢ przechowywana w

siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym

zleceniobiorca przyjat sprawozdanie.

1))

2)

3)

Y

7. W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu obowigzuja nast¢pujace zasady:
zleceniobiorca zobowigzany jest do stosowania procedur zabezpieczajacych przed
podwojnym sfinansowaniem tych samych wydatkow rownoczesnie ze $rodkow
Ministerstwa Edukacji Narodowej i dotacji przekazanych przez inne organy;

przy zapraszaniu do uczestnictwa w miedzynarodowych obozach/warsztatach itp.,
odbywajacych si¢ w Polsce, o0sob, ktéore nie sa pracownikami zleceniobiorcy,
zleceniobiorca zobowigzany jest do dotaczenia do sprawozdania finansowego
nastgpujacego o$wiadczenia uczestnika zadania: ,Ja, <Nazwisko>, <Imi¢>, <Numer
dokumentu podrézy> o$wiadczam, ze koszty mojego przyjazdu i pobytu (mieszkanie,
wyzywienie) w Polsce sa pokryte wylacznie ze $rodkow Ministerstwa Edukacji
Narodowej; nie otrzymalem 1 nie otrzymam refundacji kosztow z innych zrodel,
w zwigzku z wyjazdem do Polski nie otrzymatem/am diet z danego kraju na sfinansowanie
tych kosztow.”;

w przypadku gdy nie wszystkie koszty przejazdu i pobytu sa pokrywane z dotacji Ministra
Edukacji Narodowej, o§wiadczenie powinno by¢ zmodyfikowane i dostosowane do stanu
faktycznego.

8. Przy realizacji zadan finansowanych z dotacji Ministra Edukacji Narodowej nie mozna:
przekazywac srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkéw jego
organdéw lub pracownikow oraz ich osob bliskich, na zasadach innych, niz w stosunku do

0s0b trzecich;
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2)

3)

wykorzystywaé srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkow
jego organdéw lub pracownikow oraz ich 0sob bliskich na zasadach innych, niz w stosunku
do 0sob trzecich;

wykorzystywac srodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na zakup towarow lub
ustlug od podmiotow, w ktérych uczestnicza czionkowie organdéw dotowanego lub

pracownicy oraz ich osoby bliskie, na zasadach innych, niz okre§lone w § 4 ust. 8.

§6

Koszty kwalifikowane

1. Dotacja przekazana przez Ministra Edukacji Narodowej moze zosta¢ wykorzystana

wylacznie od momentu zawarcia umowy na pokrycie kosztow:

1)
2)
3)

4)

1)

niezbgdnych do zrealizowania zadania;

przewidzianych w budzecie projektu;

poniesionych w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwo$ci refundowania kosztéw

poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po zakonczeniu realizacji zadania);

udokumentowanych i opisanych w sposob umozliwiajacy ocen¢ realizacji zadania pod
wzgledem merytorycznym i finansowym.

2. Za koszty kwalifikowane uznaje si¢, w szczego6lnosci:

koszty wynagrodzen i honorariow (dotycza tylko oséb bezposrednio zaangazowanych

w realizacje zadania), z tym ze:

a) koszty wynagrodzen i honorariéw (w tym réwniez na korzys$¢ nierezydentow) moga
by¢ ponoszone wylacznie na podstawie pisemnej: umowy o pracg, umowy zlecenia
lub innej umowy cywilnoprawnej, albo na podstawie faktury wystawionej przez
osobe prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

b) stawki wynagrodzen 1 honoraribw nie moga by¢ wyzsze od powszechnie
stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci,

c) osoba, ktora w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator (kierownik)
zadania lub prowadzi ksiggowo$¢, nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniona przy
realizacji tego zadania w innym charakterze (trener, ttumacz, ekspert itp.) bez
oddzielnej zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej. Zgoda na potaczenie przy
realizacji zadania kilku funkcji jest wydawana w formie pisemnej przez kierownika

komorki zlecajacej. Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéow (naglte zmiany

str. 19
KONKURS NR DE-WZP.263.1.2.2018



2)

d)

g)

w harmonogramie, choroba osoby, z ktorg zleceniobiorca zawarl umowe

cywilnoprawng itp.), zgoda nie moze by¢ wydana wstecz,

zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej wymaga zawarcie umowy cywilno-prawnej

pomiedzy cztonkami organu dotowanego w ramach §rodkéw otrzymanych z dotacji;

zgoda jest wydawana w formie pisemnej przez kierownika komorki zlecajacej,

przy umowach o prac¢ musi by¢ prowadzona karta czasu pracy, dokumentujaca

udzial w realizacji zadania,

wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, jak réwniez

swiadczenia urlopowe zgodne z zasadami obowigzujgcymi u zleceniobiorcy, sa

traktowane jako czg$¢ plac, wraz z pochodnymi,

dokumentacje¢ kosztow wynagrodzen i honorariéw stanowia:

— przy umowach o prace: karta czasu pracy, wyciag z listy ptac z wyodrebnieniem
kwot pochodzacych z dotacji przekazanej przez Ministra Edukacji Narodowej,

— przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych: umowy oraz
rachunki do tych uméw,

— przy usludze wykonywanej przez osobe prowadzaca jednoosobowo dziatalno$§¢

gospodarcza: faktura ze specyfikacja zakresu ustugi (czynnosci);

koszty podrozy — pod warunkiem, ze sa niezb¢dne do realizacji zadania, zgodne

z kalkulacjg zadania, z tym ze:

a)

b)

wszystkie podréze miedzynarodowe powinny zosta¢ przewidziane w budzecie
zadania,

koszty podrozy lotniczych powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek
1z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych 1 znizkowych.
Trasy przelotoéw lotniczych powinny zosta¢ zaplanowane wg trasy typowej
(najkrétszej 1/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wszelkie dodatkowe koszty
zwigzane z wyzszg klasa samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy musza byc¢
sfinansowane przez podrdzujacego,

przejazdy takséwkami lub innymi pojazdami nienalezacymi do zleceniobiorcy —
moga by¢ wykorzystane, jezeli nie jest dostepny transport publiczny lub ich
wykorzystanie jest podyktowane wzgledami bezpieczenstwa. Przejazd taki musi by¢
uwzgledniony w budzecie zadania wraz ze specyfikacjg trasy, odleglosci 1 ceny
jednostkowej za kilometr. W takich przypadkach nalezy dotozy¢ wszelkich staran,

by minimalizowa¢ koszty przez mozliwe maksymalne wykorzystanie

str. 20
KONKURS NR DE-WZP.263.1.2.2018



3)

d)

taksowki/innego pojazdu nienalezacego do zleceniobiorcy. Koszty podrozy
taksowkami 1 wynajetymi samochodami nie moga przekracza¢ 5% kwoty
przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty podrézy. Podstawa do rozliczenia
przejazdu jest dokument spetniajgcy wymogi ustawy o rachunkowosci do ujecia go
w ksiegach jednostki. Koszt przejazdu nie moze przekraczac¢ stawek, okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i1 motoroweréw niebedacych
wlasnos$cig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271, z pd6zn. zm.),

mandaty i inne kary zwigzane z naruszeniem przepisow drogowych nie moga by¢
finansowane ze $§rodkow dotacji,

dokumentami ksiggowymi zwigzanymi z podrézami sg: faktury, rachunki, noty
obcigzeniowe, os$wiadczenia, bilety (lotnicze, kolejowe, autobusowe, rowniez
elektroniczne, bilety komunikacji miejskiej) oraz dokumenty zwigzane z wydatkami
podczas podrozy (prowizje, oplaty rezerwacyjne, lotniskowe, optaty za posciel
w pociagach, optaty bagazowe itd.) Do faktury za bilety lotnicze musi by¢ dotaczony
1 przechowywany oryginat karty poktadowe;j lub jej wydruk elektroniczny, do faktury
za inne bilety - oryginat biletow lub ich wydruk elektroniczny lub kserokopia tych

biletow;

koszty zakwaterowania 1 wyzywienia - pod warunkiem, ze s3 niezb¢dne do realizacji

zadania, zgodnie z kalkulacja zadania, z tym zZe:

a)

b)

d)

koszty zakwaterowania 1 wyzywienia grup (np. seminaria, warsztaty, wizyty
studyjne) powinny by¢ finansowane wytacznie na podstawie dowodoéw ksiegowych,
na dowodach ksiggowych dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ zaznaczone:
liczba 0s6b oraz daty noclegow,

koszty wyzywienia powinny by¢ dokumentowane fakturg lub rachunkiem lub innym
dowodem ksiggowym w rozumieniu ustawy o rachunkowosci, wykazujacym liczbe
positkéw 1 ceng jednostkowa positku. Do rozliczenia kosztow wyzywienia musi by¢
zalagczone o$wiadczenie zleceniobiorcy, ze ze §rodkdw dotacji nie sfinansowano
zakupu alkoholu,

ze s$rodkéw dotacji nie mozna finansowaé kosztow napojow alkoholowych

1 wyrobow tytoniowych;
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4)

5)

inne koszty wynikajace bezposrednio z realizacji zadania (np. tlumaczenia, druk,

publikacje, szkolenia itp.) — pod warunkiem, ze sa poniesione oszczednie;

koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (zgodnie z opisem

w § 4 ust. 6, jesli sg Scisle powigzane z zadaniem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym

ochrona czy sprzatanie biura zleceniobiorcy), z tym ze:

a) kwoty diet nie moga przekracza¢ wartosci wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167),

b) koszty promocji realizowanego zadania obejmujace m.in. ulotki plakaty, ogloszenia
prasowe moga by¢ finansowane z dotacji jedynie jesli dotycza bezposrednio
realizowanego projektu. Wszelkie dzialania promocyjne winny by¢ dokumentowane
na zasadach okreslonych w niniejszym dokumencie.

3. Kosztami, ktore nie sg kwalifikowane i ktore nie moga zosta¢ sfinansowane ze srodkéw

Ministerstwa Edukacji Narodowej s3 w szczegdlnosci:

1))

2)

3)
4)
)
6)
7)

koszty, ktore zostaty sfinansowane w ramach innych dziatan lub z dotacji przekazanej
przez inny organ;

koszty poniesione przed dniem podpisania umowy albo po terminie zakonczenia realizacji
zadania;

zakupy nieruchomosci (grunty, budynki);

zakupy $rodkow trwatych, o ile regulamin nie przewiduje mozliwosci ich zakupu;

dtugi, kredyty i inne kwoty dluzne;

koszty leczenia cztonkdéw organizacji lub innych osob;

koszty wyzsze niz wskazane w regulaminie konkursu.

§7

Monitoring i sprawozdawczos¢

1. Zleceniobiorca powinien na biezgco monitorowal przebieg realizacji zadania,

kontrolujac realizacj¢ zaplanowanych dzialan oraz wlasciwe wykorzystanie funduszy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania Ministerstwa Edukacji Narodowej

o pojawiajacych si¢ istotnych przeszkodach mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie

zaplanowanych dziatan lub osiaggnigcie zaplanowanych celow.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia:
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1) sprawozdania koncowego z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia jego
realizacji;
2) sprawozdania czgSciowego z realizacji zadania, na wezwanie Ministerstwa Edukacji

Narodowej, lub w terminie okre§lonym w umowie.

3. Sprawozdanie koncowe lub cze¢sciowe nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzoOr
sprawozdania stanowigcy zatacznik nr 5 lub 6 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych

zadan (Dz. U. poz. 1300).

§8
Kontrola
Kontrola wykonywania zadan odbywa si¢ z uwzglednieniem art. 17 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz.
450), przepisoOw ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr
185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077).
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