Eu I'OpEjSkIe Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

MINISTERSTWO
EDUKACJI NARODOWEJ

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

DE-WZP.261.6.2018.JC

ANALIZA POGLEBIONA DOKUMENTACJI ZRODLOWEJ W RAMACH WERYFIKACJI
WNIOSKOW O PLATNOSC PROJEKTOW REALIZOWANYCH ZE SRODKOW PROGRAMU
OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ

o wartosci zamoéwienia ponizej 144 000 EURO

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC Stronalz75



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J.Ch. Szucha 25

Rozdziat 1
Informacje ogélne

1. Zamawiajgcym jest:

Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa
NIP: 7010015610, REGON: 000177939.

2. Postepowanie prowadzi: Departament Ekonomiczny, tel. (22) 34-74-192, (22) 34-74-242
fax.: (22) 621-50-10, pon. — pt. 8:15-16:15.

3. Postepowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.) zwanej dalej
,2ustawg”, oraz aktow wykonawczych do ustawy.

4. Tryb udzielania zaméwienia: PRZETARG NIEOGRANICZONY.

5. Postepowanie jest prowadzone wg zasad okreslonych w art. 24aa ustawy,
tj. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatlu w postepowaniu.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

7. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

— Biuletyn Zaméwieh Publicznych,
— strona internetowa MEN www.men.gov.pl (zaktadka BIP),
— tablica ogtoszen w budynku MEN.

8. Zamdéwienie jest wspéifinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (projekt nr POWR.06.01.00-00-0201/16 pt. Pomoc techniczna PO
WER dla Instytucji Posredniczgcej MEN na lata 2017-2018 oraz projekt w ramach srodkow
pomocy technicznej PO WER na kolejne lata).

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest analiza pogtebiona dokumentacji zrédtowej w ramach
weryfikacji wnioskdw o pfatnosé projektow realizowanych ze $rodkéw Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat
przedstawiony w Zalgczniku nr 1 do SIWZ (Istotne postanowienia umowy (IPU) wraz
z zatgcznikami).

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79212000-3 (ustugi audytu), 79212500-8 (ustugi kontroli
rachunkowe)). ]

3. DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA -
KLAUZULA SPOLECZNA
3.1. Na podstawie art. 29 ust. 3a i 4 ustawy Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do

zastosowania w ramach realizacji zaméwienia aspektow spotecznych przy realizacji

zamowienia. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca do realizacji zaméwienia zatrudnit

co najmniej jedng osobe na warunkach wymienionych ponizej, ktéra bedzie

uczestniczyta w wykonywaniu zamowienia (np. czynnosci biurowe, administracyjne,

wsparcie, wykonywanie czynnosci w ramach zespotu weryfikacyjnego, etc.), niezaleznie

od tego, czy bedzie zatrudniona bezposrednio przez Wykonawce czy tez przez jego

podwykonawce:

a) ha podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 108, ze zm.)

lub

b) bedacej osobg niepetnosprawng w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoftecznej oraz =zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.) lub we witasciwych
przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie tej osoby w oparciu
o umowe cywilnoprawng lub umowe o prace. Wykonawca powierzy ww. osobie
zadania zwigzane bezposrednio z przedmiotem zamowienia lub z jego
przygotowaniem i organizacjg.
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3.2. Sposob dokumentowania zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 3.1 oraz
uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce
wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a i 4 ustawy, sankcji z tytutu niespetnienia
tych wymagan oraz rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktorych
dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce o0s6b wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia
okreslone zostaty w Istotnych postanowieniach umowy (IPU) stanowigcych Zafgcznik
nr1do SIWZ.

Rozdziat 3
Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamodwienie publiczne tylko
do Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy.

10.PODWYKONAWCY:

10.1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci niniejszego zamoéwienia
podwykonawcom. Wykonawca na podstawie art. 36b ust. 1 jest zobowigzany
umiesci¢ w sktadanej ofercie informacje o czesci zamowienia, ktére Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania firm podwykonawcow. Brak
w ofercie informacji o czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, jest rozumiane przez Zamawiajgcego jako wykonanie catego
przedmiotu zaméwienia samodzielnie.

10.2. Zamawiajgcy nie zastrzega zadnej czesSci zamowienia, ktora nie moze byc¢
powierzona podwykonawcom.

Rozdziat 4
Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, jednak nie diuzej
niz do wyczerpania maksymalnej kwoty zaméwienia wynikajacej z oferty.

1.

Rozdziat 5
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktdrych brak jest podstaw do

wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23

oraz ust. 5 pkt. 1 z zastrzezeniem art. 24 ust. 7-10 ustawy. W przypadku Wykonawcow

wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia w stosunku do zadnego z Wykonawcow
nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

dotyczgce:

2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisébw — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym
zakresie;

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym
zakresie;

2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej — w celu potwierdzenia spetnienia warunku
Wykonawca zobowigzany jest wykazag, iz:
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2.3.1. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie zrealizowat
co najmniej 3 ustugi (zamoéwienia) o wartosci co najmniej 100 000,00 zt
(stownie ztotych: sto tysiecy, 00/100) brutto kazda =z nich, ktorych
przedmiotem bylo przeprowadzenie kontroli projektéw wspélfinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej lub doradztwo prawne w zakresie stosowania
(tacznie w ramach kazdej ustugi): ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
prawa pracy oraz przepiséw finansowo-ksiegowych;

2.3.2. dysponuje zespotem liczagcym co najmniej 5 oséb, ktéry zostanie skierowany do
realizacji zamowienia, jako czionkowie zespotu weryfikujgcego, spetniajacy
tacznie ponizsze warunki a-c. W sktadzie zespotu winny znalez¢ sie:

a. co namniej 1 osoba koordynujaca petnigca funkcje kierownika zespotu
weryfikujagcego, odpowiedzialna za wynik i ostateczny ksztalt listy
sprawdzajgcej, posiadajgca: uprawnienia radcy prawnego albo adwokata i co
najmniej 5-letnie doswiadczenie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
w doradztwie prawnym w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych;

b. co najmniej 3 osoby wchodzace w skitad zespotu weryfikujacego, poza
wymienionymi w pkt. a i ¢, posiadajgce minimum 5-letnie doswiadczenie,
przed uptywem terminu sktadania ofert, w zakresie stosowania:

— ustawy Prawo zamowien publicznych lub
— prawa pracy lub
— przepiséw finansowo—ksiegowych;

c. co najmniej 1 osoba wchodzagca w skilad zespotu weryfikujgcego
posiadajgca doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu, przed uptywem
terminu  skladania ofert, co najmniej 5-ciu kontroli  projektéw
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, z ktérych co najmniej dwa
projekty byty wartoéci o nie mniejszej niz 3 000 000,00 zt (stownie ztotych:
trzy miliony) brutto kazdy.

Kazda z os6b wskazanych w ust. 2.3.2 lit. b musi posiada¢ wymagane doswiadczenie w
co najmniej jednym z wymienionych zakreséw, a tgczne doswiadczenie tych oséb musi
obejmowacé wszystkie zakresy wskazane w ust. 2.3.2. lit b.

Okres doswiadczenia kazdego cztonka zespotu Wykonawca wylicza sie sumujgc okresy
doswiadczenia danego rodzaju, liczac od poczatkowego terminu udziatu danej osoby
w realizacji umowy / zamowienia / zadania do momentu, gdy ta osoba zakonczyta w nim
swoj udziat z zastrzezeniem, ze w sytuacji gdy doswiadczenia z réznych umoéw /
zamoOwien / zadan nachodzg na siebie / pokrywajg sie w tym samym czasie, dla
obliczenia okresu doswiadczenia okres ten jest liczony jednokrotnie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic
zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne Ilub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw,
jesli podmioty te beda uczestniczy¢ w realizacji ustugi, do realizacji ktoérej te
zdolnosci sg wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC Strona 4 z 75



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J.Ch. Szucha 25

zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 3.

8. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
przynajmniej jeden z Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawcy tgcznie muszg spetniac
warunki okreslone w ust. 2.

9. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznac, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw
na realizacje zamowienia.

10. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy bedzie dokonana w oparciu o ztozone przez Wykonawce oswiadczenia
i dokumenty (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy).

11. Ocena, o ktérej mowa powyzej, bedzie dokonywana, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Rozdziat 6
Wykaz dokumentéw i oswiadczen, wymaganych przez Zamawiajacego od Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia

ZALACZANE DO OFERTY PRZEZ WSZYSTKICH WYKONAWCOW

1. W celu wstepnego potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy wraz z ofertg sktadaja,
oswiadczenie aktualne na dzien sktadania ofert — wg tresci okre$lonej w Zafgczniku nr 3 do
SIWZ.

W przypadku, gdy o zamowienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy wspolnie, ww.
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw we wiasnym imieniu. Oswiadczenie potwierdza
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. O$wiadczenie potwierdza rowniez
brak podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 z zastrzezeniem art. 24 ust. 7-10 ustawy.

W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym Wykonawca
powotuje sie na ich zasoby oraz w celu potwierdzenia, ze ww. podmioty nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy, sktada oswiadczenie dotyczgce tych podmiotéw.

Zamawiajgcy nie zgda, aby Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamoéwienia podwykonawcom, skfadat w stosunku do nich oswiadczenie, ze ww. podmioty
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

2. Zgodnie z art. 22a ustawy Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw prawnych.
W takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, Zze realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci sktadajac wraz
z oferta zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

2.1. Z zobowigzania (lub innych dokumentéw potwierdzajgcych udostepnienie zasobow
przez inne podmioty) musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegodlnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b) sposéb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia;
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c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

2.2. Poza zobowigzaniem, Wykonawca moze przedtozy¢ inne dokumenty, potwierdzajgce,
ze Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym
dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce
z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, w szczegdlnosci
zawierajgce elementy, o ktéorych mowa powyzej.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy, nalezy przedtozy¢ aktualny na dzieh zlozenia
wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia jako cztonkowie zespotu weryfikujgcego. Wzér
wykazu stanowi Zafgcznik nr 5 do SIWZ. Na podstawie art. 26 ust. 2f ustawy
Zamawiajacy zada zlozenia tego dokumentu wraz z oferta.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
ww. dokumenty sklada przynajmniej jeden z Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawcy
tacznie.

W przypadku gdy wykonawca nie ztozy ww. wykazu osob lub ztozony dokument bedzie

zawierat btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia wykazu osoéb

W wyznaczonym terminie na podstawie art. 26 ust.3 ustawy.

Ze wzgledu na ocene wykonania ,Analizy studium przypadkéw” w ramach kryterium oceny

ofert oraz wynikajgcy z SIWZ obowigzek wykonania analizy przez osoby wymienione w

wykazie oséb, Zamawiajacy przyzna 0 punktéow w kryterium oceny ofert ,Analiza studium

przypadkéw” w nastepujacych przypadkach:

1) uzupetnienie poprzez wskazanie nowej/ych osoby/db z zespotu weryfikujgcego lub
zmiany osoby/6b wskazanej/ych pierwotnie w wyniku wezwania do uzupetnienia lub
poprawienia wykazu oséb na podst. art. 26 ust. 3 ustawy,

2) uzupetnienia wykazu oséb z powodu nieztozenia wraz ofertg w wyniku wezwania do
ztozenia wykazu os6b na podst. art. 26 ust. 3 ustawy.

Dokumenty ztozone w przez Wykonawce w wyniku wezwania Zamawiajgcego na podstawie

art. 26 ust. 3 ustawy w przypadkach opisanych powyzej, bedg uznane wytgcznie w celu

potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu.

SKLADANE PRZEZ WSZYSTKICH WYKONAWCOW W ZAKRESIE GRUPY
KAPITALOWEJ

4. Wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w _terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie_internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazg
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcag
nie prowadzg do zakitdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom oraz zamiesci na stronie bip.men.gov.pl
(link: zamowienia publiczne) wzoér stosownego o$wiadczenia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia ww.
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw we wiasnym imieniu.

W sytuaciji, gdy oferte ztozy jeden Wykonawca, Wykonawca ten zwolniony jest ze
ztozenia ww. oswiadczenia.
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SKLADANE PRZEZ WYKONAWCE, KTOREGO OFERTA ZOSTALA OCENIONA
NAJWYZEJ NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

5. Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej na wezwanie Zamawiajacego
na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania oraz w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
sktada w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie:

1) aktualny na dzien zlozenia odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

Majac na wzgledzie przepis art. 26 ust. 6 ustawy, Zamawiajacy odstgpi od wezwania
wskazanego w ust. 4 pkt 1 w stosunku do Wykonawcow, co do ktérych bedzie w stanie
samodzielnie uzyska¢ wymienione tam oswiadczenia lub dokumenty z zastrzezeniem
Rozdziatu 10 ust. 11 SIWZ.
W przypadku, gdy o zaméwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujacy wspolnie, ww.
dokument skiada kazdy z Wykonawcow.
W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy sktada ww. dokument w zakresie tych
podmiotow w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy.

2) aktualny na dzien ztozenia wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczenh
okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i podmiotdw,
na rzecz ktérych ustugi te byly wykonywane, oraz z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wzér
wykazu ustug stanowi Zafgcznik nr 4 do SIWZ.

Wykonawca w wykazie ma obowigzek wskazacC ustugi potwierdzajgce spetnianie
warunku okreslonego w rozdziale 5 ust. 2.3.1.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi bylty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy;
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
ww. dokumenty skitada przynajmniej jeden z Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawcy
facznie.
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W przypadku wskazania przez Wykonawce ww. oswiadczen lub dokumentéw, ktoére
znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen lub
dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one
aktualne.

Uwaga: o$wiadczenie wymienione w ust. 1 i ust. 4, wykazy wymienione w ust. 3, ust. 5
pkt. 2 oraz zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu
natomiast pozostate dokumenty wymienione w Rozdziale 6 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos$é
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Zamawiajgcy moze zazgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdziat 7
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481, ze zm), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2017 r. poz. 1219,
ze zm.) z zastrzezeniem ponizszych zapisow.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem
oferty, umowy oraz oswiadczen wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (rowniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy), dla
ktérych wymagana jest forma pisemna.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zagdaé Zamawiajagcy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczace Wykonawcy i innych
podmiotow, na ktérych zdolnosSciach Iub sytuacji polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczgce podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, inne niz oswiadczenia, o ktdrych
mowa w ust. 3, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnoéciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej.

Z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie lub w SIWZ, wszelkie o$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami bedag
przekazywane:
1) pisemnie na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,
00-918 Warszawa lub
2) faksem na numer 22 347-41-83 lub 621-50-10 lub
3) droga elektroniczng na adres e-mail: jaroslaw.cieslakiewicz@men.gov.pl
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Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywaé oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrodia
zapytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 8 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 8.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig tej specyfikaciji.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

O poprawionych w tekscie oferty omytkach Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Postepowanie oznaczone jest znakiem DE-WZP.261.6.2018.JC. Wykonawcy winni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego
upowaznione sg osoby:

—  w sprawach merytorycznych Pani Anita Pachucka, tel. 22 347-42-56

—  w sprawach proceduralnych Pan Jarostaw Cie$lakiewicz, tel. 22 347-41-88.

Rozdziat 8
Wymagania dotyczace wadium

Sktadajgc oferte kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium.
Wysokos$¢ wadium wynosi: 6 000,00 zt (stownie ztotych: szes¢ tysiecy, 00/100).
Wadium musi zosta¢ wniesione na caty okres zwigzania oferta.
Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium nalezy wnies¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy.
Gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa, poreczenie bankowe oraz poreczenia
innych instytucji winny zostac ztozone w formie dokumentu oryginalnego.
Wadium w formie pienieznej nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Ministerstwa Edukacji
Narodowej, tj.:
Narodowy Bank Polski O/Okregowy w Warszawie
48 1010 1010 0031 2813 9120 0000
z podaniem tytutu ,,WADIUM: Postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC”

Wadium w formie pienieznej (przelew) musi zostaé zaksiegowane na rachunku
Zamawiajgcego przed wskazanym terminem sktadania ofert: (dzien, godzina, minuta
sktadania ofert).

Kserokopie potwierdzenia ztozenia wadium w formie pienieznej nalezy dotgczy¢ do oferty.

. W przypadku wadium wnoszonego w formie innej niz w pienigdzu, oryginat dokumentu

(poreczenia lub gwarancji) powinien zosta¢ ztozony w kasie Ministerstwa: w godz. 11.00 do
14.00 lub w innych godzinach po telefonicznym uzgodnieniu (za wyjatkiem sobdt, niedziel
oraz $wiat) lub zosta¢ zatgczony do oferty. W przypadku ztozenia oryginatu poreczenia lub
gwarancji w kasie Ministerstwa kopie dokumentu (poreczenia Ilub gwarancji)
zdeponowanego w kasie Wykonawca powinien dotgczy¢é do oferty wraz z kopig
potwierdzenia ztozenia dokumentu w kasie.

W przypadku wnoszenia wadium w postaci, o ktérej mowa w ust. 10, Wykonawca winien
przedtozy¢ dokument poreczenia lub gwarancji wystawiony przez wiasciwy podmiot
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zawierajgcy informacje o udzieleniu poreczenia/gwarancji zaptaty kwoty stanowigcej wadium
w postepowaniu nr DE-WZP.261.6.2018.JC na rzecz Ministerstwa Edukacji Narodowej. Ww.
dokument musi by¢ wazny przez caty okres zwigzania ofertg okreslony w niniejszej SIWZ
oraz zawierac¢ nieodwotalne zobowigzanie podmiotu udzielajgcego poreczenia/gwarancji do
bezwarunkowej wypfaty wadium, na pierwsze zadanie Zamawiajgcego, w przypadkach
okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na postawie art. 89 ust. 1 pkt. 7b ustawy.

Rozdziat 9
Termin zwigzania oferta

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

=

9.
10.
11.

12.

13.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowywania ofert

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce

wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1
ustawy w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.
. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno

ponumerowane, ztgczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng

trwatg i czytelng technikg biurowg i ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykre$lenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane oraz

datowane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

. Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione

do reprezentowania i sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formag
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wiasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe umocowang (na podstawie
petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania

Wykonawcy/Wykonawcéw w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢é ono udzielone
(podpisane) przez osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz
dotgczone do oferty.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Zapis ustepdéw 8 i 9 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy informuje, iz moze
zazada¢ od Wykonawcéw przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.
Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone os$wiadczenia, ttumaczenia i inne
dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢
one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Zastrzezenie dotyczgce informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, Wykonawca zobowigzany jest zlozyc
w ofercie w sposéb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia, np. ziozyé utajnione
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informacie w  oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Jednoczesnie Wykonawca zatgcza do oferty oswiadczenie o tresci ,informacje zawarte na
stronach od nr ... do nr... stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w zrozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji”.

Wraz__z zastrzezeniem _informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca do oferty zalaczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie
przyczyn faktycznych i wykazanie __ spelnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.

W przypadku braku wskazania w sposéb _jednoznaczny, ktére informacje podlegaja
ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia
poprzez wskazanie przyczyn faktycznych i wykazanie spetnienia podstaw
normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajagcy moze nie
uznaé¢ prawidlowosci dokonaneqo zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez
obowiazku zadania dodatkowych wyjasnien od Wykonawcy. W takim przypadku
Zamawiajgcy zwolniony bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne
szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie.
Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktdérych przedsiebiorca podjgt niezbedne
dziatania, w celu zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018 r. poz. 419).

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca w trakcie postepowania bedzie
sktadat dokumenty Ilub informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w celu
skutecznosci ich zastrzezenia musi wraz z ich ztozeniem jednoznacznie wskazac, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i jednoczesnie wykazac, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z 21 pazdziernika 2005 (sygn. IIl CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione
w niniejszej SIWZ.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialno§¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta Wykonawcow, ktérzy bedg ubiegac sie wspodlnie o udzielenie zamowienia musi byé
podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia do oferty musi byé zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika
Wykonawcéw wystepujacych  wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu izawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktéorych mowa w rozdziale 6 ust. 2, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy sporzadzi¢ wg wzoru formularza
ofertowego stanowigcego Zafgcznik nr 6 do SIWZ, badz zgodnie zjego trescia.
Wykonawca nie powinien dokonywa¢ zadnych istotnych zmian (merytorycznych) we
wzorze druku formularza ofertowego, opracowanego przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zaleca umieszczenie niniejszego zatgcznika na poczatku sktadanej oferty.
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Niezastosowanie wzoru okreslonego w Zafgczniku nr 6 do SIWZ nie spowoduje
odrzucenia oferty, jednakze Zamawiajgcy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazly sie

wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.
21. Oferta musi ponadto zawierac:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

wypetniony formularz ofertowy sporzadzony (zgodnie z zapisami ust. 20 niniejszego
Rozdziatu) z uwzglednieniem informacji zawartych we wzorze formularza oferty
(Zatgcznik nr 6 do SIWZ),

dokument zawierajgcy analize studium przypadkéw zawartych w Zafgczniku nr 2 do
SIWZ,

oswiadczenia i dokumenty zgodnie z wymogami wskazanymi w Rozdziale 6 SIWZ,
dokument, o ktérym mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu (jezeli dotyczy),

informacje o podwykonawcach zgodnie z ust. 10 w Rozdziale 3 SIWZ,

kopie dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium (lub oryginat, jezeli nie zostat

22.

23.

23.

24.

25.

1.

ztozony w kasie MEN).

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Ministerstwie Edukacji
Narodowej al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu
Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353).

Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:

a) opis zawartosci koperty: ,,Oferta na analize pogtebiong dokumentacji zrédtowej
w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ projektéw realizowanych ze
srodkow PO WER” — postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC”,

b) adresat: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353),

c) nadawca: nazwa, dokfadny adres i numery telefonow Wykonawcy (dopuszcza sie
odcisk pieczeci).

UWAGA: Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidtowego oznaczenia koperty.

Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty
przed ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajgcego.
Zmiany do oferty nalezy umiescic w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowacC sie nazwa Wykonawcy, dokfadny
adres i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).

Wycofanie oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.
Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie
ostatecznego terminu skfadania ofert.

Rozdziat 11
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Miejsce sktadania ofert — Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25,
00-918 Warszawa, Sekretariat Departamentu Ekonomiczneqo (lll pietro, pok. 353).

Ztozenie oferty w miejscu innym, niz wyzej podane moze skutkowac¢ nie dotarciem oferty
do komisji przetargowej w terminie wyznaczonym na skladanie ofert z winy Wykonawcy.
Oferta taka, jako ztozona po terminie, nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.

2.
3.
4.

Termin skfadania ofert — do 21.05.2018 r. do godz. 10.00.
Miejsce otwarcia ofert — w siedzibie Zamawiajgcego, w pokoju nr 357.
Termin otwarcia ofert — 21.05.2018 r. o godz. 10.30.

Rozdziat 12
Opis sposobu obliczania ceny

Wykonawca przedstawi maksymalng cene brutto oferty w formularzu ofertowym
stanowigcym Zafgcznik nr 6 do SIWZ obejmujgcg wszystkie koszty i naktady zwigzane
z realizacjg przedmiotu zaméwienia w zakresie wynikajagcym wprost z dokumentacii
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ok

1)

2)

przetargowej jak rowniez nie ujete w tej dokumentaciji, a bez ktérych nie mozna wykonac
zamowienia zgodnie z normami i obowigzujgcymi przepisami.
Cena brutto oferty zostanie obliczona na podstawie ceny jednostkowej jednej analizy
pogtebionej (Etapu Zadania) podanej w formularzu ofertowym i obejmuje wszystkie koszty
i optaty towarzyszgce wykonaniu umowy jakie mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg
zamowienia, w szczegoélnosci podatki, koszty zwigzane z przeniesieniem praw autorskich,
koszty przekazania informacji z analizy, programu analizy i raportu wraz z ich poprawkami,
koszty przejazdéw osob przeprowadzajgcych analizy, inne ustugi zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia, etc., wyliczona przez Wykonawce zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi na dzienh sktadania ofert.
Wykonawca zobowigzany jest kalkulujgc cene uwzgledni¢ wysokosci minimalnego
wynagrodzenia albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. z 2017 r. poz. 847), zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.
Wykonawca moze podac tylko jedng cene — bez proponowania rozwigzan wariantowych.
Cena brutto oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich. Zamawiajgcy wymaga, aby
wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:

a) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy

w dot,
b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢
nalezy w gore.

Rozdziat 13
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy
zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

1) cena — waga 60 pkt,

2) analiza studium przypadkow —waga 40 pkt,

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Kryterium ,Cena”

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamdwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny
zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cmin
C= X 60 pkt
Cbad

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena
Cmin — najnizsza cena sposrod badanych ofert

Cbad — cena oferty badanej

Wykonawca w powyzszym Kkryterium moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium ,Analiza studium przypadkéw”

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie sredniej z indywidualnych ocen
ofert, dokonanych przez czionkéw komisji przetargowej w skali punktowej od 0 do 40
punktbw na podstawie dokumentu zawierajgcego Analize studium przypadkow
stanowigcego Zafgcznik nr 2 do SIWZ, o ktérym mowa w Rozdziale 10 ust. 21 pkt 2 SIWZ.
Dokument ,Analiza studium przypadkow” (Zafgcznik nr 2 do SIWZ) zawiera 5 przypadkéw
(numeracja Pi, P2, Ps3, P4 oraz Ps). Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia
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analizy kazdego z ww. przypadkow przez czionkéw zespotu weryfikujgcego wskazanych
w wykazie oséb stanowigcym Zafgcznik nr5 do SIWZ ztozonym wraz z oferts.

Podczas indywidualnej oceny przeprowadzonych analiz kazdego z przypadkéw,
dokonywanej przez cztonkéw komisji przetargowej, bedg brane pod uwage nastepujgce
elementy oceny (numeracja od E; do E.):

E1 trafne sklasyfikowanie naruszenia / naruszen wynikajacego / wynikajgcych z tresci
danego przypadku - w skali punktowej od 0 do 2 punktéw, w tym:
a) 0 pkt za niezidentyfikowanie zadnego naruszenia/naruszen lub zidentyfikowanie
mniej niz 60% naruszen ,
b) 1 pkt za zidentyfikowanie przynajmniej 60% naruszen (nie dotyczy przypadku, gdy
wystepuje tylko jedno naruszenie)
c) 2 pkt za zidentyfikowanie wszystkich naruszen.

E2 trafne i kompletne wskazanie podstawy/podstaw prawnych stwierdzonych naruszen -
wskazanie przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego i stosownych zapiséw
dokumentéw obowigzujgcych w ramach systemu wdrazania PO WER - w skali
punktowej od 0 do 2 punktow, w tym:

a) O pkt za wskazanie prawidtowych i kompletnych podstaw w mniej niz 60%

wystepujacych naruszen,

b) 1 pkt za wskazanie przynajmniej w 60% wystepujacych naruszen prawidtowych
i kompletnych podstaw/podstawy (nie dotyczy przypadku, gdy wystepuje tylko
jedno naruszenie),

C) 2 pktza wskazanie wszystkich prawidtowych i kompletnych podstaw we wszystkich

wystepujgcych naruszeniach.

Es trafne i kompletne wskazanie sankcji (lub ich braku), jakie zostang zastosowane
w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia/naruszen, wraz z informacjg na podstawie
jakiego dokumentu sankcje zostang natozone - w skali punktowej od 0 do 2 punktow,
w tym:

a) 0 pkt za wskazanie prawidtowych sankcji wraz z informacjg na podstawie jakiego
dokumentu sankcje zostang natozone w mniej niz 60% wystepujgcych naruszen,

b) 1 pkt za wskazanie przynajmniej w 60% wystepujgcych naruszen prawidtowych
sankcji wraz z informacjg na podstawie jakiego dokumentu sankcje zostang
natozone (je$li za konkretne naruszenie/naruszenia nie stosuje sie sankcji, to
nalezy wskaza¢ informacje ,brak sankc;ji”),

c) 2 pkt za prawidlowe wskazanie wszystkich sankcji wobec wszystkich
wystepujgcych naruszeh, wraz z informacjg na podstawie jakiego dokumentu
sankcje zostang natozone (jesli za konkretne naruszenie/naruszenia nie stosuje sie
sankcji, to nalezy wskazac¢ informacje ,brak sankcji”).

E4 propozycja zapisu zalecenia (lub jego braku), jakie powinno zostaé zastosowane
w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia/naruszen - w skali punktowej od 0 do 2
punktow, w tym:

a) O pkt za prawidtowe wskazanie zalecen w mniej niz 60% wystepujgcych naruszen,

b) 1 pkt za wskazanie w 60% wystepujgcych naruszen prawidtowych zalecen (jesli do
konkretnego naruszenia/naruszeh nie stosuje sie zalecen, to nalezy wskazaé
informacje ,brak zalecen”),

c) 2 pktza prawidtowe wskazanie zalecen do wszystkich wystepujgcych naruszen.

Za sklasyfikowanie naruszenia / naruszeh nie wynikajgcych z tresci analizowanego
przypadku zostanie odjety jeden punkt za kazde stwierdzone naruszenie, ktére nie
wystepowato w analizowanym przypadku. Zapis ten ma zastosowanie dla elementu E1
z zastrzezeniem, ze nie bedg przyznawane punkty ujemne (Wykonawca otrzyma minimalnie
0 punktow w zakresie tego elementu oceny).

W svytuacji, gdy w danym Przypadku (P) nie wystepuja zadne naruszenia i nie nalezy
wskazywadé zadnych sankcji lub zalecen, punktacja elementéw bedzie nastepujgca:
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3)

4)

E1 trafne sklasyfikowanie naruszenia/naruszen wynikajgcego/wynikajgcych z tresci
przypadku - w skali punktowej od 0 do 2 punktow, w tym:
a) 0 pkt za wskazanie naruszenia/naruszen,
b) 2 pkt za prawidtowe wskazanie informaciji ,brak naruszenia/naruszen’.

E2 trafne i kompletne wskazanie podstaw prawnych stwierdzonych naruszen - wskazanie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego i stosownych zapiséw dokumentow
obowigzujgcych w ramach systemu wdrazania PO WER - w skali punktowej od 0 do 2
punktéw, w tym:

a) 0 pkt za nieprawidtowe wskazanie podstawy/podstaw,
b) 2 pkt za prawidtowe wskazanie informacji ,brak podstawy/podstaw prawnych
Z uwagi na brak naruszenia/naruszen”.

Es trafne i kompletne wskazanie sankcji (lub ich braku), jakie zostang zastosowane
w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia/naruszen, wraz z informacjg na podstawie
jakiego dokumentu sankcje zostang natozone - w skali punktowej od 0 do 2 punktow,
w tym:

a) 0 pkt za nieprawidtowe wskazanie sankcji,
b) 2 pkt za prawidtowe wskazanie informacji ,brak sankcji z uwagi na brak
naruszenia/naruszen”.

E4 propozycja zapisu zalecenia (lub jego braku), jakie powinno zosta¢ zastosowane
w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia/naruszen - w skali punktowej od 0 do 2
punktéw, w tym:

a) 0 pkt za nieprawidtowe wskazanie zalecen,
b) 2 pkt za prawidlowe wskazanie informacji ,brak zalecen z uwagi na brak
naruszenia/naruszen”.

Ocena punktowa kazdego przypadku zostanie dokonana zgodnie z wzorem:
P= Ei+ E>+ Ez+ E4

(gdzie P stanowi odpowiednik poszczegoélnych przypadkéw od P; doPs).
Za kazdg przeprowadzona analize przypadku Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 8
punktéw.
Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Analiza studium przypadkéw” zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

P= Pi+ Py+ P3+ Ps+ Ps

Wykonawca w powyzszym kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania
niniejszej specyfikacji oraz otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw po zsumowaniu liczby
punktow uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach, zgodnie z ponizszym wzorem:

Pc=C+P

gdzie:
Pc - catkowita liczba punktdéw przyznana ofercie,
C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”,
P - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Analiza studium
przypadkow”,

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw, zgodnie z art. 91
ust. 4 ustawy, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostaly oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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Rozdziat 14
Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie

umieszczona na tablicy ogtoszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy
wspolnie ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy moze zadac¢ (przed
podpisaniem umowy) dostarczenia umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow,
w tym réwniez umowy spotki cywilnej.

4. Zamawiajgcy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie art. 94
ustawy, z uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

5. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

N

Rozdziat 15
Wymagania dotyczgace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego

1. Istotne postanowienia umowy stanowig Zafgcznik nr 1 do SIWZ.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych
w ,Istotnych postanowieniach umowy”.

Rozdziat 17
Informacje dot. protokotu postepowania

Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdznigj
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przestania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 11 2 za

pomocg poczty elektronicznej.

N =

Rozdziat 18
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

Srodki ochrony prawnej zostaty okreslone w Dziale VI ustawy. Srodki ochrony prawne;
przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu
oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy. Szczegdtowe regulacje w zakresie $rodkéw
ochrony prawnej zawiera dziat VI ustawy.

Wykaz zatgcznikéw do SIWZ:

1) Zatgcznik nr 1 — Istotne postanowienia Umowy (IPU) wraz z zatgcznikami
2) Zatgcznik nr 2 — Analiza studium przypadkéw
3) Zatacznik nr 3 — Wz6r oswiadczenia Wykonawcy sktadanego w celu wstepnego potwierdzenia spetniania przez
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warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
4) Zatgcznik nr 3a — Wzor oswiadczenia Wykonawcy w zakresie dokumentow rejestrowych
5) Zatacznik nr 4 — Wzoér wykazu ustug
6) Zatacznik nr 5 — Wzdr wykazu osob
7) Zatacznik nr 6 — Wzér formularza ofertowego.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (IPU)

Umowa nr MEN/2018/DE/..........

Zawartaw dniu ...........cooeeiiiin 2018 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej, z siedzibg w Warszawie, przy al. J.Ch.
Szucha 25, NIP 701-001-56-10 zwanym dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez:

Pana .......ccooviiiiii, — Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu Funduszy
Strukturalnych w MEN,

Zamawiajgcy oraz Wykonawca zwani sg dalej tgcznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna
»otrong”.

Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z p6ézn. zm.).

§1

1. Przedmiotem Umowy, zwanym dalej ,Zadaniem”, jest wykonanie maksymalnie 100 analiz
pogtebionych wnioskow o ptatnos¢ w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania Umowy,
jednak nie dtuzej niz do wyczerpania maksymalnej kwoty zamowienia wynikajgcej z oferty.
Przedmiot umowy bedzie realizowany na podstawie dokonywanych przez Zamawiajgcego
zleceh (wzor zlecenia stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy). Zlecenia bedag przekazywane
W sposoOb opisany w ust. 6 Szczegdétowego Opisu Przedmiotu Zamowienia (SOPZ).

2. Szczegotowy opis Zadania okresla Zatgcznik nr 2 do Umowy (Szczegdtowy Opis
Przedmiotu Zamowienia).

3. ,Wykonanie jednej analizy pogtebionej” oznacza dokonanie catosciowej analizy pogtebionej
w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ oraz sporzgdzenie raportu z badania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, listy sprawdzajgcej do analizy pogtebionej oraz listy
sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku o ptatnosé w zakresie punktéw 4.1 oraz 19, zgodnie z
wymaganiami i dokumentami programowymi okreSlonymi przez Zamawiajgcego
w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

4. ,Wykonanie jednej analizy pogtebionej” nazywane bedzie w dalszej czgsci Umowy ,Etapem
Zadania”.

5. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ kazdy Etap Zadania:

a) w terminach wskazanych w Zatgczniku nr 2 do Umowy oraz

b) zgodnie z Ofertg Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 4 do Umowy oraz

C) z nalezytg starannoscig wymagang przy ustugach tego rodzaju przy uwzglednieniu
profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci, zgodnie
z wymogami wskazanymi w Umowie w tym w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

6. Zadanie bedzie wykonywane przez osoby wskazane w wykazie osob skierowanych do
realizacji zamowienia, spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ujetym w Ofercie Wykonawcy i stanowigcym Zatgcznik nr 7 do
Umowy, dalej zwane rowniez Zespotem weryfikujgcym.
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7. Ponadto, Wykonawca zobowigzuje sie, ze przed rozpoczeciem realizacji Umowy kazda
osoba wchodzgca w sktad Zespotu weryfikujgcego zapozna sie z dokumentami
programowymi w zakresie PO WER, dostepnymi na stronie internetowej www.power.gov.pl.

8. Zamawiajgcy oswiadcza, ze Zadanie jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (projekt nr POWR.06.01.00-00-0201/16 pt.
Pomoc techniczna PO WER dla Instytucji Posredniczacej MEN na lata 2017-2018 oraz
projekt w ramach srodkow pomocy technicznej PO WER na kolejne lata).

9. Wykonawca moze dokona¢ zmiany osoby/oséb, o ktérych mowa w ust. 6 jedynie
w uzasadnionych okolicznosciach, w szczegolnosci w sytuacji gdy z przyczyn
niezawinionych przez Wykonawce, nie jest mozliwe realizowanie Umowy przy pomocy
danej osoby wskazanej w zatgczniku nr 7 do Umowy. Warunkiem dokonania zmiany jest
wczesniejsze uzgodnienie tego faktu z Zamawiajgcym, uzyskanie pisemnej zgody
Zamawiajgcego na takg zmiane i zawarcie stosownego aneksu do Umowy. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu wykazu nowych os6b wraz z opisem ich
kwalifikacji i doswiadczenia. Zamawiajacy wyrazi zgode na takg zmiane wylgcznie wtedy,
gdy kwalifikacje i doswiadczenie proponowanych/nej nowych/ej osdb/oby bedg takie same
lub wyzsze od doswiadczenia wymaganego w warunkach udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego i pod warunkiem, ze proponowany sktad zespotu
spetnia fgcznie wszystkie wymogi okreslone na potrzeby warunku udziatu w postepowaniu.
Dodatkowo Zamawiajgcy przed wyrazeniem zgody przeprowadzi sprawdzenie skiladu
nowego Zespotu weryfikujgcego wymagajgc rozwigzania 5 studiow przypadkow
(analogicznie jak wymagane w siwz do zlozenia wraz z ofertg) w celu oceny czy w nowym
sktadzie Zespdt weryfikujgcy otrzymatby nie mniej punktéw w kryterium ,analiza studium
przypadku” oraz przeprowadzi test wiedzy w siedzibie MEN osoby/osob, ktorg Wykonawca
chce powota¢ do zespotu. Jezeli ocena nowego Zespotu weryfikujgcego bedzie nizsza niz
uzyskana przez Zespo6t wskazany w ofercie lub proponowana nowa/e osobaly nie wykaza
sie stosowng wiedzg Zamawiajgcy odmowi wyrazenia zgody na zawarcie aneksu i bedzie
mogt wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym.

§ 2

1. Na podstawie art. 29 ust. 3a i 4 ustawy Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca do realizacji
zamowienia zatrudnit co najmniej jedng osobe na warunkach wymienionych ponizej, ktora
bedzie uczestniczyta w wykonywaniu zamoéwienia (np. czynnosci biurowe, administracyjne,
wsparcie, wykonywanie czynnosci w ramach zespotu weryfikacyjnego, etc.), niezaleznie od
tego, czy bedzie zatrudniona bezposrednio przez Wykonawce czy tez przez jego
podwykonawce:

1.1. na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 108, ze zm.)

lub

1.2. bedacg osobg niepetnosprawng w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.) lub we wiasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie tej osoby w oparciu o umowe cywilnoprawng lub
umowe o prace.

Wykonawca powierzy ww. osobie zadania zwigzane bezposrednio z przedmiotem

zamoOwienia lub z jego przygotowaniem i organizacja.

2. Wyzej wskazana osoba powinna zosta¢ zatrudniona zgodnie z wymogami wskazanymi
w ust. 1 w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty podpisania niniejszej Umowy.

3. Zatrudnienie powinno trwac¢ do konca realizacji przedmiotu Umowy z zastrzezeniem ust. 5.

4. Wykonawca w terminie do 14 dni roboczych od daty podpisania niniejszej Umowy przedtozy
Zamawiajgcemu do wgladu kopie dokumentow zwigzane z procedurg zatrudnienia tej
osoby:

4.1. w przypadku zatrudnienia osoby na warunkach opisanych w ust 1.1, kopie umowy
0 prace zawartej z tg osoba. ;

4.2. w przypadku zatrudnienia osoby na warunkach opisanych w ust 1.2, Wykonawca
zobowigzany jest do okazania Zamawiajgcemu kopii umowy o prace lub umowy
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cywilnoprawnej  zawartej z osobg niepetnosprawng razem z kopig dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby. Wykonawca zobowigzany jest uzyskac

od zatrudnionej osoby stosowne zgody na okazanie ww. dokumentéw Zamawiajgcemu.
Wykonawca przedstawiajgc dokumenty, o ktérych mowa wyzej, powinien przekazac je
W sposOb nie naruszajgcy przepiséw dot. ochrony danych osobowych (ij. dokumenty
powinny mie¢ odpowiednio zakryte / wymazane dane, ktére nie sg niezbedne do
potwierdzenia ww. warunkoéw dot. zatrudnienia np. w zakresie adresu osoby fizycznej, jej
wynagrodzenia, danych innych oséb, itp.). W przypadku zmian dot. zatrudnienia ww. osoby
w trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé o tym
niezwtocznie Zamawiajgcego.

5. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe, o ktérej mowa w ust 1.1 lub 1.2 lub

przez pracodawce Ilub wygasniecia stosunku pracy przed zakonczeniem realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia zgodnie z wymogami
wskazanymi w ust. 1 na to miejsce innej osoby w terminie do 10 dni roboczych od ustania
stosunku pracy. W takim przypadku, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu do wgladu
kopie dokumentéw zwigzane z procedurg zatrudnienia zgodnie z ust. 4 w terminie do 14 dni
roboczych od dnia rozwigzania poprzedniego stosunku pracy przez osobe, o ktérej mowa
w ust 1.1 lub 1.2 lub przez pracodawce lub jego wygasniecia. W takim przypadku ustep 1, 3,
6, 7 i 8 stosuje sie odpowiednio.

6. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan

\l

dotyczacych zatrudniania ww. osoby na kazdym etapie realizacji umowy. Na Zgdanie
Zamawiajgcego Wykonawca niezwtocznie (nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych)
dodatkowo udokumentuje fakt =zatrudniania ww. osoby i przedtozy do wgladu
oswiadczenia/kopie dokumentéw, o ktore wnioskuje Zamawiajgcy, w szczegdlnosci
oswiadczenie Wykonawcy/podwykonawcy dot. zatrudnienia ww. osoby lub kopie druku
RCA. Wykonawca przedstawiajgc dokumenty, o ktérych mowa wyzej, powinien przekazac¢ je
W sposoOb nie naruszajgcy przepisow dot. ochrony danych osobowych (tji. dokumenty
powinny mie¢ odpowiednio zakryte / wymazane dane, ktoére nie sg niezbedne do
potwierdzenia ww. warunkéw zatrudnienia np. w zakresie adresu osoby fizycznej, jej
wynagrodzenia itp.). W razie powziecia watpliwosci co do prawdziwosci informaciji
przekazanych Zamawiajgcemu, Zamawiajgcy uprawniony jest do wystgpienia do
Panstwowe] Inspekcji Pracy z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli w zakresie
prawidtowosci podstawy zatrudnienia pracownika.

. W przypadku niezatrudniania na zasadach wskazanych powyzej, w sposob nieprzerwany,

(z zastrzezeniem ust. 5) przy realizacji zamdwienia jednej osoby, o ktérej mowa w ust 1.1
lub 1.2 Ilub nie przedstawienia Zamawiajagcemu dokumentow potwierdzajgcych
zatrudnienie, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng zgodnie z § 6 ust. 5, chyba
ze Wykonawca wykaze, ze niezatrudnienie osoby nastgpito z przyczyn nie lezgcych po jego
stronie.

. Jezeli niezatrudnienie osoby, o ktérej mowa w ust. 1 w terminie okreslonym w ust. 2 lub

w ust. 5 nastgpito z przyczyn nielezacych po stronie Wykonawcy, w rozumieniu ust. 7, wtedy
Zamawiajgcy moze okreslic inne warunki jej zatrudnienia, w tym wyznaczy¢ Wykonawcy
dodatkowy termin zatrudnienia.

§3

Strony ustalajg, iz cena jednostkowa Etapu Zadania wynosi ............ (stownie: ......... )
Ztotych brutto.

. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn liczby zleconych i zrealizowanych

Etapow Zadania oraz ceny jednostkowej okreslonej w § 3 ust 1.

Za wykonanie Zadania Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie catkowite
w kwocie nie wigkszej niz ................. (stownie: .............. ) ztotych netto, tj. ............
(stownie: .............. ) ztotych brutto.

Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawcy powierzenia do wykonania wszystkich Etapow
Zadania na kwote wynagrodzenia catkowitego wskazanego ust. 3 i z tego tytutu
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze kwota fgczna wskazana w ust. 3 jest kwotg maksymailng i jest
ona uzalezniona od liczby faktycznie zleconych Etapéw Zadania.
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6. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesigc kalendarzowy.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane za kazdy okres rozliczeniowy na podstawie
przygotowanego przez Wykonawce zestawienia odebranych w tym okresie przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen Etapoéw Zadania. Zestawienie bedzie przedstawiane do
akceptacji Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia kazdego okresu
rozliczeniowego.

8. Kazdorazowo zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie nastepowata
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

9. Kazdorazowo podstawg do wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia, bedzie
zaakceptowane przez Zamawiajgcego zestawienie, o ktorym mowa w ust. 7, i protokoty
odbioru, o ktérych mowa w § 5, podpisane przez Strony.

10. Za dzieh zaptacenia naleznosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia Strony uznajg dzien
wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiajgcego.

11.Za kazdy dzien opoznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca moze zgdac¢ od
Zamawiajgcego odsetek w wysokosci okreslonej w odpowiednich przepisach prawa.

§4

1. Do wynikéw prac stanowigcych utwory w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 880, z p6zA. zm.),
powstatych w zwigzku z wykonywaniem Zadania, zwanych dalej ,utworami”’, Wykonawca —
w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 — przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majgtkowe oraz udziela Zamawiajgcemu zgody na wykonywanie wobec utworow
praw zaleznych.

2. Przeniesienie praw i udzielenie zgody, zgodnie z ust. 1, bedzie skuteczne z dniem
podpisania protokotu odbioru danego Etapu Zadania lub jego akceptacji przez Wykonawce
na zasadach okreslonych w § 5 ust. 7 — w odniesieniu do utworéw powstatych w zwigzku
z wykonaniem tego Etapu Zadania i oznacza prawo Zamawiajgcego do rozporzgdzania,
uzywania i wykorzystania dokumentacji stanowigcej przedmiot umowy w zakresie
nieograniczonym czasowo i terytorialnie, bez ograniczen co do liczby egzemplarzy,
w zakresie wszystkich znanych pdl eksploatacji, a w szczegdlnosci w zakresie ponizszych
pol eksploatacii:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, wszelkimi znanymi technikami i
w dowolnej formie, w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, w tym technikg
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg, elektroniczna,
wprowadzenie do pamieci komputera lub innego urzgdzenia, umieszczenia na
wszelkich nosnikach w jakiejkolwiek technice, systemie, formacie lub zapisie;

b) wprowadzanie do obrotu i rozpowszechnianie — w dowolny sposob bez jakichkolwiek
ograniczen; w tym publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie
oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby
kazdy mégt mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym
publiczne udostepnienie za posrednictwem sieci Internet

c) przekazywanie lub przesytanie przy pomocy wszelkiego rodzaju srodkéw i technik
w dowolny sposaéb,

d) wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystywanie w Internecie;

e) wykorzystywanie w dowolnych celach w tym w celach kontroli, rozliczenia wnioskéw
o pfatnos¢, informacyjnych, promocji i reklamy;

f) rozporzadzania prawami do utworéw, w tym przeniesienie nabytych praw autorskich
majatkowych na osoby trzecie,

g) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian
w utworach, w tym przystosowywanie, sporzgdzanie wyciggow, streszczen, skrotow,
dokonywanie aktualizacji, fgczenie z innymi utworami oraz ttumaczenie -
w odniesieniu do catosci lub czesci;

h) a takze na innych polach eksploatacji wymienionych w art. 50 Ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 880, ze zm.)
oraz na innych istniejgcych polach eksploatacji wprost niewymienionych
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a wynikajgcych z celdéw dla jakich dokumentacja jest sporzadzana lub z potrzeb
Zamawiajgcego.
Przeniesienie praw autorskich obejmuje takze wszelkie pozniejsze zmiany w utworach
dokonywane przez Wykonawce.
Zamawiajacy jest upowazniony do wykonywania utworéw zaleznych/opracowan
i modyfikacji w tym za posrednictwem oséb trzecich oraz udzielania zgody na wykonywanie
praw zaleznych. Zamawiajgcy ma prawo do korzystania ze sporzgdzonych opracowan/dziet
zaleznych i rozporzgdzania nimi, w zakresie pol eksploatacji okreslonych dla utworéw
sporzgdzonych w ramach niniejszej umowy.

. Z dniem, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy nabywa wtasnos¢ wszystkich egzemplarzy,

na ktorych utwory zostaty utrwalone.

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc Zadanie nie naruszy praw majgtkowych osob

trzecich i przekaze utwory Zamawiajgcemu w stanie wolnym od obcigzen prawami tych
0sob.

. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne

wykonanego przedmiotu umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich
wynikajagce z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie
przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych w toku wykonywania umowy.
Jezeli Zamawiajgcy poinformuje o jakichkolwiek roszczeniach oséb trzecich zgtaszanych
wobec Zamawiajgcego w zwigzku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie dziatania
majgce na celu zazegnanie sporu i poniesie w zwigzku z tym wszelkie koszty, w tym koszty
zastepstwa procesowego od chwili zgloszenia roszczenia oraz koszty odszkodowan.
W szczegolnosci, w razie wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu powddztwa z tytutu
naruszenia praw wilasnosci intelektualnej, Wykonawca wstgpi do postepowania
w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci wystgpi z interwencjg
uboczng po stronie Zamawiajgcego.

§5

Kazdorazowo, w terminie 10 dni roboczych Strony sporzgadzg protokét odbioru danego
Etapu Zadania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy. Termin, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, rozpoczyna swoj bieg w dniu, w ktérym Wykonawca przekaze w formie
pisemnej, do siedziby Zamawiajgcego, po jednym egzemplarzu ostatecznej wersji: raportu,
listy sprawdzajgcej do analizy pogtebionej oraz listy sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku
o0 ptatnos¢ w zakresie punktow 4.1 i 19, podpisanych przez Zespot weryfikujgcy.
Protokét odbioru, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) dzien i miejsce odbioru danego Etapu Zadania;
b) oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezenn do wykonania
Etapu Zadania;
c) informacje odnosnie prawidtowosci wykonania przez Wykonawce zlecenia
w zakresie dotrzymania terminéw wskazanych Umowie (w tym w SOPZ),
d) podpisy Stron.

. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt b, Zamawiajacy zgtosi w protokole, jezeli

stwierdzi, ze Etap Zadania wykonano w sposob niezgodny z umowg, w tym niezgodnie
Z Zatgcznikiem nr 2 do Umowy.

. W przypadku stwierdzenia zastrzezeh w wykonaniu Etapu Zadania, o ktérych mowa w ust. 2

pkt b, Zamawiajgcy zobowigze Wykonawce do nieodptatnego usuniecia wad i przekazania
w formie pisemnej poprawionej dokumentacji, w terminie 3 dni roboczych. W terminie 3 dni
roboczych od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, zostanie
sporzadzony protokét odbioru Etapu Zadania. Postanowienia ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Stwierdzenie przez Zamawiajgcego usuniecia przez Wykonawce wad bedzie stanowic
podstawe do sporzgdzenia protokotu odbioru bez zastrzezen.

. Wraz z bezskutecznym uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4 w zdaniu pierwszym,

Zamawiajgcy moze w terminie 30 dni rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym i zgdac¢
od Wykonawcy zaptaty kary umownej okreslonej w § 6 ust. 1.

Jezeli Zamawiajgcy, mimo zastrzezen zgtoszonych w protokole, przyjmie wykonany Etap
Zadania z wadami, wéwczas wynagrodzenie Wykonawcy podlega obnizeniu proporcjonalnie
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do zakresu wadliwosci Zadania. Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna okreslona w § 6 ust. 6.

7. Strony uzgadniajg, ze w razie uchylania sie przez Wykonawce od podpisania protokotu
w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania, Strony z uptywem tego terminu uznajg
tres¢ sporzadzonego przez Zamawiajgcego projektu protokotu za zaakceptowany przez
Wykonawce.

§6

1. W razie rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 3 ust. 3.

2. W razie rozwigzania Umowy przez Wykonawce z przyczyn niezawinionych przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zapftaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 3 ust. 3.

3. W razie zwtoki Wykonawcy w wykonaniu swoich zobowigzan, o ktérych mowa § 5 ust. 4 lub
w pkt. 12, 13, 27, 29 lub 30 SOPZ, za kazdy rozpoczety dzieh roboczy zwtoki Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokos$ci 1% wynagrodzenia naleznego za
wykonanie Etapu Zadania, ktérego dotyczy zwioka. Kary bedg naliczenie odrebnie dla
kazdego Etapu Zadania w przypadku, ktérego doszio do zwtoki.

4. W razie wykonania lub czesciowego wykonania danego Etapu Zadania przez osobe/osoby,
ktére nie sg wskazane w zatgczniku nr 7 do Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 40% wynagrodzenia naleznego za wykonanie tego Etapu
Zadania.

5. W przypadku ujawnienia niespetnienia wymogu zatrudnienia co najmniej jednej osoby na
zasadach opisanych w § 2 ust. 1 lub 5, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 2 000,00 z. Takg samg kare Wykonawca otrzyma w przypadku
nieprzediozenia w terminie okreslonym w § 2 ust. 4 lub 6 aktualnych dokumentéw,
wymaganych na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w §
2. Wyzej okredlona kara umowna moze byé powielana wielokrotnie, jednak nie czesciej niz
raz na 15 dni.

6. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 6 Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 500 zt, za kazdy taki przypadek.

7. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci przedmiotu
umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng, badz szkoda
powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu
cywilnego.

8. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych,
Zamawiajgcy moze potrgci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy kwote stanowigcg rownowartosé
tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci¢ Wykonawcy.

§7

1. Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego:
— Panfi ... se-mails oo Jtel ,
- Panfi..ccooooiiil ,e-mail o Jtel o ,
2) ze strony Wykonawcy:
— Panfi ..., se-mails oo Jtel ,
- Panfi...coooooiiil ,e-mail o Jtel o

2. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez pisemne lub na adres poczty
elektronicznej wskazanej w ust. 1 powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci

Umowy.
§8

1. Wszelkie zmiany postanowien Umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie w formie pisemne;j,
pod rygorem niewazno$ci i powinny by¢ zgodne z art. 144 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.).

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane Umowy na etapie jej realizacji w zakresie:
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1) zmiany osoby/oséb wskazanych w zatgczniku nr 7 do Umowy (Zespotu weryfikujgcego) ,
w przypadku i na warunkach okreslonych w § 1 ust. 9;

2) zmiany terminu wykonania Zadania, wynikajgcej z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy,

3) zmiany podwykonawcy, zmiany zakresu podwykonawstwa, lub rezygnacji
z podwykonawcy, przy pomocy ktérego Wykonawca realizuje przedmiot umowy, zgodnie
z warunkami okreslonymi w § 11,

4) wszelkie zmiany dostosowujgce umowe do zmienionych przepiséw, w przypadku, gdy
nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, majgcych wplyw na
realizacje umowy.

3. Dopuszczalne sg réwniez inne zmiany niz wyzej wymienione, pod warunkiem, ze zmiany te
beda dopuszczalne w swietle art. 144 ustawy Pzp, w tym w szczegdélnosci zmiany, ktére nie
sg istotne w rozumieniu art. 144 ust. 1 e ustawy Pzp.

§9

1. Wszelkie dokumenty oraz inne informacje w jakiejkolwiek formie otrzymane przez
Wykonawce od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja Umowy nie bedag, pod Zadng
postacig, prezentowane ani udostepniane jakimkolwiek osobom trzecim bez wczesniejszego
pisemnego zezwolenia Zamawiajgcego, chyba Ze jest to konieczne dla prawidtowej
realizacji przez Wykonawce zobowigzah wynikajgcych z Umowy. Wyzej wymienione
dokumenty oraz inne informacje przekazane Wykonawcy pozostajg wiasnoscig
Zamawiajgcego.

2. Wszelkie dokumenty, w jakiejkolwiek formie otrzymane przez Wykonawce od
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany zwréci¢ do siedziby Zamawiajgcego, na
kazdorazowe Zzadanie Zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od ztozenia takiego
zgdania, z zastrzezeniem ust. 3. Zgdanie moze zostaé¢ ztozone przez Zamawiajgcego na
adres poczty elektronicznej Wykonawcy lub na pismie na adres siedziby Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest zwrdocié bez wezwania dokumentacje, dotyczacg danego
Etapu Zadania w terminie 10 dni roboczych liczonych od podpisania protokotu odbioru
danego Etapu Zadania.

4. W przypadku dokumentaciji w formie elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest réwniez
usungc jg trwale i skutecznie w terminie wskazanym w ust. 3 ze wszystkich nosnikéw, na
jakich jg zapisat.

§ 10

Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych ze zbioréow ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych” oraz ,Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j” w zwigzku z realizacja Umowy. Warunki powierzenia
okresla umowa w sprawie przetwarzania danych osobowych, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 3
do niniejszej Umowy.

§11
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac zakres rzeczowy, objety niniejszg umowa:
1) przy udziale podwykonawcdw w nastepujgcym zakresie — .................... ,
2) osobiscie w zakresie: ....................
Wykonawca zawrze umowy z podwykonawcami na zakres wskazany w ust. 1 pkt 1.
Ewentualne rozszerzanie zakresu Podwykonawstwa poza zakres wskazany w ust. 1 jest
mozliwe wytgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.
4. Warunki wspétpracy miedzy Wykonawcg a Podwykonawcami:

1) powierzenie do realizacji zamoéwienia dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(éw) Ilub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om),
dopuszczalna jest wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego;

2) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(g) powierzat(li) wykonania catosci lub cze$ci powierzonych jemu
(im) prac dalszym Podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego
pisemng zgode na takie powierzenie.

5. Jezeli w trakcie realizacji zamowienia Wykonawca dokona zmiany albo rezygnaciji

z podwykonawcy, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych

wn
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w art. 22a ust1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, jest obowigzany wykaza¢é Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia, na zasadach okreslonych
w art. 22a ust.1 ustawy Pzp, nastepuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zgdanie
zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub
oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.

. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
Z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia, lub gdy
zachodzg podstawy do wykluczenia podwykonawcy i nie zostanie on zastgpiony innym
podwykonawcg, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy z winy
Wykonawcy.

. W kazdym przypadku korzystania ze Sswiadczen Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi
peing odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zobowigzan przez Podwykonawce(éw), jak za
wiasne dziatania lub zaniechania.

§ 12

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym

w nastepujgcych okolicznosciach:

1) zwioki Wykonawcy w terminie realizacji jakichkolwiek zobowigzan, o co najmniej 10 dni

roboczych,

2) niezapewnienia do realizacji zamoéwienia oséb wskazanych w zatgczniku nr 7 do
Umowy,

3) razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy,

4) zgtaszania przez Zamawiajgcego zastrzezen do wykonania Etapu Zadania o ktérych
mowa w § 5 ust. 3 lub w pkt 28 SOPZ czesciej niz raz na 10 Etapéw Zadania,

5) w sytuacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 5,

6) innego rodzaju nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy, czynigcego dalsze
jej realizowanie bezprzedmiotowym, w szczegodlnosci gdy pomimo upomnienia
Wykonawcy nadal powtarzajg sie uchybienia w wykonaniu przedmiotu Umowy lub
dochodzi do zwtoki w realizacji poszczegdinych Etapéw Zadania,

7) w innych przypadkach przewidzianych w Kodeksie cywilnym lub innych przepisach

powszechnie obowigzujgcego prawa.

. Prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym na podstawie ust. 1 pkt 1-6

przystuguje Zamawiajgcemu w terminie 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego

informacji o zaistnieniu zdarzenia stanowigcego podstawe do rozwigzania umowy. Termin
jest liczony od kazdego z naruszen z osobna, a przypadku, gdy ten sam rodzaj naruszenia
jest powielony od powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu ostatniego

Z naruszen.

. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub

dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu bezpieczenstwu panstwa lub

bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznodciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

. Dopuszcza sie rozwigzanie Umowy w kazdym czasie, za pisemnym porozumieniem Stron.
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§ 13

W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgce,
a w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 459, z pdzn. zm.) oraz
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.)

§ 14

Strony zobowigzuja sie dgzy¢ do ugodowego rozwigzywania wszelkich watpliwosci, powstatych
na tle wykonywania Umowy. W braku porozumienia powstate spory bedg rozpoznawane przez
sad wtasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§ 15

1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
2. Pisma przestane na adresy stron okreslone w komparycji Umowy uwaza sie za skutecznie
doreczone chyba, ze strony poinformujg sie w formie pisemnej o zmianie adresu.
3. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, a 2 dla
Zamawiajgcego.
4. Integralng czescig Umowy sg nastepujgce Zatgczniki:
a) Zatgcznik nr 1 (i zatacznik nr 1a) — odpis z wkasciwego rejestru (i petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy),
b) Zatgcznik nr 2: Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia,
c) Zatgcznik nr 3: Wzor umowy w sprawie przetwarzania danych osobowych,
d) Zatgcznik nr 4: Oferta Wykonawcy (kopia),
e) Zatgcznik nr 5: Wzor Zlecenia Etapu Zadania,
f) Zatgcznik nr 6: Protokét odbioru Etapu Zadania.
g) Zatgcznik nr 7: Wykaz osob

Zamawiajacy Wykonawca

Umowa finansowana ze $rodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:

dziat 750 rozdziat 75001:

....................... zt § ......(84,28% kwoty); .......coeveereneeZb o (15,72% kwoty),
nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego 17.2.1.5.2

kod projektu PW-600-03-000-00

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC Strona 26 z 75



Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J.Ch. Szucha 25

Zalacznik nr 2 do Umowy nr MEN/2018/DE./..............
zdnia ... 2018rr.

Szczegobtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

Na potrzeby Szczegoétowego Opisu Przedmiotu Zamdwienia oraz umowy przyjmuje sie, ze:

a) ,Program” albo ,PO WER” oznacza Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;j
2014-2020 przyjety decyzjg wykonawczg Komisji z dnia 17 grudnia 2014 r. przyjmujacag
niektére elementy programu operacyjnego ,Wiedza, Edukacja, Rozwéj 2014-2020” do
wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego i szczegdlnej alokacji na Inicjatywe na
rzecz zatrudnienia ludzi mtodych w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” w Polsce nr C (2014) 10129;

b) ,Analiza pogtebiona” oznacza weryfikacje dokumentéw przeprowadzang w siedzibie
Wykonawcy, zgodnie z wymaganiami i terminami okreslonymi przez Zamawiajgcego
w niniejszym SOPZ oraz w zgodzie z dokumentami programowymi, o ktorych mowa
w SOPZ;

c) ,Wykonanie jednej analizy pogiebionej” oznacza dokonanie catosciowej analizy
pogtebionej w ramach jednego wniosku o pftatnos¢ oraz sporzgdzenie raportu z badania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, listy sprawdzajgcej do analizy
pogiebionej oraz listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o pfatnos¢ w zakresie
punktéw 4.1 i 19 , zgodnie z wymaganiami i dokumentami programowymi okreslonymi
przez Zamawiajgcego w niniejszym SOPZ;

d) SL — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie maksymalnie 100 analiz pogtebionych wnioskow

o ptatnos¢ w ramach PO WER nazywanych réwniez ,Etapami Zadania”, dotyczacych

Dziatan 2.10, 2.11, 2.13, 2.14, 2.15 w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy,

jednak nie dtuzej niz do wyczerpania maksymalnej kwoty zamowienia wynikajgcej z oferty.

. Liczba analiz pogtebionych wskazana w pkt 2 jest szacunkowa.

. Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ zamodwienie, zgodnie z dokumentami

programowymi, w szczegolnosci z:

a) PO WER,;

b) ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz.
1460, z pdzn. zm.), zwang dalej: Ustawg wdrozeniowg;

c) ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
1579, z pdzn. zm.);

d) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosdci na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucii
Zarzadzajgcej;

e) ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 108 ze zm.);

f) ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
922, z p6ézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Prébe pozycji z zestawienia wydatkéw do analizy pogtebionej dla kazdego wniosku

o ptatno$¢ wybiera Zamawiajgcy. Weryfikacja wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ obejmuje

nastepujaca prébe pozyciji:

a) w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi — 100% dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie zadan objetych kwotg ryczattows;

b) w przypadku projektéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — 5% rozliczanych we
wniosku stawek jednostkowych;

c) w przypadku projektdéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
— 5% rozliczanych we wniosku pozycji wydatkow.
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Préba 5% stawek lub wydatkow stanowi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 pozyciji
wykazanych we wniosku, przy czym w przypadku wykazania mniej niz 3 pozycji nalezy
zweryfikowa¢ wszystkie pozycje wykazane we wniosku.

6. Zamawiajgcy, po otrzymaniu od beneficjenta elektronicznej wersji dokumentéw potrzebnych
do sporzadzenia analizy pogtebionej wniosku o ptatno$¢, udostepnia je Wykonawcy wraz ze
Zleceniem stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy. Udostepnienie nastepuje poprzez
wystanie dokumentéw jako zatgcznikow do wiadomosci e-mailowej na wskazane przez
Wykonawce adresy poczty elektronicznej lub na elektronicznym nosniku danych (np. ptyta
CD). Za moment udostepnienia dokumentéow Strony uznajg dzien, w ktérym Zamawiajgcy
wystat ze swojego konta poczty elektronicznej wiadomos¢ e-mailowg na adresy poczty
elektronicznej Wykonawcy albo dzien, w ktérym Wykonawca (jego przedstawiciel) osobiscie
odebrat od Zamawiajgcego elektroniczny nosnik danych albo dzien, w ktérym Wykonawca
odebrat wystang do niego przez Zamawiajgcego, na adres Wykonawcy podany w umowie,
przesytke zawierajgcg elektroniczny nosnik danych z dokumentami.

7. Dokumentami udostepnianymi Wykonawcy mogg by¢ w szczegdélnosci:

a) dokumentacja dotyczgca rozliczen finansowych (m. in. skany dowoddéw ksiegowych,
dowody zapfaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu zamowionych towarow
i ustug, protokoty odbioru),

b) dokumentacja dotyczgca personelu projektu (m. in. akta oséb zatrudnionych na potrzeby
projektu, ewidencje godzin pracy oséb zaangazowanych),

c) dokumentacja dotyczgca stosowania ustawy Prawo Zamoéwieh Publicznych
(w szczegolnosci: ogtoszenie o wszczeciu zamoéwienia, SIWZ/zaproszenie do negocjacji,
protokdt z postepowania, dokumentacja dotyczgca ewentualnych $rodkéw ochrony
prawnej, oferty ztozone przez wykonawcow, umowa z wykonawcg),

d) dokumentacja dotyczgca udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis,

e) dokumentacja dotyczgca stosowania zasady konkurencyjnosci (w szczegolnosci
zapytanie ofertowe, protokét postepowania o udzielenie zamowienia, informacje
0 wyniku postepowania, umowa z Wykonawca).

8. Dodatkowo, na potrzeby weryfikacji wydatkéw wybranych w probie do analizy pogtebionej,
Zamawiajgcy moze udostepnié¢ Wykonawcy:

a) wniosek o dofinansowanie projektu,

b) umowe o dofinansowanie projektu/porozumienie o dofinansowaniu,

¢) Regulamin konkursu,

d) wniosek o ptatnosc¢ projektu.

9. W ramach analizy pogtebionej, Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikac;ji:

a) prawidtowosci rozliczen finansowych w ramach projektu - weryfikacja kwalifikowalnosci
i prawidlowo$¢ ponoszenia wydatkbw w ramach projektu pod katem ich zgodnoéci
z zapisami m.in. Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, wniosku o dofinansowanie projektu,
dokumentacji konkursowej i umowy o dofinansowanie/porozumienia o dofinansowaniu,

b) kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu - weryfikacja pod katem
zgodnosci z zapisami m.in. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020, wniosku o dofinansowanie
projektu, dokumentacji konkursowej i umowy o dofinansowanie/porozumienia
o dofinansowaniu,

c) prawidtowego stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

d) prawidtowego stosowania zasady konkurencyjnosci - weryfikacja pod katem zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

e) poprawnosci przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
zamoOwien, do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy Prawo Zamdéwien
Publicznych i zasady konkurencyjno$ci,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

f) zapewnienia wtasciwej sciezki audytu - poprzez sprawdzenie, czy poszczegdlne obszary
realizowanego projektu udokumentowane sg w sposob pozwalajgcy na przesledzenie
przebiegu danego procesu i jego oceny.

Analiza pogtebiona i dokonywana w jej ramach weryfikacja dokumentéw zrodtowych przez

Wykonawce odbywa¢ sie bedzie w formie raportu stanowigcego zatgcznik nr 1 do SOPZ

oraz na podstawie i w ramach obowigzujacej Listy sprawdzajgcej do analizy pogtebionej,

stanowigcej zatgcznik nr 1a do SOPZ i listy sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku

o ptatnos¢. Informacje przedstawione w liscie sprawdzajgcej do analizy pogtebionej beda

stuzyty Wykonawcy do uzupetnienia, stanowigcej zatgcznik nr 1b do SOPZ, Listy

sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w zakresie punktow 4.1 i 19 i postuzg
docelowo Zamawiajgcemu do uzupetnienia tejze listy.

Catosciowa analiza pogtebiona w ramach jednego wniosku o ptatnosc¢ polega na weryfikacji

wszystkich wersji wniosku o ptatnos$¢. Zamawiajgcy nie przewiduje weryfikacji wiecej niz 5

wersji wniosku o ptatnose¢.

Maksymalny termin dla Wykonawcy na sporzgdzenie analizy pogtebionej w ramach

pierwszej wersji wniosku o pfatnos¢ wynosi 8 dni roboczych od momentu udostepnienia

Wykonawcy dokumentow, w sposéb wskazany w pkt 6.

Maksymalny termin dla Wykonawcy na sporzadzenie analizy pogtebionej w ramach kazdej

kolejnej wersji wniosku o ptatnos¢ wynosi 5 dni roboczych od momentu udostepnienia

Wykonawcy dokumentow, w sposéb wskazany w pkt 6.

Jezeli Wykonawca w trakcie wykonywania analizy stwierdzi, ze dokumenty przekazane mu

przez Zamawiajgcego sg niekompletne, zwréci sie do Zamawiajgcego o ich uzupetnienie

i wskaze brakujgce dokumenty. Jezeli w trakcie wykonywania analizy zaistnieje konieczno$¢

uzyskania wyjasnien od beneficienta, Wykonawca wystgpi za posrednictwem

Zamawiajacego do beneficjenta o ztozenie wyjasnien. Do czasu uzupetnienia przez

Zamawiajgcego dokumentow/przekazania wyjasnien terminy, o ktérych mowa w pkt 12-13,

ulegajg zawieszeniu.

Zamawiajgcy dopuszcza jednokrotng mozliwoS¢ zwrocenia sie przez Wykonawce

0 uzupetnienie dokumentacji oraz jedng prosbe Wykonawcy o ziozenie wyjasnieh przez

beneficjenta, w zwigzku ze sporzgdzang analizg pogtebiong (ponowne zwrdcenie sie

0 uzupetnienie dokumentacji lub o ztozenie wyjasnien nie powoduje zawieszenia terminéw

o ktérych mowa w pkt 12-13).

Procedura, o ktorej mowa w pkt 15, nie moze by¢ zastosowana przez Wykonawce

w ostatnim dniu terminéw wskazanych w pkt 12-13 (W przypadku zwrdcenia sie przez

Wykonawce o uzupetnienie dokumentacji lub o zlozenie wyjasnien w ostatnim dniu

termindw wskazanych w pkt 12-13, nie powoduje to zawieszenia termindw, o ktérych mowa

w pkt 12-13).

W przypadku, gdy przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego uzupetnione dokumenty,

o ktorych mowa w pkt 14, bedg niekompletne, Wykonawca zwréci sie do Zamawiajgcego

oich uzupeinienie i wskaze brakujgce dokumenty. Do czasu uzupetnienia przez

Zamawiajgcego dokumentéw terminy, o ktérych mowa w pkt 12-13, ulegajg zawieszeniu.

Do procedury wskazanej w pkt 17 stosuje sie odpowiednio zapisy pkt 15-16.

Terminy, o ktérych mowa w pkt 12-13, dla poszczegdlnych analiz pogtebionych wnioskow

o ptatnos¢ biegng réwnolegle (mogg pokrywac sie ze sobg).

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych

otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan

wynikajgcych z zamdéwienia.

Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez

Wykonawce od Zamawiajgcego bedacych przedmiotem niniejszego Szczegdtowego Opisu

Przedmiotu Zamodwienia, moze nastgpi¢ wytgcznie wobec podmiotéw uprawnionych

w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od

Zamawiajgcego, wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce

rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.

Wykonawca, na 1 dzien przed rozpoczeciem analizy pogtebionej dostarczy kazdorazowo

w formie elektronicznej, tj. na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty elektronicznej,
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

skany podpisanych przez kazdego z cztonkdéw zespotu weryfikujgcego Deklaraciji

bezstronnosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SOPZ. Podpisane

oryginaty Deklaracji bezstronnoéci, muszg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego
wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 26 SOPZ.

W skitad zespotu weryfikujgcego, o ktorym mowa w pkt 23, musi wchodzi¢ co najmniej 5

0so6b, z ktérych:

a. co najmniej 1 osoba koordynujgca petnigca funkcje kierownika zespotu weryfikujgcego,
odpowiedzialna za wynik i ostateczny ksztatt listy sprawdzajgcej, posiadajgca:
uprawnienia radcy prawnego albo adwokata i co najmniej 5-letnie doswiadczenie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, w doradztwie prawnym w zakresie stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

b. co najmniej 3 osoby wchodzgce w sktad zespotu weryfikujacego, poza wymieniong
w pkt. a i c, posiadajgcymi minimum 5-letnie doswiadczenie, przed uptywem terminu
skfadania ofert, w zakresie stosowania:

— ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub
— prawa pracy lub
— przepisow finansowo-ksiegowych ;

c. co najmniej 1 osoba wchodzaca w skiad zespdt weryfikujgcego posiadajgca
doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu, przed uptywem terminu sktadania ofert
sktadania ofert, co najmniej 5-ciu kontroli projektéw wspoétfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej, z ktérych co najmniej dwa projekty byty wartosci o nie mniejszej niz
3 000 000,00 zt (stownie ztotych: trzy miliony) brutto kazdy.

Kazda z osob wskazanych w ust. 24 lit. b musi posiada¢ wymagane doswiadczenie w co

najmniej jednym z wymienionych zakresoéw, a fgczne doswiadczenie tych osob musi

obejmowacé wszystkie zakresy wskazane w ust. 24 lit. b.

Wykonawca, po wykonaniu kazdej analizy pogtebionej, sporzadzi raport z badania

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, liste sprawdzajgcg do analizy

pogtebionej oraz liste sprawdzajgcg do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w zakresie punktow

4.1 i 19 , zgodnie z obowigzujacymi wzorami. Wzory obowigzujagce na dzien zawarcia

Umowy stanowig zatgczniki do niniejszego SOPZ. Zmiana wzoréw nie wymaga aneksu do

Umowy, w przypadku zmiany wzoréw Zamawiajgcy niezwtocznie przekaze Wykonawcy ich

aktualne wersje. Wykonawca zobowigzuje sie stosowac aktualne wzory przekazane przez

Zamawiajgcego od dnia ich otrzymania.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pocztg elektroniczng, kazdorazowo po wykonaniu

kazdej analizy pogtebionej, elektroniczng wersje dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 26

SOPZ, najpdzniej w terminach, o ktérych mowa w pkt 12 i 13.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia Wykonawcy, w trybie roboczym, uwag lub

zastrzezeh do tresci raportéow, list sprawdzajgcych do analizy pogtebionej oraz list

sprawdzajgcych do weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania ich elektronicznych wersiji.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu poprawione wersje elektroniczne raportow, list

sprawdzajgcych do analizy pogtebionej oraz list sprawdzajgcych do weryfikacji wnioskéw

o ptatnos¢ w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag lub zastrzezen, o ktérych mowa

w pkt 28 SOPZ. Procedura zgtaszania uwag lub zastrzezen przez Zamawiajgcego bedzie

trwata do momentu ostatecznego zaakceptowania przez Zamawiajgcego raportow i list

sprawdzajgcych do analizy pogtebionej oraz list sprawdzajgcych do weryfikacji wnioskow

o ptatnosc.

Wykonawca przekaze w formie pisemnej, na adres siedziby Zamawiajgcego, po jednym

egzemplarzu ostatecznej wersji: raportu z badania postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego oraz listy sprawdzajgcej do analizy pogtebionej i oraz listy sprawdzajgcej do
weryfikacji wniosku o ptatno$é, podpisanej przez co najmniej 2 czionkéw zespotu
weryfikujgcego, w tym kierownika Zespotu weryfikujgcego (z zastrzezeniem, ze

Zamawiajgcy moze zazagdaC podpiséw wiekszej ilosci cztonkéw zespotu weryfikujgcego

a Wykonawca zobowigzany jest zastosowaC sie do tego zadania), w terminie 5 dni

roboczych od dnia zakonczenia kazdej weryfikacji.

Dokumenty, ktére Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ w formie pisemnej, muszg by¢

przed uptywem terminu nadane w placowce pocztowej lub podmiotowi Swiadczgcemu ustugi
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pocztowe (za potwierdzeniem nadania przesytki) lub doreczone do Kancelarii Gtéwnej
Ministerstwa Edukacji Narodowej (MEN) mieszczacej sie w budynku przy al. J. Ch. Szucha
25 w Warszawie. Kancelaria Gtéwna MEN pracuje w dni robocze (od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 8.15-16.15. Poza tymi
godzinami Wykonawca nie ma mozliwosci osobistego doreczenia dokumentéow. Wykonawca
jest zobowigzany wskaza¢ na opakowaniu przesyiki, ze adresatem jest Ministerstwo
Edukacji Narodowej, Departament Funduszy Strukturalnych.

32. W celu usprawnienia wspétpracy Zamawiajgcy dopuszcza roboczg komunikacje pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym za posrednictwem poczty elektroniczne;.

33. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamdwienia przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego na kazdym jego etapie a Wykonawca zobowigzuje sie
umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli i wspotpracowaé przy jej wykonaniu. Celem kontroli
bedzie potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze ztozong Ofertg oraz podpisang Umowa.

Zatgczniki:

1) Zalgcznik Nr 1 do SOPZ — Raport z badania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
2) Zaltgcznik Nr 1a do SOPZ — Lista sprawdzajgca do analizy pogtebionej;

3) Zatgcznik Nr 1b do SOPZ — Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku o ptatnosg;

4) Zatgcznik Nr 2 do SOPZ — Wzér deklaracji bezstronnosci do weryfikacji wniosku optatnosc.
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Zatgcznik Nr 1 do SOPZ

RAPORT Z BADANIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Nazwa Beneficjenta

Nazwa projektu

Numer projektu

Zamawiajacy

Nazwa postepowania

Numer postepowania

Wartos¢ szacunkowa
postepowania

1. Opis skontrolowanej dokumentacji i ustalenie stanu faktycznego:
2. Stwierdzone naruszenia:
a) naruszenia skutkujgce natozeniem korekty finansowej:
1) NArUSZENIE NI L Lo e
2)  NAIUSZENIE NI 2 L
) I AoV (1S 2=T o 1= T P
b) pozostate naruszenia:
1) NarUSZENIE NI L oo
2)  NATUSZENIE NE 2. ottt et et e e eaaas

3)  NATUSZENIE NI 3 Lottt es

3. Ocena:

Kryterium oceny Wyniki badania
Zgodnos¢ realizacji projektu w zakresie badanych
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
z przepisami
i zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w tym w
zakresie stosowania Zalecenn i rekomendacji
dotyczgcych przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamowien publicznych
na dostawy i ustugi zawarte w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
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w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotfecznego oraz Funduszu SpdéjnoSci na lata
2014-2020.

4. Data sporzadzenia raportu: ....................ccooeees

Sporzadzit:
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Lista sprawdzajaca do analizy pogtebionej

Zatgcznik nr 1a do SOPZ

Lista sprawdzajaca do analizy pogtebionej wniosku o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnosé¢

Whniosek o ptatnos¢ za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

Lp. Wyszczegolnienie

TAK/NIE/

nie dotyczy

Uwagi

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu
dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Ogtoszenia o zaméwieniu

Przedmiot zamowienia

Szacowana warto$¢ zamoéwienia

Wartos¢ wydatkow rozliczonych w ramach analizowanego
postepowania

1 Czy beneficjent zobowigzany byt do zastosowania Pzp?

Czy beneficjent prawidtowo oszacowat warto$¢ zamowienia,
w tym czy:

nie dokonano zanizenia/podziatu warto$ci zamowienia w celu

2a . . o
niestosowania przepiséw ustawy Pzp?

oszacowana przez beneficjenta wartos¢ zamowienia jest
2b | zgodna z kwotg przewidziang na ten cel w budzecie
projektu?

Czy beneficjent udokumentowat sposob oszacowania
wartosci zamowienia?

Czy podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest zgodna

z obowigzujgcym — na dzieh przeprowadzania postepowania
4 — rozporzgdzeniem w sprawie sredniego kursu ztotego

w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamoéwien publicznych?

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonano
5 nie wczesniej niz 3 badz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw lub ustug/rob6t budowlanych?

6 Czy beneficjent udzielit zamowienia w trybie podstawowym?
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6a

Jezeli nie, czy zostaty spetnione przestanki do zastosowania
innego trybu Pzp?

6b

Czy beneficjent prawidtowo zastosowat procedury
uproszczone obowigzujgce w odniesieniu do zamowien na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi (dotyczy zamoéwien
wszczetych zgodnie z ustawg PZP znowelizowang na
podstawie Dyrektywy nr 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014

r.)

Czy ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane zgodnie
z Pzp?

Czy prawidtowo ustalono i stosowano terminy odnoszace sie
do poszczegolnych etapow postepowania?

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyty
oswiadczenia dotyczace niepodlegania wytgczeniu
z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia?

10

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane zgodnie
z Pzp?

11

Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo
skonstruowany?

12

Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu
zostaty okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej
konkurenciji i réwne traktowanie wykonawcow oraz sg
zgodne z prawem?

13

Czy spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu zostato
prawidtowo zweryfikowane?

14

Czy w ramach zamoéwienia istniat obowigzek uwzglednienia
aspektéw spotecznych? Jesli tak, czy warunek ten zostat
spetniony?

15

Czy po opublikowaniu ogtoszenia o udzielenie zamowienia
dokonywano modyfikacji SINWZ?

15a

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriéw oceny
ofert?

15b

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkow udziatu
w postepowaniu?

16

Czy wszyscy oferenci wniesli wadium w wymagane;j
wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

17

Czy otwarcie ofert odbylo sie w przepisowym terminie?

18

Czy beneficjent sporzadzit protokét postepowania o
udzielenie zamoéwienia zgodny z obowigzujgcym wzorem?

19

Czy dopuszczono do udziatu w postepowaniu oferty, ktore
powinny zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca powinien zostac
wykluczony?

20

Czy w ramach postepowania wytoniono oferte
najkorzystniejszg wedtug ustalonych w ogtoszeniu kryteriow
oceny ofert?

21

Czy procedura odwotawcza zostata przeprowadzona
prawidtowo (jesli dotyczy)?
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Czy umowa zawarta z wykonawcg zamowienia uwzglednia

22 warunki okreslone w SIWZ oraz w tresci oferty?

Czy do umowy z wykonawcag wprowadzano zmiany, a jezeli

23
tak czy byty one zgodne z ustawg Pzp?

Czy w przypadku udzielenia przez beneficjenta zamoéwien
24 dodatkowych lub uzupetniajgcych zostaty one udzielone
zgodnie z prawem?

Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone zgodnie

25 z umowag, SIWZ oraz ofertg wykonawcy?

Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu
26 | zamoéwienia zostaty zastosowane sankcje okreslone w
umowie z wykonawcg?

Czy stwierdzono inne naruszenia przepiséw
27 | unijnych/krajowych lub wytycznych dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych?

28 | Czy zamowienie wlasciwie zarejestrowano w SL?

Czy beneficjent zasadnie wszczgt postepowanie przed

2 L ) .
o podpisaniem umowy o dofinansowanie?
W przypadku negatywnej oceny zamdwienia: czy
w konsekwencji wykrytych nieprawidtowo$ci wymagane jest
30 natozenie korekty?, a jezeli tak to w jakiej wysokosci?

W przypadku negatywnej oceny zaméwienia nalezy krotko opisa¢
przyczyny natozenia danej korekty oraz wskaza¢ metodologie jej
wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej korekty finansowej).

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

e warto$¢ zamowienia przekracza wartosc 50 tys. zt netto — w przypadku beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp

e podmiot zobowigzany do stosowania Pzp, niemniej zaméwienie ponizej kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 Pzp

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego w Bazie
konkurencyjnoSci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana wartos¢ zamowienia

Wartos¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach
analizowanego postepowania

Czy beneficjent prawidtowo okreslit wartos¢ zamowienia,

tj. dokonat zsumowania ustug i towaréw przy uwzglednieniu
1 kryteriéw: tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub
funkcjonalnej) i czasowej zamdwienia oraz tozsamosci
podmiotowej?

Czy oszacowana przez beneficjenta warto$¢ zamdwienia nie
2 przekracza kwoty przewidzianej na ten cel w budzecie
projektu?

1 Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (p6zn. zm.)
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Czy beneficjent w sposéb wiasciwy upublicznit Zapytanie
ofertowe, tj, zgodnie z wersjg Wytycznych obowigzujgca
w dniu wszczecia postepowania?

Czy Zapytanie ofertowe zawiera wszystkie informacje
wymagane Wytycznymi?

Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo
skonstruowany?

Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu
zostaty okreslone w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej
konkurenciji i réwne traktowanie wykonawcow oraz sg zgodne
Z prawem?

Czy w ramach postepowania ofertowego istniat obowigzek
uwzglednienia aspektéw spotecznych? Jesli tak, czy warunek
ten zostat spetniony?

Czy termin skladania ofert wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
(w przypadku dostaw i ustug)?

Czy w przypadku zmiany Zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert opublikowano informacije
0 zmianie Zapytania?

10

Czy osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z wyborem wykonawcy w ocenianym postepowaniu
ztozyty oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy
ztozyli swoje oferty?

11

Czy beneficjent udzielit zamdwienia podmiotowi powigzanemu
z nim osobowo lub kapitatowo?

12

Czy beneficjent sporzadzit protokot postepowania ofertowego,
ktory spetnia wymogi Wytycznych?

13

Czy informacja o wyniku postepowania zostata upubliczniona
w Bazie konkurencyjnoSci?

14

Czy w ramach postgpowania wytoniono oferte
najkorzystniejszg wedtug kryteriow ustalonych w Zapytaniu?

15

Czy w ramach postepowania ofertowego beneficjent
przewidziat postepowanie uzupetniajgce? Jezeli tak, czy
zostato ono przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

16

Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?

17

Czy tre$¢ umowy zawartej z wykonawcg spetnia wymogi
Wytycznych w tym zakresie?

18

W przypadku negatywnej oceny zamdwienia: czy w
konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymagane jest
natozenie korekty?, a jezeli tak, to w jakiej wysokosci?

W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy krétko opisac
przyczyny natozenia danej korekty oraz wskaza¢ metodologie jej
wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej korekty finansowe;).

STOSOWANIE ROZEZNANIA RYNKU
dotyczy zamoéwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wigcznie

2 Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw
poniesionych poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (pdzn. zm.)
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DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnos¢

Przedmiot rozeznania rynku

Wartos¢é zamowienia

Czy beneficjent zobowigzany byt do zastosowania procedury
rozeznania rynku?

2 Czy beneficjent dokonat upublicznienia Zapytania ofertowego?

Czy w przypadku, gdy w wyniku rozeznania rynku nie wplyneta
3 zadna oferta, beneficjent posiada inng dokumentacje
potwierdzajacg rynkowos¢ ceny za okreslony towar/ustuge?

Czy przeprowadzone rozeznanie rynku dowodzi zakupu
ustugi/towaru po cenie rynkowej?

Jezeli nie, czy zasadnym jest naliczenie wydatkow
5 niekwalifikowalnych i w jakiej wysokosci (nalezy wskazaé
metodologie wyliczenia wydatku niekwalifikowalnego)?

Personel projektu

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnos¢

Imie i nazwisko osoby bedacej personelem projektu

Czy beneficjent angazuje do projektu personel wskazany
1 we wniosku o dofinansowanie oraz zgodnie z pozostatymi
zatozeniami ujetymi we wniosku o dofinansowanie?

Czy beneficjent angazuje do projektu personel posiadajacy
2 kwalifikacje okreslone we wniosku i adekwatne do zadan
realizowanych w projekcie?

Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych

3 zadan w ramach projektu?
Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgcg
4 prawidtowos¢ zatrudnienia personelu projektu na umowe

o prace (w tym opis stanowiska pracy, zakres obowigzkéw
stuzbowych pracownika)?

Czy w przypadku zaangazowania do projektu personelu na
5 podstawie umowy cywilnoprawnej beneficjent spetnit
uregulowania Wytycznych?

Czy beneficjent angazuje personel na podstawie umowy

52 o dzieto?

Czy charakter powierzonych zadan uzasadnia zawarcie

Sb umowy o dzieto?

Czy wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane
5c zostato w takiej wysokosci w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

Czy w przypadku rozliczania wydatkéw dotyczacych
personelu projektu notg ksiegowa, zastosowany sposoéb
rozliczenia wynika z zapiséw wniosku o dofinansowanie
i Wytycznych?

SIWZ - postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC

Strona 38 z 75




Ministerstwo Edukacji Narodowej, 00-918 Warszawa, al. J.Ch. Szucha 25

Czy wykonanie zadan zostato potwierdzone protokotem
odbioru, wskazujgcym na prawidtowe wykonanie zadan,
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym?

Czy informacje dotyczace zatrudnionego personelu zostaty
prawidtowo wprowadzone do Bazy personelu w SL2014 i sg
one zgodne z dokumentacjg papierowg?

Czy obcigzenie wynikajace z realizacji przez dang osobe
zadan w projekcie lub projektach wyklucza mozliwo$é
efektywnej ich realizacji?

10

Czy taczne zaangazowanie zawodowe oséb stanowigcych
personel w realizacje wszystkich projektéw unijnych oraz
dziatan finansowanych ze $rodkéw beneficjenta i innych
zrodet przekracza dopuszczalny miesieczny limit godzin na
osobe, ktory okreslono w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020?

11

Czy analizowany wydatek z tytutu wynagrodzenia personelu
projektu spetnia pozostate ogdine kryteria kwalifikowalnosci?

12

Czy w ramach projektu sg kwalifikowane dodatki do
wynagrodzen?

12a

Czy dodatki sg kwalifikowane do wysokosci 40%
wynagrodzenia podstawowego lub do wysokos$ci wynikajgcej
z aktéw prawa ogolnie obowigzujgcego?

12b

Czy spetnione zostaty pozostate wymogi dotyczgce
kwalifikowalnosci dodatkow, okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spoftecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

13

Czy w przypadku projektow partnerskich lider projektu
angazuje pracownikow partnera projektu i odwrotnie?

l4a

Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w 1Z lub IP PO
WER?

14b

Jesli tak, czy wystepuje konflikt interesow i/lub podwojne
finansowanie?

15

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu sg
zgodne z pozostatymi przepisami krajowymi i Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-20207?

16

W przypadku negatywnej oceny: Czy zakres wykrytych
nieprawidtowosci uzasadnia uznanie wydatkéw za
niekwalifikowalne?

W przypadku negatywnej oceny nalezy krotko opisac przyczyny
natozenia danej korekty oraz wskaza¢ metodologie jej wyliczenia.
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Zatgcznik nr 1b do SOPZ

Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnosé¢

Whniosek o ptatnosé za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegodlnienie ] Uwagi
nie dotyczy

Weryfikacja wstepna

Czy wniosek zostat zlozony za
1 posrednictwem SL20147?

Czy wniosek zostat ztozony w
terminie?

Czy beneficjent rozlicza we wniosku
wydatki zwigzane z zamdwieniami o
wartosci wspétfinansowania EFS
rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy PZP?

Czy beneficjent przekazat wszystkie
dokumenty zrédtowe, do ktérych
ztozenia zostat wezwany w ramach
weryfikacji wniosku o ptatnosc¢?

4.1 | wtym dokumenty dotyczgce wydatkéw

w tym dokumenty dotyczgce

4.2 kwalifikowalnosci uczestnikow

Postep rzeczowy realizacji projektu

Czy we wniosku zamieszczono
szczegotows i przejrzystg informacije
na temat stanu realizacji
poszczegdlnych zadan w projekcie w
danym okresie rozliczeniowym zgodng
z zapisami wniosku o dofinansowanie?

Czy stan realizacji poszczegoélnych
zadan w ramach postepu rzeczowego
6. jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu, (jesli nie — prosze o
analize opoznien)?

Czy dane dotyczgce uczestnikow
7. objetych wsparciem zostaty wykazane/
wypetnione wtasciwie:
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7.1.

czy dane sg kompletne?

7.2.

czy dane sg poprawne?

7.3.

czy dane sg zgodne z kryteriami grupy
docelowej okreslonej we wniosku o
dofinansowanie — o ile dotyczy?

Czy dane uczestnikow sg zgodne z
opisem postepu rzeczowego projektu
we wniosku o ptatnos¢ oraz
wykazanymi w nim wskaznikami
produktu i rezultatu?

Czy — w przypadku weryfikaciji
dokumentow zrédiowych dotyczgcych
kwalifikowalnosci uczestnikow —
dokumenty te potwierdzajg
kwalifikowalnos$¢ uczestnikow?

10.

Czy — w przypadku weryfikacji
dokumentéw zrédtowych dotyczacych
kwalifikowalnosci uczestnikow —
dokumenty te wskazujg na
nieprawidtowosci?

11.

Czy dziatania z zakresu réwnosci
szans i dostepno$ci projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami sg realizowane
w projekcie zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

12.

Czy dziatania z zakresu rownosci
szans kobiet i mezczyzn sg
realizowane w projekcie zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?

13.

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
wskaznikow produktu lub rezultatu —
(jesli tak to jakich)?

14.

Czy zamieszczono informacje nt.
problemow / trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu a jezeli tak — to czy
przejrzyscie je opisano?

15.

Czy - w przypadku stwierdzenia
problemdéw, trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu - beneficjent
zaktada przyjecie srodkow
naprawczych?

16.

Czy $rodki naprawcze, o ktérych mowa
w pkt 15 sg wtasciwe w ocenie
instytucji weryfikujacej wniosek o
ptatnos¢?

17.

Czy opisano planowany przebieg
realizacji projektu do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnos¢?

Postep

finansowy realizacji projektu

18.

Czy dokumenty wskazane w
zestawieniu wydatkéw dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego projektu i nie zostaty wykazane
w tym samym zakresie we
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wczesniejszych wnioskach?

19.

Czy na podstawie dokonanej
weryfikacji mozna uzna¢, ze wydatki
wykazane w zestawieniu wydatkéw sa
kwalifikowalne?

20.

Czy w zestawieniu wydatkow
zidentyfikowano inne btedy niemajgce
wptywu na kwalifikowalnos¢
wydatkéw?

21.

Czy wydatki wykazane w zestawieniu
wydatkéw i przypisane do wktadu
wiasnego sg zgodne z wnioskiem o
dofinansowanie?

22.

Czy zastosowano prawidtowg stawke
ryczattowg kosztow posrednich i czy

wskazana kwota kosztow posrednich
jest prawidtowa?

23.

Czy wydatki zwigzane z rozliczaniem
stawek jednostkowych sg zgodne z
postepem rzeczowym projektu?

24.

Czy zadania rozliczane kwotami
ryczattowymi zostaly wykonane?

25.

Czy dokumenty dotyczgce zadan
rozliczanych w oparciu o kwoty
ryczattowe potwierdzajg
kwalifikowalno$¢ wydatkow?

26.

Czy wydatki w ramach cross-
financingu i zakupu $rodkéw trwatych
sa kwalifikowalne i nie przekraczajg
limitu okreslonego we wniosku o
dofinansowanie?

27.

Czy wykazany we wniosku podatek
VAT jest zgodny z o$wiadczeniem
ztozonym do umowy o dofinansowanie
(jesli dotyczy)?

20.

Czy dane zawarte w module ,Baza
personelu” sg zgodne z danymi
wykazanymi w ztozonym wniosku o
ptatnos¢?

30.

Czy informacja na temat
zwrotéw/korekt finansowych zostata
wykazana prawidtowo?

31.

Czy w przypadku wykazania korekt /
zwrotow w ramach kosztow
bezposrednich, w stosunku do ktérych
zostaty naliczone koszty posrednie,
odpowiedniemu pomniejszeniu ulegty
koszty posrednie rozliczane ryczattem?

32.

Czy — jezeli we wniosku o ptatnos¢
wykazano dochdd — zostat on
wykazany prawidtowo?

33.

Czy prawidtowo wskazano zrédta
sfinansowania wydatkow?

Rozliczenie zaliczki

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi i zatwierdzonymi

34. ; ) oo
wnioskami o ptatnosc¢ i otrzymang
wysokoscig transz?
Czy w przypadku rozliczania projektu
35. na podstawie kwot ryczattowych

zawarto we wniosku o ptatnos¢
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informacje o wydatkowaniu co najmniej
70% otrzymanych dotychczas
zaliczek?

Czy istnieje podstawa do naliczenia
odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3

36. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r., poz. 885 z pozn. zm.)?

Czy wskazano wnioskowang kwote

37. transzy zgodng z harmonogramem?

Wyniki kontroli na miejscu

Czy projekt podlegat kontroli na
38. miejscu (w trakcie lub na
zakonczenie)?

Czy wyniki kontroli dotyczg wydatkéw

39. wskazanych we wniosku o ptatnos$¢?

Czy rekomendacje z kontroli zostaty

40. uwzglednione we wniosku o ptatnos¢?

Harmonogram ptatnosci

Czy beneficjent wnioskowat o zmiane
harmonogramu ptatnosci (jesli tak, to
czy i kiedy harmonogram zostat
zaakceptowany)?

41.

Inne

Czy zidentyfikowano inne btedy we

42. wniosku o ptatnosc?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACEJ

L.p. Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/ nie
dotyczy

Uwagi

Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejgcej formie moze zosta¢
2 zatwierdzony przez instytucje dokonujgca
weryfikacji?

Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek (opiekun projektu):

Woydziat Deklaracji i Rozliczen

Departament Funduszy Strukturalnych

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronno$ci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Druga osoba weryfikujgca wniosek:

Woydziat Deklaracji i Rozliczen

Departament Funduszy Strukturalnych

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Osoba zatwierdzajgca:

Marek Lewinski

Dyrektor

Departamentu Funduszy Strukturalnych

NIE DOTYCZY

Data:

Podpis:
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Zatgcznik nr 2 do SOPZ

Wzér deklaracji bezstronnosci do weryfikacji wniosku o ptatnosé

N PFOJEKIU ...t
Nrwniosku o ptatnosSe ...,
Nazwa beneficjienta: ...

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1257, z p6zn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie
z weryfikacji wniosku o pfatnosc, tj., ze:

a)

b)

d)

e)

nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co do
mojej bezstronnosci w tym procesie;

nie pozostaje w zwigzku maitzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewiefAstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficientem Ilub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych beneficjenta;

nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

nie jestem przedstawicielem beneficienta ani nie pozostaje w zwigzku malzenskim,
konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
Z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednoéci stuzbowe;.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato matzenstwo, konkubinat, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2.

Oswiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie
zachodzit i nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 57 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika
2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298
z 26 pazdziernika 2012 r., z pézn. zm.).

W przypadku powzigecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnoéci/wystgpieniu konfliktu interesu
w odniesieniu do beneficjenta, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pisSmie
przetozonemu i zaprzestaniu udziatu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnosc.

(Imie, Nazwisko, podpis)
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr MEN/2018/DE./..............
zdnia ... 2018rr.

UMOWA W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (UPDO)

Zawartaw dniu ..., 2018 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej, z siedzibg w Warszawie, przy al. J.Ch.
Szucha 25, NIP 701-001-56-10 zwanym dalej ,Powierzajgcym” reprezentowanym przez:

Pana ... — Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu Funduszy

§1

Przedmiot Umowy powierzenia

1. Powierzajgcy, stosownie do zapisow zawartych w Porozumieniu w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 Nr WER/MEN/D0/2015 zawartym w dniu 5 sierpnia 2015 r.
pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Ministrem Edukacji Narodowej, zwanego
dalej ,Porozumieniem”, w szczegoélnosci § 2 ust. 4-6, § 3 ust. 3-4; art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922, z p6zn. zm.) oraz do
art. 28 ust. 3 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODQO”, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w celu wykonania przedmiotu
Umowy, a Wykonawca powierzenie przetwarzania danych osobowych przyjmuje na
warunkach okreslonych w Umowie powierzenia.

2. Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane wskazane w zatgczniku nr 2 do
niniejszej Umowy powierzenia.

3. Na powierzonych danych osobowych bedg wykonywane takie operacje przetwarzania jak
zbieranie, gromadzenie, przechowywanie, przegladanie i analizowanie.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywato sie
zgodnie z przepisami Ustawy, rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),
a od 25 maja 2018 r. zgodnie z RODO oraz innymi obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi
ochrony danych osobowych, wytgcznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie
powierzenia.

5. Umowa powierzenia wygasa jednoczesnie z Umowag, poza ustaleniami Umowy powierzenia,
ktore wyraznie przewidujg obowigzywanie rowniez po zakonczeniu realizacji Umowy.

6. W przypadku korzystania z ustug Podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za dziatania Podwykonawcy - w szczegdlnosci jezeli Podwykonawca nie
wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych osobowych, petna
odpowiedzialno§¢ wobec Powierzajgcego za wypetnienie obowigzkow Podwykonawcy
spoczywa na Wykonawcy.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic,
w szczegolnosci  stosujgc  nalezyte zapisy w pisemnych umowach zawieranych
z Podwykonawcg, iz Podwykonawca podejmie i wdrozy przed rozpoczeciem Swiadczenia
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ustugi, co najmniej takie srodki zabezpieczajgce dane, o ktérych mowa w art. 36 — 39
Ustawy oraz spetni wymagania okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a Ustawy
oraz art. 30 i 32 RODO, a takze wszelkich innych przepisach dotyczgcych ochrony danych
osobowych. Jednoczesnie Wykonawca natozy na Podwykonawce obowigzek, zgodnie
Z ktérym niezwiocznie — nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin od wystgpienia — Podwykonawca
zgtosi Wykonawcy i Powierzajgcemu (jednoczesnie) stwierdzenie naruszenia ochrony
danych osobowych lub jego podejrzenie, zgodnie z art. 33 ust. 2 RODO.

8. Ani Wykonawca, ani Podwykonawca nie ma prawa przekazywania powierzonych danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

§ 2

Zobowigzania i oswiadczenia

1. Wykonawca przetwarza dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie
Powierzajgcego. Za udokumentowane polecenie Powierzajacego uznaje sie Umowe
powierzenia w powigzaniu ze zleceniami wykonania analizy pogtebionej sktadanymi
Wykonawcy przez Powierzajgcego zgodnie z Umowa.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktoére
umozliwiajg prawidiowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez
Powierzajgcego w zakresie przewidzianym Umowg powierzenia.

3. Wykonawca realizujgc zadania wynikajgce z Umowy:

a) zastosuje srodki zabezpieczenia okreslone w art. 36-39 Ustawy oraz aktach
wykonawczych do Ustawy,

b) zastosuje srodki zabezpieczenia okreslone w art. 32 RODO (najpdzniej z dniem 25 maja
2018 r.), przy czym wdrozone S$rodki zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do
zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu powierzonego przetwarzania danych,

c) udzieli pomocy Powierzajgcemu w zakresie:

i. realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO,
ii. zapewnienia realizacji obowigzkéw wynikajgcych z art. 32 — 36 RODO,

d) niezwlocznie — nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od jego wystgpienia — zgtosi
Powierzajgcemu kazde naruszenie danych osobowych lub jego podejrzenie, ktérego
bedzie uczestnikiem lub o ktérym powezmie informacje,

e) udostepni Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO,

f) zobowigzuje sie niezwtocznie, na wniosek Powierzajgcego, udzieli¢ wszelkich informacji
lub okaza¢ wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane ze sposobami zabezpieczenia
danych osobowych, o ktérych mowa w lit. a i b powyzej, systemami informatycznymi,
w ktérych bedg przetwarzane dane osobowe i osobami upowaznionymi,

g) zobowigzuje sie umozliwi¢ Powierzajgcemu przeprowadzenie kontroli, audytu lub
inspekcji Wykonawcy lub Podwykonawcy, na kazde zgdanie Powierzajgcego, w zakresie
zapewnienia wlasciwej ochrony danych osobowych oraz aktywnie w nich uczestniczy¢,

h) zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowaé Powierzajgcego, jezeli jego zdaniem
wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych obowigzujgcych przepisow,

i) zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgadowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie
powierzenia, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i audytach dotyczacych tych danych osobowych.

4. Postanowienia ust. 3 ci obowigzujg rowniez po zakonczeniu Umowy.

5. Wykonawca upowazni osoby wykonujgce z jego ramienia ustugi na rzecz Powierzajgcego
do przetwarzania danych osobowych przekazanych na podstawie Umowy powierzenia
jedynie w zakresie i celu koniecznym dla prawidtowej realizacji Umowy powierzenia.
Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje wydanych upowaznien, o ktérych mowa wyzej. Na
kazde zadanie Powierzajgcego Wykonawca przedstawi liste osob, ktorym udzielono
(cofnieto) upowaznienia, zawierajgcg ich imiona i nazwiska, zakres rzeczowy upowaznienia
oraz date rozpoczecia obowigzywania upowaznienia i jego zakohczenia.
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6.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby upowaznione wykonujgce z jego ramienia ustugi na
rzecz Powierzajgcego zostang zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania
przepiséw o ochronie danych osobowych oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy
przetwarzanych danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczenia.

W przypadku wygasniecia niniejszej Umowy powierzenia, Wykonawca niezwtocznie, ale nie
pbzniej niz w terminie 3 dni, zobowigzuje sie zwroci¢ lub, w porozumieniu z Powierzajgcym,
usung¢ wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone, w tym
skutecznie usungc je réwniez z nosnikéw i systemoéw elektronicznych pozostajgcych w jego
dyspozycji.

§3

Wynagrodzenie

Wszelkie czynnosci zwigzane z wykonaniem Umowy powierzenia Wykonawca wykonuje
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego mu zgodnie z Umowg. Powierzajgcy nie jest
zobowigzany do zwrotu Wykonawcy jakichkolwiek kosztéw lub wydatkéw zwigzanych
z realizacjg przez niego Umowy powierzenia.

o

§4

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych

niezgodnie z Umowg powierzenia, a w szczegdlnoéci za udostepnienie osobom
nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia przepiséw RODO, Ustawy, aktéw wykonawczych do Ustawy,
innych obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych lub Umowy
powierzenia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w nastepstwie czego
Powierzajgcy, zostanie zobowigzany do wypfaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg
pieniezng, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Powierzajgcego z tak powstatych
zobowigzan, a w sytuacji gdyby nie byto to mozliwe, pokry¢ lub zwréci¢ Powierzajgcemu
poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§5
Postanowienia koncowe
W zakresie przestrzegania przepisow RODO, przepiséw Ustawy oraz przepiséw
wykonawczych do Ustawy (w zakresie ich obowigzywania) Wykonawca ponosi
odpowiedzialnosc¢ jak administrator danych.

. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Ministra Edukacji Narodowej lub

os6b ftrzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnego z Umowag
powierzenia.
Strony beda dazyty do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy powierzenia. W przypadku nieosiggniecia
porozumienia w drodze polubownej, wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sad miejscowo
wiasciwy dla siedziby Ministra Edukacji Narodowe;.
Wszelkie zmiany Umowy powierzenia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa powierzenia zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,
jeden egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Powierzajgcego.
Integralng czescig umowy sg nastepujgce zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1: Kopia odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego dla Wykonawcy,

2) Zatacznik nr 1a: Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy,

3) Zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

4) Zatgcznik nr 3: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

5) Zatgcznik nr 4: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

POWIERZAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 2 do UPDO:
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbior Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

Whnioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikuja o srodki unijne i

realizujg projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentéw, partneréw

p. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

DO IWIN(FP|T

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewoddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

8 | Osoba do kontaktow roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Partnerzy

9 | Nazwa organizacji/instytuciji

10 |Forma prawna

11 | Forma wiasnosci

12 |[NIP

13 |REGON

14 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax
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Adres e-mail
Adres strony www

15 | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

16 | Symbol partnera

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnosé gospodarcza, ktérych dane bedg przetwarzane w
zwiazku
z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie

| 1 | Kwalifikowalnos¢ srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi ministra ds. rozwoju

Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarcza)

Nazwa

©

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytuciji

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

OO (N O (WIN|F|T

Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych, instytucjonalnych

Lp. |Nazwa

22 | Kraj

23 | Rodzaj uczestnika

24 | Nazwa instytuciji

25 |Imie

26 | Nazwisko
27 | PESEL
28 | Ple¢

29 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

30 | Wyksztatcenie

31 | Wojewddztwo

32 | Powiat

33 |Gmina

34 | Miejscowosé
35 |Ulica

36 | Nr budynku
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37 | Nrlokalu

38 | Kod pocztowy

39 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

40 | Telefon kontaktowy

41 | Adres e-mail

42 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

43 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

44 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

45 | Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia

46 | Wykonywany zawdd

47 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

48 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

49 |Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

50 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

51 | Rodzaj przyznanego wsparcia

52 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

53 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

54 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

55 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

56 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

57 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

58 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

59 | Osoba z niepetnosprawnosciami

60 | Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych

61 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

62 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

63 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

64 |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj] 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji
Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz dane
pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 2020, ktérzy zajmujg sie obstuga projektéw

. | Nazwa

©

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

Kraj

PO NO|ORWIN(F|T

o

PESEL

Dane dotyczace personelu projektu

.| Nazwa

=]

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

N[OOI WINPT

Wymiar czasu pracy
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8 | Stanowisko
9 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢

10 | Numer rachunku bankowego

11 | Kwota wynagrodzenia

Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach,
konferencjach grupach roboczych, Komitetach Monitorujgcych oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjag
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okres$lonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020)

p. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

OO WIN|IF|T

Specjalne potrzeby
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Zatacznik nr 3 do UPDO:
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie Porozumienia, w szczegoélnosci § 3
ust. 3-4 i 8, oraz na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 RODO upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo;.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania umowy nr[ ], ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub odwofania niniejszego

upowaznienia.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922, z p6zn. zm.) oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w
tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4 do UPDO:
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ],na podstawie na podstawie Porozumienia,
w szczegolnosci § 3 ust. 3-4 i 8, oraz na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 RODO odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* [ ] nr | do przetwarzania danych osobowych
wydane w dniu [ ]

[ ]

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

[ ]

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr MEN/2018/DE./..............
zdnia.............. 2018 .
ZLECENIE ETAPU ZADANIANR ........ ZDNIA..............
do umowy nr MEN/2018,/......... /- zdnia.........eneeeee. 2018 .

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Minister Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie, Al. J.Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, w imieniu ktérego dziata:

Pan, ... Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu Funduszy Strukturalnych
Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

Adres e-mall: .....ocoooveiiiiiiiee

Wykonawca:
Pani/Pan ..........cocooviiiiiiinn. Adres e-Mail: ...

1. Data ztozenia ZIECENIA: ........eii i
2. Zamawiajgcy sktada Zlecenie do projektunr ..............
3

LP. | Proba pozycji z zestawienia wydatkéw do analizy pogtebionej dla wniosku o ptatno$¢ numer

1
2

Termin realizacji Zlecenia........................
Dane kontaktowe opiekuna ze strony IP MEN kontrolowanego projektu: ..........cccccovevnvnenenn.
UWAGI:

ook

7. Umowa finansowana ze $rodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:
dziat 750 rozdziat 75001:
....................... zt§ ......(84,28% kwoty); ...............o..nzb ol (15,72% kwoty),
nr dziatania w zakresie budzetu zadaniowego 17.2.1.5.2
kod projektu PW-600-03-000-00

Zamawiajacy

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Zamawiajgcego)
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Zalacznik nr 6 do Umowy nr MEN/2018/DE/..............
zdnia ... 2018rr.

PROTOKOL ODBIORU ZLECENIA ETAPU ZADANIA Nr ....

Okreslonego zgodnie z umowga nr MEN/2018;........ [..... zdnia.........ccu.uee. 2018 r.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Skarb Panstwa - Minister Edukaciji Narodowej .

Departament Funduszy Strukturalnych L,

Aleja J.Ch. Szucha 25

00-918 Warszawa

1. Protokét sporzgdzono w dniu ................. i dot. odbioru nastepujgcego Zlecenia obejmujgcego::
Okreslenie Etapu Zadania Termin Termin i sposéb
realizacji przekazania

Zamawiajgcemu

2. Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi pomocy prawnej dotyczgcej wskazanego powyzej
Zlecenia:
1) bez uwag i stwierdza, ze ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zakresem okreslonym
W umowie.
2) z nastepujacymi uwagami i zastrzezeniami:

4. Informacje odnos$nie prawidiowosci wykonania przez Wykonawce zlecenia, w zakresie
dotrzymania terminéw wskazanych w SOPZ:
5. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu nastepujgce dokumenty zwigzane z wykonang czescig
Ustugi:
Zamawiajgcy (wyraza zgode/ nie wyraza zgody) Wykonawcy do wystawienia faktury za wykonang czesé
Ustugi.
6. UWagi: ..coooviiiiiieeeeev e
7. Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w dwdéch dla Zamawiajgcego
i w jednym dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)  (data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Warszawa, dnia ................o.......
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

ANALIZA STUDIUM PRZYPADKOW

Przypadek nr 1 — Zamoéwienia Publiczne

Beneficjent - Spétka A, zobowigzana do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

zgodnie z zapisami art. 3 ww. ustawy, wszczat w dniu 27.08.2017 r. postepowanie w trybie

przetargu nieograniczonego na stworzenie platformy internetowej. Ogtoszenie o zamowieniu

zostato zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych. Beneficjent dokonat szacowania

wartosci zamoéwienia w dniu 10.05.2017 r. na warto$¢ 434 552,85 zt netto.

Wyciag z tresci SIWZ:

~Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg (m.in.) nastepujgce dokumenty:

1. osSwiadczenie o niezaleganiu w ostatnich 6 miesigcach ze sktadkami na ubezpieczenie
spoteczne i z podatkami,

2. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy PZP, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy, przed uptywem terminu sktadania
ofert.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania (oswiadczenie), zgodnie z wymaganiami
opisanymi w SIWZ w Dziale: Warunki udziatu w postepowaniu;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia: Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca przedstawi wykaz gtéwnych zrealizowanych ustug w zakresie tworzenia portali
lub platform internetowych (portfolio, wykaz lub referencje) z okresu 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, zgodnie z wymaganiami opisanymi w SIWZ w Dziale: Warunki
udziatu w postepowaniu;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz kompetencjami do wykonania
zamowienia (oswiadczenie), zgodnie z wymaganiami opisanymi w SIWZ w Dziale: Warunki
udziatu w postepowaniu.

Kryteria wyboru ofert i sposob oceny ofert:
1. cena oferty (znaczenie w ocenie 60% = max. 60 pkt),
P=(Cn/Cb)*60%
P - punkty
Cn — Cena najnizsza
Cb - Cena badanej oferty
2. Gwarancja i serwis (znaczenie w ocenie 20% = max. 20 pkt),
a) Podkryterium 1: Okres i zakres ustugi utrzymania — maksymalna liczba punktow: 30;
b) Podkryterium 2: Czas reakcji w przypadku wystgpienia btedéw systemu — maksymalna
liczba punktow: 20;
c) Podkryterium 3: Czas naprawy w przypadku wystgpienia btedéw systemu — maksymalna
liczba punktow: 40;
d)Podkryterium 4: Zastosowane rozwigzania w zakresie wsparcia uzytkownika koncowego
— maksymalna liczba punktéw: 10;
3. Hosting (znaczenie w ocenie 20% = max. 20 pkt)
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a)Podkryterium 1: polska lokalizacja — maksymalna liczba punktéw: 50;
b)Podkryterium 2: polityka backupu — maksymalna liczba punktéw: 25;
c)Podkryterium 3: HA - dostepno$¢ na poziomie 99% — maksymalna liczba punktow: 25.
Oferta zostanie odrzucona przez zamawiajgcego, jezeli:
1. Jest niezgodna z ustawg;
2. Jej tresé nie odpowiada SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy;
3. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
4. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;
6. Zawiera btedy w obliczeniu ceny;
7. Wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy;
8. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Ponadto, z udziatlu w niniejszym Postepowaniu mogg zosta¢ wykluczeni nastepujacy
Wykonawcy:
a) nawigzujgcy kontakt z innymi Wykonawcami w celu ograniczenia konkurencji;
b) nawigzujgcy kontakt z Zamawiajgcym, w tym w szczegdlnosci z czionkami Komis;ji
Przetargowej w sposéb niezgodny z zasadami okreslonymi w niniejszej SIWZ;
c) w stosunku, do ktérych istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze w ramach prowadzonej
dziatalnosci nie przestrzegajg zasad etyki w biznesie lub stosujg praktyki nieuczciwej
konkurenciji.

Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy PZP zwrdcit sie do jednego z Oferentéw
z wnioskiem o uzupetnienie dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie oraz
potencjat techniczny Wykonawcy. Wykonawca w wyznaczonym terminie ztozyt dokumenty
uzupetniajgce.

Na podstawie podanych informacji prosze zweryfikowaé prawidtowos¢ przeprowadzonego
postepowania (w zakresie, w jakim zostaly podane informacje). Jesli zostaty naruszone
przepisy prawa zamoéwieh publicznych prosze o wskazanie naruszen i naliczenie korekty
finansowej (jesli dotyczy).

Przypadek nr 2 — Personel projektu

Beneficjent - uczelnia wyzsza, w ramach realizacji umowy o dofinansowanie projektu
zaangazowat Panig profesor, wieloletniego pracownika uczelni, w ramach dodatku specjalnego
do realizacji zadania w projekcie, polegajgcego na opracowaniu programu szkolenia dla
nauczycieli.

Pracownicy publicznych uczelni wyzszych sg wynagradzani w szczegolnosci na podstawie
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2017 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2017 r. poz.
2183, z pozn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
warunkéw wynagradzania za prace i przyznawania innych Swiadczen zwigzanych z pracg dla
pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej z dnia 2 grudnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz.
2063 z pézn. zm.) oraz statutu.

1. Rodzaj umowy: umowa o prace;

Wymiar etatu: 1;

Wynagrodzenie zasadnicze brutto: 8 530,00 z;

Dodatek funkcyjny: 450,00 zt;

Dodatek specjalny: jednorazowy, 30% wynagrodzenia zasadniczego

Kwota dodatku specjalnego: 32 328,00 zt;

ook wd
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7. Okres pracy w projekcie: od 01.01.2017 do 31.03.2017r.;
8. Data zaptaty dodatku specjalnego: 30.06.2017r.;

9. Whniosek o ptatnos¢ za okres 01.07.2017 do 30.09.2017 r.;
10. Kwota wydatku kwalifikowanego: 32 328,00 zt.

Dodatek zostat przyznany zgodnie z zapisami Regulaminu wynagradzania obowigzujgcego
w jednostce tj. ,dodatki przyznaje sie jednorazowo, na czas okreslony lub nieokreslony, przy
czym tgczna ich kwota nie moze przekroczy¢ 80% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego pracownika w skali roku”. Zatrudnienie pracownika jest zgodne z zapisami wniosku
o dofinansowanie.

Na podstawie podanych informacji prosze o zweryfikowaé prawidtowos¢ zatrudnienia oraz
wyliczenia kwoty kwalifikowalnej wynagrodzenia personelu w projekcie.

Przypadek 3 — Dokumentacja finansowo — ksiegowa

W budzecie projektu przewidziano zatrudnienie:

1. Ekspertow merytorycznych: 2 osoby

2. Wymiar etatu: 0,5 etatu/os.

3. Okres zatrudnienia 1 rok

4. Kwota wynagrodzenia zasadniczego: 3 000,00 zt brutto/os.

5. taczny wydatek kwalifikowany wraz ze sktadkami Pracodawcy: 3 800,00 zt brutto brutto/os.
Beneficjent zatrudnit:

Pracownika A:

Wymiar etatu: 1

Okres zatrudnienia: 8 miesiecy

Kwota wynagrodzenia zasadniczego: 3 500,00 zt brutto
Wiek: 65 lat

Pracownika B

Wymiar etatu: 0,5

Okres zatrudnienia: 12 miesiecy

Kwota wynagrodzenia zasadniczego: 3 000,00 zt brutto
Wiek: 45 lat

Wysoko$s¢ wynagrodzen zatrudnionych pracownikbw odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoffinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS
na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikaciji.

Pracownik B w miesigcu lutym i marcu przebywat na zwolnieniu lekarskim. Przekazat
Pracodawcy druk ZUS ZLA za okres od 16.02.2018 do 31.03.2018 r.

We wniosku o ptatnos¢ za okres 01.01.2018-31.03.2018 przedstawiono do rozliczenia m.in.
liste ptac za miesigc marzec 2018 (w zatgczeniu) uznajgc za wydatki kwalifikowane:

1. 4 225,90 zt (Pracownik A)

2. 2 139,99 zt (Pracownik B).

Beneficjent przedstawit dodatkowo potwierdzenie przelewu wynagrodzenia netto:
1. zdnia 01.02.2018 r. na kwote 2 543,34 zt (Pracownik A)
2. z dnia 01.02.2018 r. na kwote 1 820,73 zt (Pracownik B).

Na podstawie podanych informacji prosze zweryfikowaé prawidtowos¢ zatrudnienia personelu
w projekcie, sporzgdzenia oraz przedstawienia do weryfikacji dokumentacji ksiegowej
i wykazania kwot wydatkéw kwalifikowanych, zgodnie z ponizszg listg ptac.
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Nazwa i adres zaktadu pracy

Lista ptac za m-c marzec 2018 .

Lista ptac do analizy przypadku nr 3

SKLADNIKI . .
WYNAGRODZENIA Odliczenia od dochodu :
Podstawa Podstawa Podstawa Potracona Nalezna
0ast wymiaru wymiaru i ; zaliczka | SKLADKA | zaliczka Zasilek
Imie i gotem skiadek Skiadki ubezpieczen spotecznych sktadki naliczania na ubezp. na astle Do wyptaty
el przychoéd . . podatku ZUS
nazwisko ubezpieczen Razom Koszty ubezp. dochod podatek | zdrowot. | podatek
Placa Wynagr. spotecznych azem | zyskania | zdrowot. " | dochod. dochod.
podstawowa | chorobowe Ubezp. Ubezp. Ubezp. sktadki hod
emerytalne | rentowe | chorobowe ubezp. RI2YCIOCS
spot.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Pracownik A 3 500,00 3 500,00 3 500,00 341,60 52,50 85,75 479,85 111,25 3020,15| 2909,00 205,00 271,81 205,00 0,00 2 543,34
Pracownik B 1380,64| 1380,64 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 111,25 1380,64 | 2 029,00 195,00 124,26 195,00 759,35 1820,73
Razem 3 500,00 4 880,64 3 500,00 341,60 52,50 85,75 479,85 222,50 4 400,79 | 4 938,00 400,00 396,07 400,00 759,35 4 364,07
Podsumowanie skladek ZUS
PRACOWNICY PRACODAWCA
Suma
Ubezp.. Ubezp. Ubezp. Ubezp. Razem Ubezp. Ubezp. Ubezp. Ep FGSP Razem sktadek
emerytalne rentowe chorobowe | zdrowotne | pracownicy | emerytalne rentowe | wypadkowe pracodawca ZUs
341,60 52,50 85,75 271,81 751,66 341,60 227,50 67,55 85,75 3,50 725,90 | 1477,56
0,00 0,00 0,00 124,26 124,26 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 124,26
341,60 52,50 85,75 271,81 751,66 341,60 227,50 67,55 85,75 3,50 725,90 | 1477,56

Sporzgdzono dnia 31.03.2018 r.
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Przypadek nr — 4 Zasada konkurencyjnosci

Beneficjent - Spétka B, niezobowigzana do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zamiescita w Bazie Konkurencyjnosci w dniu 01.04.2017 r. zapytanie ofertowe na wytonienie
ekspertow merytorycznych przygotowujgcych opinie i sporzadzajgcych recenzje w zakresie
tworzonych w ramach projektu e-materiatow.

Wyciag z zapytania ofertowego:
~Kryteria wyboru ofert i sposéb oceny ofert:

1.cena oferty (znaczenie w ocenie 60% = max. 60 pkt),

PC=(Cn/Ch)*60%

PC - punkty

Cn — Cena najnizsza

Cb — Cena badanej oferty

Najwiekszg liczbe punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto za 1 (jedng) godzine
pracy.

2. Termin wykonania przedmiotu zamowienia (znaczenie w ocenie 40% = max. 40 pkt),
PT=(Tn/Tb)*40%

PT - punkty

Tn — Termin najkrotszy

Tb — Termin wskazany w badanej ofercie

Najwiekszg liczbe punktéw otrzyma oferta z najmniejszg liczbg dni, gdzie 1 dzien pracy bedzie
liczony, jako 8 godzin pracy. Wykonawca w formularzu ofertowym poda liczbe dni potrzebng na
wykonanie przedmiotu zamowienia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, bedaca
sumg punktow przyznanych w poszczegolnych kryteriach: P = PC + PT.”

Wptlynety 2 oferty.
Oferta A — cena jednostkowa: 50,00 zt brutto/h, termin wykonania: 30 dni.
Oferta B — cena jednostkowa: 120,00 brutto/h, termin wykonania: 10 dni.

Przyznano nastepujace punkty:
Oferta A - 73 pkt.

Oferta B — 65 pkt.

Wgrat Oferent B.

Na podstawie podanych informacji prosze zweryfikowaé prawidtowos¢ przeprowadzonego
postepowania (w zakresie, w jakim zostaly podane informacje). Jesli zostaty naruszone
przepisy prosze o wskazanie naruszen i naliczenie korekty finansowej (jesli dotyczy).

Przypadek nr 5 — Zasada konkurencyjnosci

Whioskodawca - Spétka C w dniu 31.03.2017 r. rozpoczgt postepowanie na przeprowadzenie
szkolenia dla nauczycieli, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W wyniku postepowania
wytoniono wykonawce - firme B, z ktérym podpisano umowe na realizacje szkolenia (warto$¢
umowy zgodna z ofertg 120 000,00 zt netto, w tym zaliczka 20 000,00 zt netto). Beneficjent
podpisat umowe o dofinansowanie dnia 15.04.2017 r. W wyniku realizacji umowy z Wykonawca
naliczono kary umowne w wysoko$ci 2 000,00 za nienalezyte wykonanie zlecenia. We wniosku
o ptatno$¢ za okres 15.04.2017 — 30.06.2017 r. beneficjent przedstawit do rozliczenia m.in.
nastepujgce dokumenty:
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1. Fakture zaliczkowg nr 1 z dnia 16.04.2017 r. na kwote 20 000,00 netto.
2. Fakture koncowa nr 2 z dnia 31.05.2017 r. na kwote 100 000,00 netto.
3. Potwierdzenie zapfaty za fakture nr 1 na 20 000,00 netto,
4. Potwierdzenie zapfaty za fakture nr 2 na 98 000,00 netto.

taczna kwota wydatkéw kwalifikowanych: 120 000,00 netto (podatek VAT niekwalifikowany
zgodnie z oswiadczeniem beneficjenta).

Na podstawie podanych informacji prosze zweryfikowa¢ prawidtowos¢ przeprowadzonego
postepowania (w zakresie, w jakim zostaty podane informacje). Jesli zostaty naruszone
przepisy prosze o wskazanie naruszen i naliczenie korekty finansowej (jesli dotyczy).
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy:

Ministerstwo Edukacji Narodowej
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentaciji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na analize pogtebiong
dokumentacji zrédiowej w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnosé projektow
realizowanych ze s$rodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj -
postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC prowadzonego przez Zamawiajgcego Ministerstwo
Edukacji Narodowej, oswiadczam, co nastepuije:

A. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY W ZAKRESIE PRZESLANEK
WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

(miejscowos$c, data) 0 ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)
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A2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczes$nie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp
podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:

(miejscowosc, data) ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)

A3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie
zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24
ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

(miejscowos¢, data) ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)

B. OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY / WYKONAWCOW WSPOLNIE
UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W ZAKRESIE SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale 5. Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaéwienia.

(miejscowos¢, data) ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)

B2. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre$lonych
przez zamawiajgcego w Rozdziale 5. Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, polegam
na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

(miejscowos$c, data) ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)
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C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
izgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomosciag konsekwenciji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(migjscowosc, data) ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Uwagal

Oswiadczenie A i C zobligowany jest wypetni¢ kazdy wykonawca, oswiadczenie B
wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia wypetniajg tgcznie,
a oSwiadczenia A2, A3 i B2 wypetnia wykonawca wytgcznie w sytuacji spetnienia
wskazanych w tych oswiadczeniach przestanek.
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Zatacznik nr 3a do SIWZ

Zamawiajacy:

Ministerstwo Edukacji Narodowej
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy *

skladane na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Oswiadczam, ze dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt. 1 ustawy, Zamawiajgcy moze uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, pod
adresem internetowym:

D ** . https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu  (dotyczy podmiotéw wpisanych do
Krajowego Rejestru Sgdowego [KRS]),

D ** _ https://prod.ceidg.gov.pl/ceidd/ceidg.public.ui/Search.aspx (dotyczy podmiotéw wpisanych
do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej [CEIDG])

D B e (wpisa¢ odpowiedni adres internetowy
w przypadku innych baz danych niz wyzej wskazane)

[** - prosze wybraé i zaznaczy¢ opcje wiasciwg dla danego rodzaju wykonawcy]

W zwigzku z powyzszym wnosze o0 samodzielne pobranie przez Zamawiajgcego dokumentow
potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy, z ww. bazy
danych.

(miejscowos$c, data) 0 ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)

* Oswiadczenie fakultatywne. Zgodnie z § 10 ust. 1. rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126): W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w § 2, § 5i § 7 ww. rozporzgdzenia, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
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(Piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)

Zatacznik nr 4 do SIWZ

~WZOR”

WYKAZ USLUG

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego na Analize pogtebiong dokumentacji zrédtowej w ramach weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢ projektow realizowanych ze s$rodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwoj — postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC

oz Data
LD _brutto wykonania Odbiorca ustugi
L. A ek . " 2 e wykonanej ustug o R
Nazwa i opis przedmiotu ustugi (zamoéwienia) (zaméwienia) ustugi (zamowienia)
P- [PLN] (zamowienia) (nazwa, adres)
(dd.mm.rrrr)
Nazwa ustugi (zamoéwienia):
Przedmiotem ustugi (zamdéwienia) byto:
e  przeprowadzenie kontroli projektu
wspoétfinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej - TAK / NIE*
— nazwa i numer projektu:
— nazwa beneficjenta projektu:
L — nazwa instytucji zawierajgcej umowe z{otych brutto
o dofinansowanie projektu:
— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego
realizowany byt/jest kontrolowany projekt:
lub
e doradztwo prawne w zakresie stosowania
(tacznie): ustawa Prawo zamdéwien publicznych
oraz prawo pracy oraz przepisOw finansowo-
ksiggowych - TAK / NIE*
Nazwa ustugi (zaméwienia):
Przedmiotem ustugi (zaméwienia) byto: |
2. | « przeprowadzenie kontroli projektu | zotych brutto
wspoffinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej - TAK / NIE*
— nazwa i numer projektu:
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— nazwa instytucji zawierajgcej umowe
o dofinansowanie projektu:

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego
realizowany byl/jest kontrolowany projekt:

e doradztwo prawne w zakresie stosowania
(tacznie): ustawa Prawo zaméwien publicznych
oraz prawo pracy oraz przepiséw finansowo-
ksiegowych - TAK / NIE*

Nazwa ustugi (zamdwienia):

Przedmiotem ustugi (zamoéwienia) byto:

e  przeprowadzenie kontroli projektu
wspoétfinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej - TAK / NIE*

— nazwa i numer projektu:

— nazwa instytucji zawierajgcej umowe ztotych brutto
o dofinansowanie projektu:

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego
realizowany byl/jest kontrolowany projekt:

lub

e doradztwo prawne w zakresie stosowania
(tacznie): ustawa Prawo zamdéwien publicznych
oraz prawo pracy oraz przepisOw finansowo-
ksiegowych - TAK / NIE*

Nazwa ustugi (zamdwienia):

Przedmiotem ustugi (zamdwienia) byto:

e  przeprowadzenie kontroli projektu
wspotfinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej - TAK / NIE*

— nazwa i numer projektu:

.............................................................. ztotych brutto

— nazwa instytucji zawierajgcej umowe
o dofinansowanie projektu:

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego
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realizowany byt/jest kontrolowany projekt:

e doradztwo prawne w zakresie stosowania
(facznie): ustawa Prawo zamdéwien publicznych
oraz prawo pracy oraz przepiséw finansowo-
ksiegowych - TAK / NIE*

* Niewtasciwe skreslic.

(migjscowosc, data) ... (imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

UWAGA:

1. Zgodnie z § 2 ust. 4 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) dowodami s3g referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczehh okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu

2. W przypadku wskazania przez wykonawce ww. o$wiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajgcego, w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1

pkt 1i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.
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Zatacznik nr

5 do SIWZ

(Piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

~WZOR”

WYKAZ 0SOB KTORE BEDA UCZESTNICZYC

W REALIZACJI ZAMOWIENIA

Struktura zespotu weryfikujgcego Wykonawcy - osoby wskazane do realizacji przedmiotu
zamoOwienia w postepowaniu na Analize pogtebiong dokumentacji zrédiowej w ramach
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ projektow realizowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj — postepowanie nr DE-WZP.261.6.2018.JC

L. Imie Warunek Kwalifikacje / doswiadczenie niezbedne do realizacji Podstawa
p. | i nazwisko* przedmiotu zamoéwienia** dysponowania
Osoba posiada: Podstawa
dysponowania
e uprawnienia radcy prawnego / adwokata* - TAK / NIE* osobg*:
D/Os\)'vv;?iﬁﬁgige ¢ 5-letnie doswiadczenie w doradztwie prawnym i Llljrr: C?V\:IV: :I epcr:r?%
zgodne 7 w zakresie stosowania ustawy Prawo zamoéwien - umowa o dzielo
1 Rozdz. 5, publicznych - TAK/NIE* | . zobowigzanie
ust. 2.3.2lita podmiotu
Siwz trzeciego
- inne (podac¢
jakie:
Osoba posiada 5-letnie doswiadczenie w zakresie Podstawa
stosowania: dysponowania
osobg*:
Doswiadczenie | ®  ustawy Prawo zamowien publicznych - TAK / NIE* - umowa o prace
/ kwalifikacje * - umowa zlecenie
) zgodne z * prawa pracy - TAK/NIE - umowa o dzieto
’ Rozdz. 5, L . % - zobowigzanie
ust. 2.3.2litb | ®  Przepiséw finansowo-ksiegowych - TAK / NIE podmiotu
SIWZ trzeciego
- inne (podac¢
jakie:
Osoba posiada 5-letnie doswiadczenie w zakresie Podstawa
stosowania: dysponowania
osobg*:
Dos$wiadczenie | ®  ustawy Prawo zaméwien publicznych - TAK / NIE* - umowa o prace
/ kwalifikacje * - umowa zlecenie
3 zgodne z e prawa pracy - TAK/NIE - umowa o dzieto
’ Rozdz. 5 L . % - zobowigzanie
ust. 2.3.2litb | ®  Przepisow finansowo-ksiggowych - TAK / NIE podmiotu
SIWz trzeciego
- inne (podac¢
jakie:
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Doswiadczenie
/ kwalifikacje
zgodne z
Rozdz. 5
ust. 2.3.2litc
SIWzZ

— wartos$¢ projektu w zt brutto: ...,
2) Projektnr 2:
— nazwa i numer projektu: ...
— w okresie (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ..o
— nazwa beneficjenta projektu: ..o

— nazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie
PrOJEKIU: e

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego realizowany
byl/jest kontrolowany projekt: ..........ccccoiiiiiiiiiiinnns

— wartosc¢ projektu w zt brutto: ...
3) Projektnr 3:
— nazwa i numer projektu: ...
— w okresie (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ...
— nazwa beneficjenta projektu: ...

— nazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie
ProJektU: ..o

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego realizowany
byt/jest kontrolowany projekt: ...

— wartos$¢ projektu w zt brutto: ...,

4) Projekt nr 4:

Osoba posiada 5-letnie doswiadczenie w zakresie Podstawa
stosowania: dysponowania
osobg*:
Dos$wiadczenie | ® ustawy Prawo zamoéwien publicznych - TAK / NIE* - umowa o prace
/ kwalifikacje * - umowa zlecenie
zgodne z e prawa pracy - TAK/NIE - umowa o dzieto
Rozdz. 5 L . * - zobowigzanie
ust. 232 litb | ®  Przepisow finansowo-ksiggowych - TAK / NIE podmiotu
SIwWZz trzeciego
- inne (podac¢
jakie:
Osoba posiadajgca doswiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu kontroli:
e 5 projektéw wspotfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej - TAK / NIE*
e wtym 2 z kontrolowanych projektow wskazanych
ponizej miato wartos¢ nie mniejszg niz 3 000 000,00 zt
(stownie ztotych: trzy miliony) brutto kazdy -
TAK / NIE*
Przed uptywem terminu sktadania ofert wskazana osoba
przeprowadzita kontrole nastepujgcych projektéw
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej:
1) Projekt nr 1:
— nazwa i numer projektu: ...
— w okresie (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ...
— nazwa beneficjenta projektu: ..........c.coocoiiiiiiinn
— nazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie
PrOJEKIUL e Podstawa
— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego realizowany dysponOV\fmia
byljest kontrolowany projekt: ..................cc.eunnn... osobg™:

- umowa o prace
- umowa zlecenie
- umowa o dzieto
- zobowigzanie
podmiotu
trzeciego
- inne (podac¢
jakie:
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nazwa i numer projektu: ...... ...
— w okresie (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ..o
— nazwa beneficjenta projektu: ...

— hazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie
ProJeKtU: ..o

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego realizowany
byl/jest kontrolowany projekt: ...............oooiialL

— wartos$¢ projektu w zt brutto: ...,
5) Projekt nr 5:

— nazwa i numer projektu: ...

— w okresie (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ...

— nazwa beneficjenta projektu: ...........ccociiiiiiiiiiinin

— hazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie
ProJeKtU: ..o

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego realizowany
byl/jest kontrolowany projekt: .............oooiiiiit,

— wartos$¢ projektu w zt brutto: ...,
6) Projektnr ...

— nazwa i numer projektu: ...

— wokresie (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ...

— nazwa beneficjenta projektu: ............coociiiiiiiin

— nazwa instytucji zawierajgcej umowe o dofinansowanie
810 =] [

— nazwa funduszu UE, w ramach ktérego realizowany
byl/jest kontrolowany projekt: .............oooiiit,

— wartos$¢ projektu w zt brutto: ...

* Niewtasciwe skreslic.

** Nalezy potwierdzi¢ spetnianie warunku udziatu w postepowaniu, przy czym okres doswiadczenia i okres udziatu
danej osoby w realizacji zadania nalezy okresla¢ z uwzglednieniem dat dziennych, od poczatku udziatu osoby w
projekcie do zakonczenia jej w nim udziatu.

Kazda z osob wskazanych na potwierdzenie spetniania warunku opisanego w SIWZ
w Rozdziale 5 ust. 2.3.2 lit. b musi posiada¢ wymagane doswiadczenie w co najmniej jednym
z wymienionych zakresow, alaczne doswiadczenie tych oséb musi obejmowacé wszystkie
zakresy wskazane w Rozdziale 5 ust. 2.3.2. b.

Okres doswiadczenia kazdego czionka zespotu Wykonawca wylicza sumujgc okresy
doswiadczenia danego rodzaju, liczac od poczgtkowego terminu udzialu danej osoby
w realizacji umowy / zaméwienia / zadania do momentu, gdy ta osoba zakonczyta w nim swoj
udziat z zastrzezeniem, ze w sytuacji gdy doswiadczenia z réznych uméw / zaméwien / zadan
nachodzg na siebie / pokrywajg sie w tym samym czasie, dla obliczenia okresu doswiadczenia
okres ten jest liczony jednokrotnie.

W przypadku gdy wykonawca nie ztozy ww. wykazu osob wraz z ofertg lub ztozony dokument
bedzie zawierat btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia wykazu oséb
W wyznaczonym terminie na podstawie art. 26 ust.3 ustawy.

Ze wzgledu na ocene wykonania ,Analizy studium przypadkéw” w ramach kryterium oceny ofert
przez osoby wymienione w_wykazie oséb, Zamawiajgcy przyzna 0 punktéw w kryterium
oceny ofert ,Analiza studium przypadkéw” w nastepujgcych przypadkach:
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1) uzupetnienie poprzez wskazanie nowej/ych osoby/6b z zespotu weryfikujgcego lub
zmiany osoby/6b wskazanej/ych pierwotnie w wyniku wezwania do uzupetnienia lub
poprawienia wykazu oséb na podst. art. 26 ust. 3 ustawy,

2) uzupetnienia wykazu oséb z powodu nieztozenia wraz ofertg w wyniku wezwania do
ztozenia wykazu osob na podst. art. 26 ust. 3 ustawy.

Dokumenty ztozone w przez Wykonawce w wyniku wezwania Zamawiajgcego na podstawie art.
26 ust. 3 ustawy w przypadkach opisanych powyzej, bedg uznane wytgcznie w celu
potwierdzenia spetniania przez Wykonawce przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu.

Niniejszym os$wiadczam, ze wskazane powyzej osoby do realizacji przedmiotu
zamowienia posiadajg wymagane kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie wskazanym w
SIWZ w Rozdziale 5 ust. 2.3.2.

(miejscowos¢, data) ... (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
.................. przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

OFERTA

Ministerstwo Edukacji Narodowej
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych, na Analize
poglebiong dokumentacji zrodiowej w ramach weryfikacji wnioskow o ptatnosé projektow
realizowanych ze sSrodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j.

Znak sprawy: DE-WZP.261.6.2018.JC

A. DANE WYKONAWCY:

0 =
T = T PP P PO PP PPPPPPPPPT T 7= L
NIP s REGON 1,
Osoba odpowiedzialna za kontakty Z ZamawiajgCymM .. . e eiu it r s e e annes

Dane teleadresowe na ktore nalezy przekazywacé korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:

e-Malill ovreiiiiiiiiireeas
Adres Wykonawcy, na ktory przesyta¢ ewentualng korespondencje (uzupetni¢ dane jesli inne niz powyzej):

B. CENA OFERTOWA
Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie z ponizszym kosztorysem:
Cena jedn. ..
Maksymalna liczba Etapu \(I\Iartosc lr)tru’tt.o
Przedmiot zaméwienia analiz pogtebionych Zadania (i Eglzl}/r:r\:vchi)scc)l z
(Etapéw Zadania) brutto y
[PLN] [PLN]
A B C D
Realizacja analiz pogtebionych dokumentac;ji
zrodtowej w ramach weryfikacji wnioskow o 100
ptatnosé projektow realizowanych ze $rodkéw PO
WER, zgodnie z SIWZ
CENA CALKOWITA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA*
(wartosc¢ z kolumny D)

CENA CALKOWITA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA

SIOWNIE ZEOtYCR: .. e

* CENA CALKOWITA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA stanowi catkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Wskazana

powyzej cena jednostkowa i obliczona na jej podstawie cena catkowita uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
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zamowienia zgodnie z niniejszg SIWZ.

Czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/com obejmuje (jezeli dotyczy)*:

................................................................................................ podwykonawcy tej czeéci bedzie:

(Wpisac nazwe i dane adresowe)

Brak wpiséw powyzej rozumiany jest, iz przedmiotowe zamowienie realizowane bedzie bez udziatu
podwykonawcow.

OSWIADCZENIA:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

ZapoznalisSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia (w tym z istotnymi postanowieniami
umowy (IPU)) oraz zdobyliSmy wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty i przyjmujemy
warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Zobowigzujemy sie do realizacji przedmiotu zamowienia w terminach i na warunkach okreslonych

w SIWZ oraz w IPU.

W cenie oferty i cenach jednostkowych podanych w Formularzu ofertowym zostaty uwzglednione

wszystkie koszty wykonania zamdéwienia.

Uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg na okres 30 dni liczgc od dnia otwarcia ofert.

Akceptujemy, iz zaptata za zrealizowanie zamdwienia nastgpi na zasadach opisanych w IPU.

Oswiadczamy, ze analizy studium przypadkéw (Zafgcznik nr 2 do SIWZ) zatagczone do niniejszej oferty

zostaty wykonane przez czionkéw zespotu weryfikujgcego wskazanych w wykazie oséb (Zatgcznik nr 5

do SIWZ) stanowigcym zatgcznik do niniejszej oferty.

Zobowigzujemy sie, na warunkach okreslonych w IPU, do zatrudnienia przez caty okres realizacji

przedmiotu zamdwienia przynajmniej 1 osoby, ktéra bedzie uczestniczyta w wykonywaniu zamdwienia

bezposrednio w przedmiocie zamdwienia lub w jego przygotowaniu i organizacji (np. czynnosci biurowe,

administracyjne, wsparcie, wykonywanie czynnosci w ramach zespotu weryfikacyjnego, etc.):

a) na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. z 2018 r. poz. 108, ze zm.)

lub

b) bedacej osobg niepetnosprawng w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 511 ze zm.) lub we wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie tej osoby w oparciu
o0 umowe cywilnoprawng lub umowe o prace. Wykonawca powierzy ww. osobie zadania zwigzane
bezposrednio z przedmiotem zamdwienia lub z jego przygotowaniem i organizacjg.

Oferta zawiera tajemnice przedsiebiorstwa, zawartg na stronach ........... (oswiadczenie z uzasadnieniem
podstaw do zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa w zatgczeniu). Brak wypetnienia oznacza, ze oferta
nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa.

Oswiadczam, iz jestem swiadomy, ze brak wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére informacje
podlegajg ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub brak uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych wraz z wykazaniem spelnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia (nie pézniej niz w chwili skladania informacji
Zamawiajagcemu), moze spowodowaé nie uznanie przez Zamawiajagcego prawidlowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez obowigzku zadania dodatkowych
wyjasnien od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajacy zwolniony bedzie od wszelkiej
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa osobom trzecim.
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C. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowiagzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
2) osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczgcych realizacji umowy jest:
......................................................... e-mail: c.oooiietBLfAXE

(*wpisac¢: mikro, mate, srednie lub duze przedsigbiorstwo, w przypadku konsorcjum prosze wpisa¢ dla kazdego z konsorcjantow

odrebnie)

Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i $rednich przedsiebiorstw (Dz.

Urz. UE L 124 z 20.05.2003, str. 36):

= mikroprzedsiebiorstwo — to przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 min. EUR,;

= mafe przedsigbiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 min. EUR;

= Srednie przedsigbiorstwa — to przedsigbiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 0sob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
min. EUR.

W przypadku, gdy przedsiebiorstwo Wykonawcy nie zalicza sie do zadnej z powyzszych kategorii nalezy wpisac ,duze”.

E. SPIS TRESCI:

Integralng czes$¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenia Wykonawcy

2) Wykaz osob

3) Dokument zawierajgcy analize studium przypadkéw zawartych w Zafgczniku nr 2 do SIWZ.
RSSO

L) RSOSSN

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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