MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ

-
DEPARTAMENT EKONOMICZNY

DE-WZP.262.20.2018.JC Warszawa, 2018-05-30

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest szkolenie dla pracownikow MEN w zakresie kontroli
w administracji rzadowej - ,Niezbednik kontrolera - przygotowanie kontroli”.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
— Opis przedmiotu zakupu oraz Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Wzor umowy.

. Termin wykonania zaméwienia:

Czerwiec i lipiec 2018 r., od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9:00-16:00. W trakcie
kazdego dnia szkolenia przewiduje sie po dwie 15 minutowe przerwy kawowe oraz przerwe
obiadowa.

Miejsce realizacji zamoéwienia:

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia w Warszawie. Wykonawca zobowigzuje sie
do zapewnienia w miejscu szkolenia sali szkoleniowej wraz z odpowiednim wyposazeniem
niezbednym do jego realizaciji.

. Warunki ptatnosci:

Zgodnie z § 4 Wzoru umowy (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

. Termin i spos6b skladania ofert:

Oferte mozna ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 _czerwca 2018 r.
do godziny 10.00 w wersji elektronicznej na adres e-mail:
jaroslaw.cieslakiewicz@men.gov.pl

Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

Do oceny oferty stosowane beda nastepujace kryteria:

1) Cena szkolenia — 40%,
2) Lokalizacja szkolenia —10%,
3) Prezentacja szkolenia —50%.

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa przyzna punkty we wskazany nizej sposob:

a) dla kryterium ,cena szkolenia” punkty zostang obliczone wg wzoru:
C=Cn/Co x 100 pkt x 40%
gdzie:
C = przyznane punkty
Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
C, = cena oferty ocenianegj

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymacé maksymalnie 40 pkt.
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b) dla kryterium ,lokalizacja szkolenia” punkty zostang przyznane wg nastepujacych
zasad:

Wykonawca poda, a zamawiajgcy oceni czas przejazdu zgodnie z czasami przejazdu

komunikacji ZTM w Warszawie, na podstawie rozktadu ze strony ztm.waw.pl. Wykonawca

poda czas dojazdu obliczony przez strone, liczac od przystanku Plac na Rozdrozu

do przystanku potozonego nie dalej niz 700 m od miejsca szkolenia. Czas moze by¢

obliczony dla przejazdéw bezposrednich, jak i dla przejazdéw z przesiadkami, w takim

wypadku czas ewentualnego przejscia pomiedzy przystankami i oczekiwania jest wliczany

do czasu przejazdu.

Nalezy podac najkrétszy czas przejazdu obliczony pomiedzy godzinami 8.00 a 9.00 w dniu

powszednim. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji i poprawienia btednie

podanego czasu przejazdu.

W Zadnym razie szkolenie nie moze by¢ zlokalizowane w taki sposéb, by wyliczony czas

przejazdu przekraczat 30 minut.

Zamawiajacy bedzie weryfikowal wskazania wykonawcéw na podstawie stron

internetowych: http://www.ztm.waw.pl/ (w pierwszej kolejnosci) oraz

http://warszawa.jakdojade.pl/.

Jezeli miejsce szkolenia bedzie potozone blizej niz w odlegtosci jednego przystanku

od przystanku Plac na Rozdrozu, oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw, tji. 10

punktow.

W przypadku, gdy czas dojazdu wyniesie:

1) do 3 minut oferta otrzyma 10 punktéw;

2) od 4 do 6 minut - 9 punktow;

3) od 7 do 9 minut — 8 punktow i tak dalej, wedtug zasady 1 punkt mniej za kazde 3 kolejne
minuty (w efekcie np. za 28-30 minut przyznany zostanie 1 punkt).

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 10 pkt.

c) dla kryterium ,prezentacja szkolenia” punkty zostang przyznane zgodnie

Z nastepujacymi zatozeniami:
Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert za pomocag kryteriow a i b.
Do oceny ofert dla kryterium ,prezentacja szkolenia” zamawiajgcy =zaprosi trzech
wykonawcow z najwyzszg sumg punktdow za zsumowane kryteria a i b lub wszystkich
wykonawcow, jezeli ofert bedzie mniej niz 3.
Zamawiajgcy zaprosi wykonawcow do przedstawienia prezentacji szkolenia (probki
szkoleniowej) w siedzibie zamawiajgcego grupie okoto 10 oséb — zespotowi oceniajgcemu.
Termin prezentacji bedzie ustalony w okresie od 5 do 10 dni od dnia ztozenia ofert i bedzie
w miare mozliwosci uzgodniony z wykonawcami, w taki jednak sposéb, by wszystkie
prezentacje odbyty sie jednego dnia. Zamawiajgcy zaktada, ze kolejnos¢ prezentacji bedzie
tozsama z kolejnoscig wplywu ofert (w uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze
odstgpi¢ od tej zasady). Prezentacja szkolenia powinna sie zmiesci¢ w czasie od 40 do 60
minut. Prezentacje zobligowany jest przeprowadzi¢ trener z minimum 3 letnim stazem
w prowadzeniu szkolen w obszarze tozsamym z przedmiotem zamowienia. Wykonawca
zobowigzany jest jednoczesnie do tego, ze trener, ktéry bedzie prowadzit prezentacje
zostanie skierowany do realizacji zaméwienia. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej
do przeprowadzenia szkolen zostanie skierowanych dwoch trenerow, w takiej sytuaci
zarowno prezentacje szkolenia, jak i kazde ze szkolen, zobowigzanych jest przeprowadzi¢
tych dwadch trenerdéw.
Ocena prezentacji szkolenia zostanie przeprowadzona przez zespol oceniajgcy, zgodnie
Z kartami oceny, ktére bedg zawieraty nastepujace kryteria:

1) wybdr zagadnien do probki szkoleniowej, waga 0-5 pkt,

2) metoda szkolenia (dopasowanie metod do potrzeb uczestnikdw szkolenia),

waga 0-5 pkt,
3) rytm pracy, skutecznos¢ przekazu, kontakt z uczestnikami szkolenia, waga
0-5 pkt,

4) ogodlne wrazenie dot. przedstawionej probki szkoleniowej, waga 0-5 pkt.

Punkty za prezentacje szkolenia zostang obliczone wg wzoru:
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P=Po/ Pn x 100 pkt x 50%

gdzie:

P = przyznane punkty

Pn = suma punktow najwyzej ocenionej prezentacji przez zespoét oceniajgcy

Po = suma punktéw przyznanych przez zespét oceniajgcy ocenianej prezentacii

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 50 pkt.

W przypadku, gdy wszyscy zaproszeni do zaprezentowania probki szkolenia wykonawcy
w wyniku oceny dokonanej przez zespoét oceniajgcy otrzymajg ponizej 50% mozliwych
do uzyskania punktéw, Zamawiajacy moze zaprosi¢ do prezentacji szkolenia kolejnych
dwoch wykonawcow. Prezentacja takiego szkolenia odbedzie sie nie pdzniej niz 5 dni od daty
pierwotnej prezentacji, przy zachowaniu pozostatych zasad przewidzianych w niniejszym
punkcie.

Uwaga. Ostateczny wybor oferty zostanie dokonany po przeprowadzeniu prezentaciji
szkolen. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza uzna oferte z najwyzszg suma punktéw za
kryteriaa, bi c.

7. Inne szczegoétowe wymagania Zamawiajgcego:

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektéw spotecznych
przy realizacji zamowienia, zgodnie z § 2 Wzoru umowy — Zatgcznika nr 2 do Zapytania
ofertowego.

W przypadku osoby prowadzacej indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg, realizujgca
przedmiot zamowienia osobiscie, bez angazowania do tego innych osob, obowigzek
dotyczacy aspektow spotecznych nie ma zastosowania.

8. Oferta musi zawierac:

Wypetniony Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego wraz
z Zatgcznikiem nr 4 do Formularza ofertowego — Oswiadczenie w zakresie realizaciji
aspektow spotecznych, Ramowy program szkolenia, O$wiadczenie dot. doswiadczenia
trenera/ow (Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego) oraz Kosztorys oferty (Zatgcznik nr 6
do zapytania ofertowego)

9. Informacje dodatkowe:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
nie jest aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Ministerstwo
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Klauzula informacyjna — zamoéwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji Narodowej;

= dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowe;j:
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, adres e-mail:
inspektor@men.gov.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania o dokonanie zakupu;
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= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego, na ich wniosek. W zakresie obstugi
informatycznej zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez Centrum Informatyczne

Edukacji — jednostke podlegtg Ministrowi Edukacji Narodowe;.

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng
Ministerstwa Edukacji Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakonczenia umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o dokonanie zakupu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

W zatgczeniu:

Opis przedmiotu zakupu,

Wzdér umowy, z zatgcznikiem Wzorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
Formularz ofertowy,

Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych,

Oswiadczenie dot. doswiadczenia trenera/ow,

Kosztorys oferty.
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Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zakupu
Szkolenie dla pracownikéw MEN w zakresie kontroli w administracji rzgdowej —
,Niezbednik kontrolera — przygotowanie kontroli”

1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dwoch dwudniowych szkolen
dla pracownikow MEN w zakresie kontroli w administracji rzgdowej — ,Niezbednik kontrolera —
przygotowanie kontroli” — zgodnie z zatozeniami merytorycznymi szkolenia - pkt 9.

2. Cel szkolenia:

Doskonalenie umiejetnosci w zakresie planowania i przeprowadzania kontroli.
3. Efekt szkolenia:

Umiejetnos¢ opracowania okresowego planu kontroli (przeprowadzenie analizy ryzyka do planu
kontroli) oraz przygotowania kontroli, w tym opracowanie programu kontroli i narzedzi do jej
przeprowadzenia.

Przy opracowaniu szkolenia nalezy uwzgledni¢ specyfike organizacji kontroli w MEN.
W Ministerstwie dla realizacji zadanh kontrolnych przyjeto model rozproszony. Biuro Kontroli (BK)
jest komédrkg organizacyjng wilasciwg w zakresie koordynowania kontroli: planowania,
organizowania oraz prowadzenia dziatalnosci kontrolnej. Czynnosci kontrolne realizowane sg
przez pracownikow komoérek MEN zgodnie z ich wiasciwoscig merytoryczng. Przyjete
rozwigzanie podyktowane jest specyfikg zagadnien objetych dziataniami kontrolnymi, ktore
prowadzone sg m.in.. w kuratoriach oswiaty, komisjach egzaminacyjnych, centralnych
placowkach doskonalenia nauczycieli, a co za tym idzie, wymagajg swoistej, eksperckiej wiedzy
z zakresu systemu oswiaty.

4. Uczestnicy:
Uczestnicy to 41 pracownikow MEN, zaangazowanych w proces kontroli.

5. Harmonogram i organizacja szkolenia:

Termin realizacji_szkolenia: czerwiec-lipiec 2018 r., od poniedziatku do pigtku, w godzinach
9:00-16:00. W trakcie kazdego dnia szkolenia przewiduje sie po dwie 15 minutowe przerwy
kawowe oraz przerwe obiadowa.

Wymiar szkolenia: dwa dni szkolenia, 16h dydaktycznych (1h dydaktyczna = 45 min), dla dwdch
grup szkoleniowych (w réznych terminach, nienastepujgcych po sobie).

Forma szkolenia: wyktad i warsztaty.

Materiaty szkoleniowe: konspekt zawierajgcy tresci prezentowane podczas szkolenia, wzory
dokumentdéw (forma papierowa i elektroniczna).

6. Trenerzy:

Do realizacji zamoéwienia Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio
wykwalifikowanego personelu, j. trenera/treneréw.

Trener/trenerzy powinni posiadac:
e minimum trzyletni staz w prowadzeniu szkolen w obszarze tozsamym z przedmiotem
zamowienia;
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7.

o doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych tj. minimum 160 godzin
dydaktycznych (1h dydaktyczna = 45 min.), w okresie ostatnich dwoch lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, w zakresie obejmujacym dedykowane szkolenie.

Miejsce szkolenia:

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia w Warszawie. Wykonawca zobowigzuje sie do
zapewnienia w miejscu szkolenia sali szkoleniowej wraz z odpowiednim wyposazeniem
niezbednym do jego realizacji.

8.

9.

Pozostate obowiazki Wykonawcy:

przeprowadzi¢ pre-test i post-test wsrdod uczestnikbw szkolenia oraz przygotowac
zestawienie wynikow,

zapewni¢ materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia oraz 1 dodatkowy
komplet materiatow szkoleniowych dla Zamawiajgcego,

zapewni¢ zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu dla kazdego uczestnika szkolenia,
zapewni¢ obiady i po 2 przerwy kawowe w kazdym dniu szkolenia dla kazdej z grup,
przekaza¢ Zamawiajgcemu w ciggu 10 dni od zakonczenia szkolenia:

oryginaty list obecnosci z kazdego ze szkolen,

zestawienie wynikow pre- i post-testow,

dodatkowy komplet materiatow szkoleniowych,

wykaz wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukohczenie szkolenia,
kopie zaswiadczen.

ASANENENEN

Zalozenia merytoryczne szkolenia:

Propozycja ramowego programu szkolenia oraz harmonogramu szkolenia zostanie opracowana
przez Wykonawce i przedstawiona w przestanej ofercie.

Zagadnienia do ramowego programu szkolenia
w 2018 roku dla pracownikéw MEN (kontrolerow)
przeprowadzajgcych zgodnie z wiasciwoscig kontrole na podstawie
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U. Nr 185, p0z.1092)

Rodzaje kontroli a planowanie kontroli.

1)Kontrola prawidtowosci — charakter prewencyjny lub wykrywajgcy (kryteria: legalnosé,
gospodarnosé, celowosé i rzetelnosgé).

2)Kontrola wykonania zadan — badanie skutecznosci, wydajnosci ioszczednosci
prowadzenia dziatalnosci lub zarzadzania kontrolowang jednostkg (kryteria:
skutecznos$¢, wydajnosé, oszczednose).

Planowanie dziatalno$ci kontrolnej w MEN — roczny plan kontroli
1) Przeprowadzenie analizy ryzyka w oparciu o czynniki, o ktérych mowa w Standardach
kontroli w administracji rzadowe oraz czynniki wskazane przez audyt wewnetrzny, tj.:
— oczekiwania i potrzeby informacyjne kierownictwa MEN,
— wyniki wczes$niejszych kontroli i audytow,
— skargi i wnioski oraz inne sygnaty o nieprawidtowosciach odnoszgce sie czy to do
kontrolowanych obszarow czy tez wytonionych do kontroli podmiotow;
— kwoty wydatkowanych srodkéw publicznych,
— mozliwos¢é wystgpienia oszustw, naduzyé oraz obszaréw i mechanizméw
korupcjogennych,
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— inne czynniki zwigzane z kontrolg prawidtowosci wydatkowania dotacji z budzetu
panstwa przeznaczonych na realizacje zadan publicznych,
— czas, ktory uptynat od ostatniej kontroli w jednostce podlegtej oraz tematyke
ostatniej kontroli,
— tres¢ oswiadczenia kierownika jednostki podlegtej o stanie kontroli zarzgdczej,
— wyniki analizy ryzyka przeprowadzonej w jednostce podlegtej,
— trudnosci oraz nieprawidtowosci w realizacji zadan przez jednostke podlegtg lub
nadzorowang.
2) Wewnetrzne i zewnetrzne zrodfa informacji wykorzystywane przy analizie ryzyka
zwigzanego z wyborem podmiotéw do kontroli (rodzaje dokumentow).
3) Wybdr tematdw i podmiotéw do kontroli jako efekt przeprowadzonej analizy ryzyka.
4) Narzedzie wykorzystywane do przeprowadzenia analizy ryzyka do planu kontroli —
zestawienie tabelaryczne.
lll.  Opracowanie programu kontroli — zgodnie z ustawg i standardami kontroli.
1. Wymagania okreslone w ustawie i Standardach dotyczgce programu kontroli:
a) Analiza przedkontrolna
- elementy, ktére nalezy uwzgledni¢ w analizie przedkontrolnej.
b) Cel kontroli:
- formutowanie celu kontroli,
- okreSlanie zakresu kontroli, tj. przedmiotu i okresu objetego kontrolg.
c) Tematyka kontroli
- okreslenie tematyki kontroli, ktorej stopien szczegotowosci jest adekwatny
do celu kontroli.
d) Wskazanie dowodéw niezbednych dla dokonania ustalen — jezeli to mozliwe
e) Metodyka kontroli — metody i techniki stosowane przy zbieraniu i analizie danych
podczas kontroli, m.in.:
- narzedzia kontrolne stosowane do zbierania informacji:
o lista sprawdzajgca opracowana na podstawie projektu MEN
o dobér procedur analitycznych adekwatnych do obszaru irodzaju
kontroli,
- okreS$lenie sposobu doboru préby do kontroli w przypadku badania
opartego na proébie,
- cechy dowodéw gromadzonych w trakcie kontroli (rzetelne, stosowne,
racjonalne).
- inne....
f) Kryteria i mierniki w kontroli.
- zastosowanie kryteriéw kontroli,
- ustalenie miernikdw kontroli umozliwiajgcych odniesienie ustalen kontroli do
oceny jednostki kontrolowanej/oceny realizacji zadania.
g) Organizacja kontroli.
- dobdr kontroleréw,
- zaktadana czasochtonno$¢ — co uwzglednic przy ustaleniu czasochtonno$ci.
h) Harmonogram kontroli.
- terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
- terminy sporzgdzania dokumentéw pokontrolnych.
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Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG nr MEN/2018/BO/

zawarta w Warszawie, w dniu ..............o pomiedzy Skarbem Panstwa -
Ministerstwem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie, przy al. Szucha 25, REGON
000177939, NIP 701-00-15-610, zwanym w tresci umowy "Zamawiajagcym", w imieniu ktérego
dziata Pan Stawomir Adamiec — Dyrektor Biura Organizacyjnego w MEN,

a
..................................................... z siedzibg w przy
UL , REGON i, , NIP
........................... , FEeprezentowang PrzezZ .......ccvovvivviiiiiiiiiiiie i sienenee e e, ZWANYmM dalej
»Wykonawcg”, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi szkoleniowej
polegajgcej na organizacji i przeprowadzeniu dwoch dwudniowych specjalistycznych
szkolen, pn. ,,Niezbednik kontrolera — przygotowanie kontroli”’, zgodnie z zatgczonym
ramowym programem stanowigcym zat. 2 do umowy.

2. W ramach szkolehh Wykonawca przeszkoli grupe 41 oséb.

w

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osdb majgcych uczestniczyc
w szkoleniach. Liczba przeszkolonych o0s6b moze sie zmniejszy¢ maksymalnie
0 5 uczestnikéw.

Szkolenia bedg przeprowadzone w 2 grupach.
Trenerem szkolenia bedzie ................

Miejscem szkolenia bedzie ..o

N o g &

Szkolenia bedg przeprowadzone w czerwcu i lipcu 2018 r. w nastepujgcych terminach:

8. W uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu stron, dopuszcza sie zmiane
terminéw okreslonych w ust 7.

9. Wykonawca zobowigzuje sie:

a) przeprowadzi¢ pre-test i post-test wsrdod uczestnikdw szkolenia oraz przygotowaé
zestawienie wynikow,

b) zapewni¢ materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia oraz 1 dodatkowy
komplet materiatow szkoleniowych dla Zamawiajgcego,

c) zapewni¢ zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu dla kazdego uczestnika szkolenia,

d) zapewni¢ sale wyktadowe wraz z odpowiednim wyposazeniem, dla kazdej z grup
szkoleniowych,

e) zapewnic obiady i po 2 przerwy kawowe w kazdym dniu szkolenia dla kazdej z grup.

10. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢C Zamawiajgcemu oryginaty list obecnosci
uczestnikow, zestawienie wynikow pre- i post-testéw, wykaz wydanych zaswiadczen, kopie
zaswiadczen oraz dodatkowy komplet materiatdw szkoleniowych, o ktérym mowa w ust. 9
lit. b) najpdzniej w ciggu 10 dni od zakohczenia szkolenia.
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§2

1. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektow spotecznych przy
realizacji zamowienia. W szczegdlnosci, wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby
uczestniczace w przygotowaniu i obstudze szkolenia (nie dotyczy trenerow), niezaleznie czy
zaangazowane przez niego bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce, beda:

a) zatrudnione na podstawie umowy o prace

lub

b) $wiadczyty ustugi w oparciu o umowy cywilnoprawne i jednoczesnie beda nalezaty do
jednej z dwdch kategorii oséb:

—0soby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych na
podstawie umowy o prace,

—osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Wpykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia,
mozliwos¢ skontrolowania warunku opisanego w ust. 1, np. poprzez uzyskanie stosownych
zobowigzan do poddania sie takiej kontroli przez osoby zatrudnione do przygotowania
i obstugi szkolenia. Brak mozliwosci przeprowadzenia takiej kontroli, bedzie uznany jako
niedopetnienie warunku.

3. W przypadku osoby prowadzgcej indywidualng dziatalno$é gospodarczg, realizujgcej
przedmiot Umowy osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb, obowigzek wypetnienia
aspektow spotecznych nie ma zastosowania.

§3
Strony wyznaczajg osoby koordynujgce, odpowiedzialne za organizacje szkolenia:

e ze strony Zamawiajgcego:  Agata Koztowska, tel. (22)  347-42-17,
e-mail: agata.kozlowska@men.gov.pl;

e ze strony Wykonawcy: ... ,ootel () ,
E-Malll .o
§4
1. Strony ustalaja, ze tgczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy wyniesie
............. zt brutto (stownie ztotych: .....................0).
2. Koszt zmienny udziatu w szkoleniu jednego uczestnika wynosi ......... zt brutto (stownie:

.................... ztotych brutto). W przypadku zmniejszenia sie liczby uczestnikow szkolenia,
okreslonej w § 1 ust. 3, wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ulegnie odpowiedniemu
zmniejszeniu o iloczyn kosztu zmiennego udziatu w szkoleniu jednego uczestnika ustalony
powyzej i liczby, o jakg zmniejszono liczbe uczestnikéw.

3. W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktorej mowa w ust. 1 Wykonawca zrzeka sie
roszczen odszkodowawczych z tytutu utraconych korzysci.

4. Wynagrodzenie bedzie ptacone po przeprowadzeniu szkolenia na podstawie prawidtowo
wystawionej i w petni odzwierciedlajgcej stan faktyczny faktury VAT.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty doreczenia faktury VAT Zamawiajgcemu.

6. Szkolenie finansowane jest w 100% ze sSrodkéw publicznych i stuzy podniesieniu
kwalifikacji zawodowych uczestnikdéw szkolenia.

§5

. Bez zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi innej osobie,
niz wskazana w § 1 ust. 5.
2. W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic.

§6

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest pokry¢ wszelkie udokumentowane koszty

=
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poniesione przez Zamawiajgcego oraz zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 10% wartosci
umowy okreslonej w § 4 ust. 1.

§7

Zamawiajgcy ma prawo nadzorowania i kontrolowania postepu prac objetych umowa.

§8

Wykonawca os$wiadcza, ze zgodnie z wymogami rozporzadzenia z dnia 24 czerwca 2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkow organizowania i prowadzenia szkolenn w stuzbie cywilnej
(Dz. U. 2015, poz. 960) spetnia okreslone wymagania tj.: posiada doswiadczenie
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, posiada odpowiadajgcy potrzebom organizatora
program szkolenia, dysponuje pracownikami i wspotpracownikami dajgcymi rekojmie nalezytej
realizacji programu szkolenia, posiadajgcymi odpowiednie kwalifikacje i dodwiadczenie a takze
zapewni baze materialng odpowiednig dla danego szkolenia, w szczegdlnosci warunki lokalowe
oraz wyposazenie w pomoce dydaktyczne i sprzet, niezbedne do realizacji programu szkolenia.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

§11
Spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg sie

rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia, przed
sgdem powszechnym wtasciwym miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 12

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — w dwéch dla
Zamawiajgcego i w jednym dla Wykonawcy.

Zatgczniki do umowy:
1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zakupu
2. Zatacznik nr 2 — Ramowy program szkolenia
3. Zalgcznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa finansowana zgodnie z klasyfikacjg budzetowa:
dziat 750 rozdziat 75001 § 4550 BZ: 3-1-1-1-37
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr MEN/2018/BO/.......
zdnia ............. 2018r.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (UPDO) NR...

Zawarta w Warszawie, wdniu .......................... 2018 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji Narodowej z siedzibg w Warszawie (00-918) przy
al. J. Ch. Szucha 25, NIP 7010015610, REGON 000177939, zwanym dalej ,,Powierzajgcym”,
w imieniu ktérego dziata:

a

......................................................... , zwanym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowanym
przez

W zwigzku z zawarciem w dniu ...................... 2018 r. pomiedzy powyzej wymienionymi
Stronami UMOWY NI ...eueeerarnenenns , zwanej dalej ,Umowg”, Strony zawierajg dodatkowo umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwang dalej ,Umowg powierzenia”.

§1

Przedmiot umowy

1. Powierzajgcy, stosownie do art. 28 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego
dalej ,RODQ”, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w celu
wykonania przedmiotu Umowy, a Wykonawca powierzenie przetwarzania danych
osobowych przyjmuje na warunkach okreslonych w Umowie powierzenia.

2. Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane osobowe pracownikéw
Ministerstwa Edukacji Narodowej, takie jak imie i nazwisko, komdrka organizacyjna. Dane
bedg przetwarzane wytgcznie w celu wykonania ustugi szkolenia opisanej w Umowie.

3. Na powierzonych danych osobowych bedg wykonywane nastepujgce operacje
przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie,
wykorzystywanie do utworzenia zaswiadczen o udziale w szkoleniu (certyfikatow) dla
pracownikéw MEN.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich $Srodkow technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywato sie
zgodnie z przepisami RODO i innymi przepisami obowigzujgcego prawa.

5. Wykonawca moze korzysta¢ z ustug podwykonawcy po uzyskaniu pisemnej zgody
administratora. W przypadku korzystania z ustug Podwykonawcy, Wykonawca zobowigzuje
sie zapewni¢, w szczegolnosci stosujgc nalezyte zapisy w pisemnych umowach
zawieranych z Podwykonawcg, iz Podwykonawca spetni wymagania okreslone
w przepisach, o ktérych mowa w art. 32 RODO. Jednoczesnie Wykonawca natozy na
Podwykonawce obowigzek, zgodnie z ktorym niezwtocznie — nie pozniej niz w ciggu
24 godzin od wystgpienia — Podwykonawca zgtosi Wykonawcy i Powierzajgcemu
(jednoczes$nie) stwierdzenie naruszenia ochrony danych osobowych lub jego podejrzenie,
zgodnie z art. 33 ust. 2 RODO.

6. Wykonawca nie ma prawa przekazywania powierzonych danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
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Umowa powierzenia wygasa po zakonczeniu realizacji Umowy i obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy powierzenia.

§ 2

Zobowigzania i oswiadczenia

. Wykonawca przetwarza dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie
administratora. Za udokumentowane polecenie administratora uznaje sie Umowe
powierzenia.

. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktére

umozliwiajg prawidtowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez

Powierzajgcego w zakresie przewidzianym Umowg powierzenia.

. Wykonawca realizujgc zadania wynikajgce z Umowy:

a) zastosuje srodki zabezpieczenia okreslone w art. 32 RODO, przy czym wdrozone srodki
zabezpieczenia muszg by¢é adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu
powierzonego przetwarzania danych,

b) udzieli pomocy Powierzajgcemu w zakresie:

- realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO,
- zapewnienia realizacji obowigzkow wynikajgcych z art. 32 — 36 RODO,

C) niezwlocznie — nie poézniej niz w ciggu 24 godzin od jego wystgpienia — zgtosi
Powierzajgcemu kazde naruszenie danych osobowych lub jego podejrzenie, ktérego
bedzie uczestnikiem lub o ktérym powezmie informacje,

d) udostepni Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO,

e) zobowigzuje sie niezwlocznie, na wniosek Powierzajacego, udzieli¢ wszelkich informacji
lub okaza¢ wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane ze sposobami zabezpieczenia
danych osobowych, o ktérych mowa w lit. a i b powyzej, systemami informatycznymi,
w ktérych bedg przetwarzane dane osobowe i osobami upowaznionymi,

f) zobowigzuje sie umozliwi¢ Powierzajgcemu przeprowadzenie kontroli, audytu lub
inspekcji Powierzajgcego, na kazde zgdanie, w zakresie zapewnienia wtasciwej ochrony
danych osobowych oraz aktywnie w nich uczestniczy¢,

g) zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Powierzajacego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w umowie
powierzenia, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i audytach dotyczgcych tych danych osobowych.

. Postanowienia ust. 3 pkt c-h obowigzujg réwniez po zakonczeniu umowy.

. Wykonawca upowazni osoby wykonujagce z jego ramienia ustugi na rzecz Powierzajgcego

do przetwarzania danych osobowych przekazanych na podstawie umowy powierzenia

jedynie w zakresie i celu koniecznym dla prawidtowej realizacji umowy powierzenia.

Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje wydanych upowaznien, o ktérych mowa wyzej. Na

kazde zadanie Powierzajgcego Wykonawca przedstawi liste osob, ktérym udzielono

(cofnieto) upowaznienia zawierajgcg ich imiona i nazwiska, zakres rzeczowy upowaznienia

oraz date rozpoczecia obowigzywania upowaznienia i jego zakonczenia.

. Wykonawca zobowigzuje sie, Zze osoby upowaznione wykonujgce z jego ramienia ustugi na

rzecz Powierzajgcego zostang zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz

z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania

przepiséw o ochronie danych osobowych oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy

przetwarzanych danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia

. W przypadku wygasniecia niniejszej Umowy Powierzenia, Wykonawca niezwiocznie, ale nie

pdzniej niz w terminie 3 dni, zobowigzuje sie zwrdcic lub, w porozumieniu z Powierzajgcym,

usung¢ wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone, w tym
skutecznie usungc je rowniez z nosnikéw i systemow elektronicznych pozostajgcych w jego
dyspozyciji.
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§3

Wynagrodzenie

Wszelkie czynnosci zwigzane z wykonaniem Umowy powierzenia Wykonawca wykonuje
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego mu zgodnie z Umowg. Powierzajgcy nie jest
zobowigzany do zwrotu Wykonawcy jakichkolwiek kosztéw lub wydatkéw zwigzanych
z realizacjg przez niego Umowy powierzenia.

o s

§4
Odpowiedzialnosé¢ Wykonawcy
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowg powierzenia, a w szczegdlnodci za udostepnienie osobom
nieupowaznionym.

. W przypadku naruszenia przepiséw RODO, innych obowigzujgcych przepiséw dotyczacych

ochrony danych osobowych lub umowy powierzenia z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w nastepstwie czego Powierzajgcy, jako administrator danych osobowych,
zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg pieniezng,
Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Powierzajgcego z tak powstalych zobowigzan,
a w sytuacji gdyby nie byto to mozliwe, pokryé lub zwrécié Powierzajgcemu poniesione
Z tego tytutu straty i koszty.

§5

Postanowienia koncowe

W zakresie okreslonym przepisami RODO, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé jak
administrator danych.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Ministra Edukacji Narodowej lub
0os6b trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnego z umowg
powierzenia.

Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych
w zwigzku z wykonywaniem umowy powierzenia. W przypadku nieosiggniecia porozumienia
w drodze polubownej, wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sgd miejscowo wtasciwy dla
siedziby Ministra Edukacji Narodowej.

Wszelkie zmiany umowy powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa powierzenia zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,
jeden egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Powierzajgcego.

Powierzajacy: Wykonawca:
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Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba wyznaczona do kontaktow z Zamawiajacym: .........c.ecoeooiiiiiiiiiii e
NUMEr TEIETONU: () oo —————-
NUMEE TAKS U (%) oeiiiiiii ettt e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e aan e e ennnes
L2 0 £ 1 PP P PP PP

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na ,ustuge szkoleniowag dla pracownikéw MEN
w zakresie kontroli w administracji rzagdowej — ,,Niezbednik kontrolera — przygotowanie
kontroli” — postepowanie nr DE-WZP.262.20.2018.JC” oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz Wzorem umowy, ktéry zostal zawarty
w Zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

................................................................ ztotych brutto
CENA BRUTTO (STOWNIE: ...
................................................................................... )
Szkolenie przeprowadzimy w Warszawie, ul. ....................
LOKALIZACJA nrdomu ............ nr lokalu ......... *
SZKOLENIA Czas przejazdu obliczony zgodnie z rozkiadem ZTM wynosi
.............. (zgodnie z pkt. 6 lit. b) zapytania ofertowego).

* Nalezy wpisac lokalizacje

Do przeprowadzenia szkolen, w tym do przeprowadzenia prezentacji szkolenia zostanie
SKIEIOWANY/A ... (imie i nazwisko trenera lub treneréw).
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej do przeprowadzenia szkolen zostanie skierowanych
dwoch trenerdw, w takiej sytuacji zarowno prezentacje szkolenia, jak i kazde ze szkolen
zobowigzana jest przeprowadzi¢ tych dwoch trenerdw tgcznie.
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OSWIADCZENIA:

1) zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminach i na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym oraz we wzorze umowy;

2) w cenach wskazanych w Formularzu cenowym i obliczonej na ich podstawie cenie oferty
zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia, rowniez te wprost
niewymienione;

3) zapoznatem sie ze wzorem umowy i nie wnosze do nich zastrzezen oraz przyjmuje warunki
w nich zawarte;

4) os$wiadczam, ze osoby zatrudnione do przygotowania iobstugi szkolen stanowigcych
przedmiot umowy (nie dotyczy personelu szkolgcego oraz obstugi hotelowej), niezaleznie od
tego, czy bedg zatrudnione przez nas bezposrednio czy tez przez podwykonawce, bedg
zatrudnione:

a) na podstawie umowy o prace
lub
b) w oparciu o umowy cywilnoprawne i jednoczesnie bedg nalezaty do jednej z dwdch
kategorii osob:
- osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych na
podstawie umowy o prace (Dz.U. z 2018 r. poz. 511, ze zm.),
- osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, ze
zm. );

5) oswiadczam, ze umozliwie Zamawiajgcemu zweryfikowanie faktow opisanych w pkt 9 na
kazdym etapie realizacji zamowienia, zgodnie ze wzorem umowy.

6) Oswiadczam, Zze trener/trenerzy skierowany/i do przeprowadzenia szkolen posiadal/jg
minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych, w obszarze
tozsamym z przedmiotem zamowienia oraz posiada/jg doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen grupowych (minimum 160 godzin dydaktycznych, w okresie ostatnich dwoch lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, w zakresie obejmujgcym dedykowane szkolenie).

7) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
1) Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych (Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego),
2) Ramowy program szkolenia,
3) Oswiadczenie dot. dodwiadczenia trenera/éw (Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego),
4) Kosztorys oferty (Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego).

Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do zlozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy.

(migjscowos$c i data) (imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych

Oswiadczam, ze osoby skierowane do realizacji zaméwienia na ,,usfuge szkoleniowg dla
pracownikow MEN w zakresie kontroli w administracji rzgdowej — ,,Niezbednik kontrolera
— przygotowanie kontroli” — postepowanie nr DE-WZP.262.20.2018.JC”, w szczegolnosci
do jego przygotowania i obstugi (nie dotyczy personelu szkolgcego), spetniajg wymogi
w zakresie realizacji aspektow spotecznych.

W przypadku osoby prowadzacej indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza, realizujgcg przedmiot
zamowienia osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb, obowigzek dotyczacy aspektéw
spotecznych nie ma zastosowania.

Do realizacji zamowienia skierujemy (dotyczy takze podwykonawcy) nastepujgce osoby:

L.p. Imie | Nazwisko Zakres wykon'yv_\ianych Sposéb wypetniania f*spektow
czynnosci spotecznych
1 2 3 4
1.
2.

*

Nalezy wskaza¢ co najmniej osoby odpowiedzialne za obstuge organizacyjno-techniczng
i gastronomiczno-cateringowg szkolenia.

** Nalezy poda¢ czy osoba skierowana do wykonywania wskazanych w kolumnie 2 czynnosci bedzie
Swiadczyta je na podstawie umowy o prace lub czy nalezy do kategorii oséb niepetnosprawnych lub
bezrobotnych.

Uwagal!

W przypadku zmiany osob lub osoby wykonujgcej czynnoéci w stosunku do ww. tabel
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu, wraz
Z podaniem imienia i nazwiska osoby zastepujacej, zakresu wykonywanych przez nig czynnosci
i sposobu wypetniania aspektow spotecznych. Zmiana taka jest mozliwa tylko w wypadku, gdy
osoba zastepujgca bedzie wypetniata ktorykolwiek z wymaganych aspektow spotecznych.

(miejscowos¢ i data) (imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie dot. doswiadczenia trenera/ow

Trener 1

Imie i NAazWISKO: ..o

1.

Posiada

minimum trzyletni staz w prowadzeniu szkolen w obszarze tozsamym

Z przedmiotem zaméwienia - TAK / NIE*
*) niepotrzebne skresli¢

Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych (minimum 160 godzin
dydaktycznych, w okresie ostatnich dwéch lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
w zakresie obejmujgcym dedykowane szkolenie).

b)

d)

(podac¢ nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
Zzakres SzKOleNia: ... ...

data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ ST
liczba godzin dydaktycznych: .................

(podac¢ nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
zakres SzKOolenia: ... ...

data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ S PTT
liczba godzin dydaktycznych: .................

(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkoleniel)"
Zakres SzKOIeNIa: .. ...

data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ S PTT
liczba godzin dydaktycznych: .................

(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
ZaKres SZKOIENIA: ......c.eeiii
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f)

liczba godzin dydaktycznych: .................
(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
ZaKIES SZKO NI, ...ttt

data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ e
liczba godzin dydaktycznych: .................

(podac¢ nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
ZaKres SZKOIENIA: ......ceeii

data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ ST
liczba godzin dydaktycznych: .................
O) o,
Trener 2
Imie i NAazWISKO: ......cceeiiiiri e
1. Posiada minimum trzyletni staz w prowadzeniu szkolen w obszarze tozsamym
Z przedmiotem zaméwienia - TAK / NIE*
*) niepotrzebne skreslic¢
2. Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych (minimum 160 godzin

dydaktycznych, w okresie ostatnich dwoéch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w
zakresie obejmujgcym dedykowane szkolenie).

b)

(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
ZaKres SZKOIENIA: . ...eeii e
data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ S PTT
liczba godzin dydaktycznych: .................

(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
ZaKres SZKOIENIA: . ..o
data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ ST
liczba godzin dydaktycznych: .................
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(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)

ZaKres SzKOIeNia: ... couiei i
data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ SO

d) liczba godzin dydaktycznych: .................

(podac¢ nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
zakres SzKOlenia: ... ..o
data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ SO
liczba godzin dydaktycznych: .................

2
(podac¢ nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
Zzakres SzKOleNIa: ... ...
data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ e
liczba godzin dydaktycznych: .................

D) e
(podac nazwe szkolenia i podmiot dla ktérego zrealizowano szkolenie)
Zzakres SzKOleNia: ... ...
data realizacji szkolenia (dd.mm.rr-dd.mm.rr): ................ e
liczba godzin dydaktycznych: .................

(o) I

(miejscowosc i data) (imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego

KOSZTORYS OFERTY

KOSZTY STALE
Cena jedn. Wartos¢ brutto
ZADANIE llosé brutto [PLN]
[PLN] (B xC)
Lp. A B ¢} D
1. | Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego 5
szkolenia
2. Wynajem sali szkoleniowej na szkolenie dwudniowe 2
3. Razem koszty state za dwa dwudniowe szkolenia (suma kosztéw z kolumny D):
KOSZTY ZMIENNE
Cena jedn. brutto ‘x
Maksymalna liczba za jednego SR LT
ZADANIE o . [PLN]
uczestnikow uczestnika (BxC)
[PLN]
Lp. A B c D
1. | Wyzywienie jednego uczestnika 41
Materiaty szkoleniowe dla jednego
2. ; 41
uczestnika
3. | Certyfikat dla jednego uczestnika 41
Warto$¢ maksymalna
kosztow zmiennych
4 Koszt zmienny udziatu w szkoleniu 1 uczestnika* (suma kosztow z
: (suma kosztéw z kolumny C);| T el BjE
............... PLN
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy (suma kosztéw statych za dwa PLN
dwudniowe szkolenia oraz maksymalnej wartosci kosztow zmiennych): | Tt

*o ktéorym mowa réwniez w § 4 ust. 2 wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

UWAGA:

Ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglania, tj.:

a) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,

b) ulamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gére.
Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z ustugg z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich. Cena jednostkowa brutto zostanie ustalona na
okres obowigzywania umowy inie bedzie podlega¢ zmianom. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy
zostanie wyliczone na podstawie ww. cen za faktyczny zakres realizacji przedmiotu umowy.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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